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органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.06.2022 № 666
г. Кирово-Чепецк

О проведении капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах на территории муниципального 

образования
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 2022-2024 годах

В соответствии с частью 6 статьи 189 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, на основании Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Кировской области от 21.03.2014 № 254/210 «Об 
областной программе «Капитальный ремонт общего имущества 
многоквартирных домов в Кировской области», в связи с обращением 
Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего 
имущества многоквартирных домов в Кировской области» от 01.06.2022 
№ 5422, администрация муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести капитальный ремонт общего имущества в 
многоквартирных дома, расположенных на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, собственники 
помещений в которых формируют фонды капитального ремонта

многоквартирных домов на счете регионального оператора Кировской 
области - некоммерческой организацией «Фонд капитального ремонта 
общего имущества многоквартирных домов в Кировской области» и не 
приняли решение о проведении капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, согласно статье 189 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, в соответствии с областной 
программой «Капитальный ремонт общего имущества 
многоквартирных домов в Кировской области» и обращения 
Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего 
имущества многоквартирных домов в Кировской области» в 2020-2022 
годах согласно перечню. Прилагается.

2. Муниципальному казенному учреждению «Муниципальные 
информационные ресурсы» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области.

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И. В.) обеспечить официальное опубликование 
настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области. Корзунина 
А.Б.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Приложение 
к постановлению 

администрации 
муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области 

от 27.06.2023<° 666

ПЕРЕЧЕНЬ
МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК» КИРОВСКОЙ 
ОБЛАСТИ, СОБСТВЕННИКИ ПОМЕЩЕНИЙ В КОТОРЫХ ФОРМИРУЮТ ФОНДЫ

КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ НА СЧЕТЕ 
РЕГИОНАЛЬНОГО ОПЕРАТОРА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ - НЕКОММЕРЧЕСКОЙ 

ОРГАНИЗАЦИИ «ФОНД КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА 
МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ В КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ» И НЕ ПРИНЯЛИ 

РЕШЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА 
МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА, В СООТВЕТСТВИИ С ОБЛАСТНОЙ ПРОГРАММОЙ 
«КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ 

В КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ» И ПРЕДЛОЖЕНИЯМИ НЕКОММЕРЧЕСКОЙ 
ОРГАНИЗАЦИИ «ФОНД КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА 

МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ В КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ»
В 2020 - 2022 ГОДАХ

N
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Вид работ по капитальному ремонту общего имущества МКД
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1 Кирово-Чепецк г., Победы ул., 3 X

2 Кирово-Чепецк г., Россия пр-т, 27 X
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022 № 682
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений 
в муниципальную программу <Развитие образования»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, на основании постановления администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области от 01.07.2019 № 873 «О разработке и реализации 
муниципальных программ муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области», администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести и утвердить в муниципальную программу «Развитие 
образования» (далее - Программа), утвержденную постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 30.10.2019 № 1528 (с изменениями, внесенными и 
утвержденными постановлениями администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 17.01.2020 
№ 40, от 06.03.2020 № 272, от 15.04.2020 № 398, от 15.05.2020 № 476, 
от 26.05.2020 № 543, от 29.05.2020 № 572, от 09.06.2020 № 627, от 
26.06.2020 № 702, от 20.08.2020 № 1024, от 05.10.2020 № 1240, от
09.11.2020 № 1401, от 23.11.2020 № 1504, от 14.12.2020 № 1627, от
24.12.2020 № 1720, от 26.01.2021 № 64, от 01.02.2021 № 85, от
12.03.2021 № 218, от 09.06.2021 № 594, от 15.06.2021 № 616, от
09.07.2021 № 708, от 23.08.2021 № 886, от 11.10.2021 № 1153, от
09.11.2021 № 1262, от 09.11.2021 № 1266, 02.12.2021 № 1376, от
24.12.2021 № 1578, от 01.02.2022 № 120, от 03.03.2022 № 225, от 
17.03.2022 Ns 272, от 20.04.2022 № 423), следующие изменения:

1.1. Строку «Объемы и источники финансового обеспечения 
программы» паспорта программы изложить в следующей редакции:
Объемы и источники 
финансового обеспечения 
программы

2020 год - 1 034 076,50 тыс. руб., в т.ч.: 
федеральный бюджет - 72 219,58 тыс. руб.; 
областной бюджет - 514 259,62 тыс. руб.; 
бюджет муниципального образования - 
341 739,50 тыс. руб.;
внебюджетные источники - 105 857,80 тыс. 
руб.
2021 год - 1 146 310,10 тыс. руб. в т.ч.: 
федеральный бюджет - 90 259,22 тыс. руб.; 
областной бюджет - 555 978,28 тыс. руб.; 
бюджет муниципального образования -

381 751,10 тыс. руб.;
внебюджетные источники - 118 321,50 тыс. 
руб.
2022 год - 1 238 782,20 тыс. руб. в т.ч.: 
федеральный бюджет - 111 968,07 тыс. 
руб.;
областной бюджет - 577 641,23 тыс. руб.; 
бюджет муниципального образования - 
420 123,30 тыс. руб.;
внебюджетные источники - 129 049,60 тыс. 
руб.
2023 год - 1 103 198,10 тыс. руб. в т.ч.: 
федеральный бюджет - 51 883,02 тыс. руб.; 
областной бюджет - 534 353,98 тыс. руб.; 
бюджет муниципального образования -
388 861,50 тыс. руб.;
внебюджетные источники - 128 099,60 тыс. 
руб.
2024 год - 1 125 538,90 тыс. руб. в т.ч.: 
федеральный бюджет - 73 454,61 тыс. руб.; 
областной бюджет - 534 608,09 тыс. руб.; 
бюджет муниципального образования -
389 489,50 тыс. руб.;
внебюджетные источники - 127 986,70 тыс. 
руб.
2025-2030 годы - планирование бюджетных 
ассигнований будет осуществляться в 
соответствии с муниципальным правовым 
актом, регулирующим порядок составления 
проекта бюджета муниципального
образования и с актами, определяющими 
вопросы планирования бюджетных
ассигнований, а также с учетом результатов 
оценки эффективности муниципальных 
программ за предыдущий год, а также 
привлечения средств бюджетов различных 
уровней и внебюджетных источников

1.2. Приложение к Программе изложить в новой редакции. 
Прилагается.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 
опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Приложение к программе

Перечень мероприятий с объемами и источниками финансового обеспечения 
муниципальной программы "Развитие образования"

Наименование мероприятий
Источники

финансирования

Объем финансирования, (тыс.руб.) Исполнитель, 
участники программыВ том числе по годам

1 этап 2 этап 3 этап
2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026-2030

Задача № 1. Обеспечение доступности и качества образования

Мероприятие 1.1. Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Администрации

Проектирование, строительство, 
реконструкция, капитальный 
ремонт, переоборудование и (или) 
оснащение образовательных 
организаций, доработка проектной 
документации, проверка
достоверности определения

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

муниципального 
образования "Город 

Кирово-Чепецк" 
Кировской области 

(исполнитель), 
департамент 
образования

Бюджет
муниципального
образования

3 657,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

сметной стоимости работ Внебюджетные
источники

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Мероприятие 1.2. Федеральный
бюджет

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Оснащение оборудовантем, 
средствами обучения и воспитания 
(игрушками), мебелью, мягким 
инвентарем, посудой, горшками 
дополнительных мест для детей в 
возрасте от полутора до трех лет,

Областной
бюджет

3 344,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Администрации 
муниципального 

образования "Город 
Кирово-Чепецк" 

Кировской области 
(исполнитель), 

департамент 
образования 

(исполнитель), 
о бразовательные

созданных в образовательной 
организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования 
(Строительство дошкольного 
образовательного учреждения на
200 мест в микрорайоне № 23 г. 
Кирово -Чепецка)

Бюджет
муниципального
образования

176,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)
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Мероприятие 2. Мероприятие в рамках регионального проекта 1 
образования для детей в возрасте до трех лет "

'Содействие занятости женщин - создание в Кировской области условий дошкольного

1.1. Строительство дошкольного 
образовательного учреждения на
200 мест в микрорайоне № 23 г. 
Кирово-Чепецка

Федеральный
бюджет 52 715,25 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Администрации 
муниципального 

образования "Город 
Кирово-Чепецк" 

Кировской области 
(исполнитель), 

департамент 
образования (участник, 

исполнитель)

Областной
бюджет 3 270,40 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

172,2 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

2,2. Создание дополнительных 
мест для детей в возрасте от 1,5 до
3 лет любой направленности в 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность (за 
исключением государственных, 
муниципальных), у
индивидуальных 
предпринимателей, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по образовательным 
программам дошкольного 
образования, в том числе 
адаптированным, и присмотр и
уход за детьми

Федеральный
бюджет

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Администрации 
муниципального 

образования "Город 
Кирово-Чепецк" 

Кировской области 
(исполнитель), 

НАНДОО "Детский сад 
"Улыбка", департамент 
образования (участники)

Областной
бюджет

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

2.3. Создание дополнительных 
мест в организациях, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по образовательным 
программам дошкольного 
образования для детей в возрасте от 
1,5 до 3 лет

Федеральный
бюджет 0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Администрации 

муниципального 
образования "Город 

Кирово-Чепецк" 
Кировской области 

(исполнитель), 
департамент 

образования (участник, 
исполнитель)

Областной
бюджет 532,45 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального 246,2 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 3.

Обновление ресурсного
обеспечения учреждений системы 
образования

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
о бразовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

4 011,42 4 619,9 0,0 600,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 1 075,0 1 697,3 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 4.

Обеспечения деятельности
муниципальных организаций
системы образования

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
о бразовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 506 410,7 549 263,5 563 581,1 531 992,5 531 992,5 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

294 116,1 334 164,9 360 950,4 366 171,7 370 071,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 99 065,3 111 653,6 127 768,4 127 986,7 127 986,7 0,0 0,0

Мероприятие 5.

Приведение в соответсвие с 
действующими противопожарными 
нормами условий обучений и 
пребывания детей и работников в 
организациях системы образования

Федеральный
бюджет

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
о бразовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

1 021,82 2 222,955 1 994,5 4 861,1 4 951,1 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 125,0 112,9 112,9 112,9 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 6.
Приведение в соответсвие с 
действующими санитарно
эпидемиологическими нормами
условий обучений и пребывания

Федеральный 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

4 239,85 912,876 4 633,68 0,0 0,0 0,0 0,0

системы образования Внебюджетные
источники 3 779,2 1 537,0 218,3 0,0 0,0 0,0 0,0

организации, МКУ ЦБ 
МОУ" (участники)

Мероприятие 7.

Обеспечение антитеррористической 
защищенности организаций
системы образования

Федеральный
бюджет

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

3 848,85 4 877,99 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 213,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Мероприятие 8.

Общестроительные работы в 
организациях системы образования; 
благоустройство прилегающей 
территории.

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

18 253,86 16 813,579 9 721,92 9 169,4 8 079,4 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 1 813,3 2 899,5 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 9.

Обеспечение доступности 
приоритетных объектов и услуг в 
приоритетных сферах
жизнедеятельности инвалидов и 
других маломобильных групп
населения

Мероприятие в рамках государственной программы Кировской области "Социальная поддержка и социальное обслуживание граждан 
Кировской области", подпрограммы "Доступная среда"

Федеральный
бюджет 1 120,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 59,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования 131,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 10.

Организация отдыха детей в 
каникулярное время

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 597,6 657,0 621,0 621,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования 0,0 783,2 895,9 33,0 33,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 207,3 950,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 11.

Благоустройство зданий
государственных и муниципальных 
общеобразовательных организаций 
в целях соблюдения требований к 
воздушно-тепловому режиму, 
водоснабжению и канализации 
(МКОУ СОШ с УИОП № 7 г. 
Кирово-Чепецка)

Мероприятие в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие образования"

Федеральный
бюджет 0,0 39 061,9 30 522,2 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 2 055,9 1 948,4 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 2 164,1 28 746,1 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 12.

Создание новых мест в
образовательных организациях 
различных типов для реализации 
дополнительных общеразвивающих 
программ всех направленностей

Мероприятие в рамках национального проекта "Образование", федеральный проект "Успех каждого ребенка"

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 13.

Ежемесячное денежное
вознаграждение за классное
руководство педагогическим
работникам муниципальных

Федеральный
бюджет 7 918,8 24 122,8 24 615,6 24 615,6 24 615,6 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
общеобразовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ибщеобразовахельных opi анизации
Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 14.

Организация бесплатного горячего 
питания обучающихся,
получающих начальное общее 
образование в муниципальных 
образовательных организациях

Федеральный
бюджет 10 464,63 27 074,52 28 512,17 27 267,42 27 941,21 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
общеобразовательные 

организации, МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

Областной
бюджет 550,77 1 424,98 1 819,93 1 740,48 1 783,49 0,0 0,0

Бюджет
муниципального 579,8 1 500,0 1 596,5 1 526,8 1 564,50 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 15. Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), МКОУ 
"Центр образования 

им.А. Некрасова", МКУ 
"ЦБ МОУ" (участники)

Капитальный и (или) текущий 
ремонт здания и благоустройство 
территории муниципального
казенного общеобразовательного 
учреждения "Центр образования 
им. А. Некрасова"

Областной
бюджет 0,0 2 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 0,0 2 823,9 2 820,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Мероприятие 16.

Создание детских технопарков 
"Кванториум" на базе

Мероприятие в рамках национального проекта "Образование", федеральный проект "Современная школа"

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 20 897,8 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), МБОУ 
"Лицей", МКУ "ЦБ 
МОУ" (участники)

общеобразовательных организаций
Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 211,1 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 0,0 0,0 0,0 1 111,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 17.

Комплексный капитальный ремонт 
в МКОУ СОШ с УИОП № 7 С
оснащением

Мероприятия по модернизации школьных систем образования в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие 
образования"

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 28 318,1 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), МКОУ 
СОШ с УИОП № 7, 

МКУ "ЦБ МОУ" 
(участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 8 684,8 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 0,0 5 018,9 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 18.

Выполнение предписаний 
надзорных органов и приведение 
зданий в соответствие с 
требованиями к безопасности в 
процессе эксплуатации в 
Муниципальном бюджетном 
дошкольном образовательном 
учреждении детском саду № 4 
города Кирово-Чепецка Кировской 
области

Мероприятие в рамках государственной программы Кировской области "Развитие образования"

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), МБДОУ 
детский сад № 4, МКУ 
"ЦБ МОУ" (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 950,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 0,0 50,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Итого по задаче № 1, в том числе Федеральный
бюджет 72 219,58 90 259,22 111 968,07 51 883,02 73 454,61 0,00 0,00

Областной
бюджет 514 167,32 555 541,98 577 641,23 534 353,98 534 608,09 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образования

330 454,30 368 059,50 416 431,80 385 182,00 385 810,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 105 857,80 118 321,50 129 049,60 128 099,60 127 986,70 0,00 0,00

Всего 1 022 699,00 1 132 182,20 1 235 090,70 1 099 518,60 1 121 859,4 0,0 0,0
Задача № 2, Формирование образовательной среды в соответствии с новыми трендами и тенденциями развития обрзования в современном мире

Мероприятие 1.

Обеспечение 
персонифицированного 
финансирования дополнительного 
образования детей

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации (участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

1 329,5 3 012,6 3 528,6 3 528,6 3 528,6 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Мероприятие 2.

Реализация концепции
непрерывного инженерного 
образования на территории 
муниципального образования

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент
образования

(исполнитель),
образовательные

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

организации (участники)

Мероприятие 3.

Совершенствование содержания и 
технологий обучения и воспитания 
с учетом применения новых 
образовательных и информационно
коммуникационных технологий

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент
образования

(исполнитель),
образовательные

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

организации (участники)

Мероприятие 4.

Конкурсы профессионального 
педагогического мастерства

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), МКУ ДО 
"МРЦ", МКУ "ЦБ МОУ" 

(участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

90,0 89,35 90,0 90,0 90,0 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Мероприятие 5.

Организация и проведение 
городских мероприятий

Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Департамент 
образования 

(исполнитель), МКУ ДО 
"МРЦ", МКУ "ЦБ МОУ" 

(участники)

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

27,9 80,55 72,9 60,9 60,9 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Итого по задаче № 2, в том числе Федеральный
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Областной
бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Бюджет
муниципального
образования

1447,4 3 182,5 3 691,5 3 679,5 3 679,5 0,0 0,0

Внебюджетные
источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Всего 1447,4 3 182,5 3 691,5 3 679,5 3 679,5 0,0 0,0
Задача № 3. Содействие личностному и профессиональному самоопределению
Мероприятие 1.

Создание и функционирование 
образовательного Консорциума

Федеральный
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Департамент
образования

(исполнитель),
образовательные

Областной
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образования

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

организации (участники)

Мероприятие 2.

Разработка и реализация 
инновационной модели ранней 
профориентации обучающихся

Федеральный
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Департамент 
образования 

(исполнитель), МКУ 
ДО "МРЦ" (участник), 

образовательные

Областной
бюджет 92,30 436,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образования 9 837,80 10 509,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

организации (участники)

Мероприятие 3.

Разработка и реализация модели 
наставничества обучающихся 
муниципальных
общеобразовательных организаций

Федеральный
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации (участники)

Областной
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образования

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Мероприятие 4.

Разработка и реализация модели 
участия представителей 
работодателей в управлении 
образовательной организацией

Федеральный
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Департамент 
образования 

(исполнитель), 
образовательные 

организации (участники)

Областной
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образования 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Мероприятие 5.

Создание волонтерских и 
добровольческих отрядов в 
муниципальных образовательных 
организациях

Федеральный
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Департамент
образования

(исполнитель),
образовательные

Областной
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образования

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

организации (участники)

Итого по задаче № 3, в том числе Федеральный
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Областной
бюджет 9230 436,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет
муниципального
образовании

9 837,80 10 509,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Всего 9 930,10 10 945,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Всего, в том числе: Федеральный

бюджет 72 219,58 90 259,22 111 968,07 51 883,02 73 454,61 0,00 0,00

Областной
бюджет 514 259,62 555 978,28 577 641,23 534 353,98 534 608,09 0,00 0,00

Бюджет
муннцнпальног 
о образования

341 739,50 381 751,10 420 123,30 388 861,50 389 489,50 0,00 0,00

Внебюджетные
источники 105 857,80 118 321,50 129 049,60 128 099,60 127 986,70 0,00 0,00

Всего 1 034 076,50 1146 310,10 1 238 782,20 1 103 198,10 1 125 538,90 0,00 0,00

6 ________________________________________________________________________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.06.2022 № 664
г. Кирово-Чепецк

О подготовке документации по планировке территории
Рассмотрев заявление общества с ограниченной ответственностью 

«УРАЛХИМ-ТРАНС» о подготовке документации по планировке 
территории, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области, администрация муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Рекомендовать обществу с ограниченной ответственностью 
«УРАЛХИМ-ТРАНС»:

1.1. Осуществить подготовку документации по планировке 
территории (проект планировки территории и проект межевания 
территории) в границах земельных участков 43:42:000044:6 и 
43:42:000044:7 в кадастровом квартале 43:42:000044, для строительства, 
реконструкции линейного объекта - железнодорожный путь IV категории 
за счет собственных средств.

1.2. До начала подготовки документации по планировке территории 
представить на согласование в администрацию муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области задание на 
подготовку документации по планировке территории, содержащее 
порядок, сроки подготовки и состав документации по планировке 
территории, подготовленное с учетом предложений, указанных в пункте 4 
настоящего постановления.

1.3. Представить подготовленную документацию по планировке 
территории в администрацию муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области на проверку и последующего 
утверждения.

1.4. После утверждения передать документацию по планировке 
территории в администрацию муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области для размещения в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности.

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего 
постановления в течение трех дней со дня подписания настоящего 
постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) разместить настоящее постановление на официальном 
сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области в течение трех дней со дня подписания настоящего 
постановления.

4. В течение 5 рабочих дней со дня опубликования настоящего 
постановления физические или юридические лица вправе представить в 
администрацию муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области свои предложения о порядке, сроках подготовки и 
содержании документации по планировке территории.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.06.2022 № 665
г. Кирово-Чепецк

О подготовке документации по планировке территории
Рассмотрев заявление общества с ограниченной ответственностью 

«УРАЛХИМ-ТРАНС» о подготовке документации по планировке 
территории, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области, администрация муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Рекомендовать обществу с ограниченной ответственностью 
«УРАЛХИМ-ТРАНС»:

1.1. Осуществить подготовку документации по планировке 
территории (проект планировки территории и проект межевания 
территории) в кадастровых кварталах 43:42:000019, 43:42:000020, 
43:42:000044, для строительства, реконструкции линейного объекта - 
железнодорожный путь Ill-п категории за счет собственных средств.

1.2. До начала подготовки документации по планировке территории 
представить на согласование в администрацию муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области задание на 
подготовку документации по планировке территории, содержащее 
порядок, сроки подготовки и состав документации по планировке 
территории, подготовленное с учетом предложений, указанных в пункте 4 
настоящего постановления.

1.3. Представить подготовленную документацию по планировке 
территории в администрацию муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области на проверку и последующего 
утверждения.

1.4. После утверждения передать документацию по планировке 
территории в администрацию муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области для размещения в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности.

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего 
постановления в течение трех дней со дня подписания настоящего 
постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов -р gj разместить настоящее постановление на официальном 
сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области в течение трех дней со дня подписания настоящего 
постановления.

4. В течение 5 рабочих дней со дня опубликования настоящего 
постановления физические или юридические лица вправе представить в 
администрацию муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области свои предложения о порядке, сроках подготовки и 
содержании документации по планировке территории.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.06.2022 № 671
г. Кирово-Чепецк

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области от 22.06.2022 № 643

Руководствуясь Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об 
основных гарантиях избирательных прав и права на участие в 
референдуме граждан Российской Федерации», Федеральным законом 
от 22.02.2014 № 20-ФЗ «О выборах депутатов Государственной Думы 
Федерального Собрания Российской Федерации», Законом Кировской 
области от 24.11.2005 № 377-30 «О выборах депутатов
Законодательного Собрания Кировской области», Законом Кировской 
области от 28.07.2005 № 346-30 «О выборах депутатов
представительных органов и глав муниципальных образований в 
Кировской области», администрация муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 22.06.2022 
№ 643 « О порядке проведения предвыборной агитации при подготовке 
и проведении выборов Губернатора Кировской области и повторных 
выборов депутата Кирово-Чепецкой городской Думы шестого созыва по 
Кирово-Чепецкому одномандатному избирательному округу № 7, 
дополнительных выборов депутата Кирово-Чепецкой городской Думы 
шестого созыва по Кирово-Чепецкому одномандатному 
избирательному округу № 13 в единый день голосования в 2022 году» 
следующее изменение:

1.1. в пункте 1 слова «- актовый зал Кировского областного 
государственного казенного учреждения социального обслуживания 
«Кирово-Чепецкий центр социальной помощи семье и детям» (ул. 
Победы, 11/2), (по согласованию) заменить на слова «- актовый зал 
Кировского областного государственного казенного учреждения 
социального обслуживания «Межрайонный комплексный центр 
социального обслуживания населения в Кирово-Чепецком районе» (ул. 
Победы, д. 11 к.2), (по согласованию)

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов
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№ 38 (833) от 1 июля 2022 года
Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.06.2022 № 675
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом» на территории муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
постановлением администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области» администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести и утвердить в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги «Признание 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», 
утвержденный постановлением администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 17.06.2022 
№ 624 (далее - административный регламент) следующие изменения:

1.1. В пункте 2.2.1 административного регламента слова 
«архитектуры, строительства и землеустройства» заменить словами 
«жилищно-коммунального хозяйства».

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления в средствах массовой информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
области» и в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина 
А.Б.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.06.2022 № 676
г. Кирово-Чепецк

Об изъятии для муниципальных нужд земельного участка и 
расположенных на нем объектов недвижимого имущества

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, Порядком управления и распоряжения имуществом, 
находящимся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
утвержденным решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 
28.05.2021 № 6/29, учитывая, что многоквартирный дом,
расположенный по адресу: Кировская область, город Кирово-Чепецк, 
микрорайон Каринторф, улица Ленинская, дом 6, признан аварийным и 
подлежащим сносу на основании постановления администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области от 29.11.2016 № 1367 «Об использовании жилых помещений 
многоквартирных домов на территории муниципального образования

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области», администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.1. Изъять для муниципальных нужд земельный участок с 
кадастровым номером 43:12:000109:319 (адрес: Кировская обл., г. 
Кирово-Чепецк, ул. Ленинская (Каринторф мкр), д. 6) и расположенные 
на нём следующие объекты недвижимого имущества:

- квартиру № 1 с кадастровым номером 43:12:300112:664;
- квартиру № 2 с кадастровым номером 43:12:300112:497;
- квартиру № 4 с кадастровым номером 43:12:300112:654;
- квартиру № 5 с кадастровым номером 43:12:300112:660;
- квартиру № 6 с кадастровым номером 43:12:300112:661;
- квартиру № 7 с кадастровым номером 43:12: 300112:656;
- квартиру № 8 с кадастровым номером 43:12: 300112:655;
- квартиру № 9 с кадастровым номером 43:12: 300112:657;
- квартиру № 10 с кадастровым номером 43:12:300112:658;
- квартиру № 11 с кадастровым номером 43:12:300112:663;
- квартиру № 12 с кадастровым номером 43:12:300112:515.
2. В течение десяти дней со дня принятия настоящего 

постановления в соответствии с пунктом 10 статьи 56.6 Земельного 
кодекса Российской Федерации:

2.1. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов.

2.2. Муниципальному казенному учреждению «Центр 
бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

2.3. Управлению жилищно-коммунального хозяйства 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (Зузанова О.В.) направить копию настоящего 
постановления правообладателям изымаемой недвижимости.

2.4. Управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Репина Н.В.) направить копию настоящего постановления в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Кировской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.06.2022 № 677
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей территории, аннулирование 

такого разрешения» на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ 
«О рекламе», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
постановлением администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области» администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей 
территории, аннулирование такого разрешения» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области. Прилагается.
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2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 06.08.2019 
№ 1060 «Об утверждении административного регламента
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления в средствах массовой информации.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
области» и в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина 
А.Б.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Утвержден 
постановлением 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области 
от 28.06.2022 № 677

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления администрацией муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной 
услуги

«Выдача разрешения
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения»

на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. 1. Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения» на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (далее - муниципальная услуга) в 
электронном формате Администрацией муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области (далее - Администрация).

1.1.2. Административный регламент устанавливает состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их 
выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, должностных лиц 
Администрации.

1.1.3. Основные термины и определения, используемые в 
настоящем Административном регламенте:

1.1.3.1. ЕСИА - Федеральная государственная информационная 
система «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме».

1.1.3.2. РПГУ - Государственная информационная система 
соответствующего муниципального образования «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: 
http://www. k4gorod. ru/;

1.1.3.3. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.1.3.4. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РПГУ, позволяющий 
Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, 
поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.

1.2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели 
и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на 
праве собственности либо на ином законном основании принадлежит 
земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к 
которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся 
владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).

2.2. Категории Заявителей:

2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного 
недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 
конструкция.

2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, 
здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.

2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников 
помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется 
рекламная конструкция.

2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, 
оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое 
имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к 
которому присоединяется рекламная конструкция.

2.2.6. Владелец рекламной конструкции.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
организационно-распорядительным документом Администрации.

1.3.2. На официальном сайте Администрации в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) 
http://www.k4gorod.ru/, в РПГУ обязательному размещению подлежит 
следующая справочная информация:

1.3.2.1. место нахождения и график работы Администрации, ее 
структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу;

1.3.2.2. справочные телефоны структурных подразделений 
Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

1.3.2.3. адреса сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Администрации в сети Интернет.

1.3.3. Обязательному размещению на официальном сайте 
Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» подлежит перечень нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования).

1.3.4. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию 
справочной информации на официальном сайте, в соответствующем 
разделе ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

1.3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется:

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, 
РПГУ;

б) должностным лицом Администрации, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, при непосредственном 
обращении Заявителя в Администрацию;

в) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных 
материалов в помещениях Администрации, предназначенных для 
приема Заявителей, а также иных организаций всех форм 
собственности по согласованию с указанными организациями.

http://www.gosuslugi.ru
http://www.k4gorod.ru/
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1.3.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или 
предоставление им персональных данных.

1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги должностными лицами Администрации 
осуществляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области и осуществляется ее структурным подразделением - 
управление архитектуры, строительства и землеустройства.

2.2.2. Администрация обеспечивает предоставление 
муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ, а 
также в иных формах, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.3. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи 
запросов, документов, информации, необходимых для получения 
муниципальной услуги в электронной форме, а также получение 
результатов предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (далее - ЭП) и распечатанного на бумажном 
носителе, осуществляется в любом многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) в 
пределах территории муниципального образования по выбору 
Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц).

2.2.4. В целях предоставления муниципальной услуги 
Администрация взаимодействует со следующими органами власти, в 
том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), включая возможность 
автоматического формирования и направления межведомственных 
запросов:

2.2.4.1. Управлением Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии;

2.2.4.2. Управлением Федеральной налоговой службы;

2.2.4.3. Федеральным казначейством для проверки сведений об 
оплате государственной пошлины.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является издание муниципального правового акта:

- о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области.

- об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

- об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.3.1. Срок и порядок регистрации заявления Заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

2.3.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
поданное в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего 
дня, регистрируется в Администрации в день его подачи. Заявление, 
поданное посредством РПГУ после 16:00 рабочего дня либо в 
нерабочий день, регистрируется в Администрации на следующий 
рабочий день.

10_________________________________________

2.3.1.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», 
регистрируется в Администрации в порядке, установленном 
организационно-распорядительным документом Администрации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги. Уполномоченный орган в течение 12 рабочих 
дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из 
результатов, указанных в пункте 2.3 Административного регламента.

Срок выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области не может превышать 12 рабочих 
дней.

Срок выдачи решения об аннулировании разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области не может 
превышать 7 рабочих дней.

2.4.2. В случае представления гражданином заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня 
передачи МФЦ такого заявления в администрацию муниципального 
образования.

2.4.3. Срок направления заявителю документа, подтверждающего 
принятие решения, составляет не более трех рабочих дней со дня 
принятия решения.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению Заявителем

2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель 
представляет:

2.6.1.1. Независимо от целей, указанных в пункте 2.3 настоящего 
Административного регламента:

а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 
согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре;

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или 
представителя Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления 
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия;

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя 
Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении
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посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица организации, а документ, 
выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной 
усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

2.6.1.2. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции заявитель дополнительно предоставляет:

1) Проектную документацию рекламной конструкции;

2) Эскиз рекламной конструкции;

3) Нотариально удостоверенное согласие собственника 
недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу 
рекламной конструкции (в случае если имущество передано 
уполномоченному лицу);

4) Нотариально удостоверенное согласие собственника(ов) 
недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу 
рекламной конструкции (в случае если заявитель не является 
единоличным собственником имущества);

5) Нотариально удостоверенный протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда 
рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу);

6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за 
исключением случаев:

а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции 
и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция;

б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае 
присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в 
государственной (муниципальной) собственности.

2.6.1.3. В случае обращения заявителя за аннулированием 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования 
разрешения (услуги (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с 
помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));

2) Документ, подтверждающий прекращение договора, 
заключенного между собственником или законным владельцем 
недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.6.1 - 
2.6.1.3 Административного регламента направляются (подаются) в
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении органов власти, органов местного 
самоуправления или организаций

2.6.2.1. Администрация в порядке межведомственного 
электронного информационного взаимодействия в целях 
представления и получения документов и информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или 
организаций запрашивает в том числе включая возможность 
автоматического формирования и направления межведомственных 
запросов:

2.6.2.1.1. в Федеральной налоговой службе Российской Федерации, 
если Заявитель не представил указанный документ по собственной 
инициативе:

а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого 
государственного реестра юридических лиц для подтверждения 
регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;

б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - 
сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального 
предпринимателя на территории Российской Федерации.

2.6.2.1. 2. В Федеральной службе государственной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, если Заявитель не 
представил указанный документ по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
для подтверждения права собственности на земельный участок, здание 
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется 
рекламная конструкция.

2.6.2.1.3. В Федеральном казначействе, если Заявитель не 
представил указанный документ по собственной инициативе:

а) сведения из Государственной информационной системы о 
государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки 
сведений об оплате государственной пошлины.

2.6.2.2. Непредставление (несвоевременное представление) 
указанными органами государственной власти и структурным 
подразделением Администрации документов и информации не может 
являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю 
муниципальной услуги.

2.6.2.3. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно 
представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении 
документы или информацию, подлежит административной, 
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

2.6.2.4. Документы, указанные в пункте 2.6.2.1. настоящего 
Административного регламента, могут быть представлены 
Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. 
Непредставление Заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.7.2. Представленные заявителем документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

2.7.3. Документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.7.4. Представленные документы или сведения утратили силу на 
момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего 
личность;

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 
в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.7.5. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

2.7.6. Некорректное заполнение обязательных полей в форме 
запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо 
неполное);

2.7.7. Представление неполного комплекта документов, 
необходимых для предоставления услуги;

2.7.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

2.7.9. Заявление о предоставлении услуги подано в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в случае обращения заявителя за выдачей разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

2.8.2.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления услуги;

2.8.2.2. Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа 
голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, 
если для установки и эксплуатации рекламной конструкции 
предполагается использовать общее имущество собственников 
помещений в многоквартирном доме;

2.8.2.3. Факт оплаты заявителем государственной пошлины за 
предоставление услуги не подтвержден;

2.8.2.4. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее 
территориального размещения требованиям технического регламента;
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2.8.2.5. Несоответствие установки рекламной конструкции в 
заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в 
случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с 
частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ 
«О рекламе» определяется схемой размещения рекламных 
конструкций);

2.8.2.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 
5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О 
рекламе»;

2.8.2.7. Нарушение требований нормативных актов по 
безопасности движения транспорта;

2.8.2.8. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся 
застройки поселения или городского округа, в соответствии с 
нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и 
недопустимых к установке на территории соответствующего 
муниципального образования или части его территории, в том числе 
требования к таким рекламным конструкциям, с учетом 
необходимости сохранения внешнего архитектурного облика 
сложившейся застройки поселений или городских округов;

2.8.2.9. Нарушение требований законодательства Российской 
Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в случае обращения заявителя за решением об аннулировании 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

2.8.3.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления услуги.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой с заявителя при 

предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке 
и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 
333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей.

2.9.2. Иная плата за предоставление муниципальной услуги не 
предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.9.3. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена 
возможность оплатить государственную пошлину за предоставление 
муниципальной услуги непосредственно при подаче Заявления с 
использованием электронных сервисов оплаты предоставления 
муниципальных услуг.

2.9.4. В случае оплаты государственной пошлины до подачи 
Заявления, Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ 
представлена возможность прикрепить электронный образ документа, 
подтверждающего оплату государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуги.

2.9.5. Получение информации об уплате государственной пошлины 
за предоставление муниципальной услуги осуществляется 
Администрацией с использованием сведений, содержащихся в 
государственной информационной системе о государственных и 
муниципальных платежах (ГИС ГМП).

2.9.6. В случае отказа Заявителя от получения муниципальной 
услуги плата за предоставление муниципальной услуги возвращается 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.9.1. Перечень услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
таких услуг

2.9.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
Заявителем лично заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
составляет пятнадцать минут.
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2.11. Срок регистрации заявления заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация заявления Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы Администрации 
размещается при входе в здание, в котором она осуществляет свою 
деятельность, на видном месте.

2.12.2. Прием заявителей в администрации осуществляется, как 
правило, в специально оборудованных помещениях (кабинетах).

2.12.3. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, 
ежедневно обращающихся в администрацию в связи с 
предоставлением муниципальной услуги.

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны 
соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным 
условиям для работы должностных лиц администрации 
муниципального образования.

2.12.5. Рабочее место должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером.

2.12.6. Кабинет приема заявителей оборудован информационной 
табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги.

2.12.7. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги предоставляется администрацией по телефону, электронной 
почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в средствах массовой информации.

2.12.8. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном 
сайте муниципального образования, Региональном портале и Едином 
портале.

2.12.9. На информационных стендах в доступных для 
ознакомления местах, на официальном сайте муниципального 
образования размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него; 

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 
услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 
помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальных услуг, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов;

3) обеспечение возможности направления запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в администрацию 
муниципального образования по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном сайте муниципального 
образования, Региональном портале, Едином портале;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с 
использованием возможностей Регионального портала и Единого 
портала.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
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1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2, соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении 
муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на 
решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
определяются также количеством взаимодействий заявителя с 
должностными лицами администрации при предоставлении 
муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными 
лицами осуществляется два раза - при представлении заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(в случае непосредственного обращения в управление), а также при 
получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональном 

центре и в электронной форме

2.14.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный 
центр документы на предоставление муниципальной услуги 
направляются в администрацию в порядке, предусмотренном 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
администрацией.

Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или 
электронной форме.

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме:

1) получение информации о предоставляемой муниципальной 
услуге на официальном сайте муниципального образования, на 
Региональном портале и на Едином портале;

2) получение и копирование на официальном сайте 
муниципального образования, Региональном портале и Едином 
портале формы заявления, необходимого для получения 
муниципальной услуги, в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с 
использованием официального сайта муниципального образования, 
Регионального портала и Единого портала;

4) осуществление с использованием официального сайта 
муниципального образования, Регионального портала и Единого 
портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в 
электронном виде на Региональном портале и на Едином портале, если 
это не запрещено федеральным законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия):

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов и принятие 
решения;

- выдача (направление) документов заявителю.

Порядок выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- принятие администрацией муниципального образования решения 
по результатам рассмотрения заявления и документов и направление 
заявителю документа, подтверждающего принятие решения.

Порядок выполнения административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональным центром:

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

выдача документов.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Административная процедура по приему и регистрации
заявления и прилагаемых документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в администрацию заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.2. Результатом административной процедуры является 
регистрация поступившего заявления должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей 
документации, в соответствии с требованиями, установленными по 
делопроизводству, и направление его заместителю главы 
администрации муниципального образования, курирующему 
деятельность управления архитектуры, строительства и 
землеустройства (далее - заместитель главы администрации), в 
течение одного рабочего дня.

3.2. Административные действия при формировании 
и направлении межведомственных запросов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры в
целях получения документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, является поступление специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
зарегистрированного заявления с документами,
направление
межведомственных запросов в органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и (или) подведомственные таким органам 
организации, в распоряжении которых находятся указанные документы 
(их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были 
представлены заявителем по собственной инициативе.

3.2.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление межведомственных запросов в 
соответствующие органы и (или) организации и получение результатов 
таких запросов.

3.3. Административная процедура по рассмотрению заявления 
и прилагаемых документов и принятию решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является получение специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с поручением 
заместителя главы администрации муниципального образования для 
исполнения и пакета прилагаемых документов.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление и пакет 
прилагаемых документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, и рассматривает заявление и пакет 
документов.

3.3.3. Результатом административной процедуры является 
издание муниципального правового акта в соответствии с пунктом 2.3.1 
настоящего Административного регламента.

3.4. Выдача (направление) документов заявителю

3.4.1. Специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, выдает (направляет) заявителю или 
направляет в МФЦ результат предоставления услуги в соответствии с 
правилами документооборота в Администрации.

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является выдача (направление) заявителю документа, указанного в 
пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента.

3.5. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала, Портала Кировской области
Информация о муниципальной услуге размещается на Едином 

портале, Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на 
предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее 
предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, о результате 
предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в 
«Личный кабинет пользователя» Единого портала.

3.5.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота администрации запроса на 
предоставление муниципальной услуги из Единого портала, Портала 
Кировской области.

3.5.2. Описание последовательности действий при формировании 
и направлении межведомственных запросов.

Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

--------------------------------------------------------------  13
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осуществляется в соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 
настоящего административного регламента.

3.5.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления
и представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична
последовательности, указанной в подразделах 3.3, 3.4 раздела 3 
настоящего административного регламента.

3.5.4. В случае представления документов через Единый портал, 
Портал Кировской области решение по результатам рассмотрения 
представленных документов направляется заявителю в «Личный 
кабинет пользователя» Единого портала, Портала Кировской области.

Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать три рабочих дня со дня принятия решения.

3.6. Описание административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами

Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре 
осуществляются при личном обращении заявителей в 
многофункциональный центр либо по телефону многофункционального 
центра.

3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации заявления и документов.

Заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр 
можно подать как на бумажном носителе, так и в электронной форме.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги 
является поступление в многофункциональный центр заявления с 
документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его
представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя
заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и 
документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и 
документы;

оформляет расписку в получении документов и передает ее 
заявителю;

направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и 
комплект необходимых документов в администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры будут 
являться регистрация поступивших документов и выдача расписки в 
получении документов.

Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать один день.

3.6.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется многофункциональным центром.

3.6.3. Описание последовательности действий при выдаче 
документов заявителю.

Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, в многофункциональном центре 
выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему 
следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ осуществляется экспертами МФЦ после предварительного 
информирования заявителя о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение 
одного рабочего дня с момента его поступления в 
многофункциональный центр.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме 
осуществляется проверка действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной 
при обращении за получением муниципальной услуги. Проверка 
осуществляется путем соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи (далее - 
квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным 
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на 
день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии 
достоверной информации о моменте их подписания) или на день 
проверки действительности указанного сертификата, если момент 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности 
владельцу квалифицированного сертификата усиленной 
квалифицированной электронной подписи, с помощью которой 
подписаны заявление и прилагаемые к нему документы, и 
подтверждено отсутствие изменений, внесенных в эти документы 
после их подписания. При этом проверка осуществляется с 
использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия установленным требованиям, и с 
использованием квалифицированного сертификата лица, 
подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется 
с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном 
сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему 
документы (если такие ограничения установлены).

Результатом выполнения административной процедуры будет 
являться получение заявителем решения о признании (отказе в 
признании) заявителя малоимущим, решения о принятии (отказе в 
принятии) заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях.

Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать три рабочих дня со дня получения решения от 
Администрации.

3.7. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональном центре

В случае подачи заявления на предоставление муниципальной 
услуги через МФЦ:

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект 
необходимых документов передаются из МФЦ в Администрацию в 
соответствии с соглашением о взаимодействии;

началом выполнения административных процедур (действий) 
является день получения МФЦ заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах

В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 
ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
(приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом 
Администрации.

Заявление может быть подано посредством Единого портала, 
Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а 
также непосредственно в Администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги 
в части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе 
Администрации в адрес заявителя направляется копия 
муниципального правового акта Администрации о внесении изменений 
в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих дней 
с момента подачи заявления.

4. Формы контроля за исполнением настоящего 
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
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4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений осуществляется начальником 
и иными должностными лицами управления архитектуры, 
строительства и землеустройства администрации муниципального 
образования.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок 
соблюдения настоящего Административного регламента и подготовку 
ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) 
и решения должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги организуются на основании муниципальных 
правовых актов администрации муниципального образования.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации муниципального 

образования, предоставляющей муниципальную услугу, а также 
должностных лиц администрации муниципального образования, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц Администрации в досудебном и 
судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,

пунктом 4 части 1 статьи 7

за исключением случаев, предусмотренных
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая 
официальный сайт муниципального образования, Региональный 
портал, Единый портал, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) Администрации, должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) Администрации, должностного 
лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит 
рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и 
действия (бездействие) администрации, должностных лиц и (или) 
муниципальных служащих администрации, предоставляющих 
государственные и муниципальные услуги, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
администрации, должностного лица структурного подразделения в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации 
принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных администрацией опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.2.4 настоящего административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале;

- на Портале Кировской области;

- на официальном сайте муниципального образования.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц размещена на Едином портале и Портале 
Кировской области.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

Форма Заявления на предоставление муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций
на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 
на территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области

Дата подачи:______________
№______________________

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Сведения о представителе

Категория
представителя

Полное наименование

Фамилия

Имя

Отчество

Адрес электронной 
почты

Приложение № 3 
к Административному регламенту

Заместителю главы администрации 
муниципального образования

«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о

(указать наименование, номер и дату документа) 

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

Дата Подпись
заявителя

Приложение:
1.

2.

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению 
самостоятельно)

Приложение № 2 
к Административному регламенту

Заместителю главы администрации 
муниципального образования

«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 

Я,

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
«____ »________________г.р., законный представитель

(дата рождения)

в соответствии с ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- 
ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» и
ч. 4 ст. 9 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 
152-ФЗ, зарегистрирован
(а)_________________________________________ по адресу:

документ, удостоверяющий личность: паспорт
№_________________________ выдан

, (наименование документа, №, серия, сведения о дате выдачи документа и выдавшем 
его органе)

даю согласие в целях оказания муниципальной услуги: «Выдача 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

на обработку персональных данных

,а
именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, номер основного 
документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня 
отзыва в письменной форме.
«___»______________ _______ г.

дата (подпись субъекта персональных данных)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022 № 679
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, в том числе в связи с
необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство» на территории муниципального образования
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в 
том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство» на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области. Прилагается.

2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.04.2019 № 556 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 06.08.2019 № 1057 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент
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предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 21.10.2019 № 1453 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 21.02.2020 № 203 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 03.08.2020 № 892 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.08.2020 № 1064 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 14.12.2020 № 1619 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 04.03.2021 № 193 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 24.09.2021 № 1043 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 25.02.2020 № 206 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги по внесению изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.08.2020 № 1065 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по внесению 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 11.11.2020 № 1428 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по внесению 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области»;

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в 
средствах массовой информации.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном

сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

муниципального образования
«Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области 
от 29.06.2022 № 679

Административный регламент
предоставления администрацией муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство» на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в 
том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении уполномоченным в соответствии с частями 
4-6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на 
выдачу разрешений на строительство органом - администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области. 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (далее - услуга) 
в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
застройщики (далее - Заявитель).

1.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 
представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - 
представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.qosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющегося государственной информационной системой 
Кировской области (httD://www.aosusluai43.ru) (далее - Портал Кировской 
области);
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на официальном сайте Уполномоченного органа (www.k4aorod.ru):
5) посредством размещения информации на информационных 

стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство

объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 
строительство в отношении этапов строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче 
разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство (далее - 
заявление о внесении изменений), уведомления о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка, предусмотренного частью 21 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - 
уведомление);

о предоставлении услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа 

(структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления услуги; 
порядка и сроков предоставления услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги 
осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, 
отчества(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо 
Уполномоченного органа подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59- ФЗ).

1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких- 
либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его 
структурных подразделений, ответственных за предоставление услуги, а 
такжемногофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений 
Уполномоченного органа, ответственных за предоставление услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным 
регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, 
по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в 
том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство» на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего муниципальную 

услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
и осуществляется структурным подразделением - управление 
архитектуры, строительства и землеустройства.

2.2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются 

застройщики.
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 

представителя.
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.4. Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.4.1. Заявитель или его представитель представляет в 
Уполномоченный орган заявление о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 
строительство в отношении этапов строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче 
разрешения на строительство), заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство (далее - 
заявление о внесении изменений), уведомление о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка, предусмотренное частью 21 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - 
уведомление), в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, по формам согласно Приложениям 1 - 4 к 
настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к ним 
документы, указанные в подпунктах "б" - "д" пункта 2.5.4. настоящего 
Административного регламента, одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальныхуспуг (функций)» (далее - Единый портал), регионального 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 
государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации (далее - региональный портал).

В случае направления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и 
прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его 
представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно
технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных

18

http://www.k4aorod.ru


№ 38 (833) от 1 июля 2022 года
Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанных заявлений, уведомления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в подпунктах "б" - "д" пункта 2.5.4. настоящего
Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 
подписываются заявителем или его представителем,уполномоченным на 
подписание таких заявлений, уведомления, простой электронной 
подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной 
подписи", а также принапичии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» (далее - усиленная неквалифицированная 
электронная подпись).

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в Уполномоченный орган исключительно в электронной 
форме в случае, если проектная документация объекта капитального 
строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные 
для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, 
необходимые для проведения государственной экспертизы проектной 
документации и (или) результатов инженерных изысканий, 
представлялись в электронной форме.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в Уполномоченный орган исключительно в электронной 
форме в случаях, установленных нормативным правовым актом 
Кировской области.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому 
порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
Уполномоченный органчерез многофункциональный центр в соответствии 
с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром 
и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления»;

г) в электронной форме посредством единой информационной 
сисгемыжилищного строительства.

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление посредством единой 
информационной системы жилищного строительства вправе заявители - 
застройщики, наименование которых содержат слова 
«специализированный застройщик», за исключением случаев, если в 
соответствиис нормативным правовым актом Кировской области выдача 
разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой 
жилищного строительства.

2.5. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.5.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, 
уведомлению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
форматехт!;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" 
настоящего пункта), а такжедокументов с графическим содержанием;

д) zip, гаг - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи.
2.5.2. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к 

заявлению о выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении 
изменений, уведомлению, выданы и подписаны Уполномоченным органом 
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений,отличных от цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 
документецветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.5.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, 
уведомлению, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа и 
возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частьюграфического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию 
(для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы 
по оглавлению и(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в 
электронной форме.

2.5.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление. В случае их представления в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4.1. настоящего 
Административного регламента указанные уведомления заполняются 
путем внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, 
Региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и прилагаемых к ним документов посредством личного 
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4.1. настоящего 
Административного регламента представление указанного документа не 
требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4.1. настоящего 
Административного регламента указанный документ, выданный 
заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса;
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г, согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением 
указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, 
согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном 
ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство);

д) решение общего собрания собственников помещений и машино
мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, 
если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера 
общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае 
представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство,.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг

2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), которые 
запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия), в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе:

2.6.1.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений (за исключением 
заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство,:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка 
или земельныхучасгков на кадастровом плане территории, на основании 
которой был образован указанный земельный участок и выдан 
градостроительный план земельногоучастка в случае, предусмотренном 
частью 1 статьи 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
или реквизиты утвержденного проекта межеваниятерритории либо схема 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 
корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении 
бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие 
документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено 
это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее 
чем за три года до дня представления заявления на получение 
разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 
территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), 
реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной 
документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, 

выполненная в соответствии с информацией, указанной в 
градостроительном плане земельногоучастка, а в случае подготовки 
проектной документации применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов кобъекту капитального строительства (в случае подготовки

проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитапьногостроительства, их частей в случае необходимости сноса 
объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства);

д) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 
если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая 
линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном частью 12 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация 
подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 3 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной 
на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 
утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в соответствии с частью 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 3 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
органом исполнительной власти или организацией, проводившими 
экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в 
соответствии с частью 3 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

з) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю 
было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального 
строительства государственным (муниципальным) заказчиком, 
являющимся органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", 
Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", 
органом управления государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления, на объекте капитального 
строительства собственности, правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет 
соответственно функции и полномочия учредителя или права 
собственника имущества, - соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции;

к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, 
выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации;

л) положительное заключение государственной историко-культурной 
экспертизы проектной документации на проведение работ по сохранению 
объектов культурного наследия в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные 
и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного 
наследия, с приложением копий разрешения и задания на проведение 
указанных работ, выданного уполномоченным органом в сфере охраны 
объектов культурного наследия;

м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в 
соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования территории, или 
в случае реконструкции объекта капитального строительства, в 
результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми условиями использования 
территории подлежит изменению;
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н) копия договора о развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном 
развитии территории (за исключением случаев принятия самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 
или муниципальным образованием решения о комплексном развитии 
территории или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерацией или субъектом Российской Федерации);

о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта капитального 
строительства планируется в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения);

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения 
объекта капитального строительства, утвержденное в соответствии с 
Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического 
поселения, в границах которого планируется строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства;

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем).

2.6.1.2. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение 
на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления.

2.6.1.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства.

2.6.1.4. В случае представления уведомления о переходе права 
пользования недрами:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, в отношении которого прежнему правообладателю 
земельного участка выдано разрешение на строительство;

в) решение о предоставлении права пользования недрами и 
решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами.

2.6.1.5. В случае представления уведомления о переходе прав на 
земельный участок:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
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(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного участка 
выдано разрешение на строительство.

2.6.1.6. В случае представления заявления о внесении изменений в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство:

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в 
рамках государственного строительного надзора, государственного 
земельного надзора или муниципального земельного контроля факта 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения;

б) информация о наличии извещения о начале работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения, если 
направление такого извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" и "д" пункта 2.6.1.1., 
подпункте "б" пункта 2.6.1.5. настоящего Административного регламента, 
направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости или едином государственном 
реестре заключений экспертизы проектной документации объектов 
капитального строительства.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственными органами власти, органами местного самоуправления, 
организациями находящихся в их распоряжении документов и 
информации не может являться основанием для отказа в выдаче 
разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на 
строительство.

2.7. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме

2.7.1. Регистрация заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных заявителем указанными в пункте 2.4.1. настоящего 
Административного регламента способами в Уполномоченный орган, 
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
получения.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
посредством Единого портала, регионального портала или единой 
информационной системы жилищного строительства вне рабочего 
времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления считается 
первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 
указанных заявления, уведомления.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.8.1. Срок предоставления услуги составляет:
не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления Уполномоченным органом, за исключением случая, 
предусмотренного частью 11 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления 
о выдачеразрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления Уполномоченным органом в случае предоставления услуги 
в соответствии с частью 11 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление считается полученным 
Уполномоченным органом со дня его регистрации.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления услуги или 
отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 2.11.3.1. - 2.11.3.7. настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги
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2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, указанных в пункте 2.5.4. настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление представлено в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления илиорганизацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале, региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" 
- "в" пункта 2.5.4. настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения заполучением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста;

е) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения,содержащиеся в документах;

ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и документы, указанные в подпунктах 
"б" - "д" пункта 2.5.4. настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5.1. - 2.5.3. настоящего Административного 
регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в документах, представленных в 
электронной форме.

2.10.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте
2.5.4. настоящего Административного регламента, направляется 
заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче 
разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, 
уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 
такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр, 
выбранный при подаче заявления, или Уполномоченный орган.

2.10.3. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.5.4. 
настоящего Административного регламента, не препятствует повторному 
обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.

2.11. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Результатом предоставления услуги является:
а) разрешение на строительство (в том числе на отдельныеэтапы 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства);
б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство;
в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство.
2.11.2. Форма разрешения на строительство утверждается 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в 
форме электронного документа либо документа на бумажном носителе.

2.11.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на 
строительство:

2.11.3.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения 
на строительство:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" 
пункта 2.5.4., пунктом 2.6.1.1. настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции;

е) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, 
утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, 
если строительство, реконструкция объекта капитального строительства 
планируются на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления.

2.11.3.2. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного 
из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем объединения земельных участков, 
в отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Г радостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство.

2.11.3.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков реквизитов решения об образовании земельных 
участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Г радостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, 
образованного путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство 
в случае образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.11.3.4. В случае представления уведомления о переходе права 
пользования недрами:

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами.

2.11.3.5. В случае представления заявителем уведомления о 
переходе прав на земельный участок:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный 
участок;

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный 
участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости 
не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с
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Г радостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство.

2.11.3.6. В случае представления заявления о внесении изменений в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство:

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство;

б) наличие информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

2.11.3.7. В случае представления заявителем заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство):

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.1. 
настоящего Административного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три года 
до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
□граничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

2.11.4. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.11.1. 
настоящего Административного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства в случае, если такой способ указан в заявлении 
о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, 
уведомлении; вьщается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган, в том числе через 
многофункциональный центр, либо направляется заявителю посредством 
почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом 
получения результата предоставления услуги.

Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случае, если документы на выдачу 
разрешения на строительство, указанные в части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в 
электронной форме.

Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных 
нормативным правовым актом Кировской области.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.12.2. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, представленных посредством Единого портала, 
регионального портала, единой информационной системы жилищного 
строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении 
статуса заявления, уведомления в личном кабинете заявителя на Едином 
портале, региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных способами, указанными в подпунктах «б», «в» пункта
2.4.1. настоящего Административного регламента, предоставляются 
заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по 
телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 
взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр, 
либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при личном 
обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса.

2.12.3. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.11.1. 
настоящего Административного регламента:

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) 
в уполномоченные на размещение в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности органы 
государственной власти Кировской области;

б) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит 
направлению в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного 
надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на строительство 
объектов капитального строительства, указанных в пункте 51 статьи 6 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) или в орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного 
надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на строительство иных 
объектов капитального строительства);

в) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению в органы государственной власти или органы 
местного самоуправления муниципальных образований Российской 
Федерации (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия), 
принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в связи с размещением объекта, в 
целях строительства, реконструкции которого выдан результат;

г) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит 
направлению в федеральный орган исполнительной власти или орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
осуществляющие государственный строительный надзор при 
строительстве, реконструкции объекта капитального строительства;

д) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит 
направлению в федеральный орган исполнительной власти (его 
территориальный орган), уполномоченный Правительством Российской 
Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, 
государственной регистрации прав, ведение Единого государственного 
реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости;

е) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в 
отношении объекта капитального строительства жилого назначения 
подлежит размещению Уполномоченным органом в единой 
информационной системе жилищного строительства.

2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

2.13.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок) по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами
2.4.1., 2.5.1. -2.5.3., 2.7.1. настоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 
разрешении на строительство уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организация вносит исправления 
в ранее выданное разрешение на строительство. Дата и номер выданного 
разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей графе 
формы разрешения на строительство указывается основание для 
внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 
исправлений.

Разрешение на строительство с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении 
исправлений в разрешение на строительство направляется заявителю в 
порядке, установленном пунктом 2.11.4. настоящего Административного 
регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.13.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2.2. 
настоящего Административного регламента;
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6) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство.

2.13.3. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство.
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением

о выдаче дубликата разрешения на строительство (далее - заявление о 
выдаче дубликата), в порядке, установленном пунктами 2.4.1., 2.5.1. -
2.5.3., 2.7.1. настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство, установленных пунктом 2.13.4. настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат 
разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и 
указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее 
выданном разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю 
было выдано разрешение на строительство в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 
разрешения на строительство заявителю повторно представляется 
указанный документ.

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в 
выдаче дубликата разрешения на строительство направляется заявителю 
в порядке, установленном пунктом 2.11.4. настоящего Административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 
дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о 
выдаче дубликата.

2.13.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата разрешения на строительство: несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента.

2.13.5. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения в 
порядке установленном пунктами 2.4.1., 2.5.1. - 2.5.3., 2.7.1. настоящего 
Административного регламента, не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления без рассмотрения Уполномоченный орган принимает 
решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения направляется заявителю в порядке, установленном пунктом
2.11.4. настоящего Административного регламента, способом, указанным 
заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления.

Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган 
за предоставлением услуги.

2.13.6. При предоставлении услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1) Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением услуги.

2) Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон№ 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в 
предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления;

наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на 
строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в 
предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, либо в предоставлении услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Уполномоченного органа, служащего, работника

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги, о чем в письменном веде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

2.13.7. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, услугами, необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, являются:

2.13.7.1. Государственная экспертиза проектной документации и 
результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой 
проектной документации.

Порядок оказания данной услуги определен постановлением 
Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О 
порядке организации и проведения государственной экспертизы 
проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

2.13.7.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и 
результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой 
проектной документации.

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2012 г. № 272 «Об 
утверждении Положения об организации и проведении негосударственной 
экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных 
изысканий».

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.14.1. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

Государственная и негосударственная экспертизы проектной 
документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для 
подготовки проектной документации, осуществляются на платной основе 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
на основании заключенного с заявителем договора на проведение 
государственной или негосударственной экспертизы.

Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, определяются:

для государственной экспертизы проектной документации и 
результатов инженерных изысканий в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О 
порядке организации и проведения государственной экспертизы 
проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

для негосударственной экспертизы проектной документации и 
результатов инженерных изысканий в соответствии с договором, 
заключенным между заявителем и экспертной организацией.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении услуги и при получении результата предоставления 
услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляетсяприем заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений и документов, 
необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов 
предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которыхпредоставляется услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в
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соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны 

соответсгвоватьсанитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важныхмест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на 
строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений 
оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений овыдаче 
разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, 
уведомлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при

наличии), должностиответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 
при наличии) и должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,

помещению), в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зренияи самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
зданиям ипомещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа,

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 
услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
услуги с помощью Единого портала, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий.

2.17.2. Основными показателями качества предоставления услуги 
являются:

своевременность предоставления услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления услуги; отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц,

принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления;

получение сведений посредством межведомственного 
информационного взаимодействия, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Приложении 

№ 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
формирование заявления о выдаче разрешения на строительство,

заявления о внесении изменений, уведомления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления о выдаче

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

получение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления;

осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего.

3.3. Порядок осуществления административных процедур
(действий) в электронной форме

3.3.1. Формирование заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления.

Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется 
посредством заполнения электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления на Едином портале, региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в какой- 
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, указанных в подпунктах "б"-"д" пункта
2.5.4., пунктах 2.6.1.1.- 2.6.1.6. настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче
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разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления без потери ранее 
введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, 
региональном портале к ранее поданным им заявлениям о выдаче 
разрешения на строительство, заявлениям о внесении изменений, 
уведомлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений - в течение не менее 3 
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и иные 
документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального 
портала.

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 
рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления на Едином 
портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной, 
нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:

а, прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления;

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и направление заявителю 
уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

3.3.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 
становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 
ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления 
услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на 

строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, 
поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с 
периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и 
приложенные к ним документы;

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2. настоящего 
Административного регламента.

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги 
обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в 
личный кабинет на Едином портале, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результате предоставления услуги производится в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 
и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
положений административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений осуществляется начальником и 
иными должностными лицами управления архитектуры, строительства и 
землеустройства.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок соблюдения настоящего 
административного регламента и подготовку ответов на обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги организуются на основании муниципальных правовых актов 
администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации в досудебном и судебном 
порядке, кроме того, жалоба может быть подана в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган.

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Кировской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая 
официальный сайт муниципального образования, Региональный портал, 
Единый портал, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) администрации, должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит 
рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации, должностных лиц и (или) муниципальных 
служащих администрации, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, 
должностного лица структурного подразделения в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации 
принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.2.4. настоящего Административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

5.2.5.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.5. настоящего 
Административного регламента, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.2.5.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.5. настоящего 
Административного регламента, даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.
(пп. 52.5.2 введен постановлением администрации муниципального 
образования "Город Кирово-Чепецк" Кировской области от 25.02.2020 N 
208)

5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

- на Едином портале;
- на Портале Кировской области;
- на официальном сайте муниципального образования.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц размещен на Едином портале и Портале Кировской 
области.

5.5. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) многофункционального центра и его работников в 
досудебном и судебном порядке, кроме того, жалоба может быть подана 
учредителю многофункционального центра или иному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской 
Федерации на рассмотрение жалобы, в письменной форме, в том числе 
при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.5.1. Жалоба должна содержать:
а) наименование многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действиями (бездействием) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

5.5.2. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
многофункциональным центром в месте, где заявитель подавал запрос на 
получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 
обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги.

5.5.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 
посредством официального сайта многофункционального центра, 
учредителя многофункционального центра в информационно
телекоммуникационной сети "Интернет".

5.5.4. Жалоба рассматривается многофункциональным центром, 
порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, его должностного 
лица и (или) работника. В случае если обжалуются решения и действия 
(бездействие) руководителя многофункционального центра, жалоба 
может быть подана учредителю многофункционального центра или иному 
лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб нормативным правовым 
актом Кировской области.

5.5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра регулируется 
федеральным законодательством Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства 
Кировской области и многофункционального центра.
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Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

__________ 20___ г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Г радостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации прошу выдать разрешение на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом 
лице, в случае если 
застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, 
если застройщик является 
индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом 
лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - 
юридического лица

2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта 

капитального строительства 
(этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
{указывается наименование 
объекта капитального 
строительства в 
соответствии с 
утвержденной 
застройщиком или 
заказчиком проектной 
документацией)

2.2 Кадастровый номер 
реконструируемого объекта 
капитального строительства 
(указывается в случае 
проведения реконструкции 
объекта капитального 
строительства)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер 

земельного участка 
(земельных участков), в 
пределах которого (которых) 
расположен или планируется 
расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не обязательно 
при выдаче разрешения на 
строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного 
участка)

3.2 Реквизиты утвержденного 
проекта межевания 
территории либо реквизиты 
решения об утверждении 
схемы расположения 
земельного участка или 
земельных участков на 
кадастровом плане 
территории
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью 7 
статьи 51 и частью 11 
статьи 57
Гоадостроительного 
кодекса Российской 
Федерации)

При этом сообщаю, что строительсгво/реконструкция объекта 
капитального строительства будет осуществляться на основании 
следующих документов:

№ Наименование документа Номер
документа

Дата
документа

1 Градостроительный план 
земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и 
проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется 
подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, 
для размещения которого не 
требуется образование земельного 
участка

2 Типовое архитектурное решение для 
исторического поселения (при 
наличии)
(указывается в случае выдачи 
разрешение на строительство 
объекта в границах территории 
исторического поселения 
федерального или регионального 
значения)

3 Положительное заключение 
экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если 
проектная документация 
подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49
Гоадостроительного кодекса 
Российской Федерации)

4 Положительное заключение 
государственной экологической 
экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в 
случаях, если проектная 
документация подлежит 
экологической экспертизе в 
соответствии со статьей 49
Гоадостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
_______________________ Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)'Уна региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единойинформационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(фамилия, имя, отчество (при наличии)(подпись)
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Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка в целях внесения 
изменений в разрешение на строительство

__________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации)

В соответствии со статьей 51 Г радостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на 
строительство.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического 
лица

2. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (- 

ая)разрешение на строительство
Номер

документа
Дата

документа

з. Основания внесения изменений в разрешении на строительство*
3.1. В связи с образованием земельного участка 

путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых 
выдано разрешение на строительство

3.1.1. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем объединения 
земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, 
принявший решение, в случае если в 
соответствии с земельным
законодательством решение об
образовании земельного участка
принимает исполнительный орган
государственной власти или орган 
местного самоуправления)

3.2. В связи с образованием земельных участков 
путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана
земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, 
выдавший градостроительный план
земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков
{указывается дата и номер решения, орган, 
принявший решение, в случае если в 
соответствии с земельным
законодательством решение об
образовании земельного участка
принимает исполнительный орган
государственной власти или орган 
местного самоуправления)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на 
пользование недрами новым пользователем 
недр на земельном участке, 
предоставленном пользователю недр и 
необходимом для ведения работ, связанных 
с пользованием недрами, в отношении 
которого прежнему правообладателю 
земельного участка выдано разрешение на 
строительство

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права 
пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, 
принявший решение)

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, 
принявший решение)

3.4. В связи с приобретением права на земельный 
участок, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка
выдано разрешение на строительство

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих
документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, 
кадастровый номер земельного участка)

Приложение:______________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
_______________________ Результат рассмотрения настоящего заявления
прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

•Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется 
внести изменения в разрешение на строительство.
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Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство

__________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство на________________месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического 
лица

2. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство
Номер

документа
Дата

документа

Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
_______________________ Результат рассмотрения настоящего заявления
прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единойинформационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

__________ 20___ г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Г радостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации прошу внести изменение в разрешение на 
строительство в связи с

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического 
лица

2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта 

капитального строительства (этапа) 
в соответствии с проектной 
документацией
{указывается наименование 
объекта капитального 
строительства в соответствии 
с утвержденной застройщиком 
или заказчиком проектной 
документацией)

2.2 Кадастровый номер 
реконструируемого объекта 
капитального строительства 
(указывается в случав проведения 
реконструкции объекта 
капитального строительства)

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (- 

ая)разрешение на строительство
Номер

документа
Дата

документа

4. Сведения о земельном участке
4.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) 
расположен или планируется 
расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не обязательно при 
выдаче разрешения на 
строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного участка)
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4.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо 
реквизиты решения об утверждении 
схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью 1 
статьи 57 и частью 7 статьи 51
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта 
капитального строительства будет осуществляться на основании 
следующих документов:

№ Наименование документа Номер
документа

Дата
документа

1 Градостроительный план 
земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и 
проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется 
подготовка документации по 
планировке территории)

2 Положительное заключение 
экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если 
проектная документация 
подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

3 Положительное заключение 
государственной экологической 
экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в 
случаях, если проектная 
документация подлежит 
экологической экспертизе в 
соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
_______________________ Результат предоставления услуги прошу:

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство

__________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на 
строительство.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического 
лица

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)'Уна региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единойинформационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем 
допущенную опечатку/ошибку

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 
разрешение на строительство

Номер
документа

Дата
документа

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на 
строительство

№ Данные (сведения), 
указанные в 

разрешении на 
строительство

Данные (сведения), 
которые

необходимо указать 
в разрешении на 
строительство

Обоснование с 
указанием 

реквизита(ов)
документа(ов), 

документации, на 
основании которых 

принималось 
решение о выдаче

разрешения на 
строительство

Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
_______________________ Результат рассмотрения настоящего заявления
прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:
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направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единойинформационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги

Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

Должност 
ное лицо, 
ф^етстве 
иное за 
^ы^олнен 
ие
4цУинист
ративного
действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационн 
аясистема

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка докумс hWb и регистрация заявления

Поступление 
заявления и
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в
Уполномоченный
орган

Прием и проверка
комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
пунктом 2.10.1.
Административного
регламента

До 1
рабочегодня

Уполномо
ценного
органа, 
ответстве 
н нре за 
предоста 
в лрние 
муниципа

Уполномоченны 
й орган / ГИС / 
ПГС

регистрация
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера 
и датирование); 
назначение
должностного лица,
ответственного за

Принятие решения об отказе в 
приеме документов, в случае 
выявления оснований для 
отказа в приеме документов

г)ь^ой
услуги

предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

Дблжност
нре лицо, 
ответстве
иное за
выполнен
Е^минист

ративного
действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационна 
я система

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 3 I 4 5 6 7
Регистрация заявления,в 
случае
отсутствия оснований для 
отказа
в приеме документов

дблжност 
р0е лицо 
Уполномо 
Энного 
органа,
ответстве
нное за
регистрац

корреспо

Уполномоченнь
й
орган/ГИС

денции
2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет
зарегистрированн
ы
х документов, 
поступивших 
должностному 
лицу,
ответственному
за
предоставление
муниципальной
услуги

Направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

в день 
регистрации
заявления и
документов

должност
н
ое лицо
Уполномо
ценного
фгана,
ответстве
И
нре за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполномоченны 
й орган/ГИС/ 
ПГС/СМЭВ

отсутствие
документов,
необходимых
для
предоставлен и
я
муниципальной
услуги,
находящихся в 
распоряжении 
государственн
ых
органов
(организаций)

направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы
(сведения),
предусмотренные
пунктом 2.6.1.
Административного
регламента, в том
числе с
использованием
СМЭВ
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Основание для 
начала
административн 
ойпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администра
тивных
действий

Р0ЛЖНОС 
т ное
Ицо, 
ответств 
Ыное за 
вы полне 
Ые
админис

ативного
действия

Место
выполнения
административ 
ного действия/ 
используемая 
информационн 
ая система

Критер
ИИ
принят
ИЯ
решени
я

Результат
административн
ого
действия,способ 
фиксации

1 2 3 | | 4 5 6 7
Получение ответов на 
межведомственные запросы, 
формирование полного 
комплекта документов

3 рабочих
Дня 
со дня
направления 
межведом ст
ве
иного
запроса 
в орган или 
организацию

предоставля
ю
щие
документ
и
информацию

если иные i
сроки не 
предусмотре
н
ы
законодател
ьс
твом
Российской 
Федерации и 
Кировской 
области

Нблжност

N
ое лицо
угрлномо
ченного
органа,
ответстве
Н I
ное за
Ь^едоста
вл
Ыие
муниципа
льной
^С|Луги

Уполномоченны 
й орган) /ГИС/ 
ПГС/СМЭВ

получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок I
выполнения
администрат
ивных
действий

Йблжност
ное лицо,
ответстве
иное за
выполнен
^минист

ра-ивного
действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационна 
я система

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 з | 4 5 6 7
пакет
зарегистрированн
ы
х документов, 
поступивших 
должностному 
лицу,
ответственному
за
предоставление
муниципальной
услуги

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной услуги

До 2 рабочих 
дней

дблжност 
ное лицо 
Уполном
N
ченного 
Ь^гана, 
ответстве 
Ыое за 
^едоста

ление
муниципа
льной
услуги

Уполномоченны
й
орган) /ГИС/
ПГС

основания
отказа в
предоставлен и
и
муниципальной
услуги,
предусмотре нн
ы
е пунктом
2.11.3.
Административ
н
ого регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

I I
Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

Дблжност 
ное лицо, 
ответстве
иное за
выполнен
И
админист
Ативного
действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационн 
аясистема

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
4. Принятие решения

4
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проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной услуги

До 1 часа
Млжност
н
ое лицо 
Уполномо 
ченного 
органа,
ответстве
|Н1
ное за 
п^едоста

ление
муниципа
|п^ной
услуги;
Руководи
т
^ь
Уполномо
Энного
органа
и4и
иное
1уг1олномо

Цное им 

лицо

Уполномоченны 
й орган / ГИС / 
ПГС

Результат
предоставления
муниципальной
услуги,
подписанный
усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем
Уполномоченного
органа или иного
уполномоченного
имлица

Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги

Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

Должност 
ное лицо,
ответстве
иное за
выполнен
и
админист
ративного
действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационн 
ая система

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 3 I 4 5 6 7
Принятие решения об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги

I I

Результат
предоставления
муниципальной
услуги,
подписанный
усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем
Уполномоченного
органа или иного
уполномоченного
им
лица

Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

Должност 
нс|е лицо, 
ответстве 
Hhloe за 
выполнен
ие
админист
ративного
действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационн 
ая система

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 3 И 4 5 6 7
Формирование решения об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

5.Выдача результата
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Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

|

ЙДлЖНОСТ

ное лицо, 
Ыветстве 
иное за
выполнен
Оминист

дивного

действия

Место
выполнения
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационна 
я система

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации

1 2 3 н 4 5 6 7
формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги,
указанного в
пункте 2.11.1.
Административн
ого
регламента,в 
форме 
электронного 
документа в ГИС

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги

после
окончания 
процедуры | 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставл
ения
муниципал
ьной
услуги не
включается
)

рсржнос 
т ное 
]П1^ЦО 
Уполном
N
ченного 
Дугана, 
ответств 
е Ьное

предост
авление
муницип
альной
услуги

Уполномочены 
ый орган /ГИС

Внесение сведений 
о
конечном
результате
предоставления
муниципальной
услуги

Направление в
многофункциональный центр 
результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте
2.11.1. Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной 
элекгроннойподписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа

в сроки, |
установлен
ные
соглашение
м о
взаимодейс 
тв ии между 
Уполномоч
енным
органом и
многофункц
иональным
центром

должное
т hoe
лицо
Уполном
роенного
органа,
рт|ветств
енное за
предост
ав ление
муницип
альной
^Длуги

Уполномочены 
ыйорган) /АИС 
МФЦ

Указание
заявителем в
Запросе
способа
выдачи
результата
муниципально
й услуги в
многофункцио
нальном
центре,а 
также подача 
Запроса через

выдача результата
муниципальной
услуги заявителю в
форме бумажного
документа,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного
печатью
многофункциональ 
ного центра;

Основание для 
начала
административно 
йпроцедуры

Содержание
административныхдействий

Срок
выполнения
администрат
ивных
действий

йрлжност 
ное лицо, 
рфетстве 
нное за 
рршолнен 
ие
ЬДминист
ративного
действия

Место
выполнения
админ истратив 
но го действия/ 
используемая 
информационн 
аясистема

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
многофункцио
нальный
центр

внесение
сведений в ГИС о
выдаче
результата
муниципальной
услуги

Направление 
заявителю результата 
предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на
Едином портале

В день 
регистраци
и
результата
предоставл
ения
муниципал 
ьной услуги

L

ррлжност
ное лицо
уролном
оченного
рргана,
ответств
Ь рное за
предоста
ДДение
муницип
альной
^уги

LJ

ГИС Результат
муниципальной
услуги,
направленный 
заявителю на
личныйкабинет на 
Едином портале



№ 38 (833) от 1 июля 2022 годамзционный БЮЛЛЕТЕНЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022 № 680
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений 
в постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 27.05.2022 № 557

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- 
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381- 
ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 
Деятельности в Российской Федерации», постановление  ̂
Правительства Кировской области от 06.06.2011 № 107/238 «Об 
Утверждении Порядка организации ярмарок на территории Кировской 
области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на 
них», постановлением Правительства Кировской области от 25.03.2020 
№ 122-П «О введении ограничительных мероприятий (карантина) на 
{территории Кировской области», постановлением администрации^ 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области от 20.05.2020 № 496 «Об утверждении Порядка организаций 
ярмарок на территории муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
рОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести Пл утвердить изменения в постановлений 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 27.05.2022 № 557 «Об организации и проведении 
ярмарки «Чепецкие гуляния» на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк»:

1.1. пункт 3.6 изложить в новой редакции:
«3.6. Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров 

(выполняемых работ, оказываемых услуг) - продукция общественного 
{питания, безалкогольные напитки, хлебобулочные изделия^ 
кондитерские изделия (попкорн, сладкая вата, карамельные яблоки, 
{вареная кукуруза), продукты питания (мед, огурцы, рыба и др.), шары, 
игрушки, сувенирная продукция, книги, товары народных 
{художественных промыслов и ремесел.»

1.2. «Схему размещения мест для автостоянки транспортных 
средств участников ярмарки и посетителей, мест для сбора мусора и 
туалетов» изложить в новой редакции. Прилагается.

2. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области.

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
{муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование 
{настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
{возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Стародумову 
Г.п.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации 
муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области 
от 29.06.2022 № 680

Схема размещения мест для автостоянки транспортных средств участников ярмарки и посетителей, мест для сбора мусора и туалетов
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022 № 681
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Предоставлению разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального 
строительства», расположенного на территории муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
{постановлением администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке 
{разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании 
{«Город Кирово-Чепецк» Кировской области» администраций 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
{муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
{капитального строительства, расположенного на территории^ 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области. Прилагается.

2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 06.08.2019 
{№ 1058 «Об утверждении административного регламенту
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
{Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по 
предоставлению разрешения на условно разрешенный вид 
{использования земельного участка или объекта капитального 
строительства, расположенного на территории муниципального 
Образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области»;

- постановление администрации муниципального 
Образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 11.03.2020 
№ 292 «О внесении и утверждении изменений в административный 
Оегламент предоставления администрацией муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
Муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства, расположенного на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области»;

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
Муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
Постановления.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр 
бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) разместить настоящее постановление на 
Ьфициапьном сайте муниципального образования «Город Кирово^ 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной
Пети «Интернет», в информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
области» и в федеральной государственной информационной систем^ 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановлений 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
Образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области А.Б. 
Корзунина.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

4

УТВЕРЖДЕН — 
постановлением 
администрации 
муниципального 
образования

«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области 
от 29.06.2022 № 681

Административный регламент
Предоставления администрацией муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства», расположенного на территории 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления! 
муниципальной услуги (далее - Административный регламент) 
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной! 
услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид 
Использования земельного участка или объекта капитального! 
строительства (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Получатели услуги: физические лица, индивидуальные 
Предприниматели, юридические лица (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные 
Заявителем в установленном порядке, и законные представители! 
физических лиц (далее - представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной! 
услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях! 
органа местного самоуправления (далее - Уполномоченный орган), 
{многофункциональных центров предоставления государственных и| 
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте Уполномоченного органа в{ 
информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» 
(www.k4gorod.njl.

3) на Портале государственных и муниципальных услуг 
http://www.qosusluqi43.ru) (далее - Региональный портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.nj) (далее -{ 
Региональный реестр).

6) непосредственно при личном приеме заявителя в{ 
Уполномоченном органе (администрация муниципального образования 
((Город Кирово-Чепецк» Кировской области) или многофункциональном! 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - многофункциональный центр, МФЦ);

7) по телефону Уполномоченным органом или 
(многофункционального центра;

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления 
(муниципальной услуги осуществляется:

1) в многофункциональных центрах при устном обращении - 
лично или по телефону;

2) в Уполномоченном органе при устном обращении - лично 
(или по телефону; при письменном (в том числе в форме элекгронного{ 
документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в 
электронной форме по электронной почте.

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления 
(муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Уполномоченного органа и{ 
на информационных стендах, расположенных в помещениях 
указанного органа.

Информация, размещаемая на информационных стендах и на 
официальном сайте Уполномоченного органа, включает сведения о{ 
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8,
2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о{ 
месте нахождения, справочных телефонах, времени работы 
уполномоченного органа о графике приема заявлений на| 
предоставление муниципальной услуги.

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются! 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления

- 4
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муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для' 
ознакомления.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении' 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной! 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в' 
личном кабинете на Едином портале или Региональном портале, а 
также в соответствующем структурном подразделении' 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного! 
участка или объекта капитального строительства», расположенного на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк»! 
Кировской области (далее - разрешение на условно разрешенный вид
^пользования).

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией! 
муниципального образования и осуществляется структурным' 
подразделением - управление архитектуры, строительства и 
землеустройства.

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление государственной услуги

2.3.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих! 
продоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является издание муниципального правового акта:

- о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования;

- об отказе в предоставлении разрешения на условие^ 
разрешенный вид использования.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги в 
случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством
Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может 
Превышать 47 рабочих дней рабочих дней со дня регистрации! 
заявления и документов, необходимых для предоставления 
^муниципальной услуги.

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для| 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, 
направляет заявителю способом указанном в заявлении один из| 
результатов, указанных в пункте 2.4 Административного регламента.

2.5.2. В случае, если условно разрешенный вид использования! 
земельного участка или объекта капитального строительства включен 
р градостроительный регламент в установленном для внесения! 
изменений в правила землепользования и застройки порядке после 
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний пр 
инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вир 
использования, срок предоставления муниципальной услуги не может 
превышать 10 рабочих дней.

2.5.3. Приостановление срока предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено.

2.5.4. Выдача документа, являющегося результатом 
Предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе,! 
МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа, осуществляется в день оформления и регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги.

объекты 
i Едином

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель^ 
представляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной 
услуги представителя заявителя (за исключением законных 
представителей физических лиц);

3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме; 

согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму заявления).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
направлено в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - 
Федеральный закон № 63-ФЗ).

В случае направления заявления посредством Единого портала 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя заявителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
роответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.2. К заявлению прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на 

недвижимости, права на которые не зарегистрированы 
государственном реестре недвижимости;

2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального строительства, в 
отношении которых запрашивается разрешение на условно 
разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального строительства при 
направлении заявления;

3) копия протокола общественных обсуждений или публичных! 
слушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид 
(использования включен в градостроительный регламент в 
установленном для внесения изменений в правила землепользования 
(1 застройки порядке по инициативе заявителя в случае обращения! 
заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5.2. Административного регламента;

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть 
Представлены (направлены) заявителем одним из следующих! 
способов:

1) лично или посредством почтового отправления в орган! 
местного самоуправления;

2) через МФЦ;
3) через Региональный портал или Единый портал.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществление которых! 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных! 
услуг;

2) представления документов и информации, в том числе!
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов! 
местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской! 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон! 
№ 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного! 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
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— 4J- представления документов и информации, отсутствие иг 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;
' б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия)

^щлжносгного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,i 
осударственного или муниципального служащего, работника' 

многофункционального центра, работника организации,! 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью! 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,' 
руководителя многофункционального центра при первоначальном! 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления' 
муниципальной услуги, либо руководителя организации,! 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,' 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления; 
государственный орган, орган местного самоуправления либо

организация, в распоряжении которых находятся данные 
документы

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определений 

правообладателя из Федеральной службы государственной 
|регисграции, кадастра и картографии;

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из 
{Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из 
|Федеральной налоговой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя 
|запрашивается выписка из Единого государственного реестр^ 
индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой 
|службы;

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), 
{указанные в пунктах 2.7.1. Административного регламента в форме 
электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной 
{подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления.

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление] 
указанными органами государственной власти, структурными 
{подразделениями органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления документов и 
{сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащий 
сведения, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 
{необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представленные документы или сведения утратили силу на 
{момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий

Личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
аявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 

лицом);
2) представление неполного комплекта документов, указанных 

в пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих 
обязательному представлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и 
(или) противоречивые сведения, подчистки, исправления] 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не 
уполномоченным на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме 
заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 
Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к 
форматам их предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
№ 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной
квалифицированной электронной подписи».

Г

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1.Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид 
использования для объекта капитального строительства или 
земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о 
выявлении самовольной постройки от исполнительного органа 
государственной власти, должностного лица, государственного 
учреждения или органа местного самоуправления;

2) поступление от исполнительных органов государственной 
власти Российской Федерации, органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации информации о расположении 
земельного участка в границах зон с особыми условиями 
использования и запрашиваемый условно разрешенный вид 
использования противоречит ограничениям в границах данных зон;

3) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки (далее - Комиссия) об отказе в 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по 
результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по 
вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид'
спользования;

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид' 
использования ведет к нарушению требований технических 
регламентов, градостроительных, строительных, санитарной 
эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил,! 
установленных законодательством Российской Федерации;

5) земельный участок расположен в границах зон с особыми 
условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид 
использования противоречит ограничениям в границах данных зон;

6) наличие противоречий или несоответствий в документах и 
информации, необходимых для предоставления услуги, 
представленных заявителем и (или) полученных в порядке 
межведомственного электронного взаимодействия;

7) земельный участок или объект капитального строительства 
расположен на территории (части территории) муниципального 
образования, в отношении которой правила землепользования и 
застройки не утверждены;

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается 
условно разрешенный вид использования имеет пересечение с 
границами земель лесного фонда;

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования
he соответствует целевому назначению, установленному для данной 
категории земель;

10) запрашивается условно разрешенный вид использования 
объекта капитального строительства, не соответствующий 
установленному разрешенному использованию земельного участка;

11) земельный участок расположен в границах территории, на 
которую действие градостроительных регламентов не 
распространяется либо градостроительные регламенты не 
устанавливаются;

12) размер земельного участка не соответствует предельным 
размерам земельных участков, установленным градостроительным 
регламентом для запрашиваемого условно разрешенный вид 
использования.
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2.10. Размер платы, взимаемом с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги
[осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем лично заявления о предоставлении муниципальной услуги 
|и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
составляет пятнадцать минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный 
орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
|регистрация указанного заявления осуществляется в день обращений 
заявителя.

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи) 
заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 
{информационная система многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее-АИС 
|МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявлений 
отправлено и датой подачи электронного заявления.

2.12.3. При направлении заявления посредством Единого 
портала или Регионального портала заявитель в день подачи 
{заявления получает в личном кабинете Единого портала или) 
Регионального портала и по электронной почте уведомление, 
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются) 
регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации
о социальной защите инвалидов

2.14.1. Показателями доступности предоставления) 
муниципальной услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача! 
документов в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на информационных 
стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации муниципального образования, на Едином! 
портале, Региональном портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной! 
услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной

услуги;
' 3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента,
совершенные работниками органа государственной власти субъекта! 
Российской Федерации или местного самоуправления;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными! 
лицами (без учета консультаций).

Заявитель вправе оценить качество предоставления 
муниципальной услуги с помощью устройств подвижной' 
радиотелефонной связи, с использованием Единого портала,! 
Регионального портала, терминальных устройств.

2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной! 
услуги может быть получена заявителем лично при обращении в 
Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, bi 
личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в'
МФЦ.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в1 
любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства 
или места фактического проживания (пребывания) по' 
экстерриториальному принципу.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональном 

центре и в электронной форме

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги
Осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных 
противопожарной системой и системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью) 
для оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту! 
предоставления государственной или муниципальной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке) 
предоставления государственной или муниципальной услуги 
размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом) 
ограниченных возможностей инвалидов.

2.13.2. В соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов в целях 
беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной) 
услуги обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства) 
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного) 
доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
3) допуск собаки-проводника при наличии документа,) 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда И) 
социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386-н «Об 
утверждении формы документа, подтверждающего специальное) 
обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов! 
объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной' 
услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной! 
услуги, которые указаны в подпунктах 1-4 настоящего пункта, 
применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или! 
прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

услуги
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной
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I 2.15.1. В случае обращения заявителя в 
многофункциональный центр документы на предоставление 
муниципальной услуги направляются в Уполномоченный орган в 
порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом.

Заявитель вправе обраться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1. 
Федерального закона № 210-ФЗ, выраженном в письменной или 
электронной форме.

2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на 
Региональном портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной! 
форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной 
услуги посредством Регионального портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) 
структурного подразделения органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправления, а также 
его должностных лиц, муниципальных служащих посредством' 
Регионального портала, портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),! 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими.

2.15.3. Формирование заявления осуществляется посредством' 
заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале,! 
Региональном портале без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме.

2.15.4. При наличии технической возможности может 
осуществляться предварительная запись заявителей на прием, 
посредством Регионального портала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме, а 
также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при 
предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия):

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной 

государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или 

общественных обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта 

правил землепользования и застройки о предоставлении разрешения 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства;

6) принятие решения о предоставлении услуги;
7) выдача (направление) заявителю результата, 

муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2.Порадок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
Документах

В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 
Ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом 
администрации.

Заявление может быть подано посредством Единого портала, 
Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а 
также непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги 
в части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе

администрации в адрес заявителя направляется копия муниципального 
правового акта администрации о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих дней 
с момента подачи заявления.

4. Формы контроля за исполнением настоящего 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений
настоящего административного регламента и иных 

нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими
решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
Специалистом, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
осуществляется начальником и иными должностными лицами 
управления архитектуры, строительства и землеустройства.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок 
соблюдения настоящего административного регламента и подготовку 
ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие} 
и решения специалистов, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги организуются на основании муниципальные} 
правовых актов администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке} 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий

(бездействия) администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, а также должностных лиц 

администрации, ответственных за предоставление
муниципальной услуги

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации в досудебном и 
судебном порядке, кроме того жалоба может быть подана в порядке,! 
установленном антимонопольным законодательством Российской 
Федерации, в антимонопольный орган.

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых

Ge предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
'едерации, нормативными правовыми актами Кировской области,' 

муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными, 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми 
актами;

б) затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;
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_ 8}“ нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги; 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации; 
муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении 
государственной или муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае,' 
если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая 
официальный сайт муниципального образования, Региональный 
портал, Единый портал, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях! 
(бездействии) администрации, должностного лица, ответственного за 
(тредоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) администрации, должностного! 
лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),! 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит! 
рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и 
действия (бездействие) администрации, должностных лиц и (или)! 
муниципальных служащих администрации, предоставляющих 
Государственные и муниципальные услуги, в течение пятнадцати! 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
администрации, должностного лица структурного подразделения в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
^печаток и ошибок или в случае обжалования нарушения! 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава 
администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
Принятого решения, исправления допущенных администрацией! 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных! 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
Правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми! 
актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а 
также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,| 

указанного в пункте 5.2.4. настоящего Административного регламента, 
Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.2.5.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.5 настоящего! 
административного регламента, дается информация о действиях, 
рсуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в| 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
рказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

5.2.5.2. В случае признания жалобы не подлежащей 
удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.5 
!настоящего административного регламента, даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения

5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием 
!информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале;
- на Портале Кировской области;
- на официальном сайте муниципального образования.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующий

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действии 
|(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц, размещен на Едином портале и Портале 
Кировской области.

5.5. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, 
!предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа! 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
|центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерапьногр 
закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 
|спужащих, работников при осуществлении в отношении юридически^ 
лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 
|градостроительных отношений, процедур, включенных в 
исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 
утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии 
с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке! 
установленном указанной статьей, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) многофункционального центра и его работников в 
досудебном и судебном порядке, кроме того, жалоба может быть 
подана учредителю многофункционального центра или иному лицу: 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской 
Федерации на рассмотрение жалобы, в письменной форме, в том числе 
при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.5.1. Жалоба должна содержать:
а) наименование многофункционального центра, его

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются; '

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование! 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действиями (бездействием) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5.2. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
многофункциональным центром, в месте, где заявитель подавал 
запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 
указанной муниципальной услуги.
' 5.5.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем
посредством официального сайта многофункционального центра; 
учредителя многофункционального центра в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет».

5.5.4. Жалоба рассматривается многофункциональным центром 
порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, его 
должностного лица и (или) работника. В случае если обжалуются 
решения и действия (бездействие) руководителя 
многофункционального центра жалоба может быть подана учредителю 
многофункционального центра или иному лицу, уполномоченному на 
рассмотрение жалоб нормативным правовым актом 
области.

5.5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра регулируется 
федеральным законодательством Российской Федерации,! 
нормативными правовыми актами Правительства Российской 
Федерации, Правительства Кировской области и 
многофункционального центра.
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Приложение № 1 к
административному
регламенту

Приложение №2 
к административному 
регламенту

В администрацию муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» 

от

фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование организации - для юридических лиц,

его почтовый индекс, адрес, телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального 
строительства

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства:

Заместителю главы 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о

----------
(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений) ~

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного 
использования. Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый номер, 
\площадь, этажность, назначение.

Наименование испрашиваемого вида использования земельного 
участка или объекта капитального строительства с указанием его кода 
|в соответствии с правилами землепользования и застройки:

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
|прошу предоставить:

(указать способ получения результата предоставления 
Государственной (муниципальной) услуги).

Дата Подпись заявителя

Приложение:
1.

~2.
(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельн]>)

(дата) (подпись) (ФИО)

Приложение № 3 
к Административному регламенту

Состав, последовательность и|сффки выполнения административных 
процедур (действий) при представлении муниципальной услуги

Основание для 
начала

административ 
ной процедуры

Содержание
административных

действий

Срок
выполнен

ия
админист
ративных
действий

Должностно 
^Ьицо, 

суг^е|гственн 
ое за

фьффлнение 
администрат 

I Ыного 
1ЙСТВИЯ

Место
выполнения

административно
го

действия/использ
уемая

информационная
система

Критери
и

принятия
решения

Результат 
административн 

ого действия, 
способ 

фиксации

Поступление 
заявления и 
документов 
для
предоставлен
ия
муниципально 
й услуги в 
Уполномоченн 
ый орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.8 
Административного 
регламента

Проверка докуменуор и регистрация заявления

рабочий
день

Уполномочен 
нфгф фргана, 
ответственно 
е !з^ I
предоставле

муь|и^ипальн 
о и услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС

Принятие решения об 
отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований для 
отказа в приеме 
документов
Регистрация заявления, в 
случае отсутствия

должностное 
hiIilIo I
Уполномочен

Уполномоченный
орган/ГИС

регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение 
должностного 
лица,
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и 
передача ему 
документов

1
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1 2 3 4 5 6 7
оснований для отказа в 
приеме документов

ного органа, 
ответственно

регистрацию
корреспонде
нции

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
уза
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

в день 
регистрац
ии
заявлени
я и
документ
ов

должностное
лицо'
Уполномочен 
ного органа, 
о^в^ственно 
го за
п^е[ц$ставле
Н|И
муниципальн 
oip услуги

Уполномоченный
орган/ГИС/ПГС/
СМЭВ

отсутств
ие
докумен
тов,
необход
имых
для
предост
авления
муницип
алычой
услуги,
находя
щихся в
распоря
жении
государ
ственны
X
органов
(организ
аций)

направление 
межведомстве нн ' 
ого запроса в 
органы
(организации), 
предоставля ющи 
е документы 
(сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.7 i
Административно 
го регламента, в
том числе с
использованием
СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта
документов

3 рабочих 
дня со 
дня
направле
НИЯ
межведо

должностное
лицо
Уполномочен 
ного ^ргана, 
ответственно
еза

Уполномоченный
орган/ГИС/ПГС/
СМЭВ

получение 
документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления

1 2 3 I I I4 5 6 7
мственно
го
запроса в 
орган или 
организа 
цию,
предоста
вляющие
документ
и
информа 
цию, если
иные
сроки не 
предусмо 
трены 
законода
тельство
м РФ и
субъекта
РФ

п^дбставле
|

муниципальн 
ой услуги

муниципальной 
услуги I

3. Рассмотрение Документов и сведений
пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
у за
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

До 5
рабочих
дней

должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа, 
ответственно

предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС

основан
ИЯ
отказа в
предост
авлении
муницип
альной
услуги,
предусм
отренны
е
пунктом
2.9

Принятие
решения о
проведении
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений
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Админис
тративн
ого
регламе
нта

соответствие 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставлени 
я
муниципальной
услуги

проведение публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений

не более 
30 дней 
со дня 
оповещен 
ия
жителей
муниципа
льного
образова
ния о
проведен
ии
публичны
X
слушаний
или
обществе
иных
обсужден
ий

должностное
Л|Що1

Уполномочен 
ного органа, 
оув^еуственно

пфе^фставле
ние
муниципаль 
н^ услуги

подготовка
рекомендаций
Комиссии

проект
результата
предоставлен
ия
муниципально 
й услуги

Принятие решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении услуги

Не более
3 дней со 
дня
поступив
НИЯ
рекоменд
аций
Комиссии

должностное
Л|Що
Уполномочен 
ного органа, 
оувфуственно 
е за
пффдфставле
ние

Уполномоченный 
орган / ГИС/ ПГС

Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, 1
подписанный 
уполномоченным 
должностным 
лицом (усиленной

1 2 3 I I 4 5 6 7
Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги

До 1 часа муниципальн 
ой услуги; 
Рукрфодител 
ь
Уффлфомочен 
ного органа 
и/iiJ Хое 
уполномочен 
ное им лицо

квалифицирован 
ной подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022 №683
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк* Кировской области муниципальной услуги «Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение*

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением! 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки И! 
утверждения административных регламентов предоставления' 
муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Кирово-i 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального образования' 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления! 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в| 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 
(Прилагается.

2. Признать утратившими силу постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
от 06.08.2019 № 1059 «Об утверждении административного регламента 
|предоставления администрацией муниципального образования «ГороД 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по принятию 
|решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального 
Образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области».

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
Муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в 
средствах массовой информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
|заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официально^ 
опубликования.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ Т 
АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ГОРОД

КИРОВО-ЧЕПЕЦК" КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И

НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД

КИРОВО-ЧЕПЕЦК» КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение» (далее соответственно - 
административный регламент, муниципальная услуга, устанавливает 
|Порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и 
последовательность выполнения административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их 
|выполнения, в том числе особенности выполнения административны^ 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
|административных процедур в многофункциональных центра^ 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ), 
формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный 
(внесудебный, порядок обжалования решений и действий (бездействий, 
органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного 
'самоуправления, работников МФЦ.

1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в 
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заявитель,.

1.3. Порядок получения информации по вопросам предоставлений 
муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
|указанных услуг можно получить:

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций, 
|(httD://aosusluai.ru, (далее - Единый портал,;

в региональной государственной информационной системе «Портал 
тосударственных и муниципальных услуг (функций, Кировской области» 
(http://www.aosusluai43.rul (далее - Портал Кировской области,;
I на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-| 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4aorod.njl (далее - официальный сайт муниципального! 
образования,;

при личном обращении заявителя в администрацию муниципального, 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (далее -

Гминистрация, или в многофункциональный центр;
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной! 

услуги;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;! 
по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении в 

письменной (электронной, форме специалист, ответственный за 
Предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю! 
подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством 
личного посещения в соответствии с режимом работы с момента приема 
документов в дни и часы работы Администрации.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются, дата и (или, 
регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения, 
о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной! 
процедуры, исполнения муниципальной уснули находится представленное 
Им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала информирование о ходе предоставления! 
муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 
Информации о текущем состоянии (статусе, оказания муниципальной! 
услуги в «Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги| 
предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения! 
справочной информации:

К справочной информации относится:
адрес официального сайта муниципального образования; адреса,' 

графики работы, справочные телефоны Управлений; адреса, справочные, 
телефоны государственных и муниципальных органов и организаций,' 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; 
адреса, справочные телефоны многофункциональных центров; а также! 
органов, участвующих в межведомственном взаимодействии.

Справочная информация размещена:
на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования;
на информационных стендах, находящихся в администрации.

ика^

_ Информациям муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных 
услуг муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - «Перевод жилого помещения!

f нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на 
ерритории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией! 
муниципального образования и осуществляется структурным 
Подразделением - управление архитектуры, строительства и| 
землеустройства.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной 

услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги в рамк 

межведомственного информационного взаимодействия участвует 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и! 
картографии, Федеральная налоговая служба, специализированные 
Государственные и муниципальные организации технической! 
инвентаризации.

Заявитель вправе подать заявление о переводе помещения через 
МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Уполномоченным органом, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ,| 
РПГУ по форме в соответствии с Приложением № 2 к настоящему 
административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг,, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и' 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является! 

принятое уполномоченным органом решение о переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещений 
в жилое помещение.

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе, жилого 
(нежилого, помещения в нежилое (жилое, помещение утверждена 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 
№ 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в 
Переводе, жилого (нежилого, помещения в нежилое (жилое, помещение»! 
(Приложение № 3 к настоящему административному регламенту,.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
Получен:

-в уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
Носителе при личном обращении;

-в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
-почтовым отправлением;
-на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа,, 

Подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом! 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
{муниципальной услуги.

Уполномоченный орган принимает решение о переводе или об отказе 
П переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение не позднее чем через 45 дней со дня 
Представления в указанный орган документов, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя.

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления! 
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный 
орган документов из МФЦ.

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления 
исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов.. 
Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов 
осуществляется с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы! 
межведомственного электронного взаимодействия.

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставлений 
муниципальной услуги - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня 
Принятия решения в соответствии с пунктом 3.1.3 настоящего 
административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление' 

муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен: 
на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
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Li

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
редоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для, 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет 
самостоятельно в уполномоченный орган:

1) заявление о переводе помещения;
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение 

^подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) план переводимого помещения с его техническом описанием (в 

случае, если переводимое помещение является жилым, технически^ 
паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимо  ̂
помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в 
случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для 
обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или 
нежилого помещения);

6) протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод 
жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к 
переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое 
помещение.

2.6.1.1В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, 
^ведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,| 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
Системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается через представителя заявителя,, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа,, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени! 
заявителя, представитель заявителя вправе представить:

-оформленную в соответствии с законодательством Российской! 
Федерации доверенность (для физических лиц);

-оформленную в соответствии с законодательством Российской! 
Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную 
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом| 
(для юридических лиц).

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления nnJ 

отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае, если:
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 

2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по 
|представлению которых с учетом пункта 2.6.3 настоящего 
административного регламента возложена на заявителя;

2) поступления в уполномоченный орган ответа органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо 
|подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации; 
необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, если соответствующий 
документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение по указанному основанию допускается в 
случае, если уполномоченный орган после получения ответа на 
межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, 
{предложил заявителю представить документ и (или) информацию] 
необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 
{нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, и не получил такие документ и 
(или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направлений 
уведомления;

3) представления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего 
административного регламента в ненадлежащий орган;

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного 
условий перевода помещения, а именно:

а) если доступ к переводимому помещению невозможен без 
использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям! 
или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к 
данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое 
помещение);

б) если переводимое помещение является частью жилого помещения] 
либо используется собственником данного помещения или иным 
{гражданином в качестве места постоянного проживания (при перевод^ 
жилого помещения в нежилое помещение);

в) если право собственности на переводимое помещение обременен^ 
правами каких-либо лиц;

г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение 
исключена возможность доступа с использованием помещений,

Г'

обеспечивающих доступ к жилым помещениям;
д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое 

помещение не соблюдены следующие требования:
- квартира расположена на первом этаже указанного дома;
- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но 

помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой 
в нежилое помещение, не являются жилыми;

е) также не допускается:
- перевод жилого помещения в наемном доме социального 

использования в нежилое помещение;
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях 

Осуществления религиозной деятельности;
- перевод нежилого помещения в жилое помещение если такое 

помещение не отвечает требованиям, установленным Постановлением 
Правительства РФ от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения 
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения] 
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
Подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом» или отсутствует возможность обеспечить 
соответствие такого помещения установленным требованиям.

5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 
юмещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 2.6.1 административного регламента и запрошенных в 
государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся] 
указанные документы, не может являться основанием для отказа в 
ререводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилогг] 
помещения в жилое помещение.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для] 
предоставления муниципальной услуги:

1) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) 
перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство 
и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого 
помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается 
Представитель заявителя;

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлина] 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно] 
государственная пошлина не уплачивается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для] 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента; 
определяется организациями, предоставляющими данные услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
{предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной 
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
[государственной или муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
Заявителем лично либо его представителем, регистрируется] 
уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления] 
такого заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется] 
уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. ,

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ 
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае 
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
|государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для] 
заполнения запросов о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления! 
каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социально! 
защите инвалидов.

2.14.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления! 
муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания
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оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для 
свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям

Уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и 
окументов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными' 

возможностями здоровья.
При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем' 

этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием 
заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не! 
может подняться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа,! 
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе 
места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 
процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к 
парковочным местам является бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей 
оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма! 
заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
' Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению' 
муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,i 
включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети' 
«Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями,, 
информационными и справочными материалами, наглядной информацией,! 
стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе! 
межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается 
Доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с| 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
Инвалидов.

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей 
Оборудуются стульями, и (или, кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной! 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в' 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении законодательства, регулирующего предоставление' 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном! 
!я просмотра (в том числе при большом количестве посетителей,.рЛ!

2.14.2. Требования к комфортности и доступности предоставления 
Государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением! 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных! 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.1$. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Количество взаимодействий заявителя с сотрудником 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.
Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником! 

уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 
минут.

Возможность получения информации о ходе предоставления' 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - 
телекоммуникационных технологий.

2.15.1. Иными показателями качества и доступности предоставления! 
муниципальной услуги являются:

- расположенность помещений уполномоченного органа,! 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне 
Доступности к основным транспортным магистралям;

- степень информированности заявителя о порядке предоставления 
^муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге,| 
возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем форм обращения за получением! 
муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги,! 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги и сроков выполнения административных процедур при! 
предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления! 
муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий 
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного 
органа либо специалиста уполномоченного органа;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов 
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в 
которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.15.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание 
инвалидам и иным мапомобильным группам населения следующих условии 
доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными правовыми! 
актами.

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие 
Заявителя со специалистом уполномоченного органа осуществляется при 
личном обращении заявителя:

48 Х

—для получения информации тта вопросам предоставления 
муниципальной услуги;

- для подачи заявления и документов;
- для получения информации о ходе предоставления муниципальной 

.услуги;
- для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 
уполномоченным органом и МФЦ.

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 
возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ 
непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется 
уполномоченным органом.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенное  ̂

.предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме.

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий 
(перевод помещения, по месту нахождения переводимого помещений 
непосредственно либо через МФЦ в соответствии с заключенным ими в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
соглашением о взаимодействии.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением 
Муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.11 
настоящего административного регламента в электронной форме через 
ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, подписанных 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 
возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем 
заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, содержание которого 
соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим 
Административным регламентом, (далее - запрос,.

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом 
Обеспечивает возможность направления и получения однозначной и 
конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и 
Ответной информации в электронном виде с использованием электронно  ̂
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;
г запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и 
документов;

- формирование запроса;
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и 

документов;
|- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электронная подпись! 

при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной 
записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

1, прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги;

2, формирование и направление межведомственных запросов А 
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
Испуги (при необходимости);

3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) 
информации, необходимой для проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме;

4, принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

5, выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена А 
Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги.

3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной 
процедуры является поступление от заявителя заявления и документов!
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специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителюТ 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и даты их 
получения уполномоченным органом, а также с указанием перечня 
документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к 
(гему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления! 
заявления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе 
^юмещения и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему! 
документов.

Информация о приеме заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного! 
документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, 
после чего поступившие документы передаются должностному лицу для! 
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов 
через ЕПГУ, РПГУ.

При направлении заявления о переводе помещения в электронной! 
форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо' 
заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление! 
муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде! 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной 
формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления! 
(запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем' 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно, 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о! 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
Информационного сообщения непосредственно в электронной форме! 
запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 
поступлении заявления и документов в электронном виде:

- проверяет электронные образы документов на отсутствие, 
компьютерных вирусов и искаженной информации;

- регистрирует документы в системе электронного документооборота! 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота;

- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 
ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и| 
копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
Автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, направляет! 
поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного 
органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
риему и регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к' 

нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе! 
помещения и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием,' 

регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему, 
документов.

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в 
уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист 
уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно! 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой' 
связи невскрытыми;

hl

- вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и 
документов, обязанность по предоставлению которых возложена на! 
заявителя;

- проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена,' 

отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес 
местонахождения, написаны полностью;

- проводит первичную проверку представленных копий документов, их 
соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что 
указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;

- проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие! 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют' 
подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к

нему документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 
рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе 
помещения и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему 
документов.

Информация о приеме заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в 
случае отсутствия системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о переводе помещения и приложенных 
к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, 
передает поступившие документы должностному лицу уполномоченного! 
органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является! 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 
2, 3,4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.

Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления| 
О переводе помещения и приложенных к нему документов, поручает 
специалисту соответствующего отдела произвести их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет, 
выявлено, что в перечне представленных заявителем документов 
отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 
настоящего административного регламента, принимается решение А 
направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного 
(электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы! 
межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на 
межведомственные запросы в установленные сроки.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок 
установленный пунктом 2.6.3 административного регламента принимаются 
меры в соответствии подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего 
административного регламента.

Критерий принятия решения: непредставление документов! 
предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего
Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов 
(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги,'

Еокументов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых 
ля предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится.

А

3.1.3 Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жила 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.

Основанием для начала административной процедуры является 
получение уполномоченным органом документов, указанных в пункте 2.6.1| 
настоящего административного регламента, в том числе по каналам 
(межведомственного информационного взаимодействия, либо информации^ 
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их 
копий или содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры 
вляется должностное лицо уполномоченного органа.

Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит анализ 
представленных документов на наличие оснований для принятия решения, 
и подготавливает проект решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 
по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 
№ 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в 
переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа 
Государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или органу местного 
Самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации,

49



№ 38 (833) от 1 июля 2022 годамзционный БЮЛЛЕГЕНЬ-

необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, и если соответствующий 
документ не представлен заявителем по собственной инициативе,' 
уполномоченный орган после получения указанного ответа уведомляет 
заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить

Йокумент и (или) информацию, необходимые для проведения перевода 
илого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направлений 
уведомления.

При непредставлении заявителем документов, необходимых для

Предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специалист 
□ответствующего отдела подготавливает проект решения об отказе в 

переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение.

Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или| 
нежилого помещения в жилое помещение должно содержать основания 
отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
подписывается должностным лицом уполномоченного органа в двух 
экземплярах и передается специалисту, ответственному за прием-выдачу 
документов.

В случае представления заявления о переводе помещения через МФЦ 
Документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если 
иной способ его получения не указан заявителем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры! 
принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения 
в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение не может превышать 
срока пяти дней со дня представления в уполномоченный орган 
Документов, обязанность по представлению которых в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на 
Заявителя.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
2.7 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и 
нежилого помещения в жилое помещение.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в| 
системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале 
регистрации.

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам!
редоставления муниципальной услуги.

З.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам! 
предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является' 

наличие сформированных документов, являющихся результатом! 
предоставления муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в| 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через| 
ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) заявитель 
Предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на 
Получение документов (если от имени заявителя действует представитель);!

3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 
выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от, 
имени заявителя при получении документов;

3) выдает документы;

4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного! 
документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации;

5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях:

-за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся' 

заявителем (его представителем);

-обратившееся лицо отказалось предъявить документ, 
Удостоверяющий его личность.

В случае подачи заявителем документов в электронном виде! 
посредством ЕПГУ, РПГУ и указании в запросе о получении результата
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предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за 
прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов;

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при! 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ 
РПГУ;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления! 
муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в 
форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат! 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, РПГУ, о 
Нем составляется акт.

В случае, если принято решение о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение,

Й энное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ 
ибо направляется в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное 
решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три 
рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано 
заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной! 
процедуры составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого 
помещения в жилое помещение.

Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение.

Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, 
РПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота уполномоченного органа и в
жу|риале регистрации.

3.1.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 
ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление (приложение 
№ 4 к настоящему административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом администрации.
Заявление может быть подано посредством Единого портала, Портала 

Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги в 
части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе 
Администрации в адрес заявителя направляется копия муниципального 
правового акта администрации о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих дней А 
момента подачи заявления.

3.1.6. Порядок выдачи дубликата уведомления о переводе (отказе в 
переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 
выдаче дубликата уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее - заявление 
р выдаче дубликата).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 
в нежилое (жилое) помещение, установленных пунктом 3.1.7. настоящего

Йминистративного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат 
здомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 

в нежилое (жилое) помещение с тем же регистрационным номером и 
указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданной 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 
А нежилое (жилое) помещение. В случае, если ранее заявителю было 
выдано уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
ромещения в нежилое (жилое) помещение в форме элекгронногр 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 
в нежилое (жилое) помещение заявителю повторно представляется 
указанный документ.

Дубликат уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение направляется 
заявителю в порядке, установленном пунктом 2.3. настоящего 
Административного регламента, способом, указанным заявителем в 
заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
Аоступления заявления о выдаче дубликата.

3.1.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче
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дубликата уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. 
настоящегоАдминистративного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными! 
лицами уполномоченного органа учета положений данного 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) 
осуществляет должностное лицо уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками 
Положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
Муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их 
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги! 
осуществляются на основании распоряжений уполномоченного органа.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и 
периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем 
уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранений

ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
|конкретному обращению заявителя.

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одна 
раза в квартал.

4.3. Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и 
регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут! 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
оформления документов.

Сотрудники, ответственные за вьщачу (направление) документов] 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
|(направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по 
результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
|(направление) такого документа лицу, представившему (направившему  ̂
заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии о 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
Стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением данного административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является 
самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления 
обращений в уполномоченный орган, а также путем обжалования действии 
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
настоящего административного регламента.

- Граждане, их объединения тг организации вправе направлять 
замечания и предложения по улучшению качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действии (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные

услуги, а также их должностных лиц

3.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
^муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,! 
должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, 
Муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа] 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может] 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа: 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
Случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либр 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
Предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,] 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуга;

4) отказ в приеме документов, предоставление который 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,! 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
Испуги, у заявителя;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,! 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,' 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной или 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
(таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
Актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовым^ 
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,' 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением, 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
pi 210-ФЗ.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу] 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование,]
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сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты' 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы! 
заявителя, либо их копии.

5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц 
рассматриваются в порядке и сроки, установленные действующим! 
законодательством Российской Федерации.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и| 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю J 

письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.'

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
Предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе, 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения^

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или| 
преступления должностное лицо, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
[а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо 
специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с 
{Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительств  ̂
Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральны  ̂
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 
тосударственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
'полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 
.сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
{предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
их работников, а также функциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников».

6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 
|уполномоченным органом и МФЦ.

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
Является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории! 
муниципального образования, в котором проживает заявитель.

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставлений 

муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса а 
'предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
.предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных 
Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный 
'за прием документов:

-устанавливает личность заявителя на основании документа,!
удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае 
обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность^ 
данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в 
автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

- выдает расписку в получении документов на предоставление 
услуги, сформированную в АИС МФЦ;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной
услуги, способах получения информации о ходе 

(исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы 
хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в 
уполномоченный орган.

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на

Gредоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный 
рган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации 

заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по 
сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче,' 
оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется 
сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под 
подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в 
уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности 
отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении 
производится отметка с указанием реквизитов реестра, по котором^ 
переданы заявление и документы.

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе; 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами^ 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов] 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные 
услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при личном обращении в МФЦ.

к

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставлени: 
муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный 
руководителем МФЦ.

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность и расписку.

В случае обращения представителя заявителя представляются 
|окументы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 

представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает 
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ.| 
Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в 
расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, 
после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию о 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,| 
предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.
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Приложение №
1 к административному

регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Перевод 

жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И 
НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»

Заявитель

Приложение №
3 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого
помещения в жилое»

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением
Правительства
Российской
Федерации
от 10.08.2005 №502

ФОРМА
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому

(фамилия, имя, отчество -

полное наименование организации —

для юридических лиц)

Куда

(почтовый индекс и адрес 
заявителя согласно

заявлению о 
переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в 

нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса
Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью__
кв. м, находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

Приложение № 
2 к административному 

регламенту предоставления 
муниципальной услуги

«Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое 
помещение»

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 
дом________корпус (владение, строение) , кв. __ , из жилого (нежилого) в нежилое

(жилое)
(ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть)

в целях использования помещения в качестве

(вид использования помещения в соответствии

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

с заявлением о переводе) 

РЕШИЛ (

кому:

(наименование уполномоченного 
органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации 
или органа местного 
самоуправления) от

(полное наименование, ИНН. ОГРН 
юридического лица) (контактный телефон, 

электронная почта, почтовый адрес) (фамилия, 
имя, отчество (последнее - при наличии), 

данные документа,
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес ' 

электронной почты уполномоченного лица)

(наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных 
условий;

(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии
проведения в установленном порядке следующих видов работ: 

_____________________ (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения_________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое 
(жилое)

(данные представителя заявителя)

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской 
Федерации)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение

Прошу предоставить муниципальную услугу
___________________________________________________в отношениипомещения,
находящегося в собственности___________________________________________________

(должность лица, подписавшего (подпись)
уведомление)

(расшифровка подписи)

_________________ 20 Г.

(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, 
удостоверяющий личность: вид документа паспорт. ИНН. СНИЛС, ОГРНИП (для 
индивидуальных предпринимателей), для юридических лиц: полное наименование 
юридического лица, ОГРН, ИНН расположенного по
адресу:__________________________________________________________ (город, улица,
проспект, проезд, переулок, шоссе)

М.П.

{N4 дома, № корпуса, строения)

(Ns квартиры, (текущее назначение помещения (общая площадь, жилая 
помещения) (жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежил ого) помещения в 
(нежил ое/жилое)

(нужное подчеркнуть)

Подпись

Дата___
(расшифровка подписи)

■ 4
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Приложение №4 
к административному регламенту

Заместителю главы
администрации

муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о______________________

(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:!

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

Дата Подпись заявителя

Приложение:
1.

2.

(Документы, кото рыезаявительприкладываеткзаявлению самостоятел ьн о) |

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.06.2022 № 689
г. Кирово-Чепецк

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области от 25.12.2012 № 3517
В соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ 

«Об основных гарантиях избирательных прав и прав на участие в 
референдуме граждан Российской Федерации» администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области от 25.12.2012 № 3517 «Об образовании избирательных 
участков, участков референдума» (с изменениями, внесенными и 
утвержденными постановлениями администрации муниципального 
Образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 22.07.2014 
№ 1182, от 15.08.2014 № 1379, от 08.02.2016 № 115, от 21.04.2016 № 
407, от 07.09.2016 № 1047, от 07.09.2016 № 1048, от 31.05.2017 № 532, 
от 19.07.2017 № 739, от 30.08.2017 № 902, от 24.01.2018 № 82, от

3.03.2020 № 235, от 29.06.2021 № 658, от 16.07.2021 № 736, от 
8.02.2022 № 147), изложив Приложение в новой редакции.

Прилагается.
2. Муниципальному казенному учреждению «Центр 

бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) разместить настоящее постановление на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области.

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
униципапьного образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
бласти (Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование 
астоящего постановления и направить настоящее постановление в

Избирательную комиссию Кировской области, в Территориальную 
избирательную комиссию города Кирово-Чепецка.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
ставляю за собой.

Первый заместитель
главы админиф|рвц|<мкение И.А. Гагаринов

к постановлению администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
от 30.06.2022 № 689

№
I п'
I п

№
избират
ельного
участка,
участка
референ
дума

Место нахождения
участковой 
избирательной 
комиссии в
межвыборный период, 
телефон

Место нахождения
участковой
избирательной комиссии 
во время избирательной 
компании, телефон

Место нахождения
помещения для
голосования, телефон

Границы избирательного 
участка, участка
референдума

1- 504 г. Кирово-Чепецк, 
проспект Кирова, д.8 
помещение 
Муниципального 
бюджетного учреждение 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, кабинет №3(1- 
й этаж), тел. 4-35-06

г.Кирово-Чепецк, проспект 
Кирова, д.8 
помещение 
Муниципального 
бюджетного учреждение 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, кабинет № 3 (1-й 
этаж), тел. 4-35-06

г.Кирово-Чепецк, проспект 
Кирова, д.8 
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждение 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, кабинет № 3 (1-й 
этаж) тел. 4-35-06

проспект Кирова (дома 
№№
5,8,10,14,18,20,22,24), 
улица Ленина (дома №№ 
49, 50, 52,55), 
проспект Мира (дома №№ 
17,17а,19,19а,21а), 
улица Энгельса (дом №
17),
улица Чепецкая (дом №
15)

2- 505 г. Кирово-Чепецк,
ул.Вятская Набережная,
Д.5
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 5 города
Кирово-Чепецка
Кировской области,

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Вятская Набережная, 
Д.5 I I
здание Муниципального
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 5 города Кирово- 
Чепецка Кировской

г.Кирово-Чепецк,
ул.Вятская Набережная,
Д-5
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 5 города Кирово- 
Чепецка Кировской

улица Вятская
Набережная 
(дома №№ 1,3,

7,9,10,11),
проспект Кирова (дома № 
№21/2, 21/3,21/4), 
улица Ленина (дома №№ 
66/1, 66/2, 66/3, 66/4, 68, 
70/1,70/2)
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кабинет № 101 (1-й этаж) 
тел. 4-48-55

области, кабинет № 101 (1
й этаж) тел. 4-48-55

области, спортивный зал 
(1-й этаж) тел. 4-48-55

3. 506 г.Кирово-Чепецк,
ул.Вятская Набережная,

Д-5
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 5 города
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 101 (1-й этаж) 
тел. 4-48-56

г.Кирово-Чепецк,
ул.Вятская Набережная,

здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 5 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, I
кабинет № 203 (2-й этаж) 
тел. 4-48-56

г.Кирово-Чепецк,
ул.Вятская Набережная,

Д-5
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 5 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области,
малый спортивный зал (1-й 
этаж) тел. 4-48-56

улица Ленина (дома №№ 
58/1,
58/2,60/1,60/2, 
64/1,64/2,64/3) 
проспект Кирова (дома 
№№ 7,9)

4. 507 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Революции, д.20 
здание Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования детской
художественной школы 
имени Л.Т. Брылина 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области,
малый выставочный зал 
(1-й этаж), тел. 4-30-03

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Революции, д.2р 
здание Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования детской
художественной , школы 
имени Л.Т. Брылина
города Кирово-Чепецка
Кировской области, малый 
выставочный зал (1-й 
этаж), тел. 4-30-03

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Революции, д.20 
здание Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования детской
художественной школы
имени Л.Т. Брылина
города Кирово-Чепецка
Кировской области, малый 
выставочный зал (1-й 
этаж) тел. 4-30-03

улица Колхозная,
улица Революции (дом №
3),
улица Чепецкая (дома №
№ 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 
11/1,13,18,20), 
улица Ленина (дома № Ns 
57,59,61),
переулок Садовый

5. 508 г.Кирово-Чепецк, 
ул. Заводская, д.2 
здание Акционерного
общества «Север», 
холл (1-й этаж) 
тел.:

г.Кирово-Чепецк, 
ул. Заводская, д.2 
здание Акционерного
общества «Север», 
холл (1 -й этаж) 
тел.:

г.Кирово-Чепецк, 
ул. Заводская, д.2 
здание Акционерного
общества «Север», 
холл (1-й этаж) 
тел.:

улицы: Парковая,
Профсоюзная,
Милицейская,
Набережная, Энергетиков, 
Большевиков, Свободы, 
Труда, Комсомольская.

6. 509 г.Кирово-Чепецк, 
пр.Кирова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 4 города 
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет 13, (1-й этаж), 
тел. 4-25-73

г.Кирово-Чепецк,
пр.Кирова, д.1
здание Муниципального
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 4 города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области,
кабинет 13, (1-й этаж), тел. 
4-25-73

г.Кирово-Чепецк, 
пр.Кирова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 4 города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, кабинет № 13, 14 
(1-й этаж), тел. 4-25-73

улица Революции (дома 
№№6,8,10/1,12,16), 
улица Овражная (дом 
№16а),
улица Чепецкая (дома 
№№ 22,24,24/2,24/3), 
проспект Кирова (дом № 
16)

7. 510 г.Кирово-Чепецк, 
ул. Островского, д.6 
здание Культурно
обучающей ассоциации 
«Дружба», кабинет № 8 
(1-й этаж) тел:4-64-07

г.Кирово-Чепецк, 
ул. Островского, д!б 
здание Культурно
обучающей ассоциации 
«Дружба», кабинет № 8 (1
й этаж) тел:4-64-07

г.Кирово-Чепецк, 
ул. Островского, д.6 
здание Культурно
обучающей ассоциации 
«Дружба», фойе (1-й этаж) 
тел:4-64-07

улицы: Спортивная, 
Горького, Зверева, 
Островского, 
улица Калинина (дома 
№№2,3,4,5,6,8,9,10,11,13, 
15,16,17,18,19,21), 
проспект Кирова (дома 
№№ 4,6),
проспект Мира (дома №№ 
2,3,4, 5, 6,7,8, 9, 9а, 10, 11, 
11а,12,13,14)

8. 511 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Терещенко, д.13 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 107 (1-й этаж) 
тел. 4-28-09

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Терещенко, д.13 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 107 (1-й этаж) 
тел. 4-28-09

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Терещенко, д.13 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
спортивный зал 
(1-й этаж), тел. 4-28-09

проезд Дзержинского 
(дома №№ 6,7,8,9,10), 
проезд Лермонтова (дома 
№№ 11а,116,13а), 
улица Терещенко (дома 
№№7,9,11,17,19,21), 
улица Азина (дом № 8)

9. 512 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Азина, д.1 
здание Муниципального 
бюджетного учреждения

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Азина, д.1
здание МунициЬФЬного 
бюджетного учреждения

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Азина, д.1
здание Муниципального 
бюджетного учреждения

улица Азина (дома №№
3,4,5,6,7),
переулок Родыгина (дома 
№№1,2,3),
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дополнительного 
образования детской
школы искусств города 
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 1а (1-й этаж) 

тел. 4-37-49

дополнительного 
образования детской
школы искусств города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области,
кабинет № 1а (1-й этаж) 

тел. 4-37-49

дополнительного 
образования детской
школы искусств города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области,
кабинет № 1а (1-й этаж) 

тел. 4-37-49

улица Первомайская 
(дома №№ 3,5,7,9), 
улица Терещенко (дома 
№№ 1,3,5)

10. 513 г. Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.37 
помещение Кировского 
областного 
государственного 
общеобразовательного 
бюджетного учреждения 
«Школа для
обучающихся с
ограниченными 
возможностями здоровья 
г. Кирово-Чепецка» 
кабинет № 110 
(1-й этаж), тел.: 4-28-27

г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.37 
помещение Кировского
областного 
государственного 
общеобразовательного 
бюджетного учреждения 
«Школа для обучающихся 
с ограниченными
возможностями здоровья г. 
Кирово-Чепецка» 
кабинет № 110 
(1-й этаж), тел.: 4-28-27

г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.37 
помещение Кировского
областного 
государственного 
общеобразовательного 
бюджетного учреждения 
«Школа для обучающихся 
с ограниченными
возможностями здоровья г. 
Кирово-Чепецка» 
кабинет № 110, (1-й 
этаж), тел.: 4-28-27

улица Первомайская 
(дома №№ 14,15,15/2,
15/4, 15/5, 16,17, 17/1, 18, 
20, 22,24, 26, 28, 51,53,
55),
проспект Мира (дома №№ 
30, 31,32, 33, 35, 35а), 
улица Сосновая (дом №
42),
улицы: Песчаная, 
Загородная

11. 514 г. Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.За 
здание Муниципального 
казенного учреждения 
дополнительного 
образования 
«Многофункциональный 
ресурсный центр» города 
Кирово-Чепецка
Кировской области, 1 
этаж, кабинет
«шахматы», тел. 3-11-15

г.Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д!за 
здание Муниципального 
казенного учреждения
дополнительного 
образования 
«Многофункциональной 
ресурсный центр» города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, 1 этаж, кабинет 
«шахматы», тел. 3-11-15

г.Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.За 
здание Муниципального 
казенного учреждения
дополнительного 
образования 
«Многофункциональный 
ресурсный центр» города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, 1 этаж, холл, тел. 
3-11-15

улица Луначарского (дома 
№№ 2,4,6,8,8а, 10,10а), 
проезд Лермонтова (дома 
№№ 7,7а,9,11,12,13,14,15, 
16)

12. 515 г. Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 105 (1-й этаж) 
тел. 5-28-40

г.Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 203 (2-й этаж) 
тел. 5-28-12

г.Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
рекреация левая сторона 
(1-й этаж), тел. 5-28-12

проспект Мира (дома №№ 
43,43в, 43д, 43е, 45, 47,
49, 49а, 51,51а, 516, 53, 
53а, 536, 55),

проезд Лермонтова (дом 
№2)

13. 516 г. Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 105 (1-й этаж) 
тел. 5-28-40

г.Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 105 (1-й этаж) 
тел. 5-28-40

г.Кирово-Чепецк, 
проезд Лермонтова, д.1 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения «Центр
образования имени
Алексея Некрасова»
города Кирово-Чепецка
Кировской области, 
рекреация правая сторона 
(1-й этаж), тел. 5-28-40

проезд Лермонтова (дома 
№№ 3,5,8,10,12а), 
проезд Дзержинского 
(дома №№ 1,1а,2,3,4,5), 
улица Луначарского (дома 
№№12,14,16)

14. 517 г. Кирово-Чепецк, ул.
Первомайская, д.бб 
помещение 
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (детский клуб 
«Романтик», зал (1-й 
этаж),
тел. 4-13-62

г.Кирово-Чепецк, ул.
Первомайская, д.бб 
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (детский клуб 
«Романтик», зал (1-^ э(гаж), 
тел. 4-13-62

г.Кирово-Чепецк, ул.
Первомайская, д.бб 
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (детский клуб 
«Романтик», зал (1-й этаж), 
тел. 4-13-62

проспект Кирова (дома 
№№11, 11а, 13, 15, 17,
19, 21/1,26, 28, 32, 32а,
34),
улица Первомайская 
(дома №№4/1,4/2, 4/3,
4/4, 66, 8),
улица Энгельса (дома 
№№18, 20)

15. 518 г. Кирово-Чепецк,
ул. Первомайская, д. 13
помещение
муниципального
автономного

г.Кирово-Чепецк,
ул. Первомайская, д. 13
помещение
муниципального
автономного

г.Кирово-Чепецк,
ул. Первомайская, д. 13
помещение
муниципального
автономного

улицы: Пролетарская, 
Степана Халтурина, 
переулок Котельный, 
улица Кооперативная (дома 
№№3,7,9,10,11,13,14,15,16,
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учреждения спортивной 
школы № 1 города
Кирово-Чепецка
Кировской области 
(2-й этаж) тел. 2-25-58

учреждения спортивной 
школы № 1 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области | |
(1-й этаж) тел. 2-25-58

учреждения спортивной 
школы № 1 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области
(1-й этаж), тел. 2-25-58

17,19,20,22,23,25,26,27,28,3 
9),
проспект Россия (дома 
№№ 14,16,18, 20,
28,28/1, 30,32),
улица Сосновая (дом №
40/2)

16. 519 г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.52 
здание Кировского
областного 
государственного 
общеобразовательного 
автономного учреждения 
«Гимназия № 1 г. Кирово- 
Чепецка», кабинет № 123 
(1-й этаж), тел. 5-40-93

г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.52 

здание Кировского
областного 
государственного 
общеобразовательного 
автономного учреждения 
«Гимназия № 1 г. Кирово- 
Чепецка», кабинет № 123 
(1-й этаж), тел. 5-40-93

г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.52 

здание Кировского
областного 
государственного 
общеобразовательного 
автономного учреждения 
«Гимназия Ns 1 г. Кирово- 
Чепецка», большой
спортивный зал (1-й этаж), 
тел. 5-40-93

улица Рудницкого (дома 
NsNs 21,30,32,48), 
улица Красноармейская 
(дома NsNs 1,3,За,5,5а,6,7,
8,
8/2,9,10,12а, 126,14,24,26,3 
2,34,36,38,40), 
улица Кооперативная 
(дома NsNs 46,47), 
улица Жданова,
Переулки:
Новостроевский, Майский, 
улица Луначарского (дома 
NsNs 20,22, 22а,
226,24,24а),
проспект Мира (дома NsNs 
58,62,64/1,64/2,64/3,64/4,7 
0,70а,74,74а)

17. 520 г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.39 
помещение 
муниципального 
казенное учреждения
культуры
«Централизованная 
библиотечная система» 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области,
читальный зал, тел.4-56- 
28

г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.39 
помещение
муниципального казенное 
учреждения культуры
«Централизованная 
библиотечная система» 
города Кирово-Чепецка
Кировской области,
читальный зал, тел.4-56-28

г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.39 
помещение
муниципального казенное 
учреждения культуры
«Централизованная 
библиотечная система» 
города Кирово-Чепецка
Кировской области,
читальный зал, тел.4-56-28

проспект Мира (дома NsNs 
39,41),
проспект Россия (дома 
NsNs 11, 13, 15,27)

18. 521 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Калинина, д.32 
здание Муниципального 
казенного учреждения 
дополнительного 
образования 
«Многофункциональный 
ресурсный центр» города 
Кирово-Чепецка
Кировской области,
кабинет № 2 (1-й этаж), 
тел. 4-32-60

г.Кирово-Чепецк, 
ул. Калинина, д.32 
здание Муниципального 
казенного учреждения
дополнительного 
образования 
«Многофункциональный 
ресурсный центр» города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, кабинет Ns 2 (1-й 
этаж), тел. 4-32-60

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Калинина, д.32 
здание Муниципального 
казенного учреждения
дополнительного 
образования 
«Многофункциональный 
ресурсный центр» города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, фойе (2-й этаж) 
тел. 4-32-60

Переулок Первомайский, 
улицы: Карла Маркса, 
Свердлова, Созонтова, 
улица Калинина (дома
NsNs
23а,25,27,31,33,39,39а,
396),
улица Ленина (дома NsNs
39, 41),
проспект Мира(дома NsNs 
16,18,20,22,23,24,25,26,27, 
29)
улица Энгельса (дома
NsNs
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,1
4)

19. 522 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, д.36/2 
помещение 
Муниципального 
унитарного предприятия 
«Водоканал» города
Кирово-Чепецка
Кировской области 
кабинет № 29 (2-й этаж) 
тел. 5-30-52

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Сосновая, д.11 
комната № 1 (1-й этаж) 
тел. 4-20-19

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Сосновая, д.11 
холл (1-й этаж) 
тел. 4-20-19

улица Ленина(дома NsNs 
30,34/2, 36/1, 36/2, 36/3, 
36/4),
улица Сосновая (дом Ns
11)

20. 523 г.Кирово-Чепецк, 
улица Рудницкого, д.41 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского
сада N2 4 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, методический 
кабинет, 1 этаж, тел. 2
32-55

г.Кирово-Чепецк, 
улица Рудницкого, д.41 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского сада 
№ 4 города Кирово-
Чепецка Кировской
области, методический
кабинет, 1 этаж, тел. 2-32-

г.Кирово-Чепецк, 
улица Рудницкого, д.41 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского сада 
Ns 4 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, методический
кабинет, 1 этаж, тел. 2-32
55

улица Фестивальная 
(дома NsNs 3,4/2,9),
21 мкр.(дом №21), 
улица Пушкина (дома NsNs 
1,7,10,12,14,16), 
улица Кооперативная 
(дома NsNs 49,51, 53, 53а, 
55, 55а),
улица Луначарского (дома 
№№11,11/1,15а,15/1,15/2, 
28,30),

■ 4
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улица Рудницкого (дома 
№ 50,54,54а,56,56а)

21. 524 г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.61/3 

здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения гимназии № 
2 города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 113 (1-й этаж) 
тел. 2-25-11

г.Кирово-Чепецк, проспект. 
Мира, д.61/3
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения гимнами N° 2 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 113 (1-й этаж) 
тел. 2-25-11 I

г.Кирово-Чепецк, проспект. 
Мира, д.61/3
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения гимназии № 2 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
рекреация 1-го этажа, 
тел. 2-25-11

улица Речная (дома №№ 
1,3, 4/1,4/2, 5, 6, 7, 8, 9,
10/1,10/2,10/3,11,13,15, 
16,17, 18, 19,21,23, 25), 
улица Молодежная (дома 
№№ 15,
25,27)

22. 525 г.Кирово-Чепецк, 
проспект Мира, д.61/3 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения гимназии № 
2 города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 3 (2-й этаж) 
тел. 2-30-27

г.Кирово-Чепецк, i 
проспект Мира, д.61/3 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения гимназии № 2 
города Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 3 (2-й этаж) 
тел. 2-30-27

г.Кирово-Чепецк, проспект 
Мира, д.61/3
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения гимназии № 2 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
большой спортивный зал 
(1-й этаж), тел. 2-30-27

улица Молодежная (дома 
№№5/1,5/2,9,13), 
проспект Мира (дома №№ 
59,
63,65/1,71,73,75,79,81,83, 
87,89, 95),
улица Луговая (все дома), 
улица Фестивальная 
(дома №№ 14,16)

23. 526 г.Кирово-Чепецк,
улица Фестивальная,
Д.14/2
здание Кировского
областного 
государственного 
образовательного 
бюджетного учреждения 
«Вятский автомобильно
промышленный 
колледж»,
кабинет приемной
комиссии (3-й этаж) тел. 
3-77-08

г.Кирово-Чепецк,
улица Фестивальная,
Д.14/2
здание Кировского
областного 
государственного 
образовательного 
бюджетного учреждения 
«Вятский автомобильно
промышленный колледж», 
кабинет прк(е1у1ной
комиссии (3-й этаж) тел. 3
77-08

г.Кирово-Чепецк,
улица Фестивальная,
Д.14/2
здание Кировского
областного 
государственного 
образовательного 
бюджетного учреждения 
«Вятский автомобильно
промышленный колледж», 
помещение столовой (1-й 
этаж), тел. 3-77-08

улица Фестивальная (дом 
№9/1,12),
улица Луначарского (дома 
№№ 11/2,11/3), 
улица 21 мкр. (дом №17), 
улица Бр.Васнецовых 
(дома
№№2,5,6,8,9,11,12/1,12/2, 
15,16,17,19,21), 
улица 9 мая (все дома), 
улица Весенняя (все 
дома),
улица Героев 
Чернобыльцев (все дома),

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

улица Дениса Плетнёва 
(все дома), улица Дружная 
(все дома),
улица Звёздная (все 
дома),
улица Ивана Бякова (все 
дома), улица Кленовая 
(все дома),
улица Любовикова (все 
дома), улица Маршала 
Конева (все дома), улица 
Николая Галушкина (все 
дома),
улица Радужная (все 
дома),
улица Ромашковая (все 
дома), улица Семейная 
(все дома),
улица Садовая (все дома), 
улица Счастливая (все 
дома), улица Тенистая 
(все дома),
улица Чехова (все дома), 
улица Яблонева (все 
дома),
Кварталы: Боево,
Северюхи,
Утробино

24. 527 г.Кирово-Чепецк, 
пр.Россия,27/1 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского
сада №8 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, кладовая (1-ый 
этаж), тел .2-24-89

г.Кирово-Чепецк, 
пр.Россия,27/1 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского сада 
№8 города Кирово-
Чепецка Кировской
области, вестибюль (1-ый 
этаж),ш

г.Кирово-Чепецк, 
пр.Россия,27/1 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского сада 
№8 города Кирово-
Чепецка Кировской
области, спортивный зал 
(2-ый этаж), тел.2-24-85

улица Луначарского (дома 
№№25,27,29,31,33,36,38/1 
,38/2),
улица Пушкина (дома №№ 
20/1, 20/2,20/3,), 
улица Красноармейская 
(дом №11),
проспект Россия (дома 
№№ 29,31)
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тел .2-24-89
25. 528 г.Кирово-Чепецк, 

микрорайон Каринторф, 
ул.Лесная, д. 8 а 
помещение
Муниципального
казенного
общеобразовательного 
учреждения основной
общеобразовательной 
школы микрорайона
Каринторф города
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 1 (1-й этаж), 

тел. 2-13-72

г.Кирово-Чепецк, 
микрорайон Каринторф, 
ул.Лесная, д.8 а 
помещение
Муниципального казенного 
общеобразовательного 
учреждения основной
общеобразовательной 
школы микрорайона
Каринторф города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, I
кабинет № 1 (1-й этаж), 
тел. 2-13-72

г.Кирово-Чепецк, 
микрорайон Каринторф, 
ул.Лесная, д.8 а 
помещение
Муниципального казенного 
общеобразовательного 
учреждения основной
общеобразовательной 
школы микрорайона
Каринторф города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, фойе (1-й этаж), 
тел. 2-13-72

все дома микрорайона 
Каринторф

26. 529 г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.5 а 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского
сада
№ 7 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области,
кабинет Ns 6 (1-й этаж) 
тел. 2-73-33

г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.5 а 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского сада 
№ 7 города Кирово-
Чепецка Кировской
области,
кабинет № 6 (1-й этаж) 
тел. 2-73-33

г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.5 а 
здание Муниципального 
бюджетного дошкольного 
образовательного 
учреждения детского сада 
№ 7 города Кирово-
Чепецка Кировской
области, холл (1-й этаж), 
тел. 2-73-33

улица Сосновая (дома 
№№ 5,5/2,
7,9,36/1,36/4,38,40/1), 
проезд Перевощикова 
(дома №№ 3,5,7,8,9,10)

27. 530 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Сосновая, д.20 
помещение 
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (детский клуб 
«Чайка»,
кабинет № 1 (1-й этаж) 
тел. 2-59-33

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Сосновая, д.20 
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (детский клуб 
«Чайка», I
кабинет № 1 (1-й этаж) 
тел. 2-59-33

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Сосновая, д.20 
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования центра
детского творчества
«Радуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (детский клуб 
«Чайка»,
кабинет № 1 (1-й этаж) 
тел. 2-59-33

улица Сосновая (дома 
№№ 18,20,20/2,22/1,
22/2, 22/3),
улица Алексея Некрасова 
(дом № 29)

28. 531 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, д. 28 
здание Кирово-Чепецкого 
отделения Кировского 
филиала АО
«ЭнергосбыТ Плюс»,
холл (1-й этаж), тел.

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, д. 28 
здание Кирово-Чепецкого 
отделения Кировского
филиала АО «ЭнергосбыТ 
Плюс», холл (1-й этаж), 
тел.

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, д. 28 
здание Кирово-Чепецкого 
отделения Кировского
филиала АО «ЭнергосбыТ 
Плюс», холл (1-й этаж), 
тел.

улица Ленина (дом № 26 
(Кирово-Чепецкий дом- 
интернат для престарелых 
и инвалидов), 
дома №№26/1, 26/2, 26/3, 
26/4)

29. 532 г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.24/2 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 6 города
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 106 (1-й этаж)

г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.24/2 
здание Муниципального 
казенного
учреждения вредней

школы № 6 города^*Кирово- 

Чепецка Кировской
области,
кабинет № 106 (1-й этаж), 
тел. 3-11-35

г. Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.24/2 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы № 6 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, рекреация 1-го 
этажа, тел. 3-11-35

улица Сосновая (дома 
№№24/1,26,28/1,28/2,
30, 32, 34),
улица Алексея Некрасова 
(дома №№31/1,31/2, 33/1, 
35,37,39,41)

30. 533 г.Кирово-Чепецк,
улица Юбилейная, д.15/2
помещение
муниципального
автономного
учреждения спортивной 
школы № 1 города
Кирово-Чепецка
Кировской области, холл, 
(1-й этаж) тел. 6-24-37

г.Кирово-Чепецк, 
улица Юбилейная, д.15/2 
помещение '
муниципального 
автономного
учреждения спортивной 
школы № 1 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, холл, (1-й этаж) 
тел. 6-24-37 I

г.Кирово-Чепецк,
улица Юбилейная, д.15/2
помещение
муниципального
автономного
учреждения спортивной 
школы № 1 города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, холл, (1-й этаж) 
тел. 6-24-37

улица Юбилейная (дома 
№№15,19,21), 
улица Володарского (дом 
№ 1)

31. 534 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, д.6/2,
помещение Кирово-
Чепецкой городской
организации Кировской

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, д.6/2,
помещение Кирово-
Чепецкой городской
организации Кировской

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Ленина, Д-6/2,
помещение Кирово-
Чепецкой городской
организации Кировской

улица Ленина (дома №№ 
2/1,2/2, 6/1, 6/2), 
улица 60 лет Октября 
(дома №№
1/1,1/2,3/1,3/2,3/3)

59
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областной организации, 
Всероссийской 
общественной 
организации ветеранов 
(пенсионеров) войны,
труда, Вооруженных сил 
и правоохранительных 
органов, кабинет № 1 (1
й этаж), тел. 2-59-36

областной организации, 
Всероссийской 
общественной 
организации ветеранов
(пенсионеров) войны,
труда, Вооруженных сил и 
правоохранительных 
органов, кабинет № 1 (1-й 
этаж), тел. 2-59-36

областной организации, 
Всероссийской 
общественной 
организации ветеранов
(пенсионеров) войны,
труда, Вооруженных сил и 
правоохранительных 
органов, кабинет № 1 (1-й 
этаж), тел. 2-59-36

32. 535 г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.1 
здание Муниципального 
автономного учреждения 
спортивной школы
Олимпия» города
Кирово-Чепецка
Кировской области,
спортивного клуба
«Янтарь»,
кабинет старшего
тренера (1-й этаж) тел. 5
00-87

г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.1 
здание Муниципального 
автономного учреждения 
спортивной школы
Олимпия» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, спортивного
клуба «Янтарь», 
кабинет старшего тренера 
(1-й этаж) тел. 5-00-87

г.Кирово-Чепецк, 
улица Сосновая, д.1 
здание Муниципального 
автономного учреждения 
спортивной школы
Олимпия» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области, спортивного
клуба «Янтарь», 
фойе (1-й этаж), тел. 5-00
87

улица Сосновая (дома 
№№3/1,3/2, 4, 6), 
проезд Лесной (дома №№ 
3,5, 5/1,7,7/1), 
улица Ленина (дома №№ 
3,14,16,18,20)

33. 536 г.Кирово-Чепецк, улица 
Алексея Некрасова, д.21 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Лицей
города Кирово-Чепецка 
Кировской области»,
кабинет № 210 (2-й этаж), 
тел. 5-06-37

г.Кирово-Чепецк, улица
Алексея Некрасову, д.21 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Лицей города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области», кабинет № 210 
(2-й этаж), тел. 5-06-37

г.Кирово-Чепецк, улица
Алексея Некрасова, д.21 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Лицей города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области», фойе (2-й этаж), 
тел. 5-06-37, 2-19-16

улица Алексея Некрасова 
(дома №№ 7, 9, 11, 13, 15, 
17, 19, 23, 23/2,
23/3,25,27),
улица Ленина (дома №№
12, 12а,),
улица Сосновая (дома 
№№ 10,12,12/2,14,16,16/2)

34. 537 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Школьная, д.4 а, 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 10 города 
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет 109 (1-й этаж), 
тел. 6-52-52

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Школьная, д.4 а, 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов Ns 10 города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области,
кабинет 109 (1-й этаж), тел. 
6-52-52 I

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Школьная, д.4 а, 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 10 города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, рекреация левой 
стороны (1-й этаж), тел. 6
52-52

улица 60 лет Октября 
(дома №№ 11, 13, 17,
17а),
улица Школьная (дома 
№№4,6/1, 6/2, 8/1, 8/2,
Ю),
улица Ленина (дом № 8а)

35. 538 г.Кирово-Чепецк, 
ул.Школьная, д.4 а, 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 10 города 
Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет 109 (1-й этаж) 
тел. 6-52-52

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Школьная, д.4 а, 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов Ns 10 города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, I
кабинет 109 (1-й этаж) 
тел. 6-52-52

г.Кирово-Чепецк, 
ул.Школьная, д.4 а, 
здание Муниципального 
казенного
общеобразовательного 
учреждения средней
общеобразовательной 
школы с углубленным 
изучением отдельных
предметов № 10 города 
Кирово-Чепецка Кировской 
области, рекреация правой 
стороны (1-й этаж), тел. 6
52-52

улица 60 лет Октября 
(дома №№5/1,5/2, 5/3,
7/1,7/2, 9/1,9/2) 
улица Берёзовая (все 
дома),
улица Воинской славы 
(все дома), улица Евгения 
Векшина (все дома), улица 
Николая Федько (все 
дома), улица Сергея 
Ожегова (все дома), улица 
Химиков (все дома)

36. 539 г.Кирово-Чепецк,
ул.Мелиораторов, д.26
Центральный офис ООО
«Движение-
нефтепродукт»
1-й этаж, каб. 112 
тел. 5-83-33

г.Кирово-Чепецк,
ул.Мелиораторов, д.26
Центральный офис ООО
«Движение-нефтепродукт»
1-й этаж, каб. 112
тел. 5-83-33

г.Кирово-Чепецк,
ул.Мелиораторов, д.26
Центральный офис ООО
«Движение-нефтепродукт»
1-й этаж, каб. 112
тел. 5-83-33

улица Мелиораторов (все 
дома)

37. 540 г.Кирово-Чепецк, 
ул.60 лет Октября, д.8 а 
помещение 
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования станции
юных туристов города

г.Кирово-Чепецк,
ул.60 лет Октябре Д-8 а
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования станции
юных туристов города

г.Кирово-Чепецк,
ул.60 лет Октября, д.8 а
помещение
Муниципального 
бюджетного учреждения 
дополнительного 
образования станции
юных туристов города

улица Володарского (дома 
№№7,11/1,11/2,13,16), 
улица 60 лет Октября 
(дома №№10,12,16), 
улица Маяковского (дом 
№ 16)
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Кирово-Чепецка
Кировской области, 
кабинет № 2 (2-й этаж) 
тел. 6-24-86

Кирово-Чепецка Кировской 
области,
кабинет Ns 2 (2-й этаж) 
тел. 6-24-86

Кирово-Чепецка Кировской 
области,
кабинет Ns 2 (2-й этаж) 
тел. 6-24-86

38. 541 г.Кирово-Чепецк, ул.
Комиссара Утробина, д.5, 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения
многопрофильного лицея 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 112 (1-й этаж) 
тел. 6-60-06

г.Кирово-Чепецк, ул.
Комиссара Утробищ, р.5, 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения
многопрофильного лицея 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 112 (1-й этаж) 
тел. 6-60-06

г.Кирово-Чепецк, ул.
Комиссара Утробина, д.5, 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения
многопрофильного лицея 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
фойе (1-й этаж) 
тел. 6-60-06

улица Комиссара
Утробина (дома NsNs 6, 8, 
10,10а, 12,
12а,14,16,18,18/1,20,22,24, 
28)
улица Победы (дома NsNs
1,3,5,7),
улица 60 лет Октября 
(дома NsNs 
22,24,26/1,26/2,30, 32, 
34,34/1,36),

улица Володарского (дома 
sIsNs 12,14)

39. 542 г.Кирово-Чепецк, ул.
Комиссара Утробина, д.5, 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения
многопрофильного лицея 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет № 117 (1-й этаж) 
тел. 6-60-06

г.Кирово-Чепецк, ул.
Комиссара Утроби^, д.5, 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения
многопрофильного лицея 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
кабинет Ns 117 (1-й этаж) 
тел. 6-60-06

г.Кирово-Чепецк, ул.
Комиссара Утробина, д.5, 
здание Муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения
многопрофильного лицея 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области, 
фойе (1-й этаж) 
тел. 6-60-06

улица Юбилейная (дома 
NsNs 25,27,29,31), 
улица Комиссара
Утробина (дома NsNs 3,7), 
улица Победы (дом Ns 11), 
улица Володарского (дома 
NsNs 2,6,8)

40. 543 г.Кирово-Чепецк, 
ул.60 лет Октября, д.8 а, 
помещение 
Муниципального 
автономного учреждения 
культуры «Центр
культуры и досуга» 
города Кирово-Чепецка 
Кировской области
(культурно
развлекательный центр 
«Современник»), 
фойе (1-й этаж) 
тел. 6-20-59

г.Кирово-Чепецк, ,
ул.60 лет Октября, д.8 а, 
помещение
Муниципального 
автономного учреждения 
культуры «Центр культуры 
и досуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (культурно

развлекательный центр
«Современник»), 
фойе (1-й этаж) 
тел. 6-20-59

г.Кирово-Чепецк,
ул.60 лет Октября, д.8 а,
помещение
Муниципального 
автономного учреждения 
культуры «Центр культуры 
и досуга» города Кирово- 
Чепецка Кировской
области (культурно

развлекательный центр 
«Современник»), 
фойе (1-й этаж) 
тел. 6-20-59

улица 60 лет Октября 
(дома NsNs 2,2/2,8), 
улица Юбилейная (дома 
NsNs 1, 1/2, 5, 7, 11, 13/1, 
13/2),
улица Маяковского (дома 
NsNs 1,3, 4. 6, 7, 8,10,11, 
12,13/2,),
Кварталы: Гарь, Злобино, 
Поповщина, Стародумова, 
Улица Ганинская

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.06.2022 №690
г. Кирово-Чепецк

Об изъятии для муниципальных нужд земельного участка и 
расположенных на нем объектов недвижимого имущества

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 
Муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, Порядком управления и распоряжения имуществом, 
Находящимся в муниципальной собственности муниципального! 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
Утвержденным решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 
28.05.2021 № 6/29, учитывая, что многоквартирный дом,
расположенный по адресу: Кировская область, город Кирово-Чепецк, 
микрорайон Каринторф, улица Октябрьская, дом 15, признан 
Аварийным и подлежащим сносу на основании постановления 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.11.2016 № 1367 «Об использовании жилых 
помещений многоквартирных домов на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области», 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изъять для муниципальных нужд земельный участок с 
кадастровым номером 43:12:000109:331 (адрес: Кировская обл., г! 
Кирово-Чепецк, ул. Октябрьская (Каринторф мкр), д. 15) и 
расположенные на нём следующие объекты недвижимого имущества:
- квартиру № 1 с кадастровым номером 43:12:300112:537;
- квартиру № 2 с кадастровым номером 43:12:300112:542;
- квартиру № 3 с кадастровым номером 43:12:300112:543;

- квартиру № 4 с кадастровым номером 43:12:300112:535;
- квартиру № 6 с кадастровым номером 43:12:300112:540;
- квартиру № 7 с кадастровым номером 43:12: 300112:545;
- квартиру № 8 с кадастровым номером 43:12: 300112:539;
- квартиру № 9 с кадастровым номером 43:12: 300112:544;
- квартиру № 10 с кадастровым номером 43:12:300112:534;
- квартиру № 11 с кадастровым номером 43:12:300112:538;
- квартиру № 12 с кадастровым номером 43:12:300112:541.
2. В течение десяти дней со дня принятия настоящего 

постановления в соответствии с пунктом 10 статьи 56.6 Земельного 
кодекса Российской Федерации:

2.1. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов.

2.2. Муниципальному казенному учреждению «Центр 
бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кировой 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

2.3. Управлению жилищно-коммунального хозяйства 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (Зузанова О.В.) направить копию настоящего 
постановления правообладателям изымаемой недвижимости.

2.4. Управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Репина Н.В.) направить копию настоящего постановления в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации! 
кадастра и картографии по Кировской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 №693
г. Кирово-Чепецк

О предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства,

реконструкции объектов капитального строительства для 
земельного участка

с условным номером 43:42:300078:ЗУ1
Рассмотрев рекомендации комиссии по подготовке проекта 

правил землепользования и застройки городского округа - 
муниципальное образование «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, подготовленные на основании заключения о результатах 
общественных обсуждений по проекту градостроительного решения от 
07.06.2022, руководствуясь частью 6 статьи 40 Г радостроительного 
кодекса Российской Федерации и Уставом муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировского области 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить разрешение на отклонения от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства для земельного участка с условным 
номером 43:42:300078:ЗУ1, образуемого при объединении земельных 
участков с кадастровыми номерами: 43:42:300078:520,43:42:300078:521, 
расположенного по адресу (описание местоположения): Кировская обл., 
г. Кирово-Чепецк, мкр. 15, установленных в территориальной зоне Ж-1, 
в части увеличения максимальной площади земельного участка с 1000 
м2 до 1922 м2, для вида разрешенного использования: Для 
индивидуального жилищного строительства (код 2.1).

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) опубликовать настоящее постановление в 
порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 №701
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирове- 

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги: 
«Присвоению адреса объекту адресации, изменению и 

аннулированию такого адреса» на территории муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных

К слуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации,! 
остановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 

1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования! 
адресов», постановлением администрации муниципального1 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.12.2018 
№ 1497 «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном! 
образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области»' 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк»! 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области муниципальной услуги по выдаче решения о 
'присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, или аннулировании его адреса. Прилагается.

2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 06.08.2019 № 1067 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области по выдаче решения о присвоении адреса объекту

адресации, расположенному нет территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области», или 
аннулировании его адреса;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.10.2020 № 1372 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области по выдаче решения о присвоении 
адреса объекту адресации, расположенному на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, или аннулировании его адреса.

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в информационной системе «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Кировской области» и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
рбразования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б1

6. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области 
от 01.07.2022 №701

Административный регламент
предоставления администрацией муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной 
услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и 
аннулированию такого адреса, расположенному на территории 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации^ 
изменение и аннулирование такого адреса, расположенному на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области по предоставлению муниципальной услуги по 
присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию 
такого адреса, расположенному на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (далее 4 
Услуга).

1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявителями на получение Услуги являются лица,' 

определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и| 
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее соответственно - 
Правила, Заявитель):

1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий,' 

основанных на оформленной в установленном законодательством! 
порядке доверенности;
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_ 4)“представитель собственников помещений в многоквартирном 
доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего 
собрания указанных собственников;

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или, 
дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на 
подачу такого заявления решением общего собрания членов такого 
некоммерческого объединения;

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа! 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 
24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые 
работы или комплексные кадастровые работы в отношении 
соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом 
адресации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления Услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в 
администрацию муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (далее - уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или 
многофункционального центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
|факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
{информации:

- на портале федеральной информационной адресной системы в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет1!
(https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);

- в федеральной государственной информационной систем^ 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
|(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

- на региональных порталах государственных и муниципальных 
услуг «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Кировской области» (http://www.qosusluai43.ru) (далее - региональный 
{портал);

- на официальном сайте Уполномоченного органа (www.k4aorod.ru) 
|и (или) многофункционального центра (https://моидокументы43.рф/) в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - 
Официальные сайты);

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, 
{касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных! 

центров, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа| 

(структурных подразделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о{ 

предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются! 

необходимыми и обязательными для предоставления Услуги (включая 
^формирование о документах, необходимых для предоставления таких| 
услуг);

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий! 
^бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников 
многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении! 
Услуги решений.

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и| 
слуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)

Йолжностное лицо Уполномоченного органа, работник 
ногофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся! 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации Oi 
наименовании органа (номере многофункционального центра), в' 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее -, 
при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный! 
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может! 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть, 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же! 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по, 
которому можно будет получить необходимую информацию позднее.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник! 
многофункционального центра может предложить Заявителю изложить 
обращение в письменной форме.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе 
Осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных!

к

процедур и условий предоставления Услуги-и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком! 
риема граждан.

, 1.3.4. По письменному обращению должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Услуги,!

Еодробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 
опросам, указанным в подпункте 1.3.1. настоящего Регламента, в 

порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»!

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от24.10.2011 №861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
{требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

1.3.6. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставлений 
Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
Предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещаете  ̂
следующая справочная информация:

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и его 
структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, 
И также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа, ответственных за предоставление Услуги;

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно
телекоммуникационной сети "Интернет".

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
Услуги, в том числе копия административного регламента ее 
предоставления, утвержденного в установленном Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» порядке, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления Услуги 
на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в 
соответствии с требованиями, установленными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», с учетом требований к информированию, 
установленных настоящим Регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления может быть 
получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 
Правил, а также в формате автоматических статусов в личном кабинете 
на ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону! 
посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса 
Объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
)<ировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего муниципальную 

услугу

2.2.1. Услуга предоставляется администрацией муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области и 
Осуществляется структурным подразделением - управление 
архитектуры, строительства и землеустройства.

2.2.2. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с:

- оператором федеральной информационной адресной систему 
(далее - Оператор ФИАС);

- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 
Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или
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№ 38 (833) от 1 июля 2022 годамзционный БЮЛЛЕГЕНЬ-

действующим на основании решения указанного органа 
подведомственным ему федеральным государственным бюджетным 
учреждением;

- органами государственной власти, органами местного 
самоуправления и подведомственными государственным органам или 
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении 
которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в 
них), указанные в пункте 34 Правил.

В предоставлении государственной услуги принимают участие 
структурные подразделения Уполномоченного органа 
{многофункциональные центры при наличии соответствующего 
соглашения о взаимодействии).

При предоставлении государственной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с Федеральной налоговой службой по вопросу 
получения выписки из Единого государственного реестра юридических 
1пиц и Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей.

2.2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных о 
обращением в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления Услуги являются:
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о 

присвоении адреса объекту адресации;
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об 

аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с 
решением о присвоении адреса объекту адресации);

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об 
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса.

2.3.2. Решение о присвоении адреса объекту адресации 
принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его 
составу, установленных пунктом 22 Правил.

2.3.3. Решение об аннулировании адреса объекта адресации 
принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его 
составу, установленных пунктом 23 Правил.

Окончательным результатом предоставления Услуги является! 
внесение сведений в государственный адресный реестр, 
подтвержденных соответствующей выпиской из государственного 
адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению N 2 к 
приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14.09.2020 
№ 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, 
Содержащихся в государственном адресном реестре, органа^ 
государственной власти, органам местного самоуправления, 
физическим и юридическим лицам, в том числе посредством 
обеспечения доступа к федеральной информационной адресной 
Системе».

2.3.4. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
|или аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органо^ 
по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства 
финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
Аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица с использованием 
федеральной информационной адресной системы.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия' 

решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании! 
его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, а также внесения соответствующих 
сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный 
реестр, установлен пунктом 37 Правил и не должен превышать 6i 
рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления
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2.6.1. Предоставление Услуги осуществляется на основании 
заполненного и подписанного Заявителем заявления.

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу 
инистерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н. 

Справочно форма данного заявления приведена в Приложении № 1 к 
настоящему Регламенту.

2.6.2. В случае если собственниками объекта адресации являются 
несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми 
собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.

При представлении заявления представителем Заявителя к такому 
заявлению прилагается доверенность, выданная представителю 
Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.

При представлении заявления представителем Заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 
образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в 
случае если представитель Заявителя действует на основании 
доверенности).

При представлении заявления от имени собственников помещений 
в многоквартирном доме представитель таких собственников,! 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке решением общего 
собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению 
соответствующее решение.

При представлении заявления от имени членов садоводческого 
или огороднического некоммерческого товарищества представитель 
такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления 
принятым решением общего собрания членов такого товарищества  ̂
также прилагает к заявлению соответствующее решение.

2.6.3. При представлении заявления кадастровым инженером к 
такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного 
статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221- 
ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого 
Осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексный 
кадастровых работ в отношении соответствующего объекта 
|недвижимости, являющегося объектом адресации.

2.6.4. Заявление представляется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового 

отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
- документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
- электронного документа с использованием портала ФИАС;
- электронного документа с использованием ЕПГУ;
- электронного документа с использованием регионального 

портала.
2.6.5. Заявление представляется в Уполномоченный орган или 

многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.
Заявление в форме документа на бумажном носителе 

подписывается заявителем.
Заявление в форме электронного документа подписываете  ̂

электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с 
мастью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.6. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
регионального портала или портала ФИАС формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, 
которая может также включать в себя опросную форму для определения 
индивидуального набора документов и сведений, обязательных для 
предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

2.6.7. В случае представления заявления при личном обращении 
Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ,! 
удостоверяющий соответственно личность Заявителя или 
представителя Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность, а представитель юридического лица предъявляет также 
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью 
руководителя этого юридического лица.

В случае направления в электронной форме заявления 
представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, 
документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление 
интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица 
юридического лица.

В случае направления в электронной форме заявления 
представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального 
предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия Заявителя 
на представление интересов индивидуального предпринимателя, 
должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя.

В случае направления в электронной форме заявлений 
представителем Заявителя документ, подтверждающий полномочия 
Представителя на представление интересов Заявителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса. В иных случаях представлений
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заявления в электронной форме - подписанный простой электронной 
подписью.

2.6.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании 
следующих документов, определенных пунктом 34 Правил:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 
зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых 
не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом' 
Российской Федерации для строительства которых получение 
разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и 
(или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на 
котором расположены указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного и более объекта адресации (в случае 
преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более 
новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при

Ерисвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением 
пучаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом!

Е’оссийской Федерации для строительства или реконструкции здания 
строения), сооружения получение разрешения на строительство не 
требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации 

В эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 
присвоения земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 
Присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый 
учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого 
Помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 
Новых объектов адресации (в случае преобразования объектов 
недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых 
Пбъекгов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
Пбъекге недвижимости, который снят с государственного кадастрового 
учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования 
адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" 
пункта 14 Правил);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 
Являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адресу 
объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 
|П равил).

2.6.9. Документы, получаемые специалистом Уполномоченного 
органа, ответственным за предоставление Услуги, с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на 
земельный участок, на котором расположен объект адресации;

- выписка из Единого государственного реестра прав
недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения: 
объект незавершенного строительства, находящиеся на земельном 
частке;

hJ

Г
кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта

незавершенного строительства, помещения;
- кадастровая выписка о земельном участке;

(в случае 
объектам

- градостроительный план земельного участка 
рисвоения адреса строящимся/реконструируемым

адресации);
- разрешение на строительство объекта адресации (в случае 

присвоения адреса строящимся объектам адресации);
- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае 

присвоения адреса строящимся объектам адресации);
- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с 

учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);
- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в 
случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования 
такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае 
если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое 
Помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 
новых объектов адресации (в случае преобразования объектов 
недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых 
объектов адресации);

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием! 
преобразования которых является образование одного и более объекта 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости о 
образованием одного и более новых объектов адресации).

ДЛ!

2.6.10. Заявители (представители Заявителя) при подаче 
заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах

в", "г", "е" и "ж” пункта 2.6.8 настоящего Регламента, если такие 
документы не находятся в распоряжении Уполномоченного органа^ 
органа государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций.

2.6.11. В бумажном виде форма заявления может быть получена 
Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по 
обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты.

2.6.12. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в 
полномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы документов
я сверки.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 
[формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальных услуг

2.7.1. Документы, указанные в подпунктах "б”, "д", "з" и "и” пункта 
2.6.8 настоящего Регламента, представляются федеральным органов) 
исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской 
Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости, или действующим на 
основании решения указанного органа подведомственным ему 
федеральным государственным бюджетным учреждением, в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия по запрос^ 
Уполномоченного органа.

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в 
пункте 2.6.8 настоящего Регламента, в органах государственной власти, 
|органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
Организациях, в распоряжении которых находятся указанные документ^ 
(их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством 
^направления в процессе регистрации заявления автоматически 
сформированных запросов в рамках межведомственного 
Информационного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя  ̂
формируются автоматически при подтверждении учетной записи в 
ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
СМЭВ.

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления

Сействий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
ормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением Услуги;

2) представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации или муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением

Йокументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210
'3;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 
предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении Услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и 
документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в 
Приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 
предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение 
Информации после первоначального отказа в приеме документов^ 
необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении 
Услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Уполномоченного органа, работника многофункционального 
Центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
Документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в
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предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги, либо' 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также 

риносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.8.1. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с 
заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего. 
Регламента.

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги,! 
являются:

документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление! 
услуги;

представление неполного комплекта документов; 
представленные документы утратили силу на момент обращения

за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ,! 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
Обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

представленные документы содержат подчистки и исправления 
(текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством! 
Российской Федерации;

представленные в электронной форме документы содержат) 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,! 
для предоставления услуги;

подача заявления о предоставлении услуги и документов,! 
необходимых для предоставления услуги в электронной форме, 
Произведена с нарушением установленных требований;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
рб.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания| 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в|
интерактивной форме на ЕПГУ;

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к 
нему документах.

Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов,! 
необходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении N 3 
к настоящему Регламенту.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются 
случаи, поименованные в пункте 40 Правил:

- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2.1, 
настоящего Регламента;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для

Ерисвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и 
эответствующий документ не был представлен Заявителем! 

(представителем Заявителя) по собственной инициативе;
- документы, обязанность по предоставлению которых для! 

присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса 
возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы о 
нарушением порядка, установленного законодательством Российской 
федерации, или отсутствуют;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 
Адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 -11 и 14|
-18 Правил.

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги,! 
определенный пунктом 2.9.1 настоящего Регламента, является 
^счерпывающим.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.11.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы 66 X

2.12.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
услуги, отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления и при получении результата предоставления Услуги в 
уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет^ 
не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в

электронной форме

2.14.1. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном 
органе не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления в Уполномоченный орган.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов: 
необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее 
следующего за днем поступления заявления и документов! 
необходимых для предоставления Услуги, рабочего дня направляет 
Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме

еокументов, необходимых для предоставления Услуги, по форме:
пределяемой Административным регламентом Уполномоченного 

органа согласно требованиям постановления Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
.утверждении административных регламентов исполнения 
государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг».

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
|предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставлений 
Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
(пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки 
((парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещений 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 
личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользований 
стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средству 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- 
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами! 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

- наименование;
- место нахождения и адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется

Еоответствовать санитарно-эпидемиологическим
ормативам.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями! 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами.

Услуга, должны 
правилам и
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— Тексты материалов, размещенных на информационном стендер 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее 
- при наличии) и должности.

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется Услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
ункции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
(предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, 

[подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания,! 
помещения), в которых предоставляется Услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров,! 
мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Основными показателями доступности предоставления 
Услуги являются:

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
[предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах 
массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении Услуги с помощью ЕПГУ или регионального портала;

- возможность получения информации о ходе предоставления 
услуги, в том числе с использованием информационно^ 
коммуникационных технологий.

2.16.2. Основными показателями качества предоставления Успуги| 
являются:

- своевременность предоставления Услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, определенным настоящим 
Регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
Заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления Услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, 
его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
Заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности

предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональных

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу и особенности

предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и 
получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, 
[регионального портала и портала ФИАС.

2.17.2. Заявителям обеспечивается возможность представления 
заявления и прилагаемых документов, а также получения результата 
предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных 
документов).

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

2.35. Электронные документы представляются в следующих 
форматах:

а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за 
исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), 
а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или, графическую 
информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

Главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
[таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к

порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление Услуги включает в себя следующий 
административные процедуры:

установление личности Заявителя (представителя Заявителя); 
регистрация заявления;
проверка комплектности документов, необходимых для 

предоставления Услуги;
получение сведений посредством единой систем^ 

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов, необходимых для предоставления 

Услуги;
принятие решения по результатам оказания Услуги;

йвнесение результата оказания Услуги в государственный адресньи 
реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;

выдача результата оказания Услуги.

3.2. Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги (услуг)

в электронной форме
3.2.1. При предоставлении Услуги в электронной форме заявители] 

обеспечивается возможность:
- получения информации о порядке и сроках предоставления 

услуги;
- формирования заявления в форме электронного документа с 

использованием интерактивных форм ЕПГУ, регионального портала и 
портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для 
предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных 
документов);

- приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и 
прилагаемых документов;

- получения Заявителем (представителем Заявителя) результата 
предоставления Услуги в форме электронного документа;

- получения сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществления оценки качества предоставления Услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

[(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, 
либо муниципального служащего.
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3.3. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.3.1. Формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения электронной формы заявления посредством ЕПГУ,| 
регионального портала или портала ФИАС без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 
а) возможность сохранения заявления и иных документов,'

К казанных в пунктах 2.6.8 настоящего Регламента, необходимых для 
редоставления Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной, 
формы заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.8 
настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений! 
в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных 
В ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся! 
сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления 
посредством ЕПГУ);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной! 
информации;

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им| 
ранее в течение не менее чем одного года, а также заявлениям, 
Частично сформированным в течение не менее чем 3 месяца на момент! 
формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при 
(заполнении формы заявления посредством ЕПГУ).

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
Необходимые для предоставления Услуги, направляются в| 
Уполномоченный орган в электронной форме.

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее] 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае 
Нго поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за| 
ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и| 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 
Заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления 
о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов,| 
необходимых для Услуги.

3.3.3. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги! 
обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной! 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю! 
посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который Заявитель получает при личном1 
обращении.

3.3.4. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в' 
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности, 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с, 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия, 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими! 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 
1284.

Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в 
автоматизированную информационную систему "Информационно
аналитическая система мониторинга качества государственных услуг".

3.3.5. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа,! 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-1 
ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной! 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
Досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий! 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
(муниципальных услуг».

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах

3.4.1. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления услуги документов, 
орган, уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит 
изменение в вышеуказанный документ.

В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в 
результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок 
заявитель направляет в уполномоченный орган письменное заявление 
в произвольной форме с указанием информации о вносимых 
изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений.! 
К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие 
необходимость вносимых изменений.

Заявление по внесению изменений в выданные в результате 
предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его 
поступления в уполномоченный орган.

Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего 
заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и 
направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в 
результате предоставления услуги документы либо решение об отказе 
внесения изменений в указанные документы в срок, установленный 
законодательством Российской Федерации.

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
Настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов! 
устанавливающих требования к предоставлению Услуги, 
Осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа или многофункционального центра, 
Уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
Услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Уполномоченного органа или многофункционально  ̂
центра.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;]
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 
{планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителе  ̂
Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставлений 
Услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления Услуги;
- соблюдение положений настоящего Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Услуги;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении Услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению Услуги;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства.
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4.4. Требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан,
их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют правей 
осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения 
информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления Услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Регламента.
4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают 

меры к устранению допущенных нарушений, устраняют причины и 
условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и| 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
^ведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и (или) действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
Действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, 
^многофункционального центра, а также работника
многофункционального центра при предоставлении Услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
Организации предоставления государственных и муниципальных услугу 
(далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления государственной или| 
муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,! 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской

: едерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
едерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых

Йредусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
'едерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
Соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
Закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативным^ 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовым^ 
актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, или органа^ 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
Центра, работника многофункционального центра, организаций^ 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной или 
^муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
Обжалование заявителем решений и действий (бездействия}

|многбфункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления государственной или муниципальной 
услуги;

9) приостановление предоставления государственной или 
муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, 
Предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Nq 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально  ̂
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
|предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном)

порядке

5.3.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель 
(представитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа;

- в вышестоящий орган - на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра;

- к учредителю многофункционального центра - на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 
учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.4. Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.4.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
1размещается на информационных стендах в местах предоставления 
Услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале 
и портале ФИАС, а также предоставляется в устной форме по телефону 
и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем 
Заявителя).

5.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) регулируется:

- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационно  ̂
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
Обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».
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6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1.1. Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным о 
предоставлением Услуги, а также консультирование Заявителей о 
порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре;

- прием заявлений и выдачу заявителю результата предоставления 
Услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем! 
содержание электронных документов, направленных в' 
многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги, а 
также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, участвующих 
в предоставлении Услуги;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным, 
законом № 210-ФЗ.

6.2. Информирование заявителей

6.2.1. Информирование Заявителя осуществляется следующим и 
способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 
также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, 
ho телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте.

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой и корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи.

Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 
Получения информации об Услуге не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
Звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращений 
Заявителя по телефону работник многофункционального центра 
Осуществляет не более 10 минут.

При консультировании по письменным обращениям Заявителей 
^твет направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,! 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 
письменной форме.

6.3. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

6.3.1. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов 

оказания Услуги через многофункциональный центр Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для

Еоследующей выдачи Заявителю (представителю Заявителя) способом,, 
огласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 

между Уполномоченным органом и многофункциональным центром.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких

еокументов в многофункциональный центр определяются соглашением 
взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном

Костановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011, 
Is 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами

Еосударственных внебюджетных фондов, органами государственной 
ласти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».
6.3.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся 

результатом предоставления Услуги, осуществляется в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:

- устанавливает личность Заявителя на основании документа,, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае 
обращения представителя Заявителя);

- определяет статус исполнения заявления;
- распечатывает результат предоставления Услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет 
его с использованием печати многофункционального центра (в

Йредусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
'едерации случаях - печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации);
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 

носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у 
Заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной Услуги многофункциональным 
центром.

Приложение № 1 
к административному регламенту

ЛистЫ___ Всего листов___

Заявление принято 
регистрационный номер _

(наименование органа местного 
самоуправления, органа

государственной власти субъекта 
Российской Федерации - городов 

федерального значения или органа 
местного самоуправления 

внутригородского муниципального 
образования города федерального 

значения, уполномоченного законом 
субъекта Российской Федерации на 

присвоение объектам адресации 
адресов)

количество листов заявления
____________ количество прилагаемых
документов____ , в том числе
оригиналов___ , копий____ , количество
листов в оригиналах____ , копиях____
ФИО должностного лица_______________
подпись должностного лица____________
дата"__"__________________ г.

Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение Объект
незавершенного
строительства

Здание Помещение

Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности

Количество образуемых 
земельных участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых 
земельных участков

Кадастровый номер земельного 
участка, раздел которого 
осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых 
земельных участков

Адрес объединяемого земельного участка <1>Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка <1>
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ЛистЫ___ Всего листов

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых 
земельных участков (за 
исключением земельного участка, 
из которого осуществляется 
выдел)

Кадастровый номер земельного 
участка, из которого 
осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных 
участков

Количество образуемых 
земельных участков

Количество земельных участков, которые 
пе ре расп редел я ются

Кадастровый номер земельного 
участка, который 
перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется <2>

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Наименование объекта 
строительства

(реконструкции) в соответствии с 
проектной документацией

Кадастровый номер земельного 
участка, на котором 
осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 
необходимых для осуществления государственного кадастрового учета 
указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с
Г радостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством 
субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его 
строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не 
требуется

Тип здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства

Наименование объекта 
строительства (реконструкции)
(при наличии проектной 
документации указывается в 
соответствии с проектной 
документацией)

Кадастровый номер земельного 
участка, на котором 
осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N___  Всего листов

Обр
соо

азованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, 
ружения

Образование жилого 
помещения

Количество образуемых
помещений

Образование нежилого 
помещения

Количество образуемых
помещений

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Назначение помещения 
(жилое (нежилое) 
помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений <3>1

Кадастровый номер помещения, 
раздел которого осуществляется

Адрес помещения, раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в 
здании, сооружении

1 Образование жилого помещения 1 I

Образование нежилого помещения

Количество объединяемых 
помещений

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых 
помещений

Кадастровый номер здания, Адрес здания, сооружения

сооружения

Дополнительная информация:

Лист N___  Всего листов

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта 
Российской Федерации

Наименование муниципального 
района, городского округа или 
внутригородской территории (для 
городов федерального значения) 
в составе субъекта Российской 
Федерации

Наименование поселения

Наименование внутригородского 
района городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента
планировочной структуры

Наименование элемента
уличнодорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения 
или объекта незавершенного 
строительства

Тип и номер помещения
расположенного в здании или
сооружении
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Тип и номер помещения в 
пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, 
указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 
года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание 
законодательства
Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 
6410;
2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 
4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 
декабря 2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N___ Всего листов

Почтовым отправлением по 
адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальныхуспуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении
заявления и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена:
(подпись заявителя) I

Направить почтовым 
отправлением по адресу:

Не направлять

Лист N___  Всего листов

7 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным 
зещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество 

(полностью) (при 
наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

" " г.

телефон для связи:

физическое лицо:

фамилия: 1мя (полностью):
отчество 

(полностью) (при 
наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

" " г.

почтовый адрес: телефон для связи:почтовый адрес: адрес электронной почты 
(при наличии):

адрес электронной почты 
(при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, инои 
государственный орган, орган местного самоуправления:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

полное наименование:

ИНН (для российского 
юридического лица):

КПП (для российского юридического лица):
юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):
КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

Вещное право на объект адресации:
почтовый адрес: телефон для связи:

право собственности

адрес электронной почты 
(при наличии):

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации реквизиты документа, подтверждающего полномочи!

право оперативного управления имуществом на объект адресации

наименование и 
представителя:

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных 
документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации 
адреса): 

Лично В многофункциональном центре
Оригинал в количестве экз., на л. 1 Копия в количестве  экз., на л.
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Оригинал в количестве экз., на л. | Копия в количестве экз., на л.

Оригинал в количестве экз., на л. | Копия в количестве экз., на л.

9 Примечание:

ЛистЫ___ Всего листов

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 
предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и 
аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), 
в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 
предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что: сведения, указанные в настоящем заявлении, 
на дату представления заявления достоверны; представленные 
правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них 
сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям.

12 Подпись Дата

(подпись) (инициалы, фамилия)

13

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
|<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения. <4>
^трока дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - 
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На 
Каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по 
порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также 
указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив 
выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: V

(). 0

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе 
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации - города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
начения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на 
рисвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут 

быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному
^заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления 
исключаются.

Приложение № 2 
к административному регламенту

В администрацию муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк»

от______________________________
(наименование заявителя

фамилия, имя. отчество (при наличии) - для граждан,

полное наименование организации - для юридических лиц,

его почтовый индекс и адрес,

адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в____________________________________________
(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте документа:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки и предлагаемая новая редакция текста изменений)

ЗАЯВИТЕЛЬ:

М.П. (для юридических лиц)

Приложение (документы, которые заявитель прикладывает к заявлению 
самостоятельно):
1.______________________________________________________________________
2.
3. --------

Приложение № 3 
к административному регламенту

Кому______________________
(Ф.И.О. - для граждан.

полное наименование организации - для 
юридических лиц,

адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса)

РЕШЕНИЕ
об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса

ОТ N2

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)
сообщает,
ЧТО _________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

почтовый адрес - для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 
2014 г. № 1221 (далее - Правила), административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области муниципальной услуги по выдаче решения о присвоении адреса объекту 
адресации, расположенному на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области, или аннулировании его адреса, утверждённым 
постановлением администрации муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области от 06.08.2019 № 1067 (далее - Регламент), отказано в 
присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

В СВЯЗИ 

С

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

(основание отказа)

(должность уполномоченного 
сотрудника органа, осуществляющего

выдачу решения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса)

(подпись) (расшифро 
вка подписи)

М.П. 73
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 №703
г. Кирово-Чепецк

Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства для 
земельного участка

с кадастровым номером 43:42:000052:300
Рассмотрев рекомендации комиссии по подготовке проекга| 

правил землепользования и застройки городского округа - 
муниципальное образование «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, подготовленные на основании заключения о результатах 
Общественных обсуждений по проекту градостроительного решения от 
23.06.2022 и акта осмотра земельного участка с кадастровым номером 
43:42:000052:300 от 29.06.2022, руководствуясь частью 6 статьи 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации и Уставом 
Муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировского 
области, администрация муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать в предоставлении разрешения на отклонение от 
Предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства для земельного участка с 
кадастровым номером 43:42:000052:300, расположенного по адресу! 
(описание местоположения): Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. 
Загородная, д. 12, установленных в территориальной зоне Ж-1, в части 
сокращения минимального расстояния от границы земельного участка 
с 3 метров до 1,5 метров, для вида разрешенного использования: Для| 
ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный 
участок) (код 2.2).

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
Муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской| 
области (Колегова И.В.) опубликовать настоящее постановление в 
порядке, установленном для официального опубликования| 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного! 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Г.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
^бласти.

администрациейтиуниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги по утверждению схемы! 
расположения земельного участка или земельных участков на, 
кадастровом плане территории муниципального образования «Город! 
Кирово-Чепецк» Кировской области;

- постановление администрации муниципального образования! 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.06.2017 № 626 «О. 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по 
утверждению схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 18.09.2020 № 1161 «О 
внесении и утверждении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
|Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги nq 
утверждению схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории муниципального образований 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

3. Отделу организационного обеспечения администраций 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
{(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
Обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
Официальном сайте муниципального образования «Город Кирове^ 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в информационной системе «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Кировской области» и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг
^функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
{возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области 
от 01.07.2022 №706

(в редакции постановлений)
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 №706
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк»
Кировской области муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением! 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления' 
муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Кирово-, 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального! 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления, 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк»!

Еировской области муниципальной услуги «Утверждение схемы 
асположения земельного участка или земельных участков на! 

кадастровом плане территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области». Прилагается.

2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального образования

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 14.04.2016 № 377 «Об 
утверждении административного регламента предоставления!

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления администрацией муниципального образования 

«Город
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории 

муниципального
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления 
[муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории (далее - схема расположения земельного участка) в 
муниципальном образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области.

Данный регламент не распространяется на случаи утверждения 
схемы расположения земельного участка в целях образования 
земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных 
.участков, находящихся в государственной или муниципальной 
!собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков 
и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях 
образования земельного участка для его предоставления на торгах, а 
также утверждения схемы расположения земельного участка при 
предварительном согласовании предоставления земельного участка! 
находящегося в государственной или муниципальной собственности.

74



№ 38 (833) от 1 июля 2022 года
1 Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические' 
лица (далее - Заявитель).

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие! 
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

Услуги (
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной,
1 осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

администрацию муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (далее - Уполномоченный орган) или 
Многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме] 
информации:

- в федеральной государственной информационной системе| 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

- на официальном сайте Уполномоченного органа 
(http://www.k4gorod.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных 
(лендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных' 

центров, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о, 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления! 
муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются! 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления! 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги] 
осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)] 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
(многофункционального центра, осуществляющий консультирование,! 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,| 
отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может' 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же' 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он, 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших! 
действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе! 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
Процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее] 
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна, 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком] 
приема граждан.

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо] 
Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
(муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет| 
заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего

(при! 

формы (

Административного регламентав порядке, установленном ФедеральнЫмГ 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные

С1оложением о федеральной государственной информационной системе 
Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской! 
Федерации от24.10.2011 №861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления! 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем! 
каких-либо требований, в том числе без использования программного, 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя! 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего! 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
Предоставление им персональных данных.

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые] 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
(муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается] 
следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и] 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
(муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа, ответственных за предоставление!
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 

наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления! 
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент,' 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для! 
ознакомления.

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления! 
униципальной услуги на информационных стендах в помещении'

Е|ногофункционапьного центра осуществляется в соответствии с 
оглашением, заключенным между многофункциональным центром и! 

Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о
Предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления] 
муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
Представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем] 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении 
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области».

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего муниципальную 

услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
(муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
и осуществляется управлением архитектуры, строительства и 
Землеустройства.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с:

2.2.2.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в 
масти получения сведений из Единого государственного реестра 
юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

2.2.2.2. Федеральной службой государственной регистрации,' 
кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 
государственного реестра недвижимости.

2.2.2.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при 
согласовании схемы расположения земельного участка.

2.2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги 
Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной ycnyrJ 

является:
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уЧ!
2.3.2. Решение о& утверждении схемы расположения земельногоГ 

астка;
2.3.4. Решение об отказе в утверждении схемы расположения! 

земельного участка.

Г1

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен, 
превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления ol 
редоставлении Услуги.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации,! 
органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание 
муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный! 
Земельным кодексом Российской Федерации.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующий 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель 
редставляет:

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме
согласно приложению № 1 к настоящему Административному
регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной! 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в' 
какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов' 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе,! 
многофункциональном центре;

2.6.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя,! 
представителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из!

еоку мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
юрмируются при подтверждении учетной записи в Единой системе! 

идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
Соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
(межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем,
Дополнительно предоставляется документ, подтверждающий! 
полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.6.4. Схема расположения земельного участка.
2.6.5. Согласие землепользователей, землевладельцев,

арендаторов на образование земельных участков
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим 

лицам, требуется представить согласие землепользователей,! 
землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.

2.6.6. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок 

обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей! 
исходных земельных участков.

2.6.7. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за 
исключением случаев, если право на земельный участок 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.6.8. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 
Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы! 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг:

2.7.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;

2.7.3. Выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 
индивидуальным предпринимателем;

2.7.4. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
в отношении земельных участков.

2.7.5. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения 
земельного участка от органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.

2.7.5. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрена 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации! 
и Кировской области, муниципальными правовыми актами 
Администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецка  ̂
Кировской области находятся в распоряжении органов, 
Предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов,! 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
Государственным органам и органам местного самоуправления! 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
Исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон 
№ 210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

Предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
аявления о предоставлении муниципальной услуги; наличие ошибок в' 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах; 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
'предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Уполномоченного органа, служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
|предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
|руководителя Уполномоченного органа, руководителе 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
!Федерапьного закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
являются: '

2.8.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
'в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2.8.3. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
'необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
.нарушением установленных требований;

2.8.4 Представление неполного комплекта документов;
2.8.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения! 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.8.6. Представленные заявителем документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
Законодательством Российской Федерации;

2.8.7. Представленные документы утратили силу на момент 
|обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ! 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
(обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.8.8. Наличие противоречивых сведений в заявлении и 
приложенных к нему документах;
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— 2.8.9. Заявление подано в орган государственной власти, органу 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги.

2.8.10. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за 
днем подачи заявления.

2.8.11. Отказ в приеме документов, необходимых для

Gредоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
вращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основание для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
Услуги:

2.9.3. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса 
российской Федерации схема расположения земельного участка не 
соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, 
которые установлены в Приказом Министерством экономической 
развития Российской федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении 
{требований к подготовке схемы расположения земельного участка или{ 
земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном носителе)»;

2.9.4. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное 
совпадение местоположения земельного участка, образование которого1 
предусмотрено схемой его расположения, с местоположением! 
земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым' 
решением об утверждении схемы расположения земельного участка,! 
срок действия которого не истек;

2.9.5. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы! 

расположения земельного участка проведена с нарушением требований 
к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 
Земельного кодекса Российской Федерации;

2.9.6. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы 
расположения земельного участка утвержденному проекту планировки! 
территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;

2.9.7. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой расположения 
земельного участка, в границах территории, для которой утвержден 
проект межевания территории;

2.9.8. Не представлено в письменной форме согласие лиц,| 
указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской 
федерации;

2.9.9. Получен отказ в согласовании схемы расположения 
{земельного участка от органа исполнительной власти субъект^ 
Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;

2.9.10. С заявлением об утверждении схемы расположений 
земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с 
законодательством Российской Федерации не обладает правами на 
исходный земельный участок;

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления' 

муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.12.1. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

2.13.1. Максимальный срок ожадания в очереди при подаче запрос^ 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе 
в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления 
Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки^ 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
Инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

- наименование;
- место нахождения и адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожадания Заявителей оборудуется стульями, скамьями^ 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде; 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов

Йолжно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
оступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 

настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее 
I- при наличии) и должности.

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию! 

помещению), в котором предоставляется Услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на
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которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в' 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа,! 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
Помещения), в которых предоставляется Услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
Получению ими Услуги наравне с другими лицами.

2.16. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.16.1. Основными показателями доступности предоставления 
^муниципальной услуги являются:

2.16.2. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 
ходе предоставления муниципальной в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации.

2.16.3. Возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.16.4. Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно^ 
коммуникационных технологий.

2.16.5. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

2.16.6. Своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным! 
настоящим Административным регламентом.

2.16.7. Минимально возможное количество взаимодействии 
гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.16.8. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям.

2.16.9. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

2.16.10. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действии 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
Принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.17.2. Заявителям обеспечивается возможность представления 
заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов 
посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 
ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя 
уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в 
пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляют  ̂
заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме 
(электронного документа, подписанного усиленной квалифицированно  ̂
электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредство  ̂
ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат^ 

предоставления муниципальной услуги также может быть выдан 
заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в' 
порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного, 
регламента.

2.17.3. Электронные документы могут быть предоставлены в, 
следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip,!

r, sig, png, bmp, tiff.Г

- Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование

Еопий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
риентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:! 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству

Йокументов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
нформацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям,! 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
Переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения о предоставлении услуги;
- выдача результата на бумажном носителе (опционально) 
Описание административных процедур представлено в приложении 

№ 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставлений 
муниципальной услуги;

- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действии 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 
служащего.

3.3. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.3.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 
документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; i

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

в, сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значении 
в электронную форму заявления;
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— г) заполнение полей электронной формы заявления до началаг 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им, 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,! 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 
рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его! 
поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним 
Первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления 
(муниципальной услуги, и направление заявителю электронного] 
сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о| 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
(необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для 
Должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и| 
регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой! 
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, 

с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы! 

документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента.
3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления! 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в' 
личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном, 
обращении в многофункциональном центре.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится в! 
личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также! 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
(заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,| 
содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
Необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 
Дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо] 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
Предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее! 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами' 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов! 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных, 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания! 
для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,! 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности!

ееятельности руководителей территориальных органов федеральных 
рганов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления! 
государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
Предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанно^ 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
Исполнения соответствующими руководителями своих должностные 
обязанностей».

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направлений 
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210- 
ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг»1.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе 
обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением 
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента.

3.4.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении] 
опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного 
(регламента.

3.4.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
(результате предоставления муниципальной услуги документа)] 
осуществляется в следующем порядке:

3.4.4. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах] 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
Обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о 
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание.

3.4.5. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного 
|в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает 
необходимость внесения соответствующих изменений в документы] 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

1 В случае, если Уполномоченный орган : указанной системе.

3.4.6. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток й 
□шибок в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.7. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 
(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в 
подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
Должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа)] 
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
(муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
^бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставлений 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 
планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителе»]

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
'предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного 

регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

.предоставлении муниципальной услуги.
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_ Основаниемдля проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 
самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Кировской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления; обращения граждан и 
юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления! 
нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления! 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в| 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в| 
том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

^астоящего Административного регламента.

4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры 
к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,! 
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и! 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

Гействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
уполномоченного органа, муниципальных служащих,| 
многофункционального центра, а также работника 
Многофункционального центра при предоставлении муниципальной! 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении! 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем! 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению! 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,! 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской! 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления! 
государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление который 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской! 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
Государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными! 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
Правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
акона № 210-ФЗ;г

6У затребование с заявителя при предоставлений или 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу! 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу: 
или органа, предоставляющего муниципальную услугу! 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
Соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке! 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результата  ̂
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовым^ 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
Правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальным  ̂
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев! 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 21 От 
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае! 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном)

порядке

5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 
(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действий 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие 
должностного лица, руководителя структурного подразделений 
Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра;

- к учредителю многофункционального центра - на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 
учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами
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— 67П1. Многофункциональный центр осуществляет: _
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 
ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
{привлекать иные организации.

6.2. Информирование заявителей

6.2.1. Информирование заявителя многофункциональным  ̂
центрами осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 
также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, 
|по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте.

При личном обращении работник многофункционального центра| 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о' 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный' 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении, 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более

Бродолжительное время, работник многофункционального центра, 
существляющий индивидуальное устное консультирование по 

телефону, может предложить заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется!

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарный 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,| 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

6.3. Вьщача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

6.3.1. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным, 
соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным' 
органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном, 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами, 
предоставления государственных и муниципальных услуг и! 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной! 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
Самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 
'документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 
взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
Постановлением № 797.

6.3.2. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
'результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 
Удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя);

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе тг 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской, 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба' 
Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном' 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской' 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.!

Приложение № 2
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории»

Форма заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане 
территории

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане

территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через 
представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если заявитель является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

1.1.3 Адрес регистрации

1.1.4 Адрес проживания

1.1.5 Номер телефона

1.1.6 Адрес электронной почты

1.2 Сведения об индивидуальном 
предпринимателе, в случае если
заявитель
является индивидуальным 
предпринимателем:

1.2.1 ФИО индивидуального 
предпринимателя

1.2.2 Идентификационный номер 
налогоплательщика

1.2.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование юридического 
лица
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1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

1. Сведения о заявителе

2.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если заявитель является 
физическое лицо:

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

2.1.3 Адрес регистрации

2.1.4 Адрес проживания

2.1.5 Номер телефона

2.1.6 Адрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном 
предпринимателе, в случае если 
заявитель
является индивидуальным 
предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального 
предпринимателя

2.2.2 Идентификационный номер 
налогоплательщика

2.2.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2.2.5 Адрес электронной почты

2.3 Сведения о юридическом лице:

2.3.1 Полное наименование юридического 
лица

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

2.3.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика

2.3.4 Номер телефона

2.3.5 Адрес электронной почты

4. Прикладываемые документы

№ Наименование документа Наименование 
прикладываемого документа

1 Документ, подтверждающий полномочия 
представителя

2 Схема расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом 
плане территории

3 Правоустанавливающий документ на 
объект недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на
ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в МФЦ, расположенном по
адресу:. 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Дата

2. Сведения по услуге

3.1 В результате чего образуется 
земельный участок?
(Раздел/Объединение)

3.2 Право заявителя на земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

3.3 Сколько землепользователей у
исходного земельного участка?

3.4 Исходный земельный участок 
находится в залоге?

3. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1 Кадастровый номер земельного 
участка

4.2 Кадастровый номер земельного 
участка (возможность 
добавления сведений о 
земельных участках, при 
объединении)
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Приложение N° 2
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги

Основание для 
начала

административ 
ной процедуры

Содержание
административных

действий

Срок
выполнен

ия
админист
ративных
действий

Должностно
6 Г|ИЦО, 

ответственн
ое за

выполнение
аД|йийистрат

ивного
действия

Место
выполнения

административно
го

дей ств ия/и сп о л ьз 
уемая

информационная
система

Критери
и

принятия
решения

Результат 
административн 

ого действия, 
способ 

фиксации

1 2 3 1 14 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

I Поступление
заявления и
документов
для
предоставлен
ия
муниципально 
й услуги в 
Уполномоченн

Прием и проверка
комплектности
документов на
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов,
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента

1 рабочий 
день

Уполномочен 
ного органа, 
ответственно
е за
предоставле
ни^
муниципальн 
ой 1 услуги 
должностное 
лицо
Уполномочен 
ного органа,

Уполномоченный
орган/ГИС

регистрация
заявления и
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и
датирование); 
назначение
должностного
лица,

I ый орган В случае выявления 
оснований для отказа в 
приеме документов,

1 рабочий 
день

ответственного за
предоставление
муниципальной

1 2 3 1 14 5 6 7
направление заявителю в 
электронной форме в 
личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления

ответственно
е за
регистрацию
корреспонде

услуги, и
передача ему
документов

В случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов,
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента, регистрация 
заявления в электронной 
базе данных по учету 
документов

1 рабочий 
день

нции Уполномоченный
орган/ГИС

Проверка заявления и 
документов
предоставленных для
получения
муниципальной услуги

дф-|}кйостное
лицо
Уполномочен 
ного органа, 
ответственно
е за
предоставле
н^е
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный
орган/ГИС

Направленное
заявителю
электронное 
уведомление о 
приеме
заявления к
рассмотрению 
либо отказа в 
приеме
заявления к
рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет
за регистр и ров 
энных
документов,
поступивших

I должностному 
лицу,

направление
межведомственных 
запросов в органы и 
организации, указанные в 
пункте 2.3
Административного 
регламента

в день
регистрац
ии
заявлени
я и
документ
ов

должностное
лицо
УЙоЬЙомочен 
ного органа, 
ответственно
го за
предоставле

Уполномоченный
орган/ГИС/СМЭВ

отсутств
ие
докумен
тов,
необход
имых
для

направление 
межведомственн 
ого запроса в 
органы
(организации), 
предоставляю щи 
е документы

- w 1
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1 2 3 I 4 5 6 7
ответственном
у за
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

НИ*
муниципальн 
oi-i усруги

предост
авления
муницип
альной
услуги,
находя
щихся в
распоря
жении
государ
ственны
X
органов
(организ
аций

(сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.10
Административно 
го регламента, в
том числе с
использованием
СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта
документов

3 рабочих 
дня со
дня
направле
ния
межведо
мственно
го
запроса в 
орган или 
организа 
цию,
предоста
вляющие
документ
и
информа

дбл^кйостное
ЛИПО |
Уполномочен 
н<ДО органа, 
ответственно
е за
п^е^ставле

муниципальн 
ой услуги

I
I
I
I

Уполномоченный
орган/ГИС/СМЭВ

получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

1 2 3 I I 4 5 6 7
цию, если
иные
сроки не 
предусмо 
тренные 
законода
тельство 
м РФ и 
субъекта 
РФ

I
I
I
I
I

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
у за
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий 
день

дсртукростное
лицо
У^л^омочен 
ного органа, 
о^в^ственно 
е за
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный
орган/ГИС

основан
ИЯ
отказа в
предост
авлении
муницип
альной
услуги,
предусм
отренны
е
пунктом
2.12
Админис
тративн
ого
регламе
нта

проект
результата
предоставления
муниципальной

4. Принятие решения
проект
результата

Принятие решения о 
предоставлении

5 рабочих 
дней

должностное 
лицо I

Уполномоченный 
орган / ГИС

- Результат
предоставления
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1 2 3 4 5 6 7
направление в
многофункциональный 
центр результата
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью
уполномоченного 
должностного лица
Уполномоченного органа

в сроки, 
установл
енные
соглашен
ием о
взаимоде
йствии
между
Уполномо
ченным
органом и 
многофун 
кциональ
ным
центром

должностное
лицо'
Уполномочен 
ного органа, 
о|вф)ственно 
е за
П|кеЫ)ставле

муниципальн 
о^ усруги

1

1

1

1

1

1

1

Уполномоченный 
орган / АИС
МФЦ

указали
е
заявите
лем в
Запросе
способа
выдачи
результ
ата
муницип 
альной 
услуги в 
многофу 
нкциона
льном
центре,
а также
подача
Запроса
через
многофу
нкциона
льный
центр

Выдача
результата
муниципальной
услуги заявителю
в форме
бумажного
документа,
подтверждающег
о содержание
электронного
документа,
заверенного
печатью
многофун кционал 
ьного центра;
внесение
сведений в ГИС о
выдаче
результата
муниципальной
услуги

направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

в день
регистрац
ии
результат
а
предоста
вления
муниципа

дббжйостное
лицо
Уполномочен 
ного органа, 
ответственно 
е 1 1 за
предоставле 
ние' 1

ГИС Результат
муниципальной
услуги,
направленный 
заявителю на
личный кабинет 
на ЕПГУ

1 2 3 1 14 5 6 7
льной
услуги

муниципальн 
ой ^сбуги

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципально 
й услуги,
указанного в 
пункте 2.5
Администрати 
вного
регламента, в 
форме 
электронного 
документа в 
ГИС

Внесение сведений о 
результате 
предоставления 
муниципальной услуги,
указанном в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в реестре 
решений

1 рабочий 
день

дббжйостное
nippo
Уполномочен 
нфф органа, 
ответственно
е за
п^^дуставле

муниципальн 
ои услуги

1

1

1 1 1

ГИС Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указанный 
в пункте 2.5 
Административно 
го регламента
внесен в реестр

Приложение № 3
к Административному регламенту [jo 
предоставлению муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о

(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

01.07.2022 №707
г. Кирово-Чепецк

рб утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

Дата Подпись заявителя

Приложение:
1.

~2.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Постановлением администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке 
разработки и утверждения административных регламентов

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно) 4
85
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предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
области» администрация 
Кирово-Чепецк» Кировской

регламент предоставления

«Город Кирово-Чепецк» Кировской 
муниципального образования «Город 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк»
Кировской области муниципальной услуги «Направление уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства». Прилагается.

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления в средствах массовой информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
Области» и в федеральной государственной информационной систем^ 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина
Г 5. Настоящее постановление вступает в силу после его 

официального опубликования.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации
муниципального
образования
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области
от 01.07.2022 № 707

Административный регламент
предоставления администрацией муниципального образования

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
[капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее - Административный регламент) 
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной 
услуги по направлению уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие при оказании следующих подуслуг:

- направление уведомления о сносе объекта капитального 
строительства;

- направление уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
являющиеся застройщиками (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять законные 
представители или иные лица, уполномоченные заявителем в 
установленном порядке (далее - представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам! 
предоставления муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе! 
предоставления указанных услуг можно получить:

86 Х

— на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://qosusluqi.ru) (далее - Единый портал);

в региональной государственной информационной системе 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
области» (http://www.qosusluoi43.ru) (далее - Портал Кировской! 
области);

на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (www.k4qorod.ru) (далее - 
официальный сайт муниципального образования);

при личном обращении заявителя в администрацию 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (далее - администрация, Уполномоченный орган) или в 
многофункциональный центр;

на информационных стендах в местах предоставления! 
муниципальной услуги;

при обращении в письменной форме, в форме электронного! 
документа;

по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении в' 

письменной (электронной) форме специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю' 
подробную информацию о порядке предоставления муниципальной 
услуги.

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или 
посредством личного посещения в соответствии с режимом работы с 
момента приема документов в дни и часы работы Администрации.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и (или)' 
регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются 
сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 
административной процедуры) исполнения муниципальной услуги, 
находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала информирование о ходе 
предоставления муниципальной услуги осуществляется путем 
отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) 
оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя». ,

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации:

К справочной информации относится:
адрес официального сайта муниципального образования; адреса, 

графики работы, справочные телефоны Управлений; адреса] 
справочные телефоны государственных и муниципальных органов и 
организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги; адреса, справочные телефоны 
многофункциональных центров; а также органов, участвующих в 
межведомственном взаимодействии.

Справочная информация размещена:
на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования;
на информационных стендах, находящихся в администрации.
Информация о муниципальной услуге внесена в реестр

муниципальных услуг муниципального образования «Город Кирове» 
Чепецк» Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства» на территории муниципального 
рбразования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего 

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области и осуществляется структурным подразделением - управление 
архитектуры, строительства и землеустройства.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги органу местного] 
самоуправления запрещается требовать от заявителя осуществления 
[действий, в том числе согласований, необходимых для получений 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
Государственные органы и организации, за исключением получений 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

http://qosusluqi.ru%29_%28%25d0%25b4%25d0%25b0%25d0%25bb%25d0%25b5%25d0%25b5_-_%25d0%2595%25d0%25b4%25d0%25b8%25d0%25bd%25d1%258b%25d0%25b9_%25d0%25bf%25d0%25be%25d1%2580%25d1%2582%25d0%25b0%25d0%25bb
http://www.qosusluoi43.ru%29_%28%25d0%25b4%25d0%25b0%25d0%25bb%25d0%25b5%25d0%25b5_-_%25d0%259f%25d0%25be%25d1%2580%25d1%2582%25d0%25b0%25d0%25bb_%25d0%259a%25d0%25b8%25d1%2580%25d0%25be%25d0%25b2%25d1%2581%25d0%25ba%25d0%25be%25d0%25b9%21%25d0%25be%25d0%25b1%25d0%25bb%25d0%25b0%25d1%2581%25d1%2582%25d0%25b8
http://www.qosusluoi43.ru%29_%28%25d0%25b4%25d0%25b0%25d0%25bb%25d0%25b5%25d0%25b5_-_%25d0%259f%25d0%25be%25d1%2580%25d1%2582%25d0%25b0%25d0%25bb_%25d0%259a%25d0%25b8%25d1%2580%25d0%25be%25d0%25b2%25d1%2581%25d0%25ba%25d0%25be%25d0%25b9%21%25d0%25be%25d0%25b1%25d0%25bb%25d0%25b0%25d1%2581%25d1%2582%25d0%25b8
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[ 2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
|предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

1) размещение уведомления и документов в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности.

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства:

1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства;

2) отказ в предоставлении услуги.
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства»:

L1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта 
питального строительства;
2) отказ в предоставлении услуги.
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги 

представляется в форме документа на бумажном носителе или 
электронного документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-
р>3).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 7 рабочих
Дней

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель] 
представляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность;
2) уведомление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, которая 

утверждена приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр «Об 
Утверждении форм уведомления о планируемом сносе объект^ 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
Объекта капитального строительства»;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения 
Соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное С 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63- 
ФЗ), при обращении посредством Регионального портала;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя (если 
от имени заявителя действует представитель);

4) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателе  ̂
объекта капитального строительства на снос (в случае, если у 
заявленного в уведомлении объекта капитального строительств  ̂
более одного правообладателя);

5) заверенный перевод на русский язык документов С 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое лицо;

6) результаты и материалы обследования объекта капитально  ̂
строительства (в случае направления уведомления о сносе);

7) проект организации работ по сносу объекта капитально  ̂
строительства (в случае направления уведомления о сносе).

В случае подачи документов от представителя Заявителе 
(юридического лица, индивидуального предпринимателя) 
[дополнительно предоставляются документы необходимые в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
[муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
Органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальны^ 

предпринимателей.
Заявление и прилагаемые документы могут быть представленье 

(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в орган 
местного самоуправления;

1) через МФЦ;
2) через Региональный портал или Единый портал.
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не

му|

L

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов,

G редоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
рганов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов,' 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 Na 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

ниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований,'

Ееобходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
вращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
едостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,' 
за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов,' 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов,' 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника многофункционального центра]

Работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
'едерапьного закона № 210- ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении которых 
находятся данные документы

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), 

^казанные в пункте 2.7.1 в электронной форме или в форме 
электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной 
подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления.

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя документы] 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
Местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих 
сведения, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги.
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги;

2) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,| 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом);

3) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

4) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

5) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, 
в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к
форматам их предоставления и (или) не читаются;

7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона
№ 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной
квалифицированной электронной подписи».

2.8.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов: 
необходимых для получения муниципальной услуги, является 
исчерпывающим.

2.8.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть 
принято как во время приема заявителя, так и после получения

Етветственным должностным лицом органа местного самоуправления 
еобходимых для предоставления муниципальной услуги документов 

(сведений) с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия, в срок 7 рабочих дней.

2.8.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для

получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа 
Направляется заявителю в личный кабинет Регионального портала| 
и(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, 
Необходимых для получения муниципальной услуги либо вручается! 
лично.

2.8.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
Н случае, если заявление и документы, необходимые для| 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
Информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной! 
услуги, опубликованной на Едином портале.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления! 
муниципальной услуги нет.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной! 
услуги:

1) документы (сведения), представленные заявителем,! 
противоречат документам (сведениям), полученным рамках 
^межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных 
формативными правовыми актами Российской Федерации;

3) заявитель не является правообладателем объекта 
капитального строительства;

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который 
не является объектом капитального строительства;

2.9.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
^муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причин отказа и направляется заявителю в личный кабинет] 
Регионального портала и(или) в МФЦ либо вручается лично.

2.9.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной! 
услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной 
услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке] 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 
основе.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг

2.11.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.12.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг

2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение 
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.13.2. При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не 
должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. При личном обращении заявителя в орган местного 
самоуправления с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день 
обращения заявителя.

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления 
заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационная система многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - АИС 
МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявлений 
отправлено и датой подачи электронного заявления.

2.14.3. При направлении заявления посредством Регионально  ̂
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 
|кабинете Регионального портала и по электронной почте уведомление] 
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются 
регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с федеральным законодательством и законодательством 

субъекта Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

пг

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью 
для оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в 
помещения и перемещение в их пределах).

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов в целях 
беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается:

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
ункции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им

помощи;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
5) допуск собаки-проводника при наличии документа!
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подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и 
социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об 
утверждении формы документа, подтверждающего специальное 
□бучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов1 
объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной 
услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной 
услуги, которые указаны в подпунктах 1-4 настоящего пункта,! 
применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или 
прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности предоставления! 
муниципальной услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача 
документов в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на информационных 
стендах, официальном сайте органа местного самоуправления, на 
Едином портале, Региональном портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
Г 1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной 
услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения, 
Административного регламента, совершенные работниками органа 
местного самоуправления;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
(без учета консультаций).

Заявитель вправе оценить качество предоставления 
муниципальной услуги с помощью устройств подвижной, 
радиотелефонной связи, с использованием Единого портала,! 
Регионального портала, терминальных устройств.

2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином 
портале или на Региональном портале, в МФЦ.

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства 
или места фактического проживания (пребывания) по 
экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальном  ̂
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 
Заявлений посредством Единого портала и получения результат^ 
муниципальной услуги в МФЦ.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется

по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления 
{муниципальной услуги, размещенную на Едином портале или на 
Региональном портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в 
форме электронного документа с использованием Личного кабинета 
{Регионального портала посредством заполнения электронной формы 
заявления;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной 
форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной 
услуги посредством Регионального портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа 
{местного самоуправления, а также его должностных лиц,{ 
муниципальных служащих посредством Регионального портала, 
портала федеральной государственной информационной системы,{ 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлений 
государственных и муниципальных услуг органами, 
Предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными 
рлужащими.

2.17.2. При наличии технической возможности может 
осуществляться предварительная запись заявителей на прием 
посредством Регионального портала.

3. Состав, последбвательностьи сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлениJ 

муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие процедуры:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством межведомственного 

информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием 
Федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения о предоставлении услуги;
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги;
6) внесение результата муниципальной услуги в реестр 

юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в 

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Административных действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры в 
целях получения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
Административного регламента, является поступление специалисту! 
ответственному за предоставление муниципальной услуги* 
зарегистрированного Заявления с документами, направление 
межведомственных запросов в органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и (или) подведомственные таким органам 
организации, в распоряжении которых находятся указанные документы 
(их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были 
представлены заявителем по собственной инициативе.

3.2.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление межведомственных запросов в 
соответствующие органы и (или) организации и получение результатов 
таких запросов.

3.3. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием

Единого портала, Портала Кировской области

Едином!наИнформация о муниципальной услуге размещается 
портале, Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме Заявления на 
предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее 
предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса 
□ предоставлении муниципальной услуги, о результате 
предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в 
«Личный кабинет пользователя» Единого портала.

3.3.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота Администрации запроса на 
предоставление муниципальной услуги из Единого портала, Портала 
Кировской области.

3.3.2. Описание последовательности действий при формировании 
и направлении межведомственных запросов.

Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги! 
осуществляется в соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 
настоящего Административного регламента.

3.3.3. Последовательность действий при рассмотрении Заявления
1и представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична
последовательности, указанной приложению №1 настоящего 
Административного регламента.

3.3.4. В случае представления документов через Единый портал. 
Портал Кировской области решение по результатам рассмотрения 
представленных документов направляется заявителю в «Личный 
кабинет пользователя» Единого портала, Портала Кировской области.

Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать три рабочих дня со дня принятия решения.

3.4. Описание административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами

Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным
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вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, аг 
также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре 
осуществляются при личном обращении заявителей в 
многофункциональный центр либо по телефону 
многофункционального центра.

3.4.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации Заявления и документов.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать 
как на бумажном носителе, так и в электронной форме.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги 
является поступление в многофункциональный центр Заявления о 
документами и предъявление:

документа, удостоверяющего 
представителя);

документа, подтверждающего 
заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию Заявления и 
документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие Заявление и 
документы;

оформляет расписку в получении документов и передает ее 
заявителю;

направляет Заявление на предоставление муниципальной услуги и 
комплект необходимых документов в Администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры будут 
являться регистрация поступивших документов и вьщача расписки в 
получении документов.

(егс^личность заявителя

полномочия представителя

Срок выполнения административной процедуры не может! 

превышать один день.
3.4.2. Формирование и направление межведомственных запросов 

в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы, 
государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,, 
осуществляется многофункциональным центром.

3.4.3. Описание последовательности действий при выдаче 
документов заявителю.

Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, в многофункциональном центре, 
выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему 
следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его' 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.'
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в. 

многофункциональном центре осуществляется экспертами' 
многофункционального центра после предварительного, 
информирования заявителя о готовности результата предоставления' 
муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение, 
одного рабочего дня с момента его поступления в' 
многофункциональный центр.

В случае подачи Заявления и документов в электронной форме' 
осуществляется проверка действительности усиленной, 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной'

Ери обращении за получением муниципальной услуги. Проверка, 
существляется путем соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной, 
квалифицированной электронной подписи (далее 
квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным, 
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на' 
день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент

Еодписания Заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии, 
остоверной информации о моменте их подписания) или на день! 

проверки действительности указанного сертификата, если момент, 
подписания Заявления и прилагаемых к нему документов не' 
определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности! 
владельцу квалифицированного сертификата усиленной 
квалифицированной электронной подписи, с помощью которой! 
подписаны Заявление и прилагаемые к нему документы, и 
подтверждено отсутствие изменений, внесенных в эти документы! 
после их подписания. При этом проверка осуществляется с 
использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия установленным требованиям, и с 
использованием квалифицированного сертификата лица,! 
подписавшего Заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется! 
с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном 
сертификате лица, подписывающего Заявление и прилагаемые к нему 
документы (если такие ограничения установлены).

Результатом выполнения административной процедуры будет! 
являться получение заявителем решения о признании (отказе в 
признании) заявителя малоимущим, решения о принятии (отказе в! 
принятии) заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях.

_ Срок выполнения административной процедуры lie может 
превышать три рабочих дня со дня получения решения от 
Администрации.

3.5. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональном центре

В случае подачи заявления на предоставление муниципальной 

услуги через многофункциональный центр:
Заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект 

необходимых документов передаются из многофункционального 
центра в Администрацию в соответствии с соглашением о 
взаимодействии;

началом выполнения административных процедур (действий) 
является день получения многофункциональным центром Заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах

В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 
ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
(приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом 
администрации.

Заявление может быть подано посредством Единого портала. 
Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а 
также непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги 
в части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе 
администрации в адрес заявителя направляется копия муниципального 
правового акта администрации о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих дней 
с момента подачи заявления.

4. Формы контроля за исполнением настоящего 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного, 
самоуправления по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется курирующим заместителем Уполномоченного органа.

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного 
регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления! 
муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 
органа местного самоуправления.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган 
местного самоуправления обращений физических и юридических лиц о 
жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 
проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 
законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 
конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 
получение государственной или муниципальной услуги.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок 
оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 
Недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставлений 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
Соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, 
Остановленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в орган местного самоуправления 
Заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в орган местного самоуправления 
заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а также за
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своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 
целях МФЦ органу местного самоуправления;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 
соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 
которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной! 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При 
этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации! 
жалобы в органе местного самоуправления.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со' 

стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется 
посредством открытости деятельности органа местного' 
самоуправления при предоставлении муниципальной услуги,! 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного! 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления' 
муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации, предоставляющей 

муниципальную услугу, а также должностных лиц 
администрации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на 
обжалование в досудебном порядке действий (бездействия)' 
сотрудников органа местного самоуправления, участвующих Bi 
предоставлении муниципальной услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о, 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо! 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской! 

Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными

Сравовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
ормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации,' 

муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,' 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7, 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 
соответствующий орган государственной власти, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра). Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его

ppi

м,

наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям 
этих организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети 
'«Интернет», официального органа местного самоуправления,' 
Регионального портала, Единого портала, информационной системы 
досудебного обжалования, а также может быть принята при личном 

иеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
есте жительства заявителя - физического лица либо наименование^

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не 
позднее 1 рабочего дня.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий' 

муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, в организации, предусмотренные' 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,' 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 30 дней.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов,' 
подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком 
случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

направляется заявителю в срок - 3 рабочих дней.
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Приложение № 1 
к административному 
регламенту

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

Основание 
для начала 

администрати 
вной

процедуры

Содержание
административных

действий

Срок
выполнен

ИЯ
админист
ративных
действий

Должностное
да

ответственно

выполнение
ад^и^страт

ивного
д^с^вия

Место
выполнения

административно
го

действия/исполь
зуемая

информационная
система

Критерии
принятия
решения

Результат 
административного 
действия, способ

фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и
документов
для
предоставлени
я
муниципально 
й услуги в 
Уполномоченн 
ый орган

Прием и проверка 
комплектности
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов

1 рабочий 
день, а в 
случае
его
поступлен
ия в
нерабочи 
й или 
празднич 
ный день,
- в
следующи 
й за ним 
первый

Дол^кк 
лицо 
УпоЬн 
НОГО с

юстное

омочен
ргана

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС

Регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

1 2 3 4 5 6 7
рабочий
день

Принятие решения об 
отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований для 
отказа в приеме 
документов
Регистрация заявления, в 
случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов

Должностное
лицо
УпоМоМочен 
ного органа,
ответственно
^“„сраци»

коррерронден
ции

Уполномоченный 
орган / ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
У за
предоставлени
е
муниципально 
й услуги

Направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

1 рабочий 
день

Долж
лицб
Уполн
ного с 
отврт 
е за
предс
ие
муниь 
ой уст

костное

омочен
ргана,
;твенно

ставлен

ипальн
'У™

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

отсутствие
документов

необходим 
ых для 
предоставл
ения
муниципал
ьной
услуги,
находящих
ся в
распоряже
НИИ

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы 
(сведения), в том 
числе с
использованием
СМЭВ
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71 2 3 4 5

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов

До 2 
рабочих 
дня со 
дня
направле
ния
межведом 
ственного 
запроса в 
орган или 
организац 
ИЮ,
предостав
ляющие
документ
и
информац 
ию, если 
иные 
сроки не 
предусмо 
трены 
законодат 
ельство м

Должностное 
лиьф |
Уполномочен 
Hord dp^aHa, 
ответственно 
е за
представлен
ие
мун|)и(и^альн 
ой услуги

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС 
/СМЭВ

6
государств
енных
органов
(организац
ий)

Получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

РФ и
субъекта
РФ

1 2 3 ,4, 5 6 7
3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
уза
предоставлени
е
муниципально 
й услуги

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

До 1
рабочего
дня

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа, 
ответственно

предоставлен
ие | , ,
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС

основания
отказа в
предоставл
ении
муниципал
ьной
услуги,
предусмот
речные
пунктом 2.9
Администр
ативного
регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

4. Принятие решения о предоставлении услуги
I Проект 
результата 
предоставлени
я
муниципально 
й услуги

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий 
день

Должностное
nH4d
Упо(и-|о1(лочен 
ного органа, 
отвфчктйенно 
е за
представлен

Ие I J I
муниципальн 
ой yprjyfn; 
Руководитель 
Упо^^о^очен 
ного органа 
или nJide 
уполномочен 
ное им лицо

Уполномоченный 
орган) / ГИС /
ПГС

Результат
предоставления
муниципальной
услуги,
подписанный
уполномоченным
должностным
лицом (усиленной
квалифицированно
й подписью
руководителем
Уполномоченного
органа или иного
уполномоченного
им лица)

Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги
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5. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
1 2 3 5 6 7

Формирование 
и регистрация 
результата 
предоставлени
я
муниципально 
й услуги

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий 
день

Долк^бстное
ЛИЦрI I 
Уполномочен 
ногр рррана, 
ответственно 
ез^
пре^суавлен

муниципальн 
ой услуги;
Ру крродитель 
Уполномочен 
ногр рр)-ана 
или иное 
упоЬь1о|1лочен 
ное им дицо

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС

Подписанный 
результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги направлен
заявителю

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги
Направление в личный 
кабинет ЕПГУ результата 
муниципальной услуги

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей
Результат
предоставлени
я
муниципально 
й услуги

Внесение результата 
муниципальной услуги в 
ГИС

До 5
рабочих
дней

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа, 
ответственно
ез1и
предоставлен
ие , | |
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

Внесены сведения 
о муниципальной 
услуги в ГИС
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Заместителю главы 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о______________________

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 №708
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги «Подготовка и 
утверждение документации по планировке территории» на 

территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

Дата Подпись заявителя

Приложение:
1.

2.

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Кирово? 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
|Кировской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 
документации по планировке территории». Прилагается.

2. Признать утратившими силу постановление администраций 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
116.03.2020 № 298 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги принятию 
решения о подготовке документации по планировке территории в границах 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области».

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
1(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в 
средствах массовой информации.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
{обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в
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1 Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

Информационно-телекоммуникационном 
информационной системе «Портал гос

сети «Интернет», в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

Первый заместитель 
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации
муниципального

образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области 
от 01.07.2022 № 708

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
АДМИНИСТРЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД 

КИРОВО-ЧЕПЕЦК» КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ

«ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ» НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК» 
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее — Административный регламент) 
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (далее — муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические 
лица (далее — заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица,| 
уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные 
Представители физических лиц (далее — представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях органу 

местного самоуправления (далее — Уполномоченный орган), 
многофункциональных центров предоставления государственных и| 
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www.k4gorod.ru/),

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(http://www.gosuslugi43.ru) (далее — Региональный портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://frgu.ru ) (далее — Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр| 
государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi43.ru) (далее 
t— Региональный реестр).

6) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном 
органе (Администрация муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области) или в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее —, 
многофункциональный центр, МФЦ);

7) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального 
центра;

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
Услуги осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных 
у муниципальных услуг (далее — МФЦ) при устном обращении - лично или| 
по телефону;

2) в интерактивной форме Регионального портала;
3) в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном 

обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме 
электронного документа) обращении — на бумажном носителе по почте, в' 
электронной форме по электронной почте.

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной! 
услуги предоставляется заявителю бесплатно.

1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления! 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ 
Осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФц| 
и органом местного самоуправления с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом.

1.3.5. Информация, размещаемая на информационных стендах и на 
Официальном сайте Уполномоченного органа, включает сведения о| 
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2,7, 2.8, 2.9,

уп

|27Г0, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, 
справочных телефонах, времени работы Уполномоченного органа о графике 
приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.7. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной 
почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и 
верждение документации по планировке территории» на территории

^муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация 
^муниципального образования и осуществляет структурное подразделений 
- управление архитектуры, строительства и землеустройства.

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующий 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.2. В случае обращения с заявлением о подготовке документации 

по планировке территории:
1) решение о подготовке документации по планировке территории 

(проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта 
^межевания территории);

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории (проект планировки территории и 
проект межевания территории/ проект межевания территории;

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме;
2.4.3. В случае обращения с заявлением об утверждении 

документации по планировке территории:
1) решение об утверждении документации по планировке территории 

(проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта 
межевания территории) по форме, согласно приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту;

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке 
территории (проект планировки территории и проект межевания 
территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно 
приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги;

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления 
^муниципальной услуги

2.5.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом 
^казанном в заявлении один из результатов, указанных в п. 2.4. 
Административного регламента в следующие сроки:

1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,| 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе, для принятия решения о подготовке документации 
по планировке территории;

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,! 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении 
документации по планировке территории;

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или 
Общественных обсуждений до утверждения документации по планировке 
территории.

2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

2.5.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставлений 
муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в 
день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной 
услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в'

£ень оформления и
униципальной услуги.

регистрации результата предоставлени:ч

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
Актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, который 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
^муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их
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получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок ихр 
представления

jan

сл'

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
едующие документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при 
рбращении в МФЦ, Уполномоченный орган);

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно 

приложению № 1, № 2 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения! 

соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при 
рбращении посредством Единого портала, Регионального портала,.

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя,! 
в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 
представителя заявителя (за исключением законных представителей! 
физических лиц).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
направлено в форме электронного документа, подписанного электронной 
Подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее — Федеральный 
закон № 63-ФЗ,.

В случае направления заявления посредством Единого портала 
рведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,! 
представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены' 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

2.6.2. Для принятия решения о подготовке документации пр 
планировке территории или внесении изменений в документацию па 
планировке территории заявитель представляет следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на объект капитально  ̂
строительства, права на который не зарегистрированы в Едином 
Государственном реестре недвижимости;

2) проект задания на разработку проекта планировки территории;
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для| 

подготовки документации по планировке территории требуется проведение 
инженерных изысканий);

2.6.3. Для принятия решения об утверждении документации по 
планировке территории или внесения изменений в документацию по 
планировке территории заявитель представляет следующие документы:

1) основная часть проекта планировки территории (за исключением 
|учая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об

утверждении проекта межевания территории или внесении в него, 
изменений);

2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за 
Исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии! 
решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в 
него изменений);

3) основная часть проекта межевания территории;
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласование документации по планировке территории в случаях, 

Предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

2.6.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в орган! 
государственной власти субъекта Российской Федерации или местного 
самоуп равления;

2) через МФЦ;
3) через Региональный портал или Единый портал.
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено! 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе 
Подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление! 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
Предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих| 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона! 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления! 
государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 
210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии о

К ормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
равовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными! 

правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
f Федерального закона № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные! 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной!

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
|редоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
В приеме документов, необходимых для муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного 
Самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся 
данные документы

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения 

из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной 
налоговой службы;

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя 
запрашиваются сведения из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
(сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной 
регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя 
заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части 
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского 
{состояния Российской Федерации, или документа, выданного органам^ 
опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской 
{Федерации) — Единый государственный реестр записей актов гражданского 
состояния либо Единая государственная информационная система 
|социального обеспечения;

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности — единая 
информационная система нотариата.

2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить 
документы (сведения), указанные в пунктах 2.7.1. Административного 
регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной 
.квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание 
подписание таких документов, при подаче заявления.

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) 
указанными органами государственной власти, структурными 
подразделениями органа государственной власти субъекта Российской 
{федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не 
может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
{услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, 
|которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной или 
|Муниципапьной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент 

{обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность! 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
{обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в 
Пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательном  ̂
представлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 
Дозволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не
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5аверенныев порядке, установленном законодательством Российской 
■едерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не 
уполномоченным на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или организацию,! 
в полномочия которых не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в! 
том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, 
Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам 
их предоставления и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 
63-ФЗ условий признания действительности, усиленной| 
квалифицированной электронной подписи.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или' 

отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления! 
униципальной услуги не предусмотрены.

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении, 
муниципальной услуги (для принятия решения об отказе в принятии! 
решения о подготовке документации по планировке):

2.9.2.1 .При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке! 
документации по планировке территории:

1) разработка документации по планировке территории в соответствии! 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и 
заявитель не настаивает на ее разработке;

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о| 
подготовке документации по планировке территории принимается 
самостоятельно;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных 
изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, утвержденным! 
постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 
402;

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации 
!по планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном 
органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении 
Изменений в документацию по планировке территории);

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без 
{подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации;

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых 
осуществляется подготовка документации по планировке территории, не 
|предусмотрено документами территориального планирования в случаях, 
установленных частью 6 статьи 45 Г радостроительного кодекса Российской 
Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 
Г радостроительного кодекса Российской Федерации);

7) в границах территории, предполагаемой для разработки 
документации по планировке территории, ранее принято решение о 
подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки 
не истек;

8) отзыв заявления о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги по инициативе заявителя.

2.9.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
{муниципальной) услуги (для принятия решения об отклонений 
документации по планировке территории и направлении ее на доработку):

2.9.3.1. При рассмотрении заявления об утверждении документаций 
по планировке территории:

1) документация по планировке территории не соответствует^ 
требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного 
частью 10.2 статьи 45 Г радостроительного кодекса Российской Федерации),

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать 
решение о подготовке документации по планировке территории;

3) решение о подготовке документации по планировке территории 
Уполномоченным органом или лицами, обладающими правом принимать 
такое решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по 
планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое 
{решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке 
Документации по планировке территории;

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных 
статьей 45 Г радостроительного кодекса Российской Федерации

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных 
слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных 
слушаний или общественных обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию 
не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, 
статьями 42, 43 Г радостроительного кодекса Российской Федерации;

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении,! 
муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, 
зарегистрированному ранее;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по 
{инициативе заявителя.

2.9.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от 
{получения муниципальной услуги на основании личного письменного 
заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу 
электронной почты Уполномоченного органа или обратившись в указанный

орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения 
муниципальной услуги уполномоченным должностным Уполномоченным 
органом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

2.9.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
казанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной

электронной подписью в установленном порядке уполномоченным 
должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется 
заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и 
(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.9.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
Додано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном 
портале.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
юшлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
^ведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении государственных 
(муниципальных) услуг.

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Порядок, размер и основания внимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы.

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса d

G редоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
рганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получени

муниципальной услуги - не более 15 минут.
2.13.2. При получении результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен 
Превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя с) 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
Дрганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме.

2.14.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация 
указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления 
заявителю выдается расписка из автоматизированной информационная 
система многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее — АИС МФЦ) с регистрационным номером, 
подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного 
заявления.

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или 
Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в 
личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по 
электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляете  ̂

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 
Оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления государственной или муниципальной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления государственной или муниципальной услуги размещается 
в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных 
возможностей инвалидов.

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалодов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления государственной или муниципальной услуги 
обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройств^ 
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использованием кресла-коляски;
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_ зуйадлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
5) допуск собаки-проводника при наличии документа; 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной 
защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении 
формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки- 
проводника, и порядка его выдачи».

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной 

|успуги являются:
- расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача 

Документов в зоне доступности общественного транспорта;
- наличие необходимого количества специалистов, а также 

помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах; 
официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации муниципального образования, на Едином портале. 
Региональном портале;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.16.2. Показателями качества предоставления государственной или 
Муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата государственной или 

муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента,| 

совершенные работниками органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации или местного самоуправления;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 
учета консультаций).

Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной 
или муниципальной услуги с помощью устройств подвижной 
радиотелефонной связи, с использованием Единого портала,! 
Регионального портала, терминальных устройств.

2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный 
орган, муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на 
Региональном портале, в МФЦ.

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или 
места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному 
принципу.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенное^ 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления 
Муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на 
Региональном портале;

6) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, с использованием Единого портала, Регионального 
портала;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной 
услуги посредством Единого портала, Регионального портала; д) получить 
.результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) 
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, посредством 
Единого портала, Регионального портала, портала федеральной 
[государственной информационной системы, обеспечивающей процесс} 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
[(бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, 
|их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими.

2.17.2. Формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения электронной формы заявления на Едином портале} 
Региональном портале без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

2.17.3. При наличии технической возможности может осуществляться 
предварительная запись заявителей на прием посредством Регионального 
портала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении} 
муниципальной услуги.

Р

_ 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
Следующие процедуры:

1) При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории или внесении изменений в 
документацию по планировке территории:

2) проверка документов и регистрация заявления;
3) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия»;

4) рассмотрение документов и сведений;
5) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата; государственной! 

(муниципальной) услуги.
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по 

планировке территории или утверждения изменений в документацию по 
Планировке территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственно  ̂

информационной системы «Единая система межведомственного 
Электронного взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных 

обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных
радостроительным кодексом Российской Федерации);

5) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной 

услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении 

№ 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2 . Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Г

В случае необходимости внесения изменений в результат 
Предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 
ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление (приложение 
№ 5 к настоящему Административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом администрации.
Заявление может быть педано посредством Единого портала, Портала 

Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
епосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги в 
части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе 
администрации в адрес заявителя направляется копия муниципального 
правового акта администрации о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих дней с 
момента подачи заявления.

4. Порядок и формы 
муниципальной услуги

контроля за предоставлением

L

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

Ели муниципальной услуги, осуществляется начальником и иными, 
олжностными лицами управления архитектуры, строительства и 

землеустройства.
4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного самоуправления по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляет должностное лицо 
уполномоченного органа

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного 
регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 
Уполномоченного органа, но не реже одного раза в квартал..

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган 
местного самоуправления обращений физических и юридических лиц с 
жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки 
и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного 
Обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получений 
муниципальной услуги.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 
акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
|униципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и, 
сроков предоставления муниципальной услуги.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 
законодательством Российской Федерации:
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— 1 )за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных 
документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений; 
иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 
заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу местного 
самоуправления;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 
соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего 
особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 
федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом 
срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе государственной власти субъекта Российской Федерации или органе 
местного самоуправления.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
Граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование 
|в досудебном порядке действий (бездействия) сотруднике^ 
уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление который 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если оснований 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления, должностного лица в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
Предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,! 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев^ 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210- 
Н>з.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр либо в соответствующий орган 
государственной власти, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа,' 
предоставляющего государственной или муниципальную услугу, подаются 
в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего государственной или муниципальную услугу.

Информационный БЮЛЛЕТЕНЬ

Жалобы на решения и действия (бездействие) работник^ 
многофункционального центра подаются руководителю этого
Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю
Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих 
организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, о 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,' 
официального органа местного самоуправления, Регионального портала,! 
Единого портала, информационной системы досудебного обжалования, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,! 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника^ 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
Ns 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
Месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу,! 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
Муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.4 Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не поздней 

одного дня.

5.5 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа' 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
Допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений 
установленного срока таких исправлении - в течение ЗОдней.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, 
Подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в 
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

nJ
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, внимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
Правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Мотивированный ответ о результатах

направляется заявителю в срок ЗОдней.
рассмотрения жалобы
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Приложение № 1 
к Административному 

регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение 
документации по планировке 

территории»

В (наименование органа местного
самоуправления, органа 

__________ государственной власти субъекта
Российской Федерации)

(для заявителя юридического лица - полное
наименование, организационно-правовая
форма, сведения о государственной 
регистрации, место нахождения, контактная 
информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, 
имя, отчество, паспортные данные, регистрация 
по месту жительства, адрес фактического 
проживания телефон)

Приложение№ 2 
к Административному 

регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение 
документации по планировке 

территории»

В (наименование органа местного
самоуправления, органа 

__________ государственной власти субъекта
Российской Федерации)

(для заявителя юридического лица - полное
наименование, организационно-правовая
форма, сведения о государственной 
регистрации, место нахождения, контактная 
информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, 
имя, отчество, паспортные данные, регистрация 
по месту жительства, адрес фактического 
проживания телефон)

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке 

территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке 
герритории (указать вид документации по планировке территории: проект 
шанировки территории и проект межевания территории / проект 
лежевания территории) в отношении территории:

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории, \

______________________________________ согласно прилагаемой схеме.
ориентировочная площадь территории)

2.13.1. Цель разработки документации по планировке территории:

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать 
вид документации по планировке территории: проект планировки 
территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории) в границах:

Сведения о принятом решении о подготовке документации по 
планировке территории____________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

2.13.2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, 
характеристики планируемого к размещению 
объекта (объектов)_______________________________________

2.13.3. Планируемый срок разработки документации по планировке
территории___

2.13.4. Источник финансирования работ по подготовке документации по
планировке территории___________________________________

2.13.5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения 
инженерных изысканий для подготовки документации по 
планировке территории и достаточности материалов 
инженерных изысканий _

(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий’

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 
предоставить:

(указать способ получения результата предоставлены 
государственной (муниципальной) услуги).

Дата подпись (ФИО)
Приложение №

3 к Административному 
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории»

для подготовки документации по планировке территории отсутствует) В

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, 
прошу предоставить:_____________________________________________

(наименование органа местного 
самоуправления,

органа государственной 
власти

(дата)

(указать способ получеыия-рвзудьтата-првдоставлвния- 

государственной (муниципальной) услуги).

субъекта Российской 
Федерации)

от_________________________________

(подпись) (ФИО)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

(для заявителя юридического лица - полное 
наименование, организационно-правовая
форма, сведения о государственной 
регистрации, место нахождения, контактная 
информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, 
имя, отчество, паспортные данные, регистрация 
по месту жительства, адрес фактического 
проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению 

изменений в документацию по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки 
территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории), утвержденной:

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке 
территории)

в отношении территории (ее отдельных частей)_______________________
кадастровый номер

земельного участка нли описание границ территории согласно прилагаемой 
схеме.

2.13.6. Цель разработки документации по планировке территории:

2.13.7. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах 
— —развития— территории, —характеристиках планируемого -4-
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размещению объекта (объектов) СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

2.13.8.

2.13.9.

Планируемый срок разработкидокументации по
планировке территории______________________

Источник финансирования работ по 
документации по планировке территории_______

подготовку

К заявлению прилагаются следующие документы:

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат
предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, прошу предоставить:_____________________________________
(указать способ получения результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги).

(дата) (ФИО)

(подпись)

Приложение № 4
к Административному 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнепия административных процедур (действий) при предоставлении 
государственной

(муниципа^нрй) услуги

Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

х действий

Срок
выполнения
администра^

тивных
действий

Должност
ное лицо,

ответствеп
н ое за

выполнени
е

администр
а

тивпого
действи

я

Место
выполнения

административ
- ного 

действия/ 
используемая 
информацион 
н ая система

Критери
и
приняти
я
решени
я

Результат
администрати

в ного
действия,

способ
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Принятие ретения о подготовке документации по пла^ррвке территории или внесении изменений в документацию 

по планировке территории
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.8 
Административного 
регламента

До 1 рабочегс 
ДНЯ

ДОЛЖНОСТНО 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ле ние
муниципаль 
ной услуги

Уполномоченны 
й орган / ГИС / 
ПГС

регистрация
заявления и
документов в 
ГИС
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение
должностного
лица,
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1

1

1

1

1

1 1 1

ответственного
за
предоставлени
е
муниципальной 
услуги и 
передача 
ему
документов

Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в 
случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

1 1 1

1

1

1

1 1 1
Регистрация 
заявления, в случае 
отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме 
документов

1

1

1

1

1

1

1

должностно 
е лицо 
Уполномоч 
е
иного
органа,
ответствен
н ое за 
регистрацю
о
корреспонд
е
нции

Уполномоченны 
й орган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет
зарегистрированных
документов,
ПОСТУПИВШИХ

должностном лиц , 
ответственному за 
предоставление

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

вдень 1 1 1
регистраци
и
заявления
и
документа
В III

1 1 1

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен

ное за

Уполномоченны 
й орган/ГИС/ 
ПГС/СМЭВ

отсутствИ
е
документ 
о в,
необходи 
м ых для 
предостав
л
ения

направление
межведомстве
н- ного 
запроса в 
органы
(организации), 
предоставляю
щие документы

государственной 
(М ИЦИПсШЬНОЙ) сл ги 1

1

1

1

1

1

1

1 1 1

предостав 
-ление 
государств 
е нНОй 
(М ници- 
папьной) 
услуГИ

муниципа
льной
услуги,
находящих
в
распоряж
е нии
государст
в енных
органов
(организац
ий)

(сведения), 
предусмотрен
ные пунктом
2.7
Административ

ного
регламента, в 
том числе с
использование 
м СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, 
формирование 
полного комплекта
документов

до 5 рабочих 
дня со дня 
направления 
межведомствен 
но го запроса в 
орган или 
организации^, 
предоставляющ 
ие документ и 
информацию, 
если иные
сроки не 
предусмотрены 
законодатель  ̂
ством РФ 
и субъекта
РФ II

должностно 
е лицо 
Уполномоч
е иного
органа,
ответствен
н ое за 
предостав
ле ние
муниципаль 
ной услуги

Уполномоченны 
й орган) /ГИС/ 
ПГС/СМЭВ

получение
документов
(сведений),
необходимых
для
предоставлени
я
муниципальной
услуги

3 Рассмотрение документов и сведений

пакет
зарегистрированных
документов,

проверка соответствия 
документов и 
сведений требованиям

До 10 рабочих 
дней

 i

должностно 
е лицо 
Уполномоче

Уполномоченны 
й орган)/ГИС / 
ПГС

основания
отказа в
предостав

проект
результата
предоставления
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ПОСТ ивших

должностном лиц , 
ответственному за 
предоставление 
государственной 
(М ИЦИГИЛЬНОЙ) СЛ FH

НО]ЭМ£ГГИВНЫХ П]Э6ВОВЫХ

актов
I
I
I
I
I
I
I
 I

HHOFO

органа,
ответствен
н ое за
предостав
ле ние 
государств 
е нНОй 
(муниципал 
ь ной) 
услуги

ении
муниципа 
льной 
услуги, 
предусмот 
р енные
ПУНКТОМ

2.9
Администр
нтивного
регламент
а

муниципапльно 
й услуги

4. Принятие решения
Ш

проект
результата
предоставлени
я
муниципальной
услуги

принятие решения о 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Не более 1 
рабочего дня

I
I I I

ДОЛЖНОСТНО 
е лицо 
Уполномоч
е
иного
органа,
ответствен
н ое за
предостав
ле ние 
муниципаль
ной услуги 
Руководи 
- тель

уполномо
ченного
органа или
иное
полномо-

ченное им
лицо

Уполномоченн 
ы й орган) / 
ГИС/ПГС

Результат
предоставлени
я
муниципально 
й услуги 
подписанный 
уполномоченн
ы м
должностньм
лицом
(усиленной
квалифициро
ванной
подписью
руководителе
м
Уполномоченн 
о го органа
или
иного
уполномочен
- ного им 
лица)

Формирование 
решения о 
предоставлени
и
муниципальной
услуги

До 1 часа
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

___________
Принятие ретения об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию

планировке территории
1. Проверка докумен

L
Wb и регистрация заявления
U

Поступление заявления 
и документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
вУполномоченньш 
орган

Прием и проверка 
комплектности
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.8 
Административного 
регламента

До 1 рабочего 
дня

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ле ние
муниципал 
ьной услуги

Уполномоченны 
й орган / ГИС 
/ПГС

регистрация
заявления и
документов в 
ГИС
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение
должностного
лица,
ответственног
о за
предоставлен
ие
муниципаль
ной услуги, и 
передача 
ему
документов

Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в 

случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов
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Регистрация 
заявления, в случае 
отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме 
документов

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
регистрацю
о
корреспон
денции

Уполномоченн 
ы й орган/ГИС

2. Получение св здений посредством СМЭВ

пакет
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностном лиц , 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

в день 
регистраци
и
заявления
и
документе
в

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ле ние
муници
пальной
услуги

Уполномоченны 
й орган/ГИС/ 
ПГС/СМЭВ

отсутстви
е
документ 
о в,
необходи 
м ых для 
предостав
л ения 
муниципа 
льной 
услуги, 
находящ
ихся
распоряж
е нии
государст
в енных
органов
(организац
ий)

направление 
межведомстве 
нн ого запроса 
в органы 
(организации), 
предоставляю 
щ ие
документы 
(сведения), 
предусмотренн 
ы е пунктом

Администрати 
в 1
ного
регламента, в
том числе с
использование
м СМЭВ
получение
документов
(сведений),
необходимых
Для
предоставлен
ия
муниципально 
й услуги

получение ответов на
межведомственные
запросы,
формирование
полного комплекта
документов

до 5 рабочих 
дня со дня 
направлений 
межведомствен 
но го запроса в 
орган или 
организацию, 
предоставляющ 
ие документ и 
информацию, 
если иные 
сроки не 
предусмотрев 
законодательств 
о м РФ и 
субъекта

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ле ние
муници
пальной
услуги

Уполномоченн 
ы й орган)
/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

1
э. Рассмотрениё Документов и сведений

Ш 1
пакет
зарегистрированных
документов,
пост пивших
должностном лиц ,
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги

проверка
соответствия
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов

До 20 рабочих 
дней со дня 
поступления 
документации 
по планиров^ 
территории

должностно 
е лицо 
уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ле ние
муници
пальной
услуги

Уполномоченны 
й орган)/ГИС / 
ПГС

основани
я отказа в
предостав
л ении
муниципа
льной
услуги,
предусмот
р енные
пунктом
2.9
администр
ативного
регламент
а

проект
результата
предоставлен
ия
муниципальной
услуги либо
принятие
решения о
проведении
проведение
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений

------------------------ 1
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соответствие 
документов и сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной услуги 
наличие оснований для 
проведения публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений

проведение публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений

не менее 1 и не 
более 3 
месяцев со дня 
оповещения 
жителей 
муниципального 
образования о 
проведении 
публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений до 
Дня
опубликования
заключения о
результатах
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений

ДОЛЖНОСТНО 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ле ние
муници
пальной
услуги

подготовка 
протокола 
публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений и 
заключения о 
результатах 
публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги

принятие решения о 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Не более 20 
рабочих дней со 
дня
опубликования
заключения о
результатах
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
- ное за
предостав
ление
муниципал
ьной

Уполномоченн 
ы й орган) / 
FMC/nFC

Результат
предоставлени
я
государственно
й
(муниципальной 
) услуги, 
подписанный 
уполномоченн
ы м
должностным
лицом
(усиленной

не более 20 i i 
рабочих дней со 
дня поступления 
документации по 
планировке 
территории в 
случае, если 
публичные , , 
слушания или I ' 
общественные 
обсуждения не 
проводились|

услуги;
Руководи
тель
Уполномо
ченного
органа или
иное
уполномо
ченное им
лицо

квалифицирован 
-ной подписью 
руководителем 
уполномоченно 
го органа или
иного
уполномочен
ного им лица)

формирование решения 

о предоставлении 
муниципальной услуги

До 1 часа
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Приложение № 5 
к административному регламенту

Заместителю главы администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о_____________________________

(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

Приложение № 1
к постановлению
администрации
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области 
от 01.07.2022 № 709

Дата Подпись заявителя

Приложение:
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 №709
г. Кирово-Чепецк

Об установлении категорий граждан, которым предоставляются 
служебные жилые помещения

В соответствии со статьей 93, пунктом 3 части 2 статьи 104 
Жилищного кодекса Российской федерации, руководствуясь Уставом 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, администрация муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить категории граждан, которым предоставляются 
служебные жилые помещения, находящиеся в собственности 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, согласно приложению №1.

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области от 23.12.2020 № 1709 «Об установлении категорий граждан, 
которым предоставляются служебные жилые помещения».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области по городскому хозяйству А.Б. 
Корзунина.

КАТЕГОРИИ
граждан, которым предоставляются служебные жилые 

помещения, находящиеся в собственности муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

1. Работник муниципальнопо и государственного образовательного 
учреждения на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

2. Работник медицинского государственного учреждения на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

3. Работник муниципального и государственного учреждения 
физкультурно-спортивной направленности на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

4. Работник муниципального учреждения культуры на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

5. Лица, замещающие муниципальные должности в муниципальном 
образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области на 
постоянной основе

6. Муниципальный служащий, замещающий должность 
муниципальной службы в органах местного самоуправления 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

7. Работник, замещающий должность, не отнесенную к должностям 
муниципальной службы, и осуществляющий техническое 
обеспечение деятельности администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

8. Сотрудник, замещающий должность участкового уполномоченного 
полиции на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

9. Сотрудник следственного отдела Следственного управления 
Следственного комитета России по Кировской области, 
находящегося на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области

10. Сотрудник муниципального унитарного предприятия, казенного 
(бюджетного) учреждения на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Учредитель: Администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.
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