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органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.07.2022 № 712
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») 
«Повышение значений показателей доступности для инвалидов 

объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности 
инвалидов и других маломобильных групп населения»

Руководствуясь положениями Федерального закона от 01.12.2014 
№ 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в 
связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», постановления 
Правительства Российской Федерации от 17.06.2015 № 599 «О порядке 
и сроках разработки федеральными органами исполнительной власти, 
органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления мероприятий по повышению 
значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг в

установленных сферах деятельности» администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план мероприятий («дорожную карту») 
«Повышение значений показателей доступности для инвалидов 
объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности 
инвалидов и других маломобильных групп населения». Прилагается.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Приложение

ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ
реализуемых для достижения запланированных значений показателей доступности 

для инвалидов объектов и услуг в 2022-2030гг.
№
п/п

Наименование мероприятия Нормативный 
правовой акт, иной 
документ, которым

предусмотрено
проведение

мероприятия

Ответственные
исполнители,

соисполнители

Срок реализации Планируемые 
результаты влияния

мероприятия на
повышение значения

показателя
доступности для 

инвалидов объектов и 
услуг

Раздел 1. Совершенствование нормативной правовой базы и оценка состояния доступности приоритетных объектов и услуг в приоритетных сферах 
жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения

1.1 Организация и проведение паспортизации 
объектов социальной инфраструктуры и 
торговых объектов

Постановление 
администрации 

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 

14.01.2013 № 13 «О 
создании, утверждении
положения и состава

постоянно
действующей Единой

комиссии по
координации 

деятельности в сфере 
формирования 

доступной среды 
жизнедеятельности для

инвалидов и других 
маломобильных групп 

населения

Отдел по культуре, 
спорту и делам

молодежи, отдел
экономики и развития
предпринимательства

Ежегодно Объективизация 
данных о состоянии

доступности для 
инвалидов и других 

маломобильных групп 
населения

приоритетных 
объектов с целью 

решения вопроса о 
необходимости и 

очередности адаптации 
данных объектов

1.2 Создание актуальной методической и 
нормативно-правовой базы для 
проведения разъяснительной работы, в 
том числе о правах, обязанностях и 
ответственности лиц, участвующих в 
градостроительной деятельности на 
территории города Кирово-Чепецка в 
части обеспечения доступности для 
инвалидов объектов и услуг

В рамках текущей 
деятельности

Управление
архитектуры,

строительства и 
землеустройства

Ежегодно Повышение 
доступности для 

инвалидов объектов 
градостроительства и

архитектуры
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1.3 Формирование карты доступности 
объектов социальной инфраструктуры 
Кировской области

В рамках текущей 
деятельности

Отдел по культуре, 
спорту и делам

молодежи

Ежегодно Повышение уровня 
информационной 

доступности объектов 
социальной 

инфраструктуры для
инвалидов и других 

маломобильных групп 
населения

Раздел 2. Мероприятия по поэтапному повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов социальной инфраструктуры, включая 
их оборудование необходимыми приспособлениями

2.1 Приобретение специального 
оборудования для маломобильных групп 
населения в рамках модернизации ЦГБ 
им. Н. Островского «Модельная 
библиотека»

МКУК «ЦБС» города 
Кирово-Чепецка

2023 Улучшение качества 
предоставляемых

библиотечно
информационных

услуг
2.2 Работа службы ранней помощи на 

территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

Распоряжение 
Правительства 

Кировской области от 
12.03.2018 № 59 «Об 
утверждении плана 

мероприятий на 2018
2019 годы по развитию 
служб ранней помощи 
в Кировской области»; 

Соглашение о
межведомственном 
взаимодействии по 
формированию и 

деятельности службы 
ранней помощи г. 
Кирово-Чепецка и 
Кирово-Чепецкого 

района от 01.08.2018

КОГБУЗ «Кирово- 
Чепецкая ЦРБ»

Весь период Организация 
комплекса услуг для 
родителей и детей в 

возрасте от 0 до 3 лет, 
имеющих ограничение
жизнедеятельности или

из группы риска

Раздел 3. Мероприятия по поэтапному повышению значений показателей доступности предоставляемых инвалидам услуг с учетом имеющихся у них
нарушенных функций организма, а также по оказанию им помощи в преодолении барьеров, препятствующих пользованию объектами и услугами

3.1 Организация работы городской 
психолого-медико-педагогической 
комиссии муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

Постановление 
администрации 

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 
08.09.2009 № 1601 «Об 

утверждении 
регламента работы 
психолого-медико

педагогической
комиссии

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области

Департамент 
образования 

администрации 
муниципального 

образования «Город 
Кирово-Чепецк»

Весь период Определение 
индивидуального 

маршрута развития 
ребенка с ОВЗ,

обучение по 
адаптированной 

общеразвивающей 
программе

3.2 Обеспечение двухразовым бесплатным 
питанием детей с ограниченными 
возможностями здоровья в 
муниципальных общеобразовательных 
организациях

Решение Кирово- 
Чепецкой городской 
Думы от 27.10.2021 

«2/10 «О социальной 
поддержке 

обучающихся с 
ограниченными
возможностями

здоровья»

Администрация 
муниципального 

образования «Город 
Кирово-Чепецк» 

Кировской области

Департамент 
образования 

администрации 
муниципального 

образования «Город 
Кирово-Чепецк» 

Кировской области

Муниципальные
общеобразовательные

учреждения

Весь период Мера социальной 
поддержки 

обучающимся с 
ограниченными
возможностями

здоровья в 
муниципальных 

общеобразовательных 
организациях 

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области 

обучающихся по 
адаптированным

основным
общеобразовательным

программам
бесплатным питанием 

в период учебного 
процесса

3.3 Адаптация отделения срочного 
социального обслуживания для 
беспрепятственного доступа инвалидов и 
других маломобильных групп населения с 
учетом их особых потребностей

КОГАУСО 
«Межрайонный 

комплексный центр 
социального 

обслуживания 
населения в Кирово- 
Чепецком районе»

IV квартал 2024 Повышение
доступности 

помещений отделения 
срочного социального 

обслуживания для 
инвалидов
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3.4 Создание инвалидам условий помощи, 
необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах 
предоставления услуги, в том числе об 
оформлении необходимых для получения 
услуги документов, о совершении ими 
других необходимых для получения 
услуги действий

КОГАУСО 
«Межрайонный 

комплексный центр 
социального 

обслуживания 
населения в Кирово- 
Чепецком районе»

Ежегодно Предоставление 
инвалидам помощи в 
доступной для них 

форме, для 
качественного

предоставления 
социальных услуг

3.5 Организация и проведение мероприятий 
по обслуживанию инвалидов и 
сопровождающих их лиц легковым 
автомобильным транспортом (социальное 
такси)

КОГАУСО 
«Межрайонный 

комплексный центр 
социального 

обслуживания 
населения в Кирово- 
Чепецком районе»

Ежегодно Обеспечение 
доступности 

автотранспортных 
услуг для инвалидов с 
заболеваниями опорно
двигательного аппарата

3.6 Обучение сотрудников МКУК «ЦБС» 
города Кирово-Чепецка особенностям 
обслуживания людей с ограниченными 
возможностями здоровья

МКУК «ЦБС» города 
Кирово-Чепецка, 
ОУНБ им. А.И. 

Герцена

2024-2025 Улучшение качества 
обслуживания 

пользователей данной 
категории

3.7 Организация предоставления 
государственных услуг в сфере занятости 
населения в электронном виде 
посредством интерактивного портала 
службы занятости населения Кировской 
области

Постановление 
Правительства 

Кировской области от 
19.12.2019 № 685-П 
«Об утверждении 
государственной 

программы Кировской 
области Содействие

занятости населения»

КОГКУ «ЦЗН Кирово- 
Чепецкого района»
(по согласованию)

20222030 Повышение 
доступности услуг в 

сфере занятости 
населения

3.8 Реализация мероприятия по содействию 
трудоустройству незанятых инвалидов на 
оборудованные (оснащенные) для них 
рабочие места

Постановление 
Правительства 

Кировской области от 
19.12.2019 № 685-П 
«Об утверждении 
государственной 

программы Кировской 
области Содействие

занятости населения»

КОГКУ «ЦЗН Кирово- 
Чепецкого района»
(по согласованию)

Ежегодно Увеличение доли 
трудоустроенных

инвалидов от числа
зарегистрированных в 

качестве ищущих 
работу и безработных 

граждан данной 
категории

3.9 Организация ярмарок вакансий для 
трудоустройства инвалидов

Постановление 
Правительства 

Кировской области от 
19.12.2019 № 685-П 
«Об утверждении 
государственной 

программы Кировской 
области Содействие

занятости населения»

КОГКУ «ЦЗН Кирово- 
Чепецкого района»
(по согласованию)

Ежегодно Увеличение доли 
трудоустроенных 

инвалидов от числа
зарегистрированных в 

качестве ищущих 
работу и безработных 

граждан данной 
категории

3.10 Профессиональное обучение и 
дополнительное профессиональное 
образование безработных граждан, в том 
числе инвалидов, включая обучение в 
другой местности

Постановление 
Правительства 

Кировской области от 
19.12.2019 № 685-П 
«Об утверждении 
государственной 

программы Кировской 
области Содействие

занятости населения»

КОГКУ «ЦЗН Кирово- 
Чепецкого района»
(по согласованию)

Ежегодно Увеличение доли 
трудоустроенных 

инвалидов от числа
зарегистрированных в 

качестве ищущих 
работу и безработных 

граждан данной 
категории

3.11 Организация профессиональной 
ориентации граждан, в том числе 
инвалидов, в целях выбора сферы 
деятельности (профессии), 
трудоустройства, прохождения 
профессионального образования, в том 
числе с использованием мобильных 
центров занятости населения

Постановление 
Правительства 

Кировской области от 
19.12.2019 № 685-П 
«Об утверждении 
государственной 

программы Кировской 
области Содействие

занятости населения»

КОГКУ «ЦЗН Кирово- 
Чепецкого района»
(по согласованию)

Ежегодно Увеличение доли 
трудоустроенных

инвалидов от числа
зарегистрированных в 

качестве ищущих 
работу и безработных 

граждан данной 
категории

3.12 Организация городского фестиваля 
спортсменов с ограниченными 
физическими возможностями

Муниципальная 
программа «Развитие 

физической культуры и 
спорта», утвержденная

постановлением
администрации

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 

30.10.2019 № 1529

Отдел по культуре, 
спорту и делам

молодежи

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов участвовать 
в физкультурных и 

спортивных 
мероприятиях

3.13 Организация участия в областном 
фестивале инвалидного спорта «Надежда»

Муниципальная 
программа «Развитие 

физической культуры и 
спорта», утвержденная

постановлением
администрации 

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 

30.10.2019 № 1529

Отдел по культуре, 
спорту и делам

молодежи

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов участвовать 
в физкультурных и 

спортивных 
мероприятиях

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 3
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3.14 Организация участия в областном 
фестивале инвалидного спорта «Улыбка»

Муниципальная 
программа «Развитие 

физической культуры и 
спорта», утвержденная

постановлением
администрации

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 

30.10.2019 №1529

Отдел по культуре, 
спорту и делам

молодежи

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов участвовать 
в физкультурных и 

спортивных 
мероприятиях

3.15 Организация спортивных мероприятий ко 
Дню инвалида

Муниципальная 
программа «Развитие 

физической культуры и 
спорта», утвержденная

постановлением
администрации

муниципального 
образования «Город 

Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 

30.10.2019 №1529

Отдел по культуре, 
спорту и делам

молодежи

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов участвовать 
в физкультурных и

спортивных
мероприятиях

3.16 Организация выставок декоративно
прикладного творчества членов Кирово- 
Чепецкой городской организации 
инвалидов

В рамках текущей 
деятельности

МКУК «МАЦ» города 
Кирово-Чепецка

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов посещать 
МКУК «МАЦ»

3.17 Организация для инвалидов экскурсий по 
музейным экспозициям и выставкам

В рамках текущей 
деятельности

МКУК «МАЦ» города 
Кирово-Чепецка

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов посещать 
МКУК «МАЦ»

3.18 Организация для инвалидов работы 
краеведческого лектория «Мой любимы 
город» (с выходом в организации и 
учреждения)

В рамках текущей 
деятельности

МКУК «МАЦ» города 
Кирово-Чепецка

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов посещать 
МКУК «МАЦ»

3.19 Организация работы по оснащению музея 
рельефно-графическими изображениями 
экспонатов, картами залов, этикетками со 
шрифтом Брайля

В рамках текущей 
деятельности

МКУК «МАЦ» города 
Кирово-Чепецка

2023-2026 Обеспечение
возможности

инвалидов посещать 
МКУК «МАЦ»

3.20 Организация работы музейного аудиогида 
(по экспозиции, посвященной Великой 
Отечественной войне)

В рамках текущей 
деятельности

МКУК «МАЦ» города 
Кирово-Чепецка

Ежегодно Обеспечение
возможности

инвалидов посещать 
МКУК «МАЦ»

3.21 Организация работы по обеспечению 
слабовидящих посетителей навигацией по 
музею (создание специальных табличек- 
указателей)

В рамках текущей 
деятельности

МКУК «МАЦ» города 
Кирово-Чепецка

20242025 Обеспечение
возможности

инвалидов посещать 
МКУК «МАЦ»

Раздел 4. Мероприятия по инструктированию или обучению специалистов, работающих с инвалидами, по вопросам, связанным с обеспечением
доступности для них объектов, услуг и оказанием помощи в их использовании или получении (доступу к ним)

4.1 Участие в семинарах практикумах по 
обучению специалистов, работающих с 
инвалидами, по вопросам, связанным с 
обеспечением доступности для них 
объектов, услуг и оказанием помощи в их 
использовании или получении (доступу к 
ним)

КОГАУСО 
«Межрайонный 

комплексный центр 
социального 

обслуживания 
населения в Кирово- 
Чепецком районе»

Ежегодно Повышение качества 
предоставления услуг 

инвалидам

4.2 Организация обучения (повышение 
квалификации) специалиста службы 
социальной реабилитации инвалидов 
отделения срочного социального 
обслуживания по вопросам, связанным с 
особенностями предоставления услуг 
инвалидам в зависимости от стойких 
расстройств функции организма (зрения, 
слуха, опорно-двигательного аппарата)

КОГАУСО 
«Межрайонный 

комплексный центр 
социального 

обслуживания 
населения в Кирово- 
Чепецком районе» 

Организация, 
предоставляющая

услуги в 
образовательной 

деятельности

IV квартал 2022 
Дергунова Ю.В.

Повышение качества 
предоставления услуг 

инвалидам

4.3 Учебно-методическое обеспечение 
образования обучающихся с 
инвалидностью, с ОВЗ

В рамках текущей 
деятельности

Департамент 
образования 

администрации 
муниципального 

образования «Город 
Кирово-Чепецк» 

Кировской области

Весь период Образовательный 
процесс обучающихся 

с инвалидностью, с 
ОВЗ обеспечен 

учебниками, учебной 
литературой и 

методическими 
пособиями (при 

наличии)
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4.4 Выявление и тиражирование 
эффективных практик инклюзивного 
образования и создания специальных 
условий для получения образования 
обучающихся с инвалидностью, с ОВЗ

В рамках текущей 
деятельности

Департамент 
образования 

администрации 
муниципального 

образования «Город 
Кирово-Чепецк» 

Кировской области

Муниципальные
образовательные

учреждения

Весь период Обеспечение 
проведения 

муниципальных 
мероприятий: конкурс 

профессионального 
мастерства «Учитель 

года», семинаров, 
вебинаров, научно

практических 
конференций и других 

мероприятий, 
посвященных вопросам 

образования и 
психолого

педагогического
сопровождения

4.5 Курсы повышения квалификации 
педагогов образовательных учреждении 
муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

В рамках текущей 
деятельности

Образовательные
организации

КОГОАУДПО 
«Институт развития 

образования Кировской 
области»

Весь период Обучение педагогов по 
программам курсов

повышения
квалификации

4.6 Обучение сотрудников МКУК «ЦБС» 
города Кирово-Чепецка особенностям 
обслуживания данной категории 
читателей

МКУК «ЦБС» города 
Кирово-Чепецка, 
ОУНБ им. А.И. 

Герцена

20242025гг. Улучшение качества 
обслуживания 

пользователей данной 
категории

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.07.2022 № 721
г. Кирово-Чепецк

О проведении общественного обсуждения проекта 
постановления администрации муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области «О внесении 
изменений в постановление администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 

29.11.2021 №1365»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248- 
ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства 
РФ от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и 
утверждения контрольными (надзорными) органами программы 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям», Уставом муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области, администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести общественное обсуждение проекта 
постановления администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области «О внесении изменений в 
постановление администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.11.2021 № 1365» (далее- 
проект Постановления). Прилагается.

2. Срок проведения общественного обсуждения по проекту 
Постановления с 07.07.2022 по 07.08.2022 года.

3. Ознакомиться с проектом Постановления можно на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области (www.k4gorod.ru) в разделе «Экономика» 
/ «Общественное обсуждение».

4. Предложения участников общественного обсуждения по 
проекту Постановления направляются в период с 07.07.2022 по 
07.08.2022 года.

5. Определить местом сбора предложений участников 
общественного обсуждения по проекту Постановления:

— в письменной форме: 1 этаж здания администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области по адресу: Кировская область, г. Кирово-Чепецк, ул. 
Первомайская, д. 6, в рабочие дни с 8-00 до 16-00, обед с 12-00 до 12
48, контактный телефон 8(83361) 4-27-61,4-11 -29;

— в электронной форме: через официальный сайт 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области в разделе «Интернет - приемная» (www.k4gorod.ru) или на 
адрес электронной почты администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области - 
admchep@mail.ru.

6. По результатам общественного обсуждения по проекту 
Постановления формируется мотивированное заключение, которое 
размещается на официальном сайте муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области (www.k4gorod.ru) в 
разделе «Экономика» / «Общественное обсуждение».

7. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование 
настоящего постановления.

8. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области.

9. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

10. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального подписания.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

http://www.k4gorod.ru
http://www.k4gorod.ru
mailto:admchep%40mail.ru
mailto:admchep%40mail.ru
http://www.k4gorod.ru
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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.06.2022 № б/н
г. Кирово-Чепецк

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области от 29.11.2021 № 1365

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- 
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 Ns 
248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства 
РФ от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и 
утверждения контрольными (надзорными) органами программы 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям», решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 
26.05.2022 №6/28 «О внесении и утверждении изменений в Положение 
о муниципальном контроле на автомобильном транспорте, городском 
наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области», Уставом муниципального образования «Город 
Кирово- Чепецк» Кировской области, администрация 
муниципального образования
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести и утвердить изменения в постановление 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.11.2021 № 1365 «Об утверждении 
Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям по

муниципальному контролю на автомобильном транспорте, городском 
наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области на 2022 год» (далее - постановление), изложив 
раздел 3 постановления в следующей редакции:

Профилактическ
ое
мероприятие

Срок
(периодичност
ь)проведения

Ответственное
структурное

подразделение

1. Информирование
контролируемых

лиц

Размещение сведений, 
касающихся осуществления 
муниципального контроля 
на официальном

сайт
е муниципального
образования в сети
«Интернет» и средствах 
массовой информации:

1) тексты нормативных 
правовых

актов,
регулирующих 
осуществление 
муниципального контроля;

2) сведения об
изменениях, внесенных в 
нормативные правовые
акты, регулирующие
осуществление 
муниципального контроля, о 
сроках и порядке их 
вступления в силу;

3) перечень
нормативных правовых
актов с указанием
структурных единиц этих 
актов, содержащих 
обязательные требования, 
оценка соблюдения которых 
является предметом
контроля, а также
информацию о мерах
ответственности, 
применяемых при

Постоянно Отдел экономики и 
развития

предпринимательст 
ваадм ин истра ции 
муниципального 

образования

Отдел
дорожной

деятельности
и

благоустройст
ва

администраци
и

муниципальног 
ообразования

нарушении обязательных 
требований, с текстами в 
действующей редакции;

4) руководства по 
соблюдению обязательных

требований, разработанные 
и утвержденные в
соответствии с
Федеральным законом «Об 
обязательных требованиях 
в Российской Федерации»;

5) исчерпывающ 
ий перечень сведений, 
которые могут

запрашиваться 
контрольным органом у 
контролируемого лица; 
б) сведения о способах 
получения консультаций по 
вопросам

соблюдения
обязательных требований.

2. Консультирование При Отдел экономики и
контролируемых лиц и их поступлени развития
представителей и предпри нимательст

осуществляется обращения ваадминистрации
должностными ОТ муниципального

лицам
иадминистрации

контролируем 
ого лица по

образования

муниципального вопросам, Отдел
образования по телефону, связанным с дорожной
посредством видео- организацией деятельности
конференц-связи, на личном и и
приеме либо в ходе осуществлени благоустройст
проведения ем ва
профилактического муниципальног администраци
мероприятия,

контрольног
омероприятия.

Должностные
лиц

аадминистрации
муниципального

образован 
ия предоставляют 
консультирование

п
оследующим вопросам:

1) наличие и (или) 
содержание обязательных 
требований;

2) периодичность и
порядок проведения

контрольных
мероприятий;

3) выполнение
предписания, выданного по 
итогам контрольного
мероприятия.

оконтроля и
муниципальног
ообразования

3. Профилактический визит По мере Отдел экономики и
в отношении объектов необходимост развития

муниципального контроля, 
отнесенных к категории 
высокого риска

И предпринимательст 
ваадминистрации 
муниципального 

образования

Отдел дорожной 
деятельности и
благоустройства

администрации
муниципального

образования

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
Стародумову Т.П., заместителя главы администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области Корзунина А.Б.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального подписания.

Первый заместитель
главы администрации____________________________ И.А. Гагаринов

«1ИТ1И1ТП1ПП11НИ '
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДШК. ЫО |

Сертификат 2FB0BS>3DFlCJFfi3A813E4S77CS27242
BflNKRsn Гагаринов НгорьАлексйвзроБнч
Действителен с 03.Q1.2Q22 по 03 04.202?
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.07.2022 № 725
г. Кирово-Чепецк

О проведении общественных обсуждений на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области по вопросу перечня автомобильных дорог, ремонт 
которых планируется выполнить в 2023-2024 годах

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2014 № 212- 
ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области, администрация муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести с 11.07.2022 по 17.07.2022 года на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области общественные обсуждения по вопросу перечня 
автомобильных дорог, ремонт которых планируется выполнить в 2023
2024 годах (далее - перечень автомобильных дорог).

2. Ознакомиться с перечнем автомобильных дорог можно на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области (httD://www.k4qorod.ru / раздел «Городское 
хозяйство» / «Общественные обсуждения»),

3. Определить местом сбора предложений и замечаний к проекту 
изменений холл на 1 этаже здания администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области по адресу: 
Кировская область, город Кирово-Чепецк, улица Первомайская, д.6, в 
рабочие дни с 08-00 до 17-00, в пятницу с 08-00 до 16-00, обед с 12-00 
до 12-48, факс (83361) 4-07-83, а также Интернет - приемную на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области fwww.k4aorod.nj).

4. По результатам общественного обсуждения оформляется 
протокол, который размещается на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (www.k4gorod.nj) в разделе «Городское хозяйство» / 
«Общественные обсуждения».

5. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) опубликовать настоящее постановление в 
порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить 
информацию на официальном сайте муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина 
А.Б.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.07.2022 №710
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении 

земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» 

на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области». Прилагается.

2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 31.07.2017 № 776 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги по заключению соглашения 
об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей 
земельных участков) на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области»

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего 
постановления.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр 
бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) разместить настоящее постановление на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
области» и в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области А.Б. 
Корзунина.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Перечень автомобильных дорог, ремонт которых планируется 
выполнить в 2023-2024 годах

Первый
заместитель
главы
администрации И.А. Гагаринов

1. автодорога от ВПЧ-1 до поста №2;
2. автодорога до 9 садоводства;
3. автодорога по переулку Пожарный;
4. автодорога по ул. Азина;
5. автодорога по проезду Дзержинского;
6. автодорога по ул. Энгельса;
7. проезд вдоль дома №7/2 по ул. 60 лет Октября;
8. автодорога по ул. Юбилейная;
9. проезд по ул. Первомайской;
10. автодорога по Строительной;
11. автодорога по ул. Островского;
12. автодорога по ул. Колхозная;
13. проезд от а/д по ул. Производственная до а/д по ул.
Мелиораторов;
14. автодорога от автодороги по ул. Ленина к д.№ 26 по ул. Ленина;
15. автодорога по ул. Почтовая
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УТВЕРЖДЁН 
постановлением 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области 
от 04.07.2022 № 710

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления администрацией муниципального

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
муниципальной услуги «Установление сервитута 

(публичного сервитута) в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной 

собственности» на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк»

Кировской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1. ̂ Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
физические лица, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченным органом или 
многофункционального центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

5) на официальном сайте Уполномоченного органа 
fwww.k4aorod.rui:

6) посредством размещения информации на информационных 
стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, 
касающимся: способов подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных 
центров, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и 
влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.3. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - 
Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются 
необходимыми обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления услуги, и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений 
Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления.

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также 
в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством 
электронной почты.

https://www.gosuslugi.ru/
http://www.k4aorod.rui
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление 
сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности» 
на территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего 

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировская 
область и осуществляется структурным подразделением - 
управлением архитектуры, строительства и землеустройства.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают 
участие Уполномоченные органы (многофункциональные центры при 
наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой России для подтверждения 
принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или 
индивидуальных предпринимателей.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги 
Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

1) уведомление о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

2) предложение о заключении соглашения об установлении 
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на 
кадастровом плане территории;

3) проект соглашения об установлении сервитута;
4) решение об отказе в предоставлении услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.4.1 .Срок предоставления муниципальной услуги определяется в 
соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено 
оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий 
установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного документа в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре;

2) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или 
представителя Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления 
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя 
Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении 
посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
2.6.2.3аявления и прилагаемые документы, указанные в пункте

2.6.1. Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг:

1) Сведения из Единого государственного реестра
юридических лиц

2) Сведения из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 
индивидуальным предпринимателем

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги.

2. Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Кировской области, муниципальными правовыми актами 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственную услугу, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 
Федеральный закон № 210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника
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многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном веде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.9.2. Заявление об установлении сервитута направлено в орган 
исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые 
не вправе заключать соглашение об установлении сервитута.

2.9.3. Установлено, что планируемое на условиях сервитута 
использование земельного участка не допускается в соответствии с 
федеральными законами.

2.9.4. Установлено, что установление сервитута приведет к 
невозможности использовать земельный участок в соответствии с его 
разрешенным использованием или к существенным затруднениям в 
использовании земельного участка.

2.9.5. Документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.12.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
государственной услуги, отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в

электронной форме

2.14.1. Срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 
органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 
личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- 
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются:

- противопожарной системой и средствам пожаротушения 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла- коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к государственной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг 
наравне с другими лицами.
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2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются:

2.16.2. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 
и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации.

2.16.3. Возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.16.4. Возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

2.16.5. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

2.16.6. Своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом.

2.16.7. Минимально возможное количество взаимодействий 
гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.16.8. Отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 
отношение к заявителям.

2.16.9. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

2.16.10 Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги 
по экстерриториальному принципу осуществляется в части 
обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата государственной (муниципальной) услуги в 
многофункциональном центре.

2.17.2. Заявителям обеспечивается возможность представления 
заявления и прилагаемых документов в форме электронных 
документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, 
представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Административного 
регламента, направляются заявителю, представителю в личный 
кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 
предоставления государственной (муниципальной) услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном 
центре в порядке, указанном в заявлении предусмотренным пунктом
2.6.1. настоящего Административного регламента.

2.17.3. Электронные документы представляются в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Описание административных процедур и 
административных действий подуслуги «Установление публичного 
сервитута в отдельных целях»:

1) Проверка документов и регистрация заявления;
2) Получение сведений посредством СМЭВ;
3) Рассмотрение документов и сведений;
4) Принятие решения;
5) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Описание административных процедур для предоставления 
муниципальной услуги представлено в Приложении № 3 к настоящему 
Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- получение результата предоставления муниципальной 
услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

3.3. Порядок осуществления административных процедур
(действий) в электронной форме

3.3.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д, возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;
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е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 
рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним 
первый рабочий день:

а, прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 
о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием 
и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой 
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, 

с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие 
заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2. настоящего 
Административного регламента.

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 
дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного 
органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах

3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе 
обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением 
документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего Административного 
регламента.

3.4.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении 
опечаток и ошибок указаны в пункте 2.8.1. настоящего 
Административного регламента.

3.4.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
осуществляется в следующем порядке:

3.4.4. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением 
(приложение № 2 к настоящему административному регламенту) о 
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание.

3.4.5. Уполномоченный орган при получении заявления, 
указанного в подпункте 3.4.4. пункта 3.4. настоящего подраздела, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений 
в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.6. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток 
и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.7. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 
3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в 
подпункте 3.4.4. пункта настоящего подраздела.

4. Формы контроля за исполнением 
настоящего Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений осуществляется начальником и иными 
должностными лицами управления архитектуры, строительства и 
землеустройства.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок 
соблюдения настоящего Административного регламента и подготовку 
ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) 
и решения должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги организуются на основании муниципальных 
правовых актов администрации муниципального образования.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1.По результатам проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации муниципального 
образования, предоставляющей муниципальную услугу, а 
также должностных лиц администрации муниципального

образования, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги

5.1.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации муниципального 
образования в досудебном и судебном порядке.
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Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации муниципального образования в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме на имя главы администрации 
муниципального образования.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая 
официальный сайт муниципального образования, Региональный 
портал, Единый портал, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации, должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) администрации 
муниципального образования, должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального 
образования, подлежит рассмотрению комиссией по рассмотрению 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, 
должностных лиц и (или) муниципальных служащих администрации, 
предоставляющих государственные и муниципальные услуги, в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа администрации муниципального образования,

должностного лица структурного подразделения в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава 
администрации муниципального образования принимает одно из 
следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных администрацией муниципального 
образования опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.2.4. настоящего Административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале;
- на Портале Кировской области;
- на официальном сайте муниципального образования.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 
16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) федеральных органов 
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 
государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 
работников»;

- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.12.2012 №3577 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, должностных лиц и (или) муниципальных служащих 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги».

Информация, указанная в разделе 5 настоящего 
Административного регламента, размещена на Едином портале и 
Портале Кировской области.
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Приложение № 1 к
административному
регламенту

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Установление сервитута в 
отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена»

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)
Све,ценил о заявителе

Заявитель обратился лично?
□ Заявитель обратился лично
□ Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Юридического лица
Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Сведения о представителе

Кто представляет интересы заявителя?
□ Физическое лицо
□ Индивидуальный предприниматель
□ Юридическое лицо

Приложение № 2 
к административному 

регламенту

Заместителю главы 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о______________________

(указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

Дата Подпись заявителя

Приложение:
1.

2.

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

Приложение № 3 
к Административному регламенту

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала

административ 
ной процедуры

Содержание
административных

действий

Срок
выполнен

ия
админист
ративных
действий

Должностно 
е лицо,

ответственн
ое за

выполнение
ад министрат

ивного
действия

Место
выполнения

административно
го

действия/использ
уемая

информационная
система

Критери
и

принятия
решения

Результат 
административн 

ого действия, 
способ 

фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и
документов
для
предоставлен
ИЯ
муниципально 
й услуги в 
Уполномоченн 
ый орган

Прием и регистрация 
заявления в электронной 
базе данных по учету 
документов

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за за
регистрацию
корреспонде
нции

Уполномоченный
орган/ГИС

регистрация
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение
должностного
лица,
ответственного за
предоставление 
муниципальной 
услуги, и 
передача ему 
документов

Проверка заявления и 
документов,

должностное
лицо

- Направление
заявителю
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1 2 3 4 5 6 7
представленных для 
получения
муниципальной услуги

Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

электронное 
сообщение о 
приеме
заявления к
рассмотрению 
либо отказа в 
приеме
заявления к
рассмотрению

Направление заявителю 
электронного сообщения 
о приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме
заявления к
рассмотрению с 
обоснованием отказа

Уполномоченный
орган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
уза
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

1
рабочий
день

должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
го за
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный
орган/ГИС/СМЭВ

Наличие
докумен
тов,
необход
имых
для
предост
авления
муницип
альной
услуги,
находя
щихся в
распоря
жении
государ
ственны
X
органов
(организ
аций)

направление 
межведомстве нн 
ого запроса в 
органы
(организации), 
предоставляющи 
е документы 
(сведения), в том 
числе с
использованием
СМЭВ

1 2 3 4 5 6 7
получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта
документов

5 рабочих 
дней

должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный
орган/ГИС/СМЭВ

получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет
зарегистриров
энных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственном
у за
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

До 9
рабочих
дней

должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный
орган/ГИС

Наличие
или
отсутств
ие
основан 
ий для 
предост
авления
муницип
альной
услуги

Подготовка
проекта
результата
предоставления
муниципальной
услуги

4. Принятие решения о предоставлении услуги
проект
результата
предоставлен
ия
муниципально 
й услуги

Принятие решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении услуги

В день 
рассмотр
ения
документ
ов и
сведений

должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за

Уполномоченный 
орган / ГИС

Результат
предоставления
муниципальной
услуги,
подписанный
уполномоченным
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1 2 3 4 5 6 7
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги;
Ру ко во дител 
ь
Уполномочен 
ного органа
или иное
уполномочен 
ное им лицо

должностным 
лицом (усиленной 
квалифицирован 
ной подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица).

Уведомление об 
отказе в
предоставлении
муниципальной
услуги,
подписанный
усиленной
квалифицирован
ной подписью
руководителем
Уполномоченного
органа или иного
уполномоченного
им лица

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, в 
форме электронного 
документа, подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью

В сроки, 
установл
енные
соглашен
ием о
взаимоде
йствии
между
Уполномо

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за
предоставле
ние

Уполномоченный 
орган / АИС МФЦ

Указани
е
заявите
лем в
Заявлен
ИИ
способа
выдачи
результ

Выдача 
результата 
муниципальной 
услуги заявителю 
в форме 
бумажного 
документа, 
подтверждающег 
о содержание

1 2 3 4 5 6 7
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа

ченным
органом и 
многофун 
кциональ
ным
центром

муниципальн 
ой услуги

ата
муницип 
альной 
услуги в 
многофу 
нкциона
льном
центре,
а также
подача
заявлен
ия через
многофу
нкциона
льный
центр

электронного
документа,
заверенного
печатью
многофункционал 
ьного центра;
внесение
сведений в ГИС о
выдаче
результата
муниципальной
услуги

Направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

В день 
регистрац
ИИ
результат
а
предоста
вления
муниципа
льной
услуги

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за
предоставле
ние
муниципальн 
ой услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

Результат
муниципальной
услуги,
направленный
заявителю
на личный 
кабинет на
ЕПГУ
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5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
1 2 3 4 5 6 7

Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, 
в форме 
электронного 
документа в
ГИС

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги

После
окончания
процедур
ы
принятия 
решения 
(в общий 
срок
предостав
ления
муниципа 
льной 
услуги не
включает 
ся )

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа, 
ответственно
е за
предоставлен
ие
муниципально 
й услуги

Уполномоченный 
орган) / ГИС

Внесение 
сведений о 
конечном
результате
предоставления
муниципальной
услуги

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, 
в форме электронного 
документа, подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа 
(в случае, если 
предусмотрено 
региональными 
соглашениями)

В сроки, 
установле
иные
соглашен
ием о
взаимоде
йствии
между
Уполномо
ченным
органом и 
многофун 
кциональн
ым
центром

Уполномоченный 
орган) / АИС МФЦ

Указание
заявител
ем в
Запросе
способа
выдачи
результа
та
муницип 
альной 
услуги в 
многофу 
нкционал
ьном
центре, а
также
подача

Выдача
результата
муниципальной
услуги заявителю
в форме
бумажного
документа,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного
печатью
многофу нкционал 
ьного
центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче

1 2 3 4 5 6 7
Запроса
через
многофу
нкциона
льный
центр

результата
государственной
(муниципальной)
услуги

Направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

В день 
регистрац
ИИ
результат
а
предостав
ления
Муниципа
льной
услуги

Должностное
лицо
Уполномочен 
ного органа,
ответственно
е за
предоставлен
ие
муниципальн 
ой услуги

ГИС Результат
муниципальной
услуги,
направленный
заявителю
на личный 
кабинет на
ЕПГУ
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.07.2022 №711

г. Кирово-Чепецк
Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово- 

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства» на территории муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области» администрация муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области. 
Прилагается.

2. Признать утратившими силу постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
от 11.03.2020 № 293 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по 
предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства на территории муниципального образования «Город Кирово- 
Чепецк» Кировской области».

3. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления.

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации
муниципального
образования
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области
от 04.07.2022 № 711

Административный регламент предоставления администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства» на территории 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее - административный регламент) 
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства (далее муниципальная услуга).

1.2. Получатели услуги: физические лица, индивидуальные 
предприниматели, юридические лица (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные 
заявителем в установленном порядке, и законные представители 
физических лиц (далее - представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
органа местного самоуправления (далее - Уполномоченный орган), 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www.k4gorod.nj/).

3) на Портале государственных и муниципальных услуг 
http://www.gosuslugi43.ru (далее - Портал Кировской области);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ni) (далее - 
Региональный реестр).

6) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном 
органе или многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофункционального 
центра, МФЦ);

7) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального 
центра;

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется:

1) в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или 
по телефону;

2) в Уполномоченном органе при устном обращении - лично или по 
телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) 
обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной форме по 
электронной почте.

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ 
и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

Информация, размещаемая на информационных стендах и на 
официальном сайте Уполномоченного органа, включает сведения о 
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 
2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о месте 
нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномоченного 
органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной 
услуги.

В залах ожцдания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной 
почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего муниципальную

услугу
2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области и 
осуществляется структурным подразделением - управление архитектуры, 
строительства и землеустройства.

2.3. Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.
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2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении разрешения отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.5.1 Срок предоставления муниципальной услуги не может 
превышать 47 рабочих дней рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.2 Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в администрации, направляет заявителю способом 
указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3 
Административного регламента.

2.5.3. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

2.5.4. Выдача документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в 
день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной 
услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в 
день оформления и регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а 
также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления государственной или муниципальных услуг, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 
представителя заявителя (за исключением законных представителей 
физических лиц);

3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

направлено в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный 
закон № 63-ФЗ).

В случае направления заявления посредством Единого портала 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.2. К заявлению прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, 

права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости;

2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального строительства, в 
отношении которых запрашивается разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального строительства при 
направлении заявления;

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в орган 
государственной власти субъекта Российской Федерации или местного 
самоуправления;

2) через МФЦ;
3) через Региональный или Единый портал.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственных и 
муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
государственных и муниципальных услуг, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной педачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, государственного или 
муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления; 
государственный орган, орган местного самоуправления либо 

организация, в распоряжении которых находятся данные документы
2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения 

правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии;

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из 
Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной 
налоговой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя 
запрашивается выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента в форме 
электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной 
подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления.

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление)
указанными органами государственной власти, структурными 
подразделениями органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не 
может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги.
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной-] п

услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательному 
представлению заявителем;

3, представленные документы, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не 
уполномоченным на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в 
том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, 
Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам 
их предоставления и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 
63- ФЗ условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным 
нормам, а также требованиям технических регламентов;

2) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, 
полученными в рамках межведомственного взаимодействия;

3) наличие рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки (далее - Комиссия) об отказе в 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, 
подготовленных с учетом отрицательного заключения о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров;

4) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект 
капитального строительства, расположенный в пределах границ 
территориальной зоны, обозначенной на карте градостроительного 
зонирования, утвержденной правилами землепользования и застройки 
соответствующего муниципального образования;

5) несоответствие вида разрешенного использования земельного 
участка либо объекта капитального строительства градостроительному 
регламенту, установленному правилами землепользования и застройки 
соответствующего муниципального образования;

6) земельный участок или объект капитального строительства не 
соответствует режиму использования земель и градостроительному 
регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного 
наследия, и утвержденных проектом зон охраны объектов культурного 
наследия федерального, регионального или местного значения;

7) запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от 
предельных параметров не соответствует утвержденной в установленном 
порядке документации по планировке территории.

8) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, в отношении которого поступило уведомление 
о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа 
государственной власти, должностного лица, государственного учреждения 
или органа местного самоуправления;

9) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства в части предельного количества этажей, предельной высоты 
зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства в границах территорий исторических 
поселений федерального или регионального значения;

10) поступление от органов государственной власти, должностного 
лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления 
уведомления о выявлении самовольной постройки в отношении земельного 
участка, на котором расположена такая постройка, или в отношении 
объекта капитального строительства, являющегося такой постройкой.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг

2.11.1. Время ожидания при подаче заявления на получение 
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.11.2. При получении результата предоставления муниципальной 
услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 
минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация 
указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.

2.12. 2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления 
заявителю выдается расписка из автоматизированной информационная 
система многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с регистрационным номером, 
подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного 
заявления.

2.12.3. При направлении заявления посредством Единого портала или 
Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в 
личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по 
электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.13.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей 
инвалидов.

2.13.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1 (сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
5) допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной 
защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н «Об утверждении 
формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки- 
проводника, и порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов 
объектов, в которых осуществляется предоставление государственной 
муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении 
муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1-3 настоящего 
пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию 
или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача 
документов в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, 
в которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации муниципального образования, на Едином портале, 
Региональном портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Показателями качества предоставления государственной 
(муниципальной) услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного 

регламента, совершенные работниками органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
(без учета консультаций).
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Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной 
услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с 
использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных 
устройств.

2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный 
орган, предоставляющий государственную или муниципальную услугу, в 
личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или 
места фактического проживания (пребывания, по экстерриториальному 
принципу.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на 
Региональном портале;

б, подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г, осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного 

подразделения органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих посредством Регионального портала, 
портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного, обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими.

2.15.2. Формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, 
Региональном портале без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных 

обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки о предоставлении разрешения отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства;

б) принятие решения о предоставлении услуги;
7) выдача (направление, заявителю результата услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении 

№ 4 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов 
на предоставление муниципальной услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, в уполномоченный орган, 
ЕПГУ, РПГУ либо через МФЦ.

3.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган 
специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу 
документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании 
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае 
обращения представителя);

- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность 
и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства и приложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им 
лица специалист, ответственный за прием и выдачу документов, 
удостоверяется, что:

1) текст в заявлении о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства поддается 
прочтению;

2, в заявлении о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства указаны фамилия, 
имя, отчество (последнее — при наличии) физического лица либо 
наименование юридического лица;

3, заявление о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства подписано 
заявителем или уполномоченным представителем;

4, прилагаются документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, 
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных 
недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по 
их устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - 
принимает представленные заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за 
предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном 
настоящим административных регламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и даты 
их получения уполномоченным органом, а также с указанием перечня 
документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и 
приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента 
поступления заявления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства и приложенных к 
нему документов.

Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, 
после чего поступившие документы передаются должностному лицу для 
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов 
через ЕПГУ, РПГУ.

При направлении заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства в 
электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю 
необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на 
предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в 
электронном веде документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной 
формы заявления (запроса).

Форматно—логическая проверка сформированного заявления 
(запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 
поступлении заявления и документов в электронном виде:

- проверяет электронные образы документов на отсутствие 
компьютерных вирусов и искаженной информации;

- регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота;

- формирует и направляет заявителю электронное уведомление 
через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления 
(запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической 
возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ;

- направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного 
исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и 
приложенных к нему документов в форме электронных документов 
составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, 
регистрация заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства и приложенных к 
нему документов.

3.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в
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уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист 
уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой 
связи невскрытыми;

- вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и 
документов, обязанность по предоставлению которых возложена на 
заявителя;

- проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес 
местонахождения, написаны полностью;

- проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что 
указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;

- проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют 
подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства и приложенных к 
нему документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 
рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства и приложенных к 
нему документов.

Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в 
случае отсутствия системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и 
приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием 
документов, передает поступившие документы должностному лицу 
уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного 
исполнителя.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы (организации), участвующие в предоставлении

муниципальной услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2 
пункта 2.6.2 и пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента.

Должностное лицо уполномоченного органа при получении 
заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства и приложенных к нему 
документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести 
их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет 
выявлено, что в перечне представленных заявителем документов 
отсутствуют документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.2 и 
пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента, принимается 
решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в 
электронной форме с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней 
региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на 
межведомственные запросы в установленные сроки.

Критерий принятия решения: непредставление документов, 
предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего административного 
регламента.

Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов 
(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится.

3.3. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в МФЦ

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 
уполномоченным органом и МФЦ.

3.3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории 
муниципального образования, в котором проживает заявитель.

3.3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

3.3.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный 
за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании 
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае 
обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:
1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги;
5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, 

данным, указанным в заявлении и необходимых документах;
- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в 

автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 

сформированную в АИС МФЦ;
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной

услуги, способах получения информации о ходе 
исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы 
хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в 
уполномоченный орган.

3.3.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на 
предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный 
орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации 
заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по 
сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, 
оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется 
сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под 
подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в 
уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности 
отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении 
производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому 
переданы заявление и документы.

3.3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные 
услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при личном обращении в МФЦ.

Ответственность за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный 
руководителем МФЦ.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и 
расписку.

В случае обращения представителя заявителя представляются 
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 
представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает 
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. 
Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в 
расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, 
после чего передаются в уполномоченный орган.

3.3.7. Иные действия, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 
услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих 
центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения 
указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 
информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления 
такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, 
предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах
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В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 
ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
(приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом администрации.
Заявление может быть подано посредством Единого портала, 

Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги в 
части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе 
администрации в адрес заявителя направляется копия муниципального 
правового акта администрации о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих дней с 
момента подачи заявления.

3.5. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием

Единого портала, Портала Кировской области

Информация о муниципальной услуге размещается на Едином 
портале, Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме Заявления на 
предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее 
предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления 
муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет 
пользователя» Единого портала.

3.5.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота Администрации запроса на 
предоставление муниципальной услуги из Единого портала, Портала 
Кировской области.

3.5.2. Описание последовательности действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.

Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в 
соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 настоящего Административного 
регламента.

3.5.3. Последовательность действий при рассмотрении Заявления и 
представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична последовательности, 
указанной в 3.1, 3.3 раздела 3 настоящего Административного регламента.

3.5.4. В случае представления документов через Единый портал, 
Портал Кировской области решение по результатам рассмотрения 
представленных документов направляется заявителю в «Личный кабинет 
пользователя» Единого портала, Портала Кировской области.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
три рабочих дня со дня принятия решения.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет начальник и иные должностные лица управления 
архитектуры, строительства и землеустройства.

4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного самоуправления по 
предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем 
органа местного самоуправления, предоставляющего услугу.

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего Административного 
регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 
Уполномоченного органа, но не реже одного раза в месяц.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 
Уполномоченный орган обращений физических и юридических лиц с 
жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 
проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 
законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного 
обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение 
муниципальной услуги.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в 
виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 
законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных 
документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, 
иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 
заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу 
государственной власти субъекта Российской Федерации или органу 
местного самоуправления;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 
соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего 
особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 
федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом государственной власти субъекта 
Российской Федерации или орган местного самоуправления. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе 
государственной власти субъекта Российской Федерации или органе 
местного самоуправления.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование 
в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников 
Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуга;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления, должностного лица в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуга, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210- 
ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр либо в соответствующий орган 
государственной власти, являющийся учредителем многофункционального
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центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих 
организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального органа местного самоуправления, Регионального портала, 
Единого портала, информационной системы досудебного обжалования, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего государственную или 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную или муниципальную услугу, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государственную или 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее 1
дня.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган, подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение 30 дней.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, 
подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в 
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 

направляется заявителю в срок 30 дней.

Приложение № 1 
к Административному 
регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

В___________________________
(наименование органа местного 
самоуправления

муниципального образования) 
от_____________________________________
(для заявителя юридического лица - полное 
наименование, организационно-правовая 
форма, сведения о государственной 
регистрации, место нахождения, контактная 
информация: телефон, ал. почта; 
для заявителя физического лица - фамилия, 
имя, отчество, паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, адрес 
фактического проживания телефон) 

Заявление
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного 
использования, реквизиты градостроительного плана земельного участка (при наличии). Сведения 
об объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

Параметры планируемых к размещению объектов капитального 
строительства

Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства

К заявлению прилагаются следующие документы:

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 
предоставить:

(указать способ получения результата предоставления 
государственной

(муниципальной) услуги).

(дата) (подпись) (ФИО)

30

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

(фамилия, имя, отчество, место 
жительства - для физических 
лиц; полное наименование, место 
нахождения, ИНН-для 
юридических лиц )

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

от_______________№______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства и 
представленных документов_________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-заявителя,

дата направления заявления)
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принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги 
«Предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства» в связи
с:_________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в 
орган, уполномоченный на предоставление государственной 
(муниципальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений.

Настоящее решение (постановлейче/распоряжение) может быть 
обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, 
уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный 
орган), а также в судебном порядке.

Приложение № 3 
к административному 
регламенту

Заместителю главы 
администрации 
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в распоряжение от
____________ №__________

Должностное лицо (ФИО) __________________________
(подпись должностного лица органа, 

осуществпя ющего
предоставление государственной 

(муниципальной) услуги)

(указать дату, номер и наименование документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

Дата

Приложение:
1.

Подпись заявителя

2.

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

Приложение № 4 
к Административному 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
государственной

(муниципальной) услуги

Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административн 

ых действий

Срок
выполнения
администра

тивных
действий

Должност
ное лицо,

ответствен
н ое за

выполнен
ие

администр
а тивного 
действия

Место
выполнения

ад министра™
в но-го 

действия/ 
используема

я
информацион 
н ая система

Критери
и
приняти
я
решения

Результат
администрати

в ного 
действия, 

способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и
документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.8 
Административного 
регламента

До 1 рабочего дня Уполномоч
енного
органа,
ответствен
н ое за 
предоставл
е ние
муниципал 
ь ной 
услуги

Уполномоченн 
ы й орган / ГИС 
/ПГС

регистрация
заявления и
документов 
в ГИС
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение
должностного
лица,
ответственного
за
предоставление 
муниципальной 
услуги, и 
передача ему 
документов
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Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в случае
выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов
Регистрация 
заявления, в случае 
отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

Должности 
ое лицо 
Уполномоч
е иного
органа,
ответствен
н ое за
регистраци
ю
корреспонд
е
нции

Уполномоченн 
ы й орган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации

в день 
регистрации
заявления и
документов

должностно 
е лицо 
Уполномоч
е иного
органа,
ответствен
н ое за
предоставл
е ние
муниципаль 
ной услуги 
на

Уполномоченн 
ы й орган/ГИС/ 
ПГС/СМЭВ

отсутстви
е
документ 
о в,
необходи 
м ых для 
предостав
л ения
муниципа 
льной 
услуги, 
ходя щихся
в
распоряже
НИИ
государств
енных
органов
(организац
ий)

направление 
межведомствен 
н ого запроса в 
органы
(организации), 
предоставляющ 
ие документы 
(сведения), 
предусмотренн 
ы е пунктом 2.7 
Административ 
ного
регламента, в
том числе с
использованием
СМЭВ

получение ответов на
межведомственные
запросы,
формирование
полного комплекта
документов

3 рабочих дня 
со дня
направления 
межведомствен 
но го запроса в 
орган или 
организацию, 
предоставляющ 
ие документ и 
информацию, 
если иные сроки
не
предусмотрены 
законодательств 
о м РФ и 
субъекта
РФ

должностно 
е лицо 
Уполномоч
е иного
органа,
ответствен
н ое за
предоставл
е ние
муниципаль 
ной услуги

Уполномоченн 
ы й орган)
/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

получение
документов
(сведений),
необходимых
для
предоставлен и
я
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений

пакет
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги

Проверка
соответствия
документов и
сведений
требованиям
нормативных
правовых актов
предоставления
муниципальной
услуги

До 5 рабочих 
дней

должностно 
е лицо 
Уполномоч
е иного
органа,
ответствен
н ое за
предоставл
е
ние
муниципаль 
ной услуги

Уполномоченн 
ы й орган)/ГИС 
/ПГС

основани
я отказа в
предостав
л ении
муниципа
льной
услуги,
предус
мотр
енные
пункто 
м 2.9
Админист 
р ативного 
регламента

Принятие 
решения о 
проведении 
проведение 
публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений
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соответствие
документов и 
сведений требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной услуги

проведение 
публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений

не более 30
дней со дня
оповещения
жителей
муниципальног
о образования
о проведении
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений

должностно 
е лицо 
Уполномо
ченного
органа,
ответствен
ное за
предоста в л
е ние
муниципаль 
ной услуги

подготовка
рекомендаций
Комиссии

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Не более 7 
дней со дня 
поступления 
рекомендаций 
Комиссии

должностно 
е лицо 
Уполномоч
е иного
органа,
ответствен
н ое за
предоставл
е ние
муниципаль
ной
услуги;
Руководи
тель
Уполномо
-ченного
органа
или иное
уполномо
-ченное
им
лицо

Уполномоченн 
ы й орган) /
ГИС / пгс

- Результат
предоставлени
я
муниципальной
услуги,
подписанный
уполномоченн
ы м
должностным 
лицом 
(усиленной 
квалифицирова 
н ной подписью 
руководителем 
Уполномоченно 
го органа или
иного
уполномоченног 
о им лица)

Формирование 
решения о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

До 1 часа

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.07.2022 № 716
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в состав постоянно 
действующей Единой комиссии по предоставлению 
единовременной материальной помощи социально

незащищенным гражданам, 
попавшим в трудную жизненную ситуацию

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», на основании Устава муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести и утвердить в состав постоянно действующей Единой 
комиссии по предоставлению единовременной материальной 
помощи социально незащищенным гражданам, попавшим в 
трудную жизненную ситуацию, утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 11.01.2018 № 11, (с изменениями, внесенными и 
утвержденными постановлениями администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 27.02.2018 
№ 222, от 24.07.2018 № 782, от 02.04.2019 № 438, от 22.03.2021 № 271 
) (далее - состав Комиссии) изменения, изложив его в новой редакции. 
Прилагается.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Приложение

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области 
от 05.07.2022 № 716

Состав
постоянно действующей Единой комиссии по предоставлению 

единовременной материальной помощи социально 
незащищенным гражданам, попавшим в трудную жизненную 

ситуацию

ГАГАРИНОВ
Игорь
Александрович

Первый заместитель главы администрации города 
Кирово-Чепецка, председатель комиссии

КОЛЕГОВА
Ирина
Владимировна

Заведующий отделом организационного 
обеспечения администрации муниципального 
образования, заместитель председателя комиссии

РЫЧКОВА
Татьяна
Владимировна

Главный специалист отдела по культуре, спорту и 
делам молодежи администрации города Кирово- 
Чепецка, секретарь комиссии

Члены
комиссии
БОЯРИНЦЕВА 
Алла Алексеевна

Ведущий эксперт управления жилищно
коммунального хозяйства администрации города 
Кирово-Чепецка

КРУПНОВА
Алена
Вадимовна

Ведущий специалист правового управления 
администрации города Кирово-Чепецка

ЛИМОНОВА
Лариса
Алексеевна

Начальник отдела опеки и попечительства 
департамента образования

ШВЕЦОВА Елена 
Евгеньевна

Директор КОГАУ СО «Межрайонный комплексный 
центр социального обслуживания населения в 
Кирово-Чепецком районе»
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
<ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.07.2022 № 717
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в состав постоянно 
действующей Единой комиссии по координации деятельности в 
сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для

инвалидов и других маломобильных групп населения
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», на основании Устава муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести и утвердить в состав постоянно действующей Единой 
комиссии по координации деятельности в сфере формирования 
доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других 
маломобильных групп населения, утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 14.01.2013 № 13, (с изменениями, внесенными и 
утвержденными постановлениями администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 20.03.2014 
№ 280, от 07.11.2016 № 1272, от 03.03.2017 № 207, от 24.07.2018 № 
782, от 22.03.2021 № 272) изменения, изложив его в новой редакции. 
Прилагается.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Приложение

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области 
от 05.07.2022 № 717

Состав
постоянно действующей Единой комиссии по 

координации деятельности в сфере формирования
доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других 

маломобильных групп населения

ГАГАРИНОВ
Игорь
Александрович

Первый заместитель главы администрации города 
Кирово-Чепецка, председатель комиссии

КОРЗУНИН
Александр
Борисович

Заместитель главы администрации города Кирово- 
Чепецка, заместитель председателя комиссии

РЫЧКОВА
Татьяна
Владимировна

Главный специалист отдела по культуре, спорту и 
делам молодежи администрации города Кирово- 
Чепецка, секретарь комиссии

Члены
комиссии
АПФЕРТЬЕВ
Сергей
Михайлович

Представитель КОГКУ «ЦЗН Кирово-Чепецкого 
района» (по согласованию)

БОЯРИНЦЕВА 
Алла Алексеевна

Ведущий эксперт управления жилищно
коммунального хозяйства администрации города 
Кирово-Чепецка

БУДИНА Ирина 
Алексеевна

Председатель Кирово-Чепецкой городской
организации Кировской областной организации 
Общероссийской общественной организации 
«Всероссийское общество инвалидов»

КУЗНЕЦОВ
Алексей
Анатольевич

Главный специалист управления архитектуры, 
строительства и землеустройства администрации 
города Кирово-Чепецка

КИРИЧУК Елена 
Степановна

Заведующий отделом по культуре, спорту и делам 
молодежи администрации города Кирово-Чепецка

КРУПНОВА
Алена
Вадимовна

Ведущий специалист правового управления 
администрации города Кирово-Чепецка

ПОЛОЗОВА
Ольга
Александровна

Заместитель начальника КОГКУ «Межрайонное 
управление социальной защиты населения в Кирово- 
Чепецком районе» (по согласованию)

САМАРЦЕВА
Светлана
Николаевна

Директор КОГКУ СО «Кирово-Чепецкий
реабилитационный центр для детей и подростков с 
ограниченными возможностями» (по согласованию)

ЧИРКОВА
Светлана
Николаевна

Заместитель начальника департамента образования 
администрации города Кирово-Чепецка

ЩЕРБАКОВ Олег 
Львович

Заместитель директора МКУ «Техцентр»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.07.2022 № 719
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в состав постоянно 
действующей Единой санитарно-противоэпидемиологической 

комиссии
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», на основании Устава муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести и утвердить в состав постоянно действующей Единой 
санитарно-противоэпидемиологической комиссии, утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 14.02.2013 № 138, (с 
изменениями, внесенными и утвержденными постановлениями 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 04.04.2016 № 339, от 24.07.2018 № 782, от 
17.04.2020 № 410, от 22.03.2021 № 275) изменения, изложив его в новой 
редакции. Прилагается.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

Приложение

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области 
от 05.07.2022 № 719

Состав
постоянно действующей

Единой санитарно-противоэпидемиологической комиссии

ГАГАРИНОВ
Игорь
Александрович

Первый заместитель главы администрации города 
Кирово-Чепецка, председатель комиссии

БРОВЦЫНА
Светлана
Евгеньевна

Заместитель начальника территориального отдела 
управления Роспотребнадзора по Кировской 
области, заместитель председателя комиссии

РЫЧКОВА
Татьяна
Владимировна

Главный специалист отдела по культуре, спорту и 
делам молодежи администрации города Кирово- 
Чепецка, секретарь комиссии

Члены
комиссии
АНИСИМОВ
Вадим
Николаевич

Начальник МКУ «Кирово-Чепецкое городское 
управление гражданской защиты» (по согласованию)

БАСТРАКОВ
Алексей
Александрович

Главный врач КОГБУЗ «Кирово-Чепецкая ЦРБ» (по 
согласованию)
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ВИДЯКИНА
Татьяна
Александровна

Ведущий эксперт отдела экономики и развития 
предпринимательства администрации города
Кирово-Чепецка

КУНЦОВА
Ирина
Викторовна

Руководитель межрегионального управления № 52 
ФМБА России (по согласованию)

НИКУЛИНА
Елена
Николаевна

Главный врач филиала ФБУЗ «Центр гигиены и 
эпидемиологии в Кировской области в Кирово- 
Чепецком районе» (по согласованию)

НЕХОРОШЕВ
Ипорь
Анатольевич

Начальник отдела военного комиссариата Кировской 
области по г. Кирово-Чепецку и Кирово-Чепецкому 
району

ОГОРОДОВА
Нина Борисовна

Начальник департамента образования
администрации города Кирово-Чепецка

ТИМОФЕЕВА
Вера Юрьевна

Начальник ФБУЗ «МСЧ № 52» ФМБА России (по 
согласованию)

ХИСАМИЕВА
Наталья
Николаевна

Специалист-эксперт территориального отдела 
управления Роспотребнадзора по Кировской области 
в Кирово-Чепецком районе (по согласованию)
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