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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.07.2022 № 730

г. Кирово-Чепецк
Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по бесплатному 
предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, земельных 
участков, расположенных на территории муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном 
образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области», администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	 Утвердить административный 
регламент предоставления администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по 
бесплатному предоставлению гражданам, имеющим 
трех и более детей, земельных участков, расположенных 
на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области в новой редакции. 
Прилагается. 

2.	 Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 12.07.2019 № 939 «Об утверждении 
административного регламента предоставления администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
муниципальной услуги по бесплатному предоставлению гражданам, 
имеющим трех и более детей, земельных участков, расположенных на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области»;
- постановление администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 09.08.2019 № 1090 «О внесении 
и утверждении в административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги по бесплатному предоставлению 
гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области, утвержденный постановлением администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области»;
- постановление администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 23.03.2022 № 302 «О внесении 
и утверждении в административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги по бесплатному предоставлению 
гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области, утвержденный постановлением администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области».

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в 
средствах массовой информации.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Кировской области» и в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области Стародумову Т.П.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
 «Город Кирово-Чепецк»

Кировской области
от 08.07.2022 № 730 

Административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги по 
бесплатному предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, 

земельных участков, расположенных на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

1. Общие положения

1.1.	 Предмет регулирования регламента

1.1.1.	 Настоящий административный регламент определяет 
круг заявителей, сроки, стандарты и последовательность действий 
(административных процедур), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (далее – администрация муниципального 
образования) по предоставлению муниципальной услуги по бесплатному 
предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, земельных 
участков, расположенных на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (далее - муниципальная услуга).

1.2.	 Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 
физические лица - граждане Российской Федерации (родитель, усыновитель, 
опекун (попечитель), проживающие по постоянному месту жительства 
на территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (далее – муниципальное образование), имеющие трех 
и более детей (в том числе усыновленных (удочеренных), находящихся под 
опекой (попечительством)), обратившиеся с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме 
(далее – заявление), (далее - заявитель, гражданин).
1.2.2. В целях применения настоящего административного регламента 
учитываются:
1) дети, не достигшие на дату подачи заявления возраста 18 лет, проживающие 
совместно с гражданином, обратившимся с заявлением;

2) дети в возрасте от 18 до 23 лет, обучающиеся в образовательных 
организациях по очной форме обучения и проживающие совместно с 
гражданином, обратившимся с заявлением;

3) дети в возрасте от 18 до 23 лет, проходящие военную службу по призыву 
и проживавшие совместно с гражданином, обратившимся с заявлением, до 
призыва на военную службу;

4) дети в возрасте от 18 до 23 лет, ограниченные судом в дееспособности 
или признанные судом недееспособными и проживающие совместно с 
гражданином, обратившимся с заявлением.

1.2.3. В целях применения настоящего административного регламента 
не учитываются дети, которые на дату подачи гражданином заявления о 
предоставлении земельного участка находятся на полном государственном 
обеспечении, либо в отношении которых родители лишены родительских прав 
или ограничены в родительских правах, либо в отношении которых отменено 
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отменено усыновление.
1.2.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может 

быть направленно непосредственно в администрацию муниципального 
образования или в соответствии с подразделом 2.14 настоящего 
административного регламента. 

1.1.	 Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 
можно получить:

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru) (далее - Портал Кировской области); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru) (далее – официальный сайт муниципального 
образования); 

при личном обращении заявителя в администрацию муниципального 
образования (далее – администрация)  или в многофункциональный центр;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги;

при обращении в письменной форме, в форме электронного 
документа;

по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении 

в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством 
личного посещения в соответствии с режимом работы с момента приема 
документов в дни и часы работы администрации. 

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный 
номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе 
(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 
муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала информирование о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 
информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в 
«Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации:

К справочной информации относится:
адрес официального сайта муниципального образования; адреса, 

графики работы, справочные телефоны структурных подразделений 
администрации; адреса, справочные телефоны государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; адреса, справочные телефоны 
многофункциональных центров; а также органов, участвующих в 
межведомственном взаимодействии.

Справочная информация размещена:
на Едином портале; 
на Портале Кировской области; 
на официальном сайте муниципального образования; 
на информационных стендах, находящихся в администрации. 

Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: бесплатное 
предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных 
участков, расположенных на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального
образования, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией и 
осуществляется структурным подразделением – управлением муниципальным 
имуществом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
издание муниципального правового акта: 

о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка на 
территории муниципального образования и подписание акта приема-передачи 
земельного участка;

об отказе в предоставлении бесплатно в собственность земельного 
участка на территории муниципального образования.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

1.1.1.	 Срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги не позднее 30 календарных дней после утверждения 
перечня (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с 
даты поступления заявления гражданина в администрацию: 

при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления 
заявления гражданина в администрацию;

в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении 
в собственность земельного участка превышает количество земельных 
участков, включенных в соответствующий перечень.

2.4.2. В случае представления гражданином заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр 
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется 
со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в 
администрацию.

2.4.3. Срок направления заявителю документа, подтверждающего 
принятие решения, составляет не более пяти рабочих дней со дня принятия 
решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен: 

на Едином портале; 
на Портале Кировской области; 
на официальном сайте муниципального образования.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1) заявление согласно приложению № 1 к административному регламенту 
с  указанием вида использования земельного участка (для осуществления 
индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного 
хозяйства (приусадебный земельный участок)), а также сведений о 
совместном проживании гражданина и детей;
2) копии паспортов гражданина Российской Федерации всех 
совершеннолетних членов семьи;
3) копии свидетельств о рождении детей;
4) копии страховых свидетельств государственного пенсионного страхования, 
содержащих страховой номер индивидуального страхового счета 
застрахованных лиц в системе обязательного пенсионного страхования 
(СНИЛС) гражданина и детей;
5) копии документов, подтверждающих опеку (попечительство) (при наличии 
детей, находящихся под опекой (попечительством));
6) документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) совместное 
проживание по постоянному месту жительства гражданина и детей;
7) справка образовательной организации, подтверждающая обучение детей в 
возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей 
в возрасте от 18 до 23 лет в образовательных организациях по очной форме 
обучения);
8) документ, подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 
лет срочной военной службы по призыву (в случае прохождения детьми в 
возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву);
9) документ, подтверждающий признание детей в возрасте от 18 до 23 лет 
ограниченными в дееспособности либо недееспособными;
10) договор аренды земельного участка или правоудостоверяющие 
документы на жилой дом (для случаев, установленных статьей 4 Закона 
Кировской области 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении 
гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории 
Кировской области» (далее – Закон № 74-ЗО);
11) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого 
имущества в отношении гражданина, его супруги (супруга) и детей.

2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы, 
предусмотренные подпунктами 1-3, 7-9 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. Указанные документы представляются как в 
подлинниках - для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном 
порядке организациями, от которых они исходят. 

2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 4-6,10 пункта 2.6.1, 
запрашиваются администрацией самостоятельно, в том числе посредством 
системы межведомственного информационного взаимодействия. Гражданин 
вправе представить указанные документы в администрацию по собственной 
инициативе.

2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с 
использованием Единого портала или Портала Кировской области. В этом 
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случае документы подписываются электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность, не представляется.

Заявления и прилагаемые документы, 
указанные в пункте 2.6.1  настоящего административного 
регламента, направляются (подаются) в администрацию 
в электронной форме путем заполнения соответствующей формы запроса 
через личный кабинет на ЕПГУ.
При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя или его представителя, проверяются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА).
2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-
ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
Заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.
2.6.6. Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
наличие согласия иных лиц или их законных представителей, сведения 
по которым необходимы для предоставления заявителю муниципальной 
услуги, на обработку персональных данных, а также полномочие заявителя 
действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при 
передаче персональных данных в орган или организацию (приложение № 2 
к настоящему административному регламенту). Указанные документы могут 
быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, 
направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в письменном заявлении содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного заявления не поддается прочтению;
4) представление документов неуполномоченным лицом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
1) непредставление или представление не в полном объеме документов,  
указанным в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, для 
предоставления муниципальной услуги;
2) ранее принятое в соответствии с Законом № 74-ЗО решение о 
предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно 
при повторном обращении этого гражданина с заявлением;
3) ранее принятое решение администрацией в соответствии с Законом               
№ 74-ЗО решение о снятии с учета по личному заявлению гражданина 
о снятии с учета в связи с выбором меры социальной поддержки взамен 
предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
4) несоответствие заявителя требованиям и условиям, указанным в статье 1 
Закона № 74-ЗО;
5) умышленное предоставление заявителем неверных сведений;

6) текст заявления не поддается прочтению;
7) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание;
8) представленные электронные образы документов не позволяют 

в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты 
документа;

9) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований.

 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ не позднее недели со дня, следующего за днем подачи 
заявления. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем лично заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 
пятнадцать минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

2.11.1. Регистрация заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы администрации 
размещается при входе в здание, в котором она осуществляет свою 
деятельность, на видном месте.

2.12.2. Прием заявителей в администрации осуществляется, как 
правило, в специально оборудованных помещениях (кабинетах).

2.12.3. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, 
ежедневно обращающихся в администрацию в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям для работы 
должностных лиц администрации.

2.12.5. Рабочее место должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером.

2.12.6. Кабинет приема заявителей оборудован информационной 
табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги. 2.12.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется администрацией по телефону, электронной почте, путем 
размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
средствах массовой информации.

2.12.8. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте 
муниципального образования, Региональном портале и Едином портале.

2.12.9. На информационных стендах в доступных для ознакомления 
местах, на официальном сайте муниципального образования размещается 
следующая информация: 

регламент с приложениями или извлечения из него;
суслуги;
порядок получения консультаций;
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порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 
услуги;

порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий или бездействия 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов;

3) обеспечение возможности направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования, 
Региональном портале, Едином портале;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с 
использованием возможностей Регионального портала и Единого портала.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении 

муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на 

решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги определяются также количеством взаимодействий заявителя с 
должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется 
два раза - при представлении заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного 
обращения в управление муниципальным имуществом), а также при 
получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре 

и в электронной форме 

2.14.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный 
центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются 
в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и администрацией. 

Заявитель вправе обраться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1. 
Федерального закона            № 210-ФЗ, выраженном в письменной или 
электронной форме. 

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме:

1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге 
на официальном сайте муниципального образования, на Региональном 
портале и на Едином портале;

2) получение и копирование на официальном сайте муниципального 
образования, Региональном портале и Едином портале формы заявления, 
необходимого для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с использованием 
официального сайта муниципального образования, Регионального портала и 
Единого портала;

4) осуществление с использованием официального сайта 
муниципального образования, Регионального портала и Единого портала 
мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в 
электронном виде на Региональном портале и на Едином портале, если это не 
запрещено федеральным законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

рассмотрение документов необходимых для предоставления 
 муниципальной услуги;

получение сведений посредством Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально);
выдача (направление) документа заявителю.

3.2. Административная процедура по приему и регистрации заявления и 
прилагаемых документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.2.2. Результатом административной процедуры является 
регистрация поступившего заявления должностным лицом администрации, 
ответственным за регистрацию входящей документации, в соответствии 
с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, и 
направление его заместителю главы администрации муниципального 
образования, курирующему управление муниципальным имуществом (далее - 
заместитель главы администрации), в течение одного рабочего дня.

3.3. Административная процедура по рассмотрению 
заявления и прилагаемых документов и принятию решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, зарегистрированного заявления с поручением заместителя главы 
администрации для исполнения и пакета прилагаемых документов.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.8.2 
настоящего административного регламента. 

3.3.3. Результатом административной процедуры является:
1) издание муниципального правового акта о предоставлении 

бесплатно в собственность земельного участка, подписание акта приема-
передачи земельного участка;

2) издание муниципального правового акта об отказе в предоставлении 
бесплатно в собственность земельного участка.

3.4. Выдача (направление) документов заявителю

3.4.1. Специалист управления муниципальным имуществом, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает 
(направляет) заявителю или направляет в многофункциональный центр 
результат предоставления услуги, в соответствии с правилами документа 
оборота в администрации.  

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является выдача (направление) заявителю документа, указанного в пункте 
3.3.3 настоящего административного регламента. 

3.5. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала, Портала Кировской области 

3.5.1. Информация о муниципальной услуге размещается на Едином 
портале, Портале Кировской области. 
3.5.2. В электронной форме уведомление о приеме заявления на 
предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее 
предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления 
муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет 
пользователя» Единого портала.
3.5.3. Описание последовательности действий при приеме и регистрации 
документов.
3.5.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота администрации запроса на предоставление 
муниципальной услуги из Единого портала, Портала Кировской области.
3.5.3.2. Описание последовательности действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.
Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в 
соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 настоящего административного 
регламента.
3.5.4. Последовательность действий при рассмотрении заявления и 
представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична последовательности, 
указанной в подразделах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего административного 
регламента.
3.5.5. В случае представления документов через Единый портал, Портал 
Кировской области решение по результатам рассмотрения представленных 
документов направляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» 
Единого портала, Портала Кировской области.
3.5.6. Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
три рабочих дня со дня принятия решения.

3.6. Описание административных процедур (действий), 
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3.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре осуществляются при личном 
обращении заявителей в многофункциональный центр либо по телефону 
многофункционального центра.

3.6.2. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации заявления и документов.

3.6.2.1. Заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно 
подать как на бумажном носителе, так и в электронной форме.

3.6.2.2. Основанием для начала исполнения муниципальной 
услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с 
документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
3.6.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления 

и документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и 

документы;
оформляет расписку в получении документов и передает ее 

заявителю;
направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и 

комплект необходимых документов в администрацию.
3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры 

будут являться регистрация поступивших документов и выдача расписки в 
получении документов.

3.6.5. Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать один день.

3.6.6. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется 
многофункциональным центром. 

3.6.7. Описание последовательности действий при выдаче документов 
заявителю.

3.6.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, в многофункциональном центре выдается заявителю 
(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3.6.7.2. Выдача результата предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами 
многофункционального центра после предварительного информирования 
заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его 
поступления в многофункциональный центр.

3.6.7.3. В случае подачи заявления и документов в электронной форме 
осуществляется проверка действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. Проверка осуществляется путем 
соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи (далее - квалифицированный 
сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 
аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии 
достоверной информации о моменте их подписания) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности 
владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и 
прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, 
внесенных в эти документы после их подписания. При этом проверка 
осуществляется с использованием средств электронной подписи, 
получивших подтверждение соответствия установленным требованиям, и 
с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 
заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие 
ограничения установлены).

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры будет 
являться получение заявителем решения о предоставлении земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования,  
гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно.

3.6.9. Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать три рабочих дня со дня получения решения от администрации. 

3.7. Особенности выполнения административных процедур 

3.7.1. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной 
услуги через многофункциональный центр:

3.7.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги и 
комплект необходимых документов передаются из многофункционального 
центра в администрацию в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.7.3. Началом выполнения административных процедур (действий) 
является день получения многофункциональным центром заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

3.8.1. В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления муниципальной услуги в связи с допущенными опечатками 
и (или) ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
(приложение № 3 к настоящему административному регламенту). 
3.8.2. Изменения вносятся нормативным правовым актом администрации.
3.8.3. Заявление может быть подано посредством Единого портала, 
Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
непосредственно в администрацию.
3.8.4. В случае внесения изменений в результат предоставления 
муниципальной услуги  в части исправления допущенных опечаток и ошибок 
по инициативе администрации в адрес заявителя направляется копия 
муниципального правового акта администрации о в несении изменений в 
решение.

3.8.5. Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих 
дней с даты регистрации заявления. 

4. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений осуществляется начальником управления 
муниципальным имуществом и иными должностными лицами администрации.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок соблюдения настоящего 
административного регламента и подготовку ответов на обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги организуются на основании муниципальных правовых актов 
администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации муниципального образования, 

предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц 
администрации муниципального образования, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги 
5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 

предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации в досудебном и судебном 

порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 

предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
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правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт 
муниципального образования, Региональный портал, Единый портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит 
рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации, должностных лиц и (или) муниципальных 
служащих администрации, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного 
лица структурного подразделения в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.
5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает 
одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 5.2.4 настоящего административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале; 
- на Портале Кировской области; 
- на официальном сайте муниципального образования. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц:
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 
№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников»; 
- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.12.2012 № 3577 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, должностных 
лиц и (или) муниципальных служащих администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, предоставляющих 
государственные и муниципальные услуги». 
Информация, указанная в разделе 5 настоящего административного 
регламента, размещена на Едином портале и Портале Кировской области.

Приложение № 3

к административному регламенту

Заместителю главы администрации
муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о 
___________________________
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_

              (указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:
_________________________________________________________________
__
              (указываются допущенные опечатки и (или) ошибки
_________________________________________________________________
__
              и предлагаемая новая редакция текста изменений)
_________________________________________________________________
_

_____________                                           ___________________
            Дата                                                                                                       Подпись 
заявителя

Приложение:
1. ____________________________________________________

______
2. ____________________________________________________

______
                      (Документы, которые заявитель прикладывает к 

заявлению самостоятельно)
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Приложение № 1
к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области

                                       от _________________________________

                                       (Ф.И.О. физического лица,

                                       ____________________________________

                                      серия, номер паспорта, кем и когда выдан,

                                       ____________________________________

адрес места регистрации, телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В  соответствии  с  Законом  Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО 
«О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более 
детей, земельных участков  на  территории  Кировской области» прошу 
предоставить бесплатно в собственность    земельный    участок,   вид   
разрешенного   использования

________________________________________________________________.
(для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок))

    Со мной совместно проживают дети (ФИО, дата рождения ребенка):
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
________________________________________________________________
    Подтверждаю  свое согласие, а также согласие представляемых 
мною лиц на обработку  персональных данных (сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, 
распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  
уничтожение  персональных данных,  а  также  иные  действия,  необходимые  
для обработки персональных данных), в том числе в автоматизированном 
режиме.

Приложения:
Способ направления ответа на заявление:
                 - лично в бумажном виде        
                - в электронном виде
                - на адрес электронной почты заявителя                        

Заявитель _______________________ (________________________________
__)
                      подпись, дата                                                                Ф.И.О.
Заявитель  несет  ответственность за достоверность и полноту представленных 
сведений _________________________  (подпись заявителя)

Приложение № 2
к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области
_____________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________ «___» 
_________ г.р.,
         (Ф.И.О. субъекта персональных данных)                                                                  дата 
рождения
законный представитель ____________________________________________
_
в  соответствии с ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации  предоставления  государственных  и муниципальных 
услуг»  и ч.  4 ст. 9 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, 
зарегистрирован (а)  по адресу: ______________________________________
______________________,
документ, удостоверяющий личность: паспорт серии __________ № 
__________ выдан _________________________________________________
______________,
               (наименование документа, №, серия, сведения о дате выдачи 
документа  и выдавшем его органе)

даю согласие в целях оказания муниципальной услуги:
________________________________________________________________ 
кому: ___________________________________________________________,
           (Ф.И.О. заявителя на предоставление муниципальной услуги)

предоставить  в  администрацию города Кирово-Чепецка 
_________________________________________________________________
, расположенное по адресу: _________________________________________
__;
на обработку:
1) мои персональные данные,
2) персональные данные ____________________________________
_____________________________________________________________,
а именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, номер основного 
документа, удостоверяющего  личность,  сведения  о дате выдачи  указанного 
документа и выдавшем его органе. 

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания  до  дня  отзыва в 
письменной форме.

    «___» _____________ ______ г. ___________________________________
              дата                                                                                (подпись субъекта 
персональных данных)
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В соответствии с Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных  
услуг в муниципальном образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, утвержденным постановлением администрации города 
Кирово-Чепецка от 29.12.2018 № 1497: 

п. 2.3.3. …… Справочная информация не приводится в тексте 
административного регламента и подлежит обязательному размещению 
на официальном сайте города Кирово-Чепецка, предоставляющего 
муниципальную услугу, в сети «Интернет», в региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) 
Кировской области» (далее - региональный реестр) и в региональной 
государственной информационной системе «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Кировской области», а также в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», о чем указывается в 
тексте регламента.

п 2.4.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), подлежит обязательному 
размещению на официальном сайте города Кирово-Чепецка, в региональном 
реестре и федеральном реестре, в региональной государственной 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ 

на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http://www.gosuslugi.ru); 

на региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru). 

Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации: 

Справочная информация: 

1. Место нахождения администрации муниципального образования: 
613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6.

2. Адрес электронной почты администрации муниципального 
образования: admchep@mail.ru.

3. График работы администрации муниципального образования 
Кировской области:
понедельник, вторник, среда, четверг с 08-00 до 17-00;
пятница с 08-00 до 16-00;
суббота - выходной день;
воскресенье - выходной день;
обеденный перерыв с 12-00 до 12-48.

4. Телефон администрации муниципального образования для справок: 
8 (83361) 4-50-50.

5. Место нахождения структурного подразделения администрации 
муниципального образования, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги, - управления муниципальным имуществом 
администрации: 613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. 
Первомайская, д. 6, каб. №№ 412, 408, 428. 
Адрес электронной почты: adm-umi@bk.ru. 
Приём заявителей управлением  муниципальным имуществом  
осуществляется в рабочие дни по предварительной записи: 

Понедельник, вторник, среда, четверг - с 08-00 до 17-00

Пятница - с 08-00 до 16-00

Суббота, воскресенье - выходные дни

Обеденный перерыв - с 12-00 до 12-48

 Телефоны для справок: 8 (83361) 4-64-56, 4-61-13, 4-63-69. 

6. Место нахождения лица, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги - территориального отдела МФЦ в г. Кирово-
Чепецке (далее - МФЦ): 613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, 
ул. Первомайская, д. 10.

График работы МФЦ:

Понедельник, среда, четверг - с 08-00 до 19-00

Вторник - с 08-00 до 20-00

Пятница - с 10-00 до 19-00

Суббота - с 08-00 до 15-00

Воскресенье - выходной день
 
Телефоны МФЦ для справок:

8 (8332) 27-27-50 (доп. 4984), (доп. 4985), (доп. 4986).

7. Справочная информация размещена: 
на едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) (http://www.gosuslugi.ru); 

на региональной государственной информационной системе 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской 
области» (http://www.gosuslugi43.ru); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru); 

на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги: 

Земельный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ 
(«Российская газета», №№ 211-212, 30.10.2001; «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», №№ 204-205, 
30.10.2001);

Закон Кировской области 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном 
предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных 
участков на территории Кировской области» (опубликован: «Вятский край», 
№ 211(5059), 15.11.2011» «Сборник основных нормативных правовых актов 
органов государственной власти Кировской области», № 6(138) (часть 1), 
20.12.2011);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован: 
«Российская газета»,       № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства 
РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(опубликован: «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание 
законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), «Парламентская газета», № 
126-127, 03.08.2006); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(опубликован: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 
202, 08.10.2003); 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(«Парламентская газета», № 17, 08 - 14.04.2011, «Российская газета», № 75, 
08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 
государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 
сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников» (опубликован: «Российская газета»,            
№ 192, 22.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 27.08.2012, № 35); 
Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(опубликовано: «Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание 
законодательства РФ», 02.07.2012, № 27); 
Устав муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, принят решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 26.12.2007              
№ 21/196 (опубликован: «Кировец», № 17 (11978), 30.01.2008);
административный регламент.
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 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2022 № 732
г. Кирово-Чепецк

О проведении общественного обсуждения проекта постановления 
администрации муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области «О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области 29.11.2021 № 1362»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации», постановлением Правительства РФ от 25.06.2021 № 990 «Об 
утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) 
органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям», Уставом муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области, администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	 Провести общественное обсуждение проекта 
постановления администрации муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области «О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.11.2021 № 1362» (далее – проект Постановления). 
Прилагается.

2. Срок проведения общественного обсуждения по проекту 
Постановления с 11.07.2022 по 11.08.2022 года.

3. Ознакомиться с проектом Постановления можно на официальном 
сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (www.k4gorod.ru) в разделе «Городское хозяйство» / «Общественные 
обсуждения».

4. Предложения участников общественного обсуждения по проекту 
Постановления направляются в период с 11.07.2022 по 11.08.2022 года.

5. Определить местом сбора предложений участников 
общественного обсуждения по проекту Постановления:

-	 в письменной форме: 1 этаж здания администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
по адресу: Кировская область, г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6, 
в рабочие дни с 8-00 до 16-00, обед с 12-00 до 12-48, контактный телефон 
8(83361) 4-56-94, 4-76-99;

-	 в электронной форме: через официальный сайт 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 
разделе «Интернет – приемная» (www.k4gorod.ru) или на адрес электронной 
почты администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области – admchep@mail.ru.

6. По результатам общественного обсуждения по проекту 
Постановления формируется мотивированное заключение, которое 
размещается на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (www.k4gorod.ru) в разделе «Городское 

хозяйство» / «Общественные обсуждения».

7. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего 
постановления.

8. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить 
информацию на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области.

9.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

10. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов ПРОЕКТ

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

РЕГДАТА № РЕГНОМЕр
г. Кирово-Чепецк

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области от  29.11.2021 № 1362

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-
ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 
Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 25.06.2021 
№ 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными 
(надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям», решением Кирово-Чепецкой 
городской Думы от 26.05.2022 №6/30 «О внесении и утверждении изменений 
в Положение о муниципальном контроле в сфере благоустройства на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области», Уставом муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области, администрация муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	 Внести и утвердить изменения в постановление 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 29.11.2021 № 1362 «Об утверждении программы 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям по муниципальному контролю в сфере благоустройства 
на территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области на 2022 год» (далее  - постановление), изложив раздел 3 
постановления в следующей редакции:
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№ 

п/п
Наименование мероприятия Срок исполнения

Структурное подразделение  

администрации муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области, ответственный за 

реализацию

1. Информирование постоянно Отдел дорожной деятельности и 
благоустройства администрации 

муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

Размещение сведений, касающихся осуществления муниципального контроля 
на официальном сайте муниципального образования в сети «Интернет» и средствах 
массовой информации:

1) тексты нормативных правовых актов, регулирующих осуществление 
муниципального контроля;

2) сведения об изменениях, внесенных в нормативные правовые акты, 
регулирующие осуществление муниципального контроля, о сроках и порядке их 
вступления в силу;

3) перечень нормативных правовых актов с указанием структурных единиц этих 
актов, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является 
предметом контроля, а также информацию о мерах ответственности, применяемых при 
нарушении обязательных требований, с текстами в действующей редакции;

4) руководства по соблюдению обязательных требований, разработанные и 
утвержденные в соответствии с Федеральным законом «Об обязательных требованиях 
в Российской Федерации»;

5) исчерпывающий перечень сведений, которые могут запрашиваться 
контрольным органом у контролируемого лица;

6) сведения о способах получения консультаций по вопросам соблюдения 
обязательных требований.

2. Консультирование При поступлении 
обращения от 

контролируемого 
лица по вопросам, 

связанным с 
организацией и 

осуществлением 
муниципального 

контроля в сфере 
благоустройства

Отдел дорожной деятельности и 
благоустройства администрации 

муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

Консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется 
должностными лицами администрации муниципального образования по телефону, 
посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения 
профилактического мероприятия, контрольного мероприятия.

Должностные лица администрации муниципального образования предоставляют 
консультирование по следующим вопросам:

1) наличие и (или) содержание обязательных требований;

2) периодичность и порядок проведения контрольных мероприятий;

3) выполнение предписания, выданного по итогам контрольного мероприятия.

3. Профилактический визит По мере 
необходимости

Отдел дорожной деятельности и 
благоустройства администрации 

муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

Профилактический визит проводится инспектором в форме профилактической 
беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо 
путем использования видео-конференц-связи. В ходе профилактического визита 
контролируемое лицо информируется об обязательных требованиях, предъявляемых 
к его деятельности либо к принадлежащим ему объектам контроля, их соответствии 
критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах снижения категории 
риска, а также о видах, содержании и об интенсивности контрольных мероприятиях, 
проводимых в отношении объекта контроля исходя из его отнесения к соответствующей 
категории риска.

О проведении обязательного профилактического визита контролируемое 
лицо уведомляется не позднее чем за пять рабочих дней до даты его проведения на 
бумажном носителе или в электронной форме.

Контролируемое лицо вправе отказаться от проведения обязательного 
профилактического визита, уведомив об этом контрольный орган на бумажном 
носителе или в электронной форме не позднее чем за три рабочих дня до даты его 
проведения.

Обязательный профилактический визит проводится в соответствии со статьей 
52 Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации» в рабочее время, в период, устанавливаемый 
уведомлением о проведении обязательного профилактического визита, и не может 
превышать 8 часов.

По итогам завершения профилактического визита должностное лицо 
контрольного органа составляет акт проведения профилактического визита, в котором 
указываются:

1)	 наименование контрольного органа;

2)	 наименование контролируемого лица;

3)	 дата, время и место составления акта профилактического визита;
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3. Профилактический визит По мере 
необходимости

Отдел дорожной деятельности и 
благоустройства администрации 

муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

3)	 дата, время и место составления акта профилактического визита;

4)	 фамилии, имена, отчества (при наличии), наименования должностей 
должностных лиц контрольного органа, проводивших профилактический визит;

5)	 дата, время, продолжительность и место проведения профилактического 
визита;

6)	 перечень мероприятий, проведенных в ходе профилактического визита;

7)	 сведения о результатах проведения профилактического визита;

8)	 перечень прилагаемых документов и материалов (при наличии);

9)	 подписи должностных лиц контрольного органа, проводивших 
профилактический визит.

2. Отделу организационного обеспечения администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (Колегова И.В.) 
обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить информацию на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2022 № 742
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах» на территории муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном 
образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области» администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области. 
Прилагается. 

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Стародумову Т.П.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель
главы администрации И.А. ГагариновУТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования
 «Город Кирово-Чепецк»
Кировской области
от 08.07.2022 № 742 

Административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах» на территории муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

1. Общие положения

1.1.	 Предмет регулирования регламента

1.1.1.	 Настоящий административный регламент определяет 
круг заявителей, сроки, стандарты и последовательность действий 
(административных процедур), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (далее – администрация муниципального 
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1.1.1.	 образования) по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности,  или государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах» на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (далее – муниципальная услуга). 

1.1.	 Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 
юридические лица (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 
физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся 
с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в 
письменной или электронной форме (далее – заявление).
1.2.2. От имени физических лиц заявления могут подавать:
законные представители (родители, усыновители, попечители) 
несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет;
опекуны (лица, действующие от имени малолетних детей до 14 лет или 
недееспособных граждан);
представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности или договоре.
1.2.3. От имени юридических лиц в качестве представителей могут 
выступать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 
учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может 
быть направленно непосредственно в администрацию муниципального 
образования или в соответствии с подразделом 2.14 настоящего 
административного регламента. 

1.2.	 Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 
можно получить:

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru) (далее - Портал Кировской области); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru) (далее – официальный сайт муниципального 
образования); 

при личном обращении заявителя в администрацию муниципального 
образования (далее – администрация)  или в многофункциональный центр;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги;

при обращении в письменной форме, в форме электронного 
документа;

по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении 

в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством 
личного посещения в соответствии с режимом работы с момента приема 
документов в дни и часы работы администрации. 

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный 
номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе 
(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 
муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала информирование о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 
информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в 
«Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации:

К справочной информации относится:
адрес официального сайта муниципального образования; адреса, 

графики работы, справочные телефоны структурных подразделений 
администрации; адреса, справочные телефоны государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; адреса, справочные телефоны 
многофункциональных центров; а также органов, участвующих в 

межведомственном взаимодействии.
Справочная информация размещена:
на Едином портале; 
на Портале Кировской области; 
на официальном сайте муниципального образования; 
на информационных стендах, находящихся в администрации. 
Информация о муниципальной услуге внесена в реестр 

муниципальных услуг муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или 
государственная собственность на который не разграничена, на торгах» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк».

2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального
образования, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области и 
осуществляется структурным подразделением – управлением муниципальным 
имуществом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги издание 
муниципального правового акта: 

о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка;

об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок принятия решения о предоставлении земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования или 
государственная собственность на который не разграничена, на торгах, не 
должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления в 
администрацию.

2.4.2. В случае представления гражданином заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр 
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется 
со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в 
администрацию.

2.4.3. Срок направления заявителю документа, подтверждающего 
принятие решения, составляет не более трех рабочих дней со дня принятия 
решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен: 

на Едином портале; 
на Портале Кировской области; 
на официальном сайте муниципального образования.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1) заявление согласно приложению № 1 к административному регламенту; 
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося 
физическим лицом, либо личность представителя физического лица или 
юридического лица;
3) утвержденную схему расположения земельного участка.

2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы, 
предусмотренные подпунктами 1-3 пункта 2.6.1 настоящего административного 
регламента. Указанные документы представляются как в подлинниках 
- для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном порядке 
организациями, от которых они исходят. 

2.6.3. Администрация запрашивает в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия следующие документы:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее 
– ЕГРН) об испрашиваемом земельном участке;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 
юридическом лице (далее – ЕГРЮЛ), являющемся заявителем;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем;

сведения о технических условиях подключения (технологического 
присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если 
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наличие таких условий является обязательным условием для 
проведения аукциона.

2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с 
использованием Единого портала или Портала Кировской области. В этом 
случае документы подписываются электронной подписью в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность, не представляется.

Заявления и прилагаемые документы, 
указанные в пункте 2.6.1  настоящего административного 
регламента, направляются (подаются) в администрацию 
в электронной форме путем заполнения соответствующей формы запроса 
через личный кабинет на ЕПГУ.
При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя или его представителя, проверяются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА).
2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-
ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
Заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.
2.6.6. Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
наличие согласия иных лиц или их законных представителей, сведения 
по которым необходимы для предоставления заявителю муниципальной 
услуги, на обработку персональных данных, а также полномочие заявителя 
действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при 
передаче персональных данных в орган или организацию (приложение № 2 
к настоящему административному регламенту). Указанные документы могут 
быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, 
наименование юридического лица, направившего обращение, и адрес, по 
которому должен быть направлен ответ;

2) в письменном заявлении содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного заявления не поддается прочтению;

3) текст письменного заявления не поддается прочтению;
4) представление документов неуполномоченным лицом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

1) несоответствие документов требованиям пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента;

2) умышленное предоставление заявителем неверных сведений;
3) предоставление не полного пакета документов для предоставления 

муниципальной услуги;
4) текст заявления не поддается прочтению;
5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) представленные электронные образы документов не позволяют 

в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты 
документа;

7) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований;
8) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 
требованиями Федерального закона «О государственной регистрации 
недвижимости»;
9) на земельный участок не зарегистрировано право государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если 
такой земельный участок образован из земель или земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена;
10) в отношении земельного участка в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 
разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
11) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если 
в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
12) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в 
заявлении о проведении аукциона;
13) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого 
земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
14) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
15) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды;
16) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ), а также 
случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в 
сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;
17) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются 
в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
18) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых 
в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные 
участки могут быть предметом договора аренды;
19) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
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участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного 
участка;

21) земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;

22) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения;

23) земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации 
или адресной инвестиционной программой;

24) в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления;

25) в отношении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято 
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого 
земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

26) земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования;

27) земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ не позднее недели со дня, следующего за днем подачи 
заявления. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем лично заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 
пятнадцать минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

2.11.1. Регистрация заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы администрации 
размещается при входе в здание, в котором она осуществляет свою 
деятельность, на видном месте.

2.12.2. Прием заявителей в администрации осуществляется, как 
правило, в специально оборудованных помещениях (кабинетах).

2.12.3. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, 
ежедневно обращающихся в администрацию в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям для работы 
должностных лиц администрации.

2.12.5. Рабочее место должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером.

2.12.6. Кабинет приема заявителей оборудован информационной 
табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги.

2.12.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется администрацией по телефону, электронной почте, путем 
размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
средствах массовой информации.

2.12.8. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте 

муниципального образования, Региональном портале и Едином портале.
2.12.9. На информационных стендах в доступных для ознакомления 

местах, на официальном сайте муниципального образования размещается 
следующая информация: 

регламент с приложениями или извлечения из него;
время приема заявителей;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий или бездействия 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов;

3) обеспечение возможности направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования, 
Региональном портале, Едином портале;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с 
использованием возможностей Регионального портала и Единого портала.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении 

муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на 

решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги определяются также количеством взаимодействий заявителя с 
должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется 
два раза - при представлении заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного 
обращения в управление муниципальным имуществом), а также при 
получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре 

и в электронной форме 

2.14.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный 
центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются 
в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и администрацией. 

Заявитель вправе обраться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1. 
Федерального закона            № 210-ФЗ, выраженном в письменной или 
электронной форме. 

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме:

1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге 
на официальном сайте муниципального образования, на Региональном 
портале и на Едином портале;

2) получение и копирование на официальном сайте муниципального 
образования, Региональном портале и Едином портале формы заявления, 
необходимого для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с использованием 
официального сайта муниципального образования, Регионального портала и 
Единого портала;

4) осуществление с использованием официального сайта 
муниципального образования, Регионального портала и Единого портала 
мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в 
электронном виде на Региональном портале и на Едином портале, если это не 
запрещено федеральным законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 
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прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

рассмотрение документов необходимых для предоставления 
 муниципальной услуги;

получение сведений посредством Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально);
выдача (направление) документа заявителю.

3.2. Административная процедура по приему и регистрации заявления и 
прилагаемых документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.2.2. Результатом административной процедуры является 
регистрация поступившего заявления должностным лицом администрации, 
ответственным за регистрацию входящей документации, в соответствии 
с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, и 
направление его заместителю главы администрации муниципального 
образования, курирующему управление муниципальным имуществом (далее - 
заместитель главы администрации), в течение одного рабочего дня.

3.3. Административная процедура по рассмотрению 
заявления и прилагаемых документов и принятию решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, зарегистрированного заявления с поручением заместителя главы 
администрации для исполнения и пакета прилагаемых документов.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.8.1 
настоящего административного регламента. 

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, зарегистрированного заявления с поручением заместителя главы 
администрации для исполнения и пакета прилагаемых документов.

3.3.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.8.1 
настоящего административного регламента. 

В случае наличия оснований для возврата документов, указанных 
в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, в течение 10 
рабочих дней со дня поступления документов для оказания муниципальной 
услуги возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

3.3.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги должностное лицо управления муниципальным 
имуществом, ответственное за предоставление  муниципальной услуги,  
готовит  проект постановления администрации об отказе в проведении 
аукциона по предоставлению земельного участка, находящегося в 
собственности муниципального образования,  или государственная 
собственность не разграничена, на торгах, и направляет заявителю способом, 
указанным  в  заявлении.  

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист управления муниципальным имуществом 
готовит проект постановления администрации о проведении аукциона 
по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности 
муниципального образования,  или государственная собственность не 
разграничена, на торгах.

3.3.6. Результатом административной процедуры является:
возврат заявителю документов;
подготовка проекта постановления администрации о проведении 

аукциона по предоставлению земельного участка, находящегося в 
собственности муниципального образования,  или государственная 
собственность не разграничена, на торгах;

подготовка проекта постановления администрации об отказе  в 
проведении аукциона по предоставлению земельного участка, находящегося 
в собственности муниципального образования,  или государственная 
собственность не разграничена, на торгах. 

3.4. Выдача (направление) документов заявителю

3.4.1. Специалист управления муниципальным имуществом, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает 
(направляет) заявителю или направляет в многофункциональный центр 
результат предоставления услуги, в соответствии с правилами документа 
оборота в администрации.  

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является выдача (направление) заявителю документа, указанного в пункте 
2.3.1 настоящего административного регламента. 

3.5. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала, Портала Кировской области 

3.5.1. Информация о муниципальной услуге размещается на Едином 
портале, Портале Кировской области. 
3.5.2. В электронной форме уведомление о приеме заявления на 
предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее 
предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления 
муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет 
пользователя» Единого портала.
3.5.3. Описание последовательности действий при приеме и регистрации 
документов.
3.5.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота администрации запроса на предоставление 
муниципальной услуги из Единого портала, Портала Кировской области.
3.5.3.2. Описание последовательности действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.
Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в 
соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 настоящего административного 
регламента.
3.5.4. Последовательность действий при рассмотрении заявления и 
представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична последовательности, 
указанной в подразделах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего административного 
регламента.
3.5.5. В случае представления документов через Единый портал, Портал 
Кировской области решение по результатам рассмотрения представленных 
документов направляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» 
Единого портала, Портала Кировской области.
3.5.6. Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
три рабочих дня со дня принятия решения.

3.6. Описание административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами 

3.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре осуществляются при личном 
обращении заявителей в многофункциональный центр либо по телефону 
многофункционального центра.

3.6.2. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации заявления и документов.

3.6.2.1. Заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно 
подать как на бумажном носителе, так и в электронной форме.

3.6.2.2. Основанием для начала исполнения муниципальной 
услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с 
документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
3.6.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления 

и документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и 

документы;
оформляет расписку в получении документов и передает ее 

заявителю;
направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и 

комплект необходимых документов в администрацию.
3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры 

будут являться регистрация поступивших документов и выдача расписки в 
получении документов.

3.6.5. Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать один день.

3.6.6. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется 
многофункциональным центром. 

3.6.7. Описание последовательности действий при выдаче документов 
заявителю.

3.6.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, в многофункциональном центре выдается заявителю 
(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3.6.7.2. Выдача результата предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами 
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многофункционального центра после предварительного 
информирования заявителя о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение одного 
рабочего дня с момента его поступления в многофункциональный центр.

3.6.7.3. В случае подачи заявления и документов в электронной форме 
осуществляется проверка действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. Проверка осуществляется путем 
соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи (далее - квалифицированный 
сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 
аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии 
достоверной информации о моменте их подписания) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности 
владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и 
прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, 
внесенных в эти документы после их подписания. При этом проверка 
осуществляется с использованием средств электронной подписи, 
получивших подтверждение соответствия установленным требованиям, и 
с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 
заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие 
ограничения установлены).

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры будет 
являться получение заявителем решения о проведении (либо отказе в 
проведении) аукциона по предоставлению земельного участка, находящегося 
в собственности муниципального образования,  или государственная 
собственность не разграничена, на торгах.

3.6.9. Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать три рабочих дня со дня получения решения от администрации. 

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональном центре 

3.7.1. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной 
услуги через многофункциональный центр:

3.7.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги и 
комплект необходимых документов передаются из многофункционального 
центра в администрацию в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.7.3. Началом выполнения административных процедур (действий) 
является день получения многофункциональным центром заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

3.8.1. В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления муниципальной услуги в связи с допущенными опечатками 
и (или) ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
(приложение № 3 к настоящему административному регламенту). 
3.8.3. Заявление может быть подано посредством Единого портала, 
Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
непосредственно в администрацию.
3.8.4. В случае внесения изменений в результат предоставления 
муниципальной услуги  в части исправления допущенных опечаток и ошибок 
по инициативе администрации в адрес заявителя направляется копия 
муниципального правового акта администрации о в несении изменений в 
решение.

3.8.5. Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих 
дней с даты регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений осуществляется начальником управления 
муниципальным имуществом и иными должностными лицами администрации.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок соблюдения настоящего 
административного регламента и подготовку ответов на обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги организуются на основании муниципальных правовых актов 
администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации муниципального образования, 

предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц 
администрации муниципального образования, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги 

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации в досудебном и судебном 
порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт 
муниципального образования, Региональный портал, Единый портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
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по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

администрации, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит 
рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации, должностных лиц и (или) муниципальных 
служащих администрации, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного 
лица структурного подразделения в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.
5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает 
одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 5.2.4 настоящего административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1
к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

_____________________________
полное наименование заявителя (физического или юридического лица с 
указанием местонахождения, почтового адреса, телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о проведении аукциона по предоставлению земельного участка в
собственность (аренду) на торгах

Прошу на основании ст. 39.11 ЗК РФ предоставить для _________________________________________________________________________________
                    (указывается цель использования земельного участка)

земельный участок кадастровый номер ____________ площадью _________ кв.м  с видом разрешенного использования _____________________, из 
категории земель __________________,  расположенного по адресу: ___________________________, в собственность (аренду) посредством проведения 
аукциона.
______________________________
       (необходимое подчеркнуть)

    

  Дополнительные   сведения   (заполняются   при   наличии  нижеуказанных условий): 
реквизиты  решения  об  изъятии  земельного участка для государственных нужд  в  случае,  если  земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных нужд _________________________________________
_____________________________________________________________________

реквизиты  решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка  в  случае,  если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения

_______________________________________________________________________________________________________

    Документы, прилагаемые к заявлению: Отметка о 
наличии

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем <*>

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц)

копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель 
заявителя)

5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет

- на Едином портале; 
- на Портале Кировской области; 
- на официальном сайте муниципального образования. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц:
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 
№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников»; 
- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.12.2012 № 3577 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, должностных 
лиц и (или) муниципальных служащих администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, предоставляющих 
государственные и муниципальные услуги». 
Информация, указанная в разделе 5 настоящего административного 
регламента, размещена на Едином портале и Портале Кировской области.
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Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мной лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также иные 
действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, государственных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном 
режиме, включая принятие на их основе решений органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 
в целях предоставления государственной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить лично <**> (в случае подачи (направления) заявления и 
прилагаемых к нему документов почтовым отправлением или посредством Единого портала и регионального портала)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить почтовым отправлением (только в случае подачи (направления) 
заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением или посредством Единого портала и регионального портала)

Результат предоставления государственной услуги прошу направить в МФЦ (только в случае подачи документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, в МФЦ)

______________               ______________________                                                                 
          (подпись)                                                          (ФИО)

М.П.

Дата

--------------------------------
<*> Документы запрашиваются  администрацией посредством  межведомственного информационного взаимодействия, заявителем могут предоставляться по 
своему усмотрению.

<**> В случае выбора данного способа обязательно наличие в заявлении контактного телефона или электронного адреса.

Приложение № 2
к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

_____________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________ "___" _________ г.р.,
         (Ф.И.О. субъекта персональных данных)                                                              дата рождения
законный представитель _____________________________________________
в  соответствии с ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и муниципальных услуг»  и ч. 4 ст. 9 
ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, зарегистрирован (а)  по адресу: ____________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: паспорт серии __________ № __________ выдан ____________________________________________________________
___,
    (наименование документа, N, серия, сведения о дате выдачи документа  и выдавшем его органе)

даю согласие в целях оказания муниципальной услуги:
_____________________________________________________________________ 

кому: ___________________________________________________________________,
           (Ф.И.О. заявителя на предоставление муниципальной услуги)

предоставить  в  администрацию города Кирово-Чепецка 
_________________________________________________________________, расположенное по адресу: ___________________________________________;
на обработку:
1) мои персональные данные,
2) персональные данные ___________________________________________
___________________________________________________________________,
а именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, номер основного документа, удостоверяющего  личность,  сведения  о дате выдачи  указанного документа 
и выдавшем его органе. 

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания  до  дня  отзыва в письменной форме.

    «___» _____________ ______ г. ______________________________________
              дата                                                                                (подпись субъекта персональных данных) 

Приложение № 3

к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

_____________________________



19

Информационный бюллетень
№ 40 (835) от 15 июля 2022 года

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о ___________________________
________________________________________________________________
__________________________________________________________________

              (указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:
___________________________________________________________________
              (указываются допущенные опечатки и (или) ошибки
___________________________________________________________________
              и предлагаемая новая редакция текста изменений)
__________________________________________________________________

_____________                                           ___________________
            Дата                                                                                                       Подпись заявителя

Приложение:
1. __________________________________________________________
2. __________________________________________________________
                      (Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

В соответствии с Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных  
услуг в муниципальном образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, утвержденным постановлением администрации города 
Кирово-Чепецка от 29.12.2018 № 1497: 

п. 2.3.3. …… Справочная информация не приводится в тексте 
административного регламента и подлежит обязательному размещению 
на официальном сайте города Кирово-Чепецка, предоставляющего 
муниципальную услугу, в сети «Интернет», в региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) 
Кировской области» (далее - региональный реестр) и в региональной 
государственной информационной системе «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Кировской области», а также в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», о чем указывается в 
тексте регламента.

п 2.4.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), подлежит обязательному 
размещению на официальном сайте города Кирово-Чепецка, в региональном 
реестре и федеральном реестре, в региональной государственной 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ 

на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http://www.gosuslugi.ru); 

на региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru).

Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации: 

Справочная информация: 

1. Место нахождения администрации муниципального 
образования: 613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, 
д. 6.

2. Адрес электронной почты администрации муниципального 
образования: admchep@mail.ru.

3. График работы администрации муниципального образования 
Кировской области:

понедельник, вторник, среда, четверг с 08-00 до 17-00;

пятница с 08-00 до 16-00;

суббота - выходной день;

воскресенье - выходной день;

обеденный перерыв с 12-00 до 12-48

4. Телефон администрации муниципального образования для 
справок: 8 (83361) 4-50-50

5. Место нахождения структурного подразделения администрации 
муниципального образования, участвующего в предоставлении муниципальной 
услуги, - управления муниципальным имуществом администрации: 613040, 
Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6, каб. №№ 412, 408, 
428. 

Адрес электронной почты: adm-umi@bk.ru. 

Приём заявителей управлением  муниципальным имуществом  
осуществляется в рабочие дни по предварительной записи: 

Понедельник, вторник, среда, четверг - с 08-00 до 17-00

Пятница - с 08-00 до 16-00

Суббота, воскресенье - выходные дни

Обеденный перерыв - с 12-00 до 12-48

Телефоны для справок: 8 (83361) 4-64-56, 4-61-13, 4-63-69. 

6. Место нахождения лица, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги - территориального отдела МФЦ в г. Кирово-Чепецке 
(далее - МФЦ): 613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, 
д. 10.

График работы МФЦ: 

Понедельник, среда, четверг - с 08-00 до 19-00

Вторник - с 08-00 до 20-00

Пятница - с 10-00 до 19-00

Суббота - с 08-00 до 15-00

Воскресенье - выходной день

 Телефоны МФЦ для справок:

8 (8332) 27-27-50 (доп. 4984), (доп. 4985), (доп. 4986).

7. Справочная информация размещена: 

на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http://www.gosuslugi.ru); 

на региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru); 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги.
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги: 

Земельный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-
ФЗ («Российская газета», №№ 211-212, 30.10.2001; «Собрание 
законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская 
газета», №№204-205, 30.10.2001).
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован: 
«Российская газета»,       № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства 
РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(опубликован: «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание 
законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), «Парламентская газета», 
№ 126-127, 03.08.2006); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(опубликован: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 
202, 08.10.2003); 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(«Парламентская газета», № 17, 08 - 14.04.2011, «Российская газета», № 
75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 
2036);
Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» 
(опубликован: «Российская газета»,            № 192, 22.08.2012, «Собрание 
законодательства РФ», 27.08.2012, № 35); 
Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(опубликовано: «Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание 
законодательства РФ», 02.07.2012, № 27); 
Устав муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, принят решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 26.12.2007              
№ 21/196 (опубликован: «Кировец», № 17 (11978), 30.01.2008);
административный регламент.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2022 № 743
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области муниципальной услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно» на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном 
образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области» администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 
юридическому лиц в собственность бесплатно» на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области. Прилагается. 

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Кировской области» и в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Стародумову Т.П.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

Первый заместитель
главы администрации  И.А. Гагаринов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
 «Город Кирово-Чепецк»
Кировской области
от 08.07.2022 № 743

Административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лиц в собственность 
бесплатно» на территории муниципального образования

 «Город Кирово-Чепецк» Кировской области

1. Общие положения

1.1.	 Предмет регулирования регламента

1.1.1.	 Настоящий административный регламент определяет 
круг заявителей, сроки, стандарты и последовательность действий 
(административных процедур), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области (далее – администрация 
муниципального образования) по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности,  гражданину или юридическому лиц в собственность 
бесплатно» на территории муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области (далее – муниципальная услуга). 

1.2.	 Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги 
являются юридические лица (за исключением государственных органов 
и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 
физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся 
с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в 
письменной или электронной форме (далее – заявление).

1.2.2. От имени физических лиц заявления могут подавать:
законные представители (родители, усыновители, попечители) 
несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет;

опекуны (лица, действующие от имени 
малолетних детей до 14 лет или недееспособных 
граждан);

представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени юридических лиц в качестве представителей могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 
учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре.

1.2.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
направленно непосредственно в администрацию муниципального образования 
или в соответствии с подразделом 2.14 настоящего административного 
регламента. 

1.3.	 Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги
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1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 
можно получить:

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru) (далее - Портал Кировской области); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru) (далее – официальный сайт муниципального 
образования); 

при личном обращении заявителя в администрацию муниципального 
образования (далее – администрация)  или в многофункциональный центр;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги;

при обращении в письменной форме, в форме электронного 
документа;

по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении 

в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством 
личного посещения в соответствии с режимом работы с момента приема 
документов в дни и часы работы администрации. 

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный 
номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе 
(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 
муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала информирование о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 
информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в 
«Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации:

К справочной информации относится:
адрес официального сайта муниципального образования; адреса, 

графики работы, справочные телефоны структурных подразделений 
администрации; адреса, справочные телефоны государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; адреса, справочные телефоны 
многофункциональных центров; а также органов, участвующих в 
межведомственном взаимодействии.

Справочная информация размещена:
на Едином портале; 
на Портале Кировской области; 
на официальном сайте муниципального образования; 
на информационных стендах, находящихся в администрации. 
Информация о муниципальной услуге внесена в реестр 

муниципальных услуг муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального
образования, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области и 
осуществляется структурным подразделением – управлением муниципальным 
имуществом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
издание муниципального правового акта: 

о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности 
муниципального образования, гражданину или юридическому лиц в 
собственность бесплатно;

об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в 
собственности муниципального образования, гражданину или юридическому 
лиц в собственность бесплатно.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка, 
находящегося в собственности муниципального образования, гражданину 
или юридическому лиц в собственность бесплатно, не должен превышать 30 
календарных дней со дня поступления заявления в администрацию.

2.4.2. В случае представления гражданином заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр 
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется 
со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в 
администрацию.

2.4.3. Срок направления заявителю документа, подтверждающего 
принятие решения, составляет не более трех рабочих дней со дня принятия 
решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен: 

на Едином портале; 
на Портале Кировской области; 
на официальном сайте муниципального образования.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1) заявление согласно приложению № 1 к административному регламенту; 
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя - физического 
лица;
3) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать 
от имени заявителя, - доверенность, оформленную в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. Доверенность в обязательном 
порядке должна содержать наименование, дату выдачи доверенности, 
паспортные данные доверителя, подпись и расшифровку подписи 
доверителя, паспортные данные доверенного лица, подпись и расшифровку 
подписи доверенного лица, полномочие на подачу заявления;
5) надлежащим образом заверенные копии документов, удостоверяющих 
(устанавливающих) право заявителя на испрашиваемый земельный участок, 
если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) (при наличии 
соответствующих прав на земельный участок), - в случае, установленном 
подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (далее 
– ЗК РФ);
6) надлежащим образом заверенные копии документов, удостоверяющих 
(устанавливающих) права заявителя на здание, сооружение, если право 
на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, - в случае, 
установленном подпунктом 2 статьи 39.5 ЗК РФ;
7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с 
указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве 
заявителю, - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 ЗК РФ;
8) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного 
участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории 
и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в 
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества 
для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся 
собственниками земельных участков, расположенных в границах 
такой территории, пропорционально площади этих участков - в случае, 
установленном подпунктом 3 статьи 39.5 ЗК РФ;
9) копию приказа о приеме на работу, копию выписки из трудовой книжки или 
копию трудового договора (контракта), заверенные надлежащим образом, - в 
случае, установленном подпунктом 5 статьи 39.5 ЗК РФ;
10) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законодательством Российской Федерации или законом 
Кировской области, - в случае, установленном подпунктом 7 статьи 39.5 ЗК 
РФ;
11) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законом Кировской области, - в случае, установленном 
подпунктом 8 статьи 39.5 ЗК РФ;
12) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства - в случае, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо.

2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы, 
предусмотренные подпунктами 2-4, 7-12 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. Указанные документы представляются как в 
подлинниках - для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном 
порядке организациями, от которых они исходят. 

2.6.3. Документы, указанные в подпункте 5-6 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента, запрашиваются администрацией в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, если они не были 
представлены заявителем по собственной инициативе. 

2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
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услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с 
использованием Единого портала или Портала Кировской области. В этом 
случае документы подписываются электронной подписью в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность, не представляется.

Заявления и прилагаемые документы, 
указанные в пункте 2.6.1  настоящего административного 
регламента, направляются (подаются) в администрацию 
в электронной форме путем заполнения соответствующей формы запроса 
через личный кабинет на ЕПГУ.
При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя или его представителя, проверяются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА).
2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-
ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
Заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.
2.6.6. Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
наличие согласия иных лиц или их законных представителей, сведения 
по которым необходимы для предоставления заявителю муниципальной 
услуги, на обработку персональных данных, а также полномочие заявителя 
действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при 
передаче персональных данных в орган или организацию (приложение № 2 
к настоящему административному регламенту). Указанные документы могут 
быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, 
наименование юридического лица, направившего обращение, и адрес, по 
которому должен быть направлен ответ;

2) в письменном заявлении содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного заявления не поддается прочтению;
4) представление документов неуполномоченным лицом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
1) несоответствие документов требованиям пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента;
2) умышленное предоставление заявителем неверных сведений;
3) предоставление не полного пакета документов для предоставления 

муниципальной услуги;
4) текст заявления не поддается прочтению;
5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) представленные электронные образы документов не позволяют 

в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты 
документа;

7) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ не позднее недели со дня, следующего за днем подачи 
заявления. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем лично заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 
пятнадцать минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

2.11.1. Регистрация заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы администрации 
размещается при входе в здание, в котором она осуществляет свою 
деятельность, на видном месте.

2.12.2. Прием заявителей в администрации осуществляется, как 
правило, в специально оборудованных помещениях (кабинетах).

2.12.3. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, 
ежедневно обращающихся в администрацию в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям для работы 
должностных лиц администрации.

2.12.5. Рабочее место должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером.

2.12.6. Кабинет приема заявителей оборудован информационной 
табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги.

2.12.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется администрацией по телефону, электронной почте, путем 
размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
средствах массовой информации.

2.12.8. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте 
муниципального образования, Региональном портале и Едином портале.

2.12.9. На информационных стендах в доступных для ознакомления 
местах, на официальном сайте муниципального образования размещается 
следующая информация: 

регламент с приложениями или извлечения из него;
время приема заявителей;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий или бездействия 



23

Информационный бюллетень
№ 40 (835) от 15 июля 2022 года

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов;

3) обеспечение возможности направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования, 
Региональном портале, Едином портале;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с 
использованием возможностей Регионального портала и Единого портала.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении 

муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на 

решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги определяются также количеством взаимодействий заявителя с 
должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется 
два раза - при представлении заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного 
обращения в управление муниципальным имуществом), а также при 
получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре 

и в электронной форме 

2.14.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный 
центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются 
в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и администрацией. 

Заявитель вправе обраться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1. 
Федерального закона            № 210-ФЗ, выраженном в письменной или 
электронной форме. 

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме:

1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге 
на официальном сайте муниципального образования, на Региональном 
портале и на Едином портале;

2) получение и копирование на официальном сайте муниципального 
образования, Региональном портале и Едином портале формы заявления, 
необходимого для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с использованием 
официального сайта муниципального образования, Регионального портала и 
Единого портала;

4) осуществление с использованием официального сайта 
муниципального образования, Регионального портала и Единого портала 
мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в 
электронном виде на Региональном портале и на Едином портале, если это не 
запрещено федеральным законом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

рассмотрение документов необходимых для предоставления 
 муниципальной услуги;

получение сведений посредством Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально);
выдача (направление) документа заявителю.

выдача (направление) документа заявителю.

3.2. Административная процедура по приему и регистрации заявления и 
прилагаемых документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.2.2. Результатом административной процедуры является 
регистрация поступившего заявления должностным лицом администрации, 
ответственным за регистрацию входящей документации, в соответствии 
с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, и 
направление его заместителю главы администрации муниципального 
образования, курирующему управление муниципальным имуществом (далее - 
заместитель главы администрации), в течение одного рабочего дня.

3.3. Административная процедура по рассмотрению 
заявления и прилагаемых документов и принятию решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, зарегистрированного заявления с поручением заместителя главы 
администрации для исполнения и пакета прилагаемых документов.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.8.1 
настоящего административного регламента. 

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, зарегистрированного заявления с поручением заместителя главы 
администрации для исполнения и пакета прилагаемых документов.

3.3.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.8.1 
настоящего административного регламента. 

В случае наличия оснований для возврата документов, указанных 
в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, в течение 10 
рабочих дней со дня поступления документов для оказания муниципальной 
услуги возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

3.3.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет поступившее заявление и пакет прилагаемых документов 
на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги должностное лицо управления муниципальным 
имуществом, ответственное за предоставление  муниципальной услуги,  
готовит  проект постановления администрации об отказе в предоставлении 
земельного участка, находящегося в собственности муниципального 
образования,  гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно, 
и направляет заявителю способом, указанным  в  заявлении.  

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист управления муниципальным имуществом 
готовит проект постановления администрации о предоставлении земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования,  
гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно, и направляет 
заявителю способом, указанным  в  заявлении.  

3.3.6. Результатом административной процедуры является:
возврат заявителю документов;
подготовка проекта постановления администрации о предоставлении 

земельного участка, находящегося в собственности муниципального 
образования,  гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно;

подготовка проекта постановления администрации об отказе 
в  предоставлении земельного участка, находящегося в собственности 
муниципального образования,  гражданину или юридическому лиц в 
собственность бесплатно.

3.4. Выдача (направление) документов заявителю

3.4.1. Специалист управления муниципальным имуществом, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает 
(направляет) заявителю или направляет в многофункциональный центр 
результат предоставления услуги, в соответствии с правилами документа 
оборота в администрации.  

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является выдача (направление) заявителю документа, указанного в пункте 
2.3.1 настоящего административного регламента. 

3.5. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала, Портала Кировской области 
3.5.1. Информация о муниципальной услуге размещается на Едином 

портале, Портале Кировской области. 
3.5.2. В электронной форме уведомление о приеме заявления на 

предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления 
документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги 
направляются заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала.
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3.5.3. Описание последовательности действий при приеме и регистрации 
документов.
3.5.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота администрации запроса на предоставление 
муниципальной услуги из Единого портала, Портала Кировской области.
3.5.3.2. Описание последовательности действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.
Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в 
соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 настоящего административного 
регламента.
3.5.4. Последовательность действий при рассмотрении заявления и 
представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична последовательности, 
указанной в подразделах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего административного 
регламента.
3.5.5. В случае представления документов через Единый портал, Портал 
Кировской области решение по результатам рассмотрения представленных 
документов направляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» 
Единого портала, Портала Кировской области.
3.5.6. Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
три рабочих дня со дня принятия решения.

3.6. Описание административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами 

3.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре осуществляются при личном 
обращении заявителей в многофункциональный центр либо по телефону 
многофункционального центра.

3.6.2. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации заявления и документов.

3.6.2.1. Заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно 
подать как на бумажном носителе, так и в электронной форме.

3.6.2.2. Основанием для начала исполнения муниципальной 
услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с 
документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
3.6.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления 

и документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и 

документы;
оформляет расписку в получении документов и передает ее 

заявителю;
направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и 

комплект необходимых документов в администрацию.
3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры 

будут являться регистрация поступивших документов и выдача расписки в 
получении документов.

3.6.5. Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать один день.

3.6.6. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется 
многофункциональным центром. 

3.6.7. Описание последовательности действий при выдаче документов 
заявителю.

3.6.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, в многофункциональном центре выдается заявителю 
(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3.6.7.2. Выдача результата предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами 
многофункционального центра после предварительного информирования 
заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его 
поступления в многофункциональный центр.

3.6.7.3. В случае подачи заявления и документов в электронной форме 
осуществляется проверка действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. Проверка осуществляется путем 
соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи (далее - квалифицированный 
сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 

аккредитация которого действительна на день выдачи указанного 
сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии 
достоверной информации о моменте их подписания) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности 
владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и 
прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, 
внесенных в эти документы после их подписания. При этом проверка 
осуществляется с использованием средств электронной подписи, 
получивших подтверждение соответствия установленным требованиям, и 
с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 
заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие 
ограничения установлены).

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры будет 
являться получение заявителем решения о предоставлении земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования,  
гражданину или юридическому лиц в собственность бесплатно.

3.6.9. Срок выполнения административной процедуры не может 
превышать три рабочих дня со дня получения решения от администрации. 

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональном центре 

3.7.1. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной 
услуги через многофункциональный центр:

3.7.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги и 
комплект необходимых документов передаются из многофункционального 
центра в администрацию в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.7.3. Началом выполнения административных процедур (действий) 
является день получения многофункциональным центром заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

3.8.1. В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления муниципальной услуги в связи с допущенными опечатками 
и (или) ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление 
(приложение № 3 к настоящему административному регламенту). 
3.8.2. Изменения вносятся нормативным правовым актом администрации.
3.8.3. Заявление может быть подано посредством Единого портала, 
Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
непосредственно в администрацию.
3.8.4. В случае внесения изменений в результат предоставления 
муниципальной услуги  в части исправления допущенных опечаток и ошибок 
по инициативе администрации в адрес заявителя направляется копия 
муниципального правового акта администрации о в несении изменений в 
решение.

3.8.5. Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих 
дней с даты регистрации заявления. 

4. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений осуществляется начальником управления 
муниципальным имуществом и иными должностными лицами администрации.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок соблюдения настоящего 
административного регламента и подготовку ответов на обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги организуются на основании муниципальных правовых актов 
администрации.
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4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации муниципального образования, 

предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц 
администрации муниципального образования, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги 

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации в досудебном и судебном 
порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт 
муниципального образования, Региональный портал, Единый портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит 

рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации, должностных лиц и (или) муниципальных 
служащих администрации, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного 
лица структурного подразделения в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.
5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает 
одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 5.2.4 настоящего административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале; 
- на Портале Кировской области; 
- на официальном сайте муниципального образования. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц:
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 
№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников»; 
- постановление администрации муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 28.12.2012 № 3577 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, должностных 
лиц и (или) муниципальных служащих администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, предоставляющих 
государственные и муниципальные услуги». 
Информация, указанная в разделе 5 настоящего административного 
регламента, размещена на Едином портале и Портале Кировской области.

Приложение № 1
к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»

Кировской области
_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно

Кадастровый (условный) номер 
земельного участка

Адрес (местоположение)

Площадь

Цель использования земельного участка:
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Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Полное наименование заявителя (юридического лица)

Фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) лица, обладающего правом действовать от имени 
юридического лица без доверенности

Банковские реквизиты

ОГРН: ИНН/КПП:

Почтовый адрес Контактный телефон (при наличии) Адрес электронной почты (при 
наличии)

Фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) заявителя (физического лица, индивидуального 
предпринимателя), ИНН

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (вид документа, 
серия, номер, кем, когда выдан)

Почтовый адрес Контактный телефон (при наличии) Адрес электронной почты (при 
наличии)

Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя (в случае, если с заявлением обратился представитель 
заявителя)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю:

-
-

Подтверждаю отсутствие иных расположенных на земельном участке объектов недвижимости.

Документы, прилагаемые к заявлению: Отметка о 
наличии

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) <*>

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном 
участке) <*>

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем <*>

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц)

копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель 
заявителя)

надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 
соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

надлежащим образом заверенные копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) право заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок), - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 ЗК РФ

надлежащим образом заверенные копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) право заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 ЗК РФ

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном 
участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих 
на соответствующем праве заявителю, - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 ЗК РФ

решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах 
территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника 
земельного участка - в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 ЗК РФ

утвержденный проект межевания территории - в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 ЗК РФ <*>

документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, - в случае, установленном подпунктом 
3 статьи 39.5 ЗК РФ <*>

надлежащим образом заверенные копия приказа о приеме на работу, копия выписки из трудовой книжки или копия трудового 
договора (контракта) - в случае, установленном подпунктом 5 статьи 39.5 ЗК РФ
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документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации 
или законом Кировской области, - в случае, установленном подпунктом 7 статьи 39.5 ЗК РФ

документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Кировской области, - в случае, 
установленном подпунктом 8 статьи 39.5 ЗК РФ

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мной лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, 
а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную 
регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации), в 
том числе в автоматизированном режиме, включая принятие на их основе решений органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить лично <**> (в случае подачи (направления) заявления и 
прилагаемых к нему документов почтовым отправлением или посредством Единого портала и регионального портала)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить почтовым отправлением (только в случае подачи (направления) 
заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением или посредством Единого портала и регионального портала)

Результат предоставления государственной услуги прошу направить в МФЦ (только в случае подачи документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, в МФЦ)

______________               ______________________                                                                 
          (подпись)                                                          (ФИО)

М.П.

Дата

--------------------------------
<*> Документы запрашиваются  администрацией посредством  межведомственного информационного взаимодействия, заявителем могут предоставляться по 
своему усмотрению.

<**> В случае выбора данного способа обязательно наличие в заявлении контактного телефона или электронного адреса.

Приложение № 2
к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

_____________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________ «___» _________ г.р.,
         (Ф.И.О. субъекта персональных данных)                                                              дата рождения
законный представитель _____________________________________________
в  соответствии с ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и муниципальных услуг»  и ч. 4 ст. 9 
ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, зарегистрирован (а)  по адресу: ____________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: паспорт серии __________ № __________ выдан ____________________________________________________________
___,
    (наименование документа, N, серия, сведения о дате выдачи документа  и выдавшем его органе)

даю согласие в целях оказания муниципальной услуги:
_____________________________________________________________________ 

кому: ___________________________________________________________________,
           (Ф.И.О. заявителя на предоставление муниципальной услуги)

предоставить  в  администрацию города Кирово-Чепецка 
_________________________________________________________________, расположенное по адресу: ___________________________________________;
на обработку:
1) мои персональные данные,
2) персональные данные ___________________________________________
___________________________________________________________________,
а именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, номер основного документа, удостоверяющего  личность,  сведения  о дате выдачи  указанного документа 
и выдавшем его органе. 

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания  до  дня  отзыва в письменной форме.

    «___» _____________ ______ г. ______________________________________
              дата                                                                                (подпись субъекта персональных данных) 
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Приложение № 3

к административному регламенту

Заместителю главы администрации     
муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в решение о 
___________________________
________________________________________________________________
_________________________________________________________________

              (указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:
_________________________________________________________________
              (указываются допущенные опечатки и (или) ошибки
_________________________________________________________________
              и предлагаемая новая редакция текста изменений)
_________________________________________________________________
_____________                                                               ___________________
            Дата                                                                                                       Подпись 
заявителя

Приложение:
1. ____________________________________________________
2. ____________________________________________________
                      (Документы, которые заявитель прикладывает к 

заявлению самостоятельно)
В соответствии с Порядком разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных  
услуг в муниципальном образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, утвержденным постановлением администрации города 
Кирово-Чепецка от 29.12.2018 № 1497: 

п. 2.3.3. …… Справочная информация не приводится в тексте 
административного регламента и подлежит обязательному размещению 
на официальном сайте города Кирово-Чепецка, предоставляющего 
муниципальную услугу, в сети «Интернет», в региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) 
Кировской области» (далее - региональный реестр) и в региональной 
государственной информационной системе «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Кировской области», а также в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», о чем указывается в 
тексте регламента.

п 2.4.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), подлежит обязательному 
размещению на официальном сайте города Кирово-Чепецка, в региональном 
реестре и федеральном реестре, в региональной государственной 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ 

на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http://www.gosuslugi.ru); 

на региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru); 

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru).

Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации: 

Справочная информация: 

1. Место нахождения администрации муниципального образования: 
613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6.

2. Адрес электронной почты администрации муниципального образования: 
admchep@mail.ru.

3. График работы администрации муниципального образования Кировской области:

понедельник, вторник, среда, четверг с 08-00 до 17-00;

пятница с 08-00 до 16-00;

суббота - выходной день;

воскресенье - выходной день;

обеденный перерыв с 12-00 до 12-48.

4. Телефон администрации муниципального образования для 
справок: 8 (83361) 4-50-50.

5. Место нахождения структурного подразделения администрации 
муниципального образования, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги, - управления муниципальным имуществом 
администрации: 613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. 
Первомайская, д. 6, каб. №№ 412, 408, 428. 

Адрес электронной почты: adm-umi@bk.ru. 

Приём заявителей управлением  муниципальным имуществом  
осуществляется в рабочие дни по предварительной записи: 

Понедельник, вторник, среда, четверг - с 08-00 до 17-00

Пятница - с 08-00 до 16-00

Суббота, воскресенье - выходные дни

Обеденный перерыв - с 12-00 до 12-48

 Телефоны для справок: 8 (83361) 4-64-56, 4-61-13, 4-63-69. 
6. Место нахождения лица, участвующего в предоставлении 

муниципальной услуги - территориального отдела МФЦ в г. Кирово-Чепецке 
(далее - МФЦ): 613040, Кировская обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, 
д. 10.

График работы МФЦ: 

Понедельник, среда, четверг - с 08-00 до 19-00

Вторник - с 08-00 до 20-00

Пятница - с 10-00 до 19-00

Суббота - с 08-00 до 15-00

Воскресенье - выходной день

7. Справочная информация размещена: на едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.
gosuslugi.ru);  на региональной государственной информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Кировской области» (http://www.gosuslugi43.ru);  
на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (www.k4gorod.ru);  

на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги.
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги: 

Земельный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-
ФЗ («Российская газета», №№ 211-212, 30.10.2001; «Собрание 
законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская 
газета», №№204-205, 30.10.2001).
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован: 
«Российская газета»,       № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства 
РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(опубликован: «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание 
законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), «Парламентская газета», 
№ 126-127, 03.08.2006); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(опубликован: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 
202, 08.10.2003); 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(«Парламентская газета», № 17, 08 - 14.04.2011, «Российская газета», № 
75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 
2036);
Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» 
(опубликован: «Российская газета»,            № 192, 22.08.2012, «Собрание 
законодательства РФ», 27.08.2012, № 35); 
Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(опубликовано: «Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание 
законодательства РФ», 02.07.2012, № 27); 
Устав муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, принят решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 26.12.2007              
№ 21/196 (опубликован: «Кировец», № 17 (11978), 30.01.2008);
административный регламент.

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.07.2022 № 755
г. Кирово-Чепецк

О проведении общественного обсуждения проекта постановления 
администрации муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области «О внесении и утверждении изменений в 
постановление администрации муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области от 03.12.2021 № 1397»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации», постановлением Правительства РФ от 25.06.2021 № 990 «Об 
утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) 
органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям», Уставом муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области, администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Проект

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

РЕГДАТА № РЕГНОМЕР
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области от 03.12.2021 № 1397

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) 
и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении 
Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами 
программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям», Решением Кирово-Чепецкой думы шестого созыва 
от 26.05.2022 № 6/29 «О внесении и утверждении изменений в Положение 
о муниципальном земельном контроле на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области», Уставом 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изложить в следующей редакции раздел 3 программы профилактики 
рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по 
муниципальному земельному контролю на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области на 2022 год:

Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки 
(периодичность) их проведения

№ 
п/п Наименование мероприятия Срок 

исполнения

Структурное 
подразделение, 

ответственное за 
реализацию

1. Информирование Постоянно Управление 
архитектуры, 

строительства и 
землеустройства 
администрации 
муниципального 

образования

Размещение сведений, 
касающихся осуществления 
муниципального контроля 
на официальном сайте 
муниципального образования 
в сети «Интернет» и средствах 
массовой информации:

1) тексты нормативных 
правовых актов, регулирующих 
осуществление муниципального 
контроля;

2) сведения об изменениях, 
внесенных в нормативные 
правовые акты, регулирующие 
осуществление муниципального 
контроля, о сроках и порядке их 
вступления в силу;

3) перечень нормативных правовых 
актов с указанием структурных 
единиц этих актов, содержащих 
обязательные требования, 
оценка соблюдения которых 
является предметом контроля, 
а также информацию о мерах 
ответственности, применяемых 
при нарушении обязательных 
требований, с текстами в 
действующей редакции;

4) руководства по соблюдению 
обязательных требований, 
разработанные и утвержденные 
в соответствии с Федеральным 
законом «Об обязательных 
требованиях в Российской 
Федерации»;
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№ п/п 
Наименование мероприятия Срок исполнения

Структурное подразделение, 
ответственное за 

реализацию

1. Информирование Постоянно Управление архитектуры, 
строительства и 
землеустройства 
администрации 
муниципального 

образования

5) исчерпывающий перечень сведений, которые могут запрашиваться контрольным органом у 
контролируемого лица;

6) сведения о способах получения консультаций по вопросам соблюдения обязательных 
требований.

2. Консультирование При поступлении 
обращения от 

контролируемого 
лица по 

вопросам, 
связанным с 

организацией и 
осуществлением 
муниципального 

контроля

Управление архитектуры, 
строительства и 
землеустройства 
администрации 
муниципального 

образования

Консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется должностными 
лицами администрации муниципального образования по телефону, посредством видео-
конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, 
контрольного мероприятия.

Должностные лица администрации муниципального образования предоставляют 
консультирование по следующим вопросам:

1) наличие и (или) содержание обязательных требований;

2) периодичность и порядок проведения контрольных мероприятий;

	 3) выполнение предписания, выданного по итогам контрольного мероприятия.

3. Профилактический визит 1 раз в год Управление архитектуры, 
строительства и 
землеустройства 
администрации 
муниципального 

образования

Профилактический визит проводится инспектором в форме профилактической беседы по 
месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-
конференц-связи. В ходе профилактического визита контролируемое лицо информируется об 
обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к принадлежащим ему 
объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах 
снижения категории риска, а также о видах, содержании и об интенсивности контрольных 
мероприятиях, проводимых в отношении объекта контроля исходя из его отнесения к 
соответствующей категории риска.

О проведении обязательного профилактического визита контролируемое лицо 
уведомляется не позднее чем за пять рабочих дней до даты его проведения на бумажном 
носителе или в электронной форме.

Контролируемое лицо вправе отказаться от проведения обязательного профилактического 
визита, уведомив об этом контрольный орган на бумажном носителе или в электронной форме не 
позднее чем за три рабочих дня до даты его проведения.

Обязательный профилактический визит проводится в соответствии со статьей 52 
Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации» в рабочее время, в период, устанавливаемый уведомлением о 
проведении обязательного профилактического визита, и не может превышать 8 часов.

По итогам завершения профилактического визита должностное лицо контрольного органа 
составляет акт проведения профилактического визита, в котором указываются:

1)	 наименование контрольного органа;

2)	 наименование контролируемого лица;

3)	 дата, время и место составления акта профилактического визита;

4)	 фамилии, имена, отчества (при наличии), наименования должностей должностных лиц 
контрольного органа, проводивших профилактический визит;

5)	 дата, время, продолжительность и место проведения профилактического визита;

6)	 перечень мероприятий, проведенных в ходе профилактического визита;

7)	 сведения о результатах проведения профилактического визита;

8)	 перечень прилагаемых документов и материалов (при наличии);

9)	 подписи должностных лиц контрольного органа, проводивших профилактический визит.

 2. Отделу организационного обеспечения администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (Колегова И.В.) 
обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить информацию на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2022 № 757
г. Кирово-Чепецк

О проведении общественного обсуждения проекта постановления 
администрации муниципального образования «Город Кирово-

Чепецк» Кировской области «О внесении и утверждении изменений в 
постановление администрации муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области от 21.12.2021 № 1491»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации», постановлением Правительства РФ от 25.06.2021 № 990 «Об 
утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) 
органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям», Уставом муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области, администрация муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	 Провести общественное обсуждение проекта 
постановления администрации муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области «О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области от 21.12.2021 № 1491» (далее – проект Постановления). 
Прилагается.

2. Срок проведения общественного обсуждения по проекту 
Постановления с 15.07.2022 по 14.08.2022 года.

3. Ознакомиться с проектом Постановления можно на официальном 
сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (www.k4gorod.ru) в разделе «Городское хозяйство» / «Общественные 
обсуждения».

4. Предложения участников общественного обсуждения по проекту 
Постановления направляются в период с 15.07.2022 по 14.08.2022 года.

5. Определить местом сбора предложений участников 
общественного обсуждения по проекту Постановления:

-	 в письменной форме: 1 этаж здания администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
по адресу: Кировская область, г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6, 
в рабочие дни с 8-00 до 16-00, обед с 12-00 до 12-48, контактный телефон 
8(83361) 4-87-59;

-	 в электронной форме: через официальный сайт 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области в 
разделе «Интернет – приемная» (www.k4gorod.ru) или на адрес электронной 
почты администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области – admchep@mail.ru.

6. По результатам общественного обсуждения по проекту 
Постановления формируется мотивированное заключение, которое 
размещается на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области (www.k4gorod.ru) в разделе «Городское 
хозяйство» / «Общественные обсуждения».

7. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего 

постановления.

8. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить 
информацию на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области.

9.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

10. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

ПРОЕКТ 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

РЕГДАТА № РЕГНОМЕР

г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области от 21.12.2021 № 1491

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 № 
990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными 
(надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям», решением Кирово-Чепецкой 
городской Думы от 26.05.2022 № 6/27 «О внесении и утверждении изменений 
в Положение о муниципальном жилищном контроле на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области», 
Уставом муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области, администрация муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изложить в следующей редакции раздел 3 Программы профилактики 
рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по 
муниципальному жилищному контролю на территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области на 2022 год:

Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки 
(периодичность) их проведения№ 

п/п 

Наименование мероприятия Срок исполнения

Структурное 
подразделение 
администрации 
муниципального 

образования 
ответственное 
за реализацию

1. Информирование Постоянно Управление 
жилищно-

коммунального 
хозяйства

Размещение сведений, 
касающихся осуществления 
муниципального контроля 
на официальном сайте 
муниципального образования 
в сети «Интернет» и средствах 
массовой информации:

1) тексты нормативных 
правовых актов, 
регулирующих осуществление 
муниципального контроля;

2) сведения об 
изменениях, внесенных в 
нормативные правовые акты, 
регулирующие осуществление 
муниципального контроля, о 
сроках и порядке их вступления 
в силу;
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2. Консультирование При поступлении 
обращения от 

контролируемого 
лица по вопросам, 

связанным с 
организацией и 

осуществлением 
муниципального 

контроля

Управление жилищно-
коммунального хозяйства

Осуществляется должностным лицом уполномоченного органа:

по телефону;

посредством видео-конференц-связи; 

на личном приеме;

по средством письменного ответа.

3. Профилактический визит По мере необходимости Управление жилищно-
коммунального хозяйства

Профилактический визит проводится инспектором в форме профилактической беседы по 
месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-
конференц-связи. В ходе профилактического визита контролируемое лицо информируется об 
обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к принадлежащим ему 
объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах 
снижения категории риска, а также о видах, содержании и от интенсивности контрольных 
мероприятиях, проводимых в отношении объекта контроля исходя из его отнесения к 
соответствующей категории риска.

О проведении обязательного профилактического визита контролируемое лицо 
уведомляется не позднее чем за пять рабочих дней до даты его проведения на бумажном 
носителе или в электронной форме.

Контролируемое лицо вправе отказаться от проведения обязательного профилактического 
визита, уведомив об этом контрольный орган на бумажном носителе или в электронной форме 
не позднее чем за три рабочих дня до даты его проведения.

Обязательный профилактический визит проводится в соответствии со статьей 52 
Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации» в рабочее время, в период, устанавливаемый уведомлением о 
проведении обязательного профилактического визита, и не может превышать 8 часов.

По итогам завершения профилактического визита должностное лицо контрольного 
органа составляет акт проведения профилактического визита, в котором указываются:

1)	 наименование контрольного органа;

2)	 наименование контролируемого лица;

3)	 дата, время и место составления акта профилактического визита;

4)	 фамилии, имена, отчества (при наличии), наименования должностей должностных 
лиц контрольного органа, проводивших профилактический визит;

5)	 дата, время, продолжительность и место проведения профилактического визита;

6)	 перечень мероприятий, проведенных в ходе профилактического визита;

7)	 сведения о результатах проведения профилактического визита;

8)	 перечень прилагаемых документов и материалов (при наличии);

9)	 подписи должностных лиц контрольного органа, проводивших профилактический 
визит. 

 2. Отделу организационного обеспечения администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (Колегова И.В.) 
обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить информацию на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2022 № 758
г. Кирово-Чепецк

О проведении общественных обсуждений по проекту постановления 

постановления администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области «О внесении и утверждении 

изменений в постановление администрации муниципального 
образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 03.12.2021 № 1406»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 21.07.2014 № 212-ФЗ «Об основах общественного 
контроля в Российской Федерации», постановлением Правительства РФ 
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от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения 
контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков 
причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», Уставом 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области, 
администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Провести общественные обсуждения по проекту постановления 
администрации муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области «О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
03.12.2021 № 1406» (далее – проект Постановления). Прилагается.

2.	Определить следующий порядок проведения общественных 
обсуждений по проекту Постановления:

общественные обсуждения проводятся через 
информационно-телекоммуникационную сеть 
«Интернет» на официальном сайте муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области в разделе «Интернет - приёмная» (www.
k4gorod.ru);

срок проведения общественных обсуждений с 15.07.2022 по 14.08.2022;

предложения и замечания участников общественных обсуждений могут быть 
поданы в электронной или письменной форме:

	  в письменной форме в администрацию муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области по адресу 
Кировская область, г.  Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6, ежедневно, 
кроме праздничных и выходных дней, с 8-00 до 16-00, обед с 12-00 до 12-48, 
контактный телефон 8(83361) 4-13-99 (управление жилищно-коммунального 
хозяйства);

	 в электронной форме на адрес электронной почты администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
-admchep@mail.ru.

Ознакомиться с проектом Постановления можно на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(www.k4gorod.ru, на главной странице в разделе Жизнь города – Городское 
хозяйство – Общественные обсуждения).

Предложения и замечания участников общественных обсуждений по 
проекту Постановления вносятся с 15.07.2022 по 14.08.2022.

По результатам общественных обсуждений по проекту Постановления 
подготавливается итоговый документ (протокол), размещается на 
официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области (www.k4gorod.ru, на главной странице в разделе Жизнь 
города – Городское хозяйство – Общественные обсуждения) и подлежит 
официальному опубликованию.

Отделу организационного обеспечения администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (Колегова И.В.) 
обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.

Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

РЕГДАТА № РЕГНОМЕР
г. Кирово-Чепецк

О внесении и утверждении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области от 03.12.2021 № 1406

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», 
Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 № 
990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными 
(надзорными) органами программы профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решением Кирово-
Чепецкой Думы от 26.05.2022 № 6/31 «О внесении и утверждении 
изменений в Положение о муниципальном контроле за исполнением 
единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, 
реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения на 
территории муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области», Уставом муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области, администрация муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести и утвердить изменения в программу профилактики утвержденную 
постановлением администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 03.12.2021 № 1406.  Изложить в 
следующей редакции раздел 3 программы профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному 
контролю за выполнением единой теплоснабжающей организацией 
обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации 
объектов теплоснабжения на территории муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области на 2022 год:

Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки 
(периодичность) их проведения

№ п/п 

Наименование мероприятия Срок 
исполнения

Структурное 
подразделение 
администрации 
муниципального 

образования 
ответственное за 

реализацию

1. Информирование Постоянно Управление 
жилищно-

коммунального 
хозяйства

Размещение сведений, 
касающихся осуществления 
муниципального контроля 
на официальном сайте 
муниципального образования 
в сети «Интернет» и средствах 
массовой информации:

1) тексты нормативных 
правовых актов, 
регулирующих осуществление 
муниципального контроля;

2) сведения об 
изменениях, внесенных в 
нормативные правовые акты, 
регулирующие осуществление 
муниципального контроля, 
о сроках и порядке их 
вступления в силу;

3) перечень нормативных 
правовых актов с указанием 
структурных единиц 
этих актов, содержащих 
обязательные требования, 
оценка соблюдения которых 
является предметом 
контроля, а также
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№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия Срок исполнения

Структурное 
подразделение 
администрации 
муниципального 

образования 
ответственное за 

реализацию

1. Информирование Постоянно Управление 
жилищно-

коммунального 
хозяйства

информацию о мерах 
ответственности, 
применяемых при 
нарушении обязательных 
требований, с текстами в 
действующей редакции;

4) руководства 
по соблюдению 
обязательных требований, 
разработанные 
и утвержденные 
в соответствии с 
Федеральным законом 
«Об обязательных 
требованиях в Российской 
Федерации»;

5) исчерпывающий 
перечень сведений, 
которые могут 
запрашиваться 
контрольным органом у 
контролируемого лица;

6) сведения о способах 
получения консультаций 
по вопросам соблюдения 
обязательных требований.

2. Консультирование При поступлении 
обращения от 

контролируемого 
лица по вопросам, 

связанным с 
организацией и 

осуществлением 
муниципального 

контроля

Управление 
жилищно-

коммунального 
хозяйства

Консультирование 
контролируемых лиц 
и их представителей 
осуществляется 
должностными лицами 
администрации 
муниципального 
образования по телефону, 
посредством видео-
конференц-связи, на 
личном приеме либо 
в ходе проведения 
профилактического 
мероприятия, 
контрольного 
мероприятия.

Д о л ж н о с т н ы е 
лица администрации 
м у н и ц и п а л ь н о г о 
о б р а з о в а н и я 
п р е д о с т а в л я ю т 
консультирование по 
следующим вопросам:

1) наличие и (или) 
содержание обязательных 
требований;

2) периодичность 
и порядок проведения 
контрольных мероприятий;

3) выполнение 
предписания, выданного 
по итогам контрольного 
мероприятия.

3 Профилактический визит По мере 
необходимости

Управление 
жилищно-
коммунального 
хозяйства

Профилактический визит проводится инспектором 
в форме профилактической беседы по месту 
осуществления деятельности контролируемого лица 
либо путем использования видео-конференц-связи. 
В ходе профилактического визита контролируемое 
лицо информируется об обязательных требованиях, 
предъявляемых к его деятельности либо к принадлежащим 
ему объектам контроля, их соответствии критериям 
риска, основаниях и о рекомендуемых способах снижения 
категории риска, а также о видах, содержании и от 
интенсивности контрольных мероприятиях, проводимых 
в отношении объекта контроля исходя из его отнесения к 
соответствующей категории риска.

О проведении обязательного профилактического 
визита контролируемое лицо уведомляется не позднее 
чем за пять рабочих дней до даты его проведения на 
бумажном носителе или в электронной форме.

Контролируемое лицо вправе отказаться от 
проведения обязательного профилактического визита, 
уведомив об этом контрольный орган на бумажном 
носителе или в электронной форме не позднее чем за три 
рабочих дня до даты его проведения.

Обязательный профилактический визит проводится 
в соответствии со статьей 52 Федерального закона «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации» в рабочее время, в 
период, устанавливаемый уведомлением о проведении 
обязательного профилактического визита, и не может 
превышать 8 часов.

По итогам завершения профилактического визита 
должностное лицо контрольного органа составляет 
акт проведения профилактического визита, в котором 
указываются:

1)	 наименование контрольного органа;

2)	 наименование контролируемого лица;

3)	 дата, время и место составления акта 
профилактического визита;

4)	 фамилии, имена, отчества (при наличии), 
наименования должностей должностных лиц 
контрольного органа, проводивших профилактический 
визит;

5)	 дата, время, продолжительность и место 
проведения профилактического визита;

6)	 перечень мероприятий, проведенных в ходе 
профилактического визита;

7)	 сведения о результатах проведения 
профилактического визита;

8)	 перечень прилагаемых документов и 
материалов (при наличии);

9)	 подписи должностных лиц контрольного 
органа, проводивших профилактический визит. 

 2. Отделу организационного обеспечения администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (Колегова И.В.) 
обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка (Карманов Т.В.) разместить 
информацию на официальном сайте муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов
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 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2022 № 733
г. Кирово-Чепецк

О признании утратившим силу постановления администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области от 11.05.2021 №457 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области от 06.02.2013 №97 «О порядке формирования  
и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области, администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
от 11.05.2021 №457 «Об утверждении реестра муниципальных услуг 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области».

2.Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего 
постановления. 

3.Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов
 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2022 № 736
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области муниципальной услуги «Принятие на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном 
образовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области» администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области. Прилагается.

2. Признать утратившим силу:

- постановление администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области от 07.08.2019 № 1074 «Об утверждении 
административного регламента предоставления администрацией 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
муниципальной услуги по принятию решения о признании или об отказе в 
признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, 
предоставляемого по договору социального найма на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области».

3. Отделу организационного обеспечения администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области (Колегова И.В.) 
обеспечить опубликование настоящего постановления. 

4. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов 
Т.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном 
сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Кировской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

Первый заместитель

главы администрации               И.А. Гагаринов

Утвержден
постановлением администрации
муниципального образования
«Город Кирово-Чепецк»
Кировской области
от 08.07.2022 № 736

 Административный регламент
предоставления администрацией муниципального образования

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях» на территории муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент определяет 
сроки, стандарты и последовательность действий (административных 
процедур) администрации муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области (далее - администрация) по предоставлению 
муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги 
являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту 
жительства на территории муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области либо их уполномоченные представители, 
обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, 
выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено 
непосредственно в администрацию или в соответствии с подразделом 2.14 
настоящего Административного регламента.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 
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которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг можно получить:

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://
www.gosuslugi43.ru) (далее - Портал Кировской области);

на официальном сайте муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.k4gorod.ru) (далее - официальный сайт муниципального 
образования);

при личном обращении заявителя в администрацию муниципального 
образования или в многофункциональный центр;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги;

при обращении в письменной форме, в форме электронного 
документа;

по телефону.
1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении 

в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством 
личного посещения в соответствии с режимом работы с момента приема 
документов в дни и часы работы администрации муниципального образования.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный 
номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе 
(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 
муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала информирование о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 
информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в 
«Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации.

К справочной информации относятся:
адрес официального сайта муниципального образования; адреса, 

графики работы, справочные телефоны управлений; адреса, справочные 
телефоны государственных и муниципальных органов и организаций, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; 
адреса, справочные телефоны многофункциональных центров, а также 
органов, участвующих в межведомственном взаимодействии.

Справочная информация размещена:
на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования;
на информационных стендах, находящихся в администрации 

муниципального образования.
Информация о муниципальной услуге внесена в реестр 

муниципальных услуг муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие на учет 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления
муниципального образования, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией и 
осуществляется структурным подразделением - управлением жилищно-
коммунального хозяйства.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
издание муниципального правового акта:

- о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых 
помещениях;

- о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых 
помещениях;

- об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося 
в жилых помещениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, составляет тридцать рабочих дней со дня представления 
документов в администрацию, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя.

2.4.2. В случае представления гражданином заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр 
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется 
со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в 
администрацию.

2.4.3. Срок направления заявителю документа, подтверждающего 
принятие решения, составляет не более трех рабочих дней со дня принятия 
решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, размещен:

на Едином портале;
на Портале Кировской области;
на официальном сайте муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

1) заявление (приложение № 1 к настоящему Административному 
регламенту), в котором указываются совместно проживающие члены семьи, 
а также сведения о наличии у заявителя и членов его семьи в собственности 
жилых помещений, находящихся на территории Российской Федерации;

2) паспорт гражданина Российской Федерации;

3) документы, в том числе справка «О доходах физического лица» (формы 
2-НДФЛ), выдаваемая налоговыми агентами - источниками выплаты дохода, 
подтверждающие доходы заявителя, каждого члена его семьи;

4) документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, 
о заключении брака, о расторжении брака, решение об усыновлении 
(удочерении), судебные решения);

5) сведения о регистрации транспортного средства, сведения о праве 
собственности на пассажирское, грузовое морское, речное судно, 
свидетельства о государственной регистрации прав на воздушное судно, 
находящиеся в собственности заявителя, каждого члена его семьи;

6) справки из организаций, аккредитованных на проведение технического 
учета и технической инвентаризации, подтверждающие стоимость 
недвижимого имущества, находящегося в собственности заявителя и (или) 
членов его семьи, за исключением земельного участка, предоставленного 
на основании Федерального закона от 31.07.2020 № 287-ФЗ «О внесении 
изменений в статью 56 Жилищного кодекса Российской Федерации и статьи 
15 и 24 Федерального закона «О статусе военнослужащих»;

7) копии налоговых деклараций о доходах за налоговый период, заверенные 
налоговыми органами;

8) справки оценочных организаций о стоимости средств автомобильного, 
водного, воздушного и других видов транспорта, сельскохозяйственной 
техники, находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи и 
подлежащих учету и налогообложению.

В случае самостоятельного определения заявителем стоимости средств 
автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, 
сельскохозяйственной техники, находящихся в собственности заявителя 
и (или) членов его семьи и подлежащих учету и налогообложению, 
документы, указанные в подпункте 8 настоящего Административного 
регламента, заявителем не представляются. В этом случае стоимость 
средств автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, 
сельскохозяйственной техники, находящихся в собственности заявителя и 
(или) членов его семьи и подлежащих учету и налогообложению, указывается 
заявителем в заявлении;

9) сведения о стоимости паенакоплений в жилищно-строительных, 
гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах, заверенные 
должностными лицами жилищно-строительных, гаражно-строительных и 
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дачно-строительных кооперативов;
10) сведения о размерах денежных средств, находящихся на счетах 

в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, а также средств 
на именных приватизационных счетах физических лиц, представленные 
заявителем, в том числе из этих учреждений;

11) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимости - жилые помещения, находившиеся (находящиеся) в 
собственности заявителя и (или) членов его семьи;

12) правоустанавливающие документы на ранее учтенные объекты 
недвижимого имущества - жилые помещения, находящиеся в собственности 
заявителя и (или) членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости;

13) документ, подтверждающий, что жилое помещение, в котором 
проживает (проживал) заявитель, утрачено или непригодно для постоянного 
проживания (заключение межведомственной комиссии и (или) постановление 
администрации муниципального образования);
14) медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает 
тяжелой формой хронического заболевания (при наличии в составе 
семьи заявителя больного, страдающего тяжелой формой хронического 
заболевания, входящего в перечень, установленный приказом Министерства 
здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н «Об 
утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых 
невозможно совместное проживание граждан в одной квартире») с указанием 
кода заболевания;

15) согласие на обработку персональных данных (приложение № 2 к 
настоящему Административному регламенту).

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя 
уполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий 
личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление 
интересов заявителя.

Орган, осуществляющий учет, вправе предложить сделать копию паспорта 
заявителя в его присутствии и с его согласия.

2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы, 
предусмотренные подпунктами 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 14 настоящего 
Административного регламента. Указанные документы представляются как 
в подлинниках - для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном 
порядке организациями, от которых они исходят.

2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 5, 11, 13, настоящего 
Административного регламента, запрашиваются Администрацией в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, если они не были 
представлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
могут быть направлены в форме электронного документа с использованием 
Единого портала или Портала Кировской области. В этом случае документы 
подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не 
представляется.

2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-
ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, 
направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в письменном заявлении содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного заявления не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1) не представлены документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя;

2) размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и 
стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов 
его семьи и подлежащего налогообложению, превышает установленный 
размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость 
имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего 
налогообложению, установленный органом местного самоуправления;

3) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия 
заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной 
инициативе (за исключением случаев, если отсутствие запрашиваемых 
документов и (или) информации в распоряжении таких органов или 
организаций подтверждает право заявителя состоять на учете в качестве 
нуждающегося в жилых помещениях);

4) представлены документы, которые не подтверждают право заявителя 
состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

5) не истек срок, предусмотренный статьей 7 Закона Кировской области 
от 02.08.2005 № 349-ЗО «О порядке ведения органами местного 
самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в 
Кировской области», статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
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результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем лично заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 
пятнадцать минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы администрации 
размещается при входе в здание, в котором она осуществляет свою 
деятельность, на видном месте.

2.12.2. Прием заявителей в администрации осуществляется, как 
правило, в специально оборудованных помещениях (кабинетах).

2.12.3. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, 
ежедневно обращающихся в администрацию в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям для работы 
должностных лиц администрации муниципального образования.

2.12.5. Рабочее место должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером.

2.12.6. Кабинет приема заявителей оборудован информационной 
табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги.

2.12.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется администрацией по телефону, электронной почте, путем 
размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 
средствах массовой информации.

2.12.8. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте 
муниципального образования, Региональном портале и Едином портале.

2.12.9. На информационных стендах в доступных для ознакомления 
местах, на официальном сайте муниципального образования размещается 
следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;
время приема заявителей;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий или бездействия 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальных услуг, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

3) обеспечение возможности направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию муниципального образования по 
электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на официальном сайте муниципального образования, Региональном 
портале, Едином портале;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с 
использованием возможностей Регионального портала и Единого портала.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении 

муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на 

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на 
решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при 
предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
определяются также количеством взаимодействий заявителя с должностными 
лицами администрации муниципального образования при предоставлении 
муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами 
осуществляется два раза - при представлении заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае 
непосредственного обращения в управление), а также при получении 
результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональном

центре и в электронной форме

2.14.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр 
документы на предоставление муниципальной услуги направляются в 
администрацию муниципального образования в порядке, предусмотренном 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
администрацией муниципального образования.

Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной 
форме.

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме:

1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге на 
официальном сайте муниципального образования, на Региональном портале 
и на Едином портале;

2) получение и копирование на официальном сайте муниципального 
образования, Региональном портале и Едином портале формы заявления, 
необходимого для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с использованием 
официального сайта муниципального образования, Регионального портала и 
Единого портала;

4) осуществление с использованием официального сайта муниципального 
образования, Регионального портала и Единого портала мониторинга хода 
предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в 
электронном виде на Региональном портале и на Едином портале, если это не 
запрещено федеральным законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры (действия):
- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
- формирование и направление межведомственных запросов;
- рассмотрение заявления и прилагаемых документов и принятие решения;
- выдача (направление) документов заявителю.

Порядок выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:
- прием и регистрация заявления и представленных документов;
- формирование и направление межведомственных запросов;
- рассмотрение заявления и представленных документов;
- принятие администрацией муниципального образования решения по 
результатам рассмотрения заявления и документов и направление заявителю 
документа, подтверждающего принятие решения.

Порядок выполнения административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональным центром:
- прием и регистрация заявления и представленных документов;
- выдача документов.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Административная процедура по приему и регистрации
заявления и прилагаемых документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию муниципального образования заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.
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3.1.2. Результатом административной процедуры является регистрация 
поступившего заявления должностным лицом администрации, 
ответственным за регистрацию входящей документации, в соответствии с 
требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, выдача 
расписки (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) 
заявителю и направление заявления и приложенных к нему документов 
заместителю главы администрации муниципального образования, 
курирующему управление жилищно-коммунального хозяйства (далее - 
заместитель главы администрации), в течение одного рабочего дня.

3.2. Административные действия при формировании
и направлении межведомственных запросов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры в 
целях получения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
Административного регламента, является поступление специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
зарегистрированного заявления с документами, направление 
межведомственных запросов в органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и (или) подведомственные таким органам 
организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их 
копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены 
заявителем по собственной инициативе.

3.2.2. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление межведомственных запросов в соответствующие 
органы и (или) организации и получение результатов таких запросов.

3.3. Административная процедура по рассмотрению заявления
и прилагаемых документов и принятию решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом администрации муниципального образования 
зарегистрированного заявления с поручением заместителя главы 
администрации муниципального образования для исполнения и пакета 
прилагаемых документов.

3.3.2. Специалист администрации муниципального образования проверяет 
поступившее заявление и пакет прилагаемых документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, и рассматривает 
заявление и пакет документов.

3.3.3. Результатом административной процедуры является:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги - издание муниципального правового акта о принятии гражданина на 
учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги - издание муниципального правового акта об отказе в 
принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.4. Выдача (направление) документов заявителю

3.4.1. Специалист администрации муниципального образования, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) 
заявителю или направляет в многофункциональный центр результат 
предоставления услуги в соответствии с правилами документооборота в 
администрации.
3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю документа, указанного в пункте 2.3 
настоящего Административного регламента.

3.5. Порядок осуществления административных процедур
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием

Единого портала, Портала Кировской области

Информация о муниципальной услуге размещается на Едином портале, 
Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление 
муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, 
информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются 
заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала.

3.5.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации 
документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме является поступление в систему внутреннего 
электронного документооборота администрации запроса на предоставление 
муниципальной услуги из Единого портала, Портала Кировской области.

3.5.2. Описание последовательности действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.

3.5.2. Описание последовательности действий при формировании и 
направлении межведомственных запросов.

Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в 
соответствии с подразделом 3.2 раздела 3 настоящего Административного 
регламента.

3.5.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления и 
представленных документов, при принятии решения по результатам 
рассмотрения документов и направлении заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения, аналогична последовательности, 
указанной в подразделах 3.3, 3.4 раздела 3 настоящего Административного 
регламента.

3.5.4. В случае представления документов через Единый портал, Портал 
Кировской области решение по результатам рассмотрения представленных 
документов направляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» 
Единого портала, Портала Кировской области.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
три рабочих дня со дня принятия решения.

3.6. Описание административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами

Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре осуществляются при личном 
обращении заявителей в многофункциональный центр либо по телефону 
многофункционального центра.

3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации заявления и документов.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать как на 
бумажном носителе, так и в электронной форме.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является 
поступление в многофункциональный центр заявления с документами и 
предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и 

документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и 

документы;
оформляет расписку в получении документов и передает ее 

заявителю;
направляет заявление на предоставление муниципальной услуги 

и комплект необходимых документов в администрацию муниципального 
образования.

Результатом выполнения административной процедуры будут 
являться регистрация поступивших документов и выдача расписки в 
получении документов.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
один день.

3.6.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется 
многофункциональным центром.

3.6.3. Описание последовательности действий при выдаче документов 
заявителю.

Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, в многофункциональном центре выдается заявителю 
(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре осуществляется экспертами 
многофункционального центра после предварительного информирования 
заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его 
поступления в многофункциональный центр.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме 
осуществляется проверка действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. Проверка осуществляется путем 
соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи (далее - квалифицированный 
сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 
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аккредитация которого действительна на день выдачи указанного 
сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии 
достоверной информации о моменте их подписания) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности 
владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и 
прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, 
внесенных в эти документы после их подписания. При этом проверка 
осуществляется с использованием средств электронной подписи, 
получивших подтверждение соответствия установленным требованиям, и 
с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 
заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие 
ограничения установлены).

Результатом выполнения административной процедуры будет 
являться получение заявителем решения о принятии (отказе в принятии) 
заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 
три рабочих дня со дня получения решения от администрации.

3.7. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональном центре

3.7.1. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной 
услуги через многофункциональный центр:

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект 
необходимых документов передаются из многофункционального центра в 
администрацию муниципального образования в соответствии с соглашением 
о взаимодействии;

началом выполнения административных процедур (действий) 
является день получения многофункциональным центром заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.8.1. В случае необходимости внесения изменений в результат 
предоставления услуги в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками 
в тексте решения заявитель направляет заявление (приложение № 3 к 
настоящему Административному регламенту).

3.8.2. Изменения вносятся нормативным правовым актом администрации.

Заявление может быть подано посредством Единого портала, Портала 
Кировской области, через многофункциональный центр, а также 
непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в результат предоставления услуги в части 
исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе администрации 
в адрес заявителя направляется копия муниципального правового акта 
администрации о внесении изменений в решение.

3.8.3. Срок внесения изменений в решение составляет пять рабочих 
дней с момента подачи заявления.

4. Формы контроля за исполнением настоящего
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений осуществляется начальником управления жилищно-коммунального 
хозяйства и иными должностными лицами администрации муниципального 
образования.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок соблюдения настоящего 

Административного регламента и подготовку ответов на обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги организуются на основании муниципальных правовых актов 
администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации муниципального образования, 

предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных ли 
администрации муниципального образования, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 
(бездействие) должностных лиц администрации в досудебном и судебном 
порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме на имя главы администрации.

5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении, с использованием информационно-
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5.2.1. Жалоба может быть направлена посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт 
муниципального образования, Региональный портал, Единый портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации, должностного лица, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит 
рассмотрению комиссией по рассмотрению жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации, должностных лиц и (или) муниципальных 
служащих администрации, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного 
лица структурного подразделения в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.
5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает 
одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 5.2.4 настоящего Административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. Заявитель может направить жалобу с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Едином портале;

- на Портале Кировской области;

- на официальном сайте муниципального образования.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 
840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников»;

- постановление администрации от 28.12.2012 № 3577 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц 
и (или) муниципальных служащих администрации, предоставляющих 
государственные и муниципальные услуги».

Информация, указанная в разделе 5 настоящего Административного 
регламента, размещена на Едином портале и Портале Кировской области.

Приложение № 1
к Административному регламенту

                                     Заместителю главы администрации
                                     муниципального образования
                                     «Город Кирово-Чепецк»
                                     Кировской области
                                     ______________________________________
                                     от ___________________________________
                                     ______________________________________
                                     _____________________________________,
                                     адрес заявителя: _____________________
                                                       (адрес регистрации)
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                     _____________________________________,
                                     дополнительные контактные данные: ____
                                     ______________________________________
                                           (по усмотрению заявителя)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    1.  В  соответствии  со  статьями  49,  52 Жилищного кодекса Российской

Федерации   и   Законами   Кировской  области  от  02.08.2005  № 350-ЗО «Об

определении   размера  дохода  и  стоимости  имущества  для  
предоставления

гражданам  жилых  помещений  муниципального  жилищного  фонда  в  
Кировской

области»   прошу   признать   меня   малоимущим  (за  исключением  
случаев,

установленных  законом)  и  принять на учет в качестве нуждающегося в 
жилых

помещениях  муниципального  жилищного  фонда,  предоставляемых  по 
договору

социального  найма,  от  02.08.2005  №  349-ЗО  «О порядке ведения 
органами

местного  самоуправления  учета  граждан  в  качестве  нуждающихся  в 
жилых

помещениях,  предоставляемых  по  договорам  социального  найма в 
Кировской

области».

    2.  Члены  семьи,  совместно  проживающие  со мной (ФИО, дата 
рождения,

паспортные данные):

1. _____________________________________________________________

________________________________________________________________

2._______________________________________________________________

________________________________________________________________

3.________________________________________________________________

________________________________________________________________

4._______________________________________________________________

________________________________________________________________

5._______________________________________________________________

________________________________________________________________

6._______________________________________________________________

________________________________________________________________

7._______________________________________________________________
____________
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    3. Жилые помещения, находящиеся в моей собственности (социальном 
найме)
и (или) в собственности (социальном найме) членов моей семьи:

Адрес помещения Площадь Собственник (наниматель)

    4. Стоимость средств автомобильного, водного, воздушного и других видов
транспорта,  сельскохозяйственной техники, находящихся в моей 
собственности
и   (или)   в   собственности  членов  моей  семьи  и  подлежащих  учету  и
налогообложению, определена мной самостоятельно и составляет:
_________________________________________________________________
________________________________________________________________
_________________________________________________________________

    5.
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
         (дополнительные сведения - указываются при необходимости)

    К заявлению прилагаю:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Заявитель: 
______________________     ___________________
                   (Ф.И.О.)                          (подпись)

                                              «___» ______________ 20___ г.

к Административному регламенту

                                            Заместителю главы администрации
                                            муниципального образования
                                            «Город Кирово-Чепецк»
                                            Кировской области
                                            _______________________________

                                 СОГЛАСИЕ

                     на обработку персональных данных

Я, ______________________________________ «___» _________ г.р.,

         (Ф.И.О. субъекта персональных данных)           дата рождения

законный представитель _______________________________ в  
соответствии с ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации  предоставления  государственных  и муниципальных услуг» и 
ч. 4 ст.    9   ФЗ   «О   персональных   данных»   от   27.07.2006   №   152-ФЗ, 
зарегистрирован(а) ___ по адресу: ___________________________ документ, 
удостоверяющий личность: паспорт № ___________ выдан _______________

    (наименование документа, №, серия, сведения о дате выдачи документа и 
выдавшем его органе) даю согласие в целях оказания муниципальной услуги:

________________________________________________________________

кому:____________________________________________________________         
(Ф.И.О. заявителя на предоставление муниципальной услуги)

предоставить в администрацию города Кирово-Чепецка

________________________________________ расположенное по адресу: __
______________________________ на обработку:

1) мои персональные данные,

2) персональные данные ___________________________________________

________________________________________________________________

а именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, номер основного 
документа,

удостоверяющего  личность,  сведения  о  дате выдачи указанного документа 
и

выдавшем его органе.

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания  до  дня  отзыва в

письменной форме.

«___» _____________ ______ г. ______________________________

            дата                 (подпись субъекта персональных данных)
Приложение № 3

к Административному регламенту

                                            Заместителю главы администрации
                                            муниципального образования
                                            «Город Кирово-Чепецк»
                                            Кировской области
                                            _______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу внести изменение в решение о _____________________________
_________________________________________________________________
              (указать наименование, номер и дату документа)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:
_________________________________________________________________
              (указываются допущенные опечатки и (или) ошибки
_________________________________________________________________
              и предлагаемая новая редакция текста изменений)
_________________________________________________________________
_____________                              ___________________
    Дата                                             Подпись заявителя

    Приложение:
    1. _____________________________________________________________
    2. ______________________________________________________________
                    (Документы, которые заявитель прикладывает
                           к заявлению самостоятельно)
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Приложение № 4
к Административному регламенту

                                 Расписка

    Заявитель: ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О., адрес места жительства)

№ п/п Наименование документа Количество 
документов

Дата получения 
документа

Документы, представленные заявителем:

1. Копии паспортов граждан Российской Федерации

2. Копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста 14 лет (указанных в заявлении)

3. Копии документов о составе семьи гражданина (свидетельства о рождении, о заключении брака, о 
расторжении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебных решений)

4. Документы, в том числе справка «О доходах физического лица» ф. 2-НДФЛ, выдаваемая налоговыми 
агентами - источниками выплаты дохода, подтверждающие доходы гражданина, каждого члена его 
семьи

5. Копии налоговых деклараций о доходах за налоговый период, заверенные налоговыми органами

6. Справки из организаций, аккредитованных на проведение технического учета и технической 
инвентаризации, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, находящегося в 
собственности гражданина, членов его семьи

7. Справки оценочной организации о стоимости средств автомобильного, воздушного и других видов 
транспорта, сельскохозяйственной техники, находящихся в собственности граждан и подлежащих 
учету и налогообложению

8. Документ о стоимости паенакоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-
строительных кооперативах

9. Справка о размере денежных средств, находящихся на счетах в учреждениях банков и других 
кредитных учреждениях, а также средств на именных приватизационных счетах физических лиц

10. Документы, подтверждающие наличие согласия иных лиц, сведения по которым необходимы для 
предоставления заявителю муниципальной услуги, на обработку персональных данных

11. Копии правоустанавливающих документов на ранее учтенные объекты недвижимого имущества 
- жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и (или) членов его семьи, права на 
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости

12. Медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает тяжелой формой хронического 
заболевания (при наличии в составе семьи заявителя больного, страдающего тяжелой формой 
хронического заболевания, входящего в перечень, установленный приказом Министерства 
здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых 
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной 
квартире»)

13. Доверенность

Всего принято _____ документов от заявителя

 Не представлены:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Документы принял: _________________________ ___________ _______________
                               (Ф.И.О.)          (подпись)      (дата)
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 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2022 № 739
г. Кирово-Чепецк

О признании утратившим силу постановления администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 

Кировской области от 26.05.2020 №540 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу пункт 1 постановления администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
26.05.2020 №540 «Об утверждении списка условных обозначений (кодов) 
муниципальных услуг администрации муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области и государственных услуг, предоставляемых 
администрацией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области».

2. Отделу организационного обеспечения администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
(Колегова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего 
постановления. 

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного 
обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области (Карманов Т.В.) 
обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.07.2022 № 748
г. Кирово-Чепецк

О признании утратившим силу постановления администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области от 27.12.2013 № 1701

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» 
Кировской области, решением Кирово-Чепецкой городской Думы от 27.03.2013 
№ 3/15 «Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области администрация 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 
27.12.2013 № 1701 «Об утверждении порядка выявления, учета и эвакуации 
брошенного и (или) разукомплектованного автотранспорта на территории 
муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области».

2. Отделу организационного обеспечения администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области (Колегова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления. 

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр 
бюджетного обслуживания» города Кирово-Чепецка Кировской области 
(Карманов Т.В.) разместить настоящее постановление на официальном 
сайте муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации муниципального 
образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области Корзунина А.Б.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования. 

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК»

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.07.2022 № 751

г. Кирово-Чепецк

О разрешении полетов беспилотными

воздушными судами

		  В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 11.03.2010 
№ 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного 
пространства Российской Федерации», Уставом муниципального образования 
«Город Кирово-Чепецк» Кировской области, в целях воздушного мониторинга 
местности в зонах возможных чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, администрация муниципального образования «Город 
Кирово-Чепецк» Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

		  Разрешить полеты беспилотных воздушных судов 
подразделений Главного управления МЧС России по Кировской области над 
территорией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 
области с 11.07.2022 по 01.01.2024. 

Первый заместитель

главы администрации И.А. Гагаринов

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ГОРОДА КИРОВО-ЧЕПЕЦКА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

от 11.07.2022			   № 3/19 
О сборе предложений по кандидатурам для дополнительного 

зачисления в резерв составов участковых комиссий № 503 - 543

Руководствуясь п. 5.1 ст. 27 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об 
основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации», п. 11 постановления Центральной 
избирательной комиссии Российской Федерации от 5 декабря 2012 года № 
152/1137-6 «О Порядке формирования резерва составов участковых комиссий 
и назначения нового члена участковой комиссии из резерва составов 
участковых комиссий», постановлением Избирательной комиссии Кировской 
области от 21.12.2017 № 38/253 «О возложении полномочий по формированию 
резерва составов участковых избирательных комиссий на территориальные 
избирательные комиссии», территориальная избирательная комиссия города 
Кирово-Чепецка Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Объявить сбор предложений по кандидатурам для 
дополнительного зачисления в резерв составов участковых комиссий № 
503 – 543 территориальной избирательной комиссии города Кирово-Чепецка 
Кировской области.

2. Установить сроки сбора предложений по кандидатурам для 
дополнительного зачисления в резерв составов участковых комиссий с 22 
июля 2022 года по 11 августа 2022 года.

3. Опубликовать в Информационном бюллетене органов 
местного самоуправления муниципального образования «Город Кирово-
Чепецк» Кировской области информационное сообщение территориальной 
избирательной комиссии города Кирово-Чепецка Кировской области о сборе 
предложений по кандидатурам для дополнительного зачисления в резерв 
составов участковых комиссий. Прилагается.

4. Направить настоящее постановление для размещения 
на официальном сайте Избирательной комиссии Кировской области в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на председателя территориальной избирательной комиссии города Кирово-
Чепецка Кировской области Сидоренко Д.М.

Председатель территориальной
избирательной комиссии
города Кирово-Чепецка						    
Д.М. Сидоренко
Секретарь территориальной 
избирательной комиссии
города Кирово-Чепецка						    
А.Ю. Петухов

Приложение
к постановлению территориальной 

избирательной комиссии города Кирово-Чепецка Кировской области

от 11.07.2022 № 3/19
Информационное сообщение

территориальной избирательной комиссии города Кирово-Чепецка 
Кировской области о сборе предложений по кандидатурам для 

дополнительного зачисления в резерв составов
участковых комиссий № 503 - 543

Руководствуясь п.  5.1 ст.  27 Федерального закона от 12.06.2002 
№ 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации», п.  11 постановления 
Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 5 декабря 
2012 года №  152/1137-6 «О Порядке формирования резерва составов 
участковых комиссий и назначения нового члена участковой комиссии из 
резерва составов участковых комиссий», территориальная избирательная 
комиссия города Кирово-Чепецка Кировской области объявляет сбор 
предложений по кандидатурам для дополнительного зачисления в резерв 
составов участковых комиссий № 503 – 543.

Вносить предложения для дополнительного зачисления в резерв 
составов участковых комиссий имеют право:

а) политические партии, а также региональные отделения и иные 
структурные подразделения политической партии в случае, если уставом 
политической партии им делегировано право самостоятельно принимать 
участие в решении вопросов, связанных с выборами на соответствующей 
территории, либо если право вносить предложения по кандидатурам им 
делегировано полномочным (руководящим) органом политической партии; 

б)  иные общественные объединения, созданные в любой 
организационно-правовой форме в соответствии с федеральным 
законодательством, регулирующим деятельность общественных объединений;

в) представительные органы муниципальных образований; 

г)  собрания избирателей по месту жительства, работы, учебы, 
службы. 

Количество вносимых предложений не ограничивается. 

Для политических партий, их региональных отделений, 
иных структурных подразделений

1.  Решение полномочного (руководящего или иного) органа 
политической партии либо регионального отделения, иного структурного 
подразделения 

политической партии либо регионального отделения, иного 
структурного подразделения политической партии о внесении предложения 
о кандидатурах в резерв составов участковых комиссий, оформленное в 
соответствии с требованиями устава политической партии.

2.  Если предложение о кандидатурах вносит региональное 
отделение, иное структурное подразделение политической партии, а в уставе 
политической партии не предусмотрена возможность такого внесения, – 
решение уполномоченного органа политической партии о делегировании 
региональному отделению, иному структурному подразделению политической 
партии полномочий по внесению предложений о кандидатурах в резерв 
составов участковых комиссий, оформленное в соответствии с требованиями 
устава.

Для иных общественных объединений
1. Нотариально удостоверенная или заверенная уполномоченным на 
то органом общественного объединения копия действующего устава 
общественного объединения.

2. Решение полномочного (руководящего или иного) органа общественного 
объединения о внесении предложения о кандидатурах в резерв составов 
участковых комиссий, оформленное в соответствии с требованиями устава, 
либо решение по этому же вопросу полномочного (руководящего или 
иного) органа регионального отделения, иного структурного подразделения 
общественного объединения, наделенного в соответствии с уставом 
общественного объединения правом принимать такое решение от имени 
общественного объединения.

3. Если предложение о кандидатурах вносит региональное отделение, 
иное структурное подразделение общественного объединения, а в уставе 
общественного объединения указанный в пункте 2 вопрос не урегулирован, 
– решение уполномоченного органа общественного объединения о 
делегировании полномочий по внесению предложений о кандидатурах в резерв 
составов участковых комиссий и решение органа, которому делегированы эти 
полномочия, о внесении предложений в резерв составов участковых комиссий.

Для иных субъектов права внесения кандидатур
в резерв составов участковых комиссий

Решение представительного органа муниципального образования, 
протокол собрания избирателей по месту жительства, работы, службы, учебы.

Кроме того, всеми субъектами права внесения кандидатур должны 
быть представлены:

1. Письменное согласие гражданина Российской Федерации на его 
назначение членом участковой избирательной комиссии с правом решающего 
голоса, зачисление в резерв составов участковых комиссий, на обработку его 
персональных данных. 

2.  Копия паспорта или документа, заменяющего паспорт 
гражданина Российской Федерации, содержащего сведения о гражданстве и 
месте жительства лица, кандидатура которого предложена для зачисления в 
резерв составов участковых комиссий

В резерв составов участковых комиссий не зачисляются 
кандидатуры, не соответствующие требованиям, установленным п. 1 ст. 29 (за 
исключением подпунктов «ж», «з», «и», «к» и «л») Федерального закона «Об 
основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации», а также кандидатуры, в отношении которых 
отсутствуют документы, необходимые для зачисления в резерв составов 
участковых комиссий.

Прием документов в резерв составов участковых комиссий 
осуществляется территориальной избирательной комиссией в период с 22 
июля 2022 года по 11 августа 2022 года по следующему адресу: Кировская 
обл., г. Кирово-Чепецк, ул. Первомайская, д. 6, каб. № 126 телефон 8(83361) 
4-25-26, 5-80-34, понедельник-пятница с 17-00 часов до 18-00 часов, суббота 
с 10-00 часов до 12-00 часов.

Территориальная избирательная комиссия

города Кирово-Чепецка Кировской области
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