
 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ «ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК» 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

05.03.2025 № 229 

г. Кирово-Чепецк 

О внесении и утверждении изменений в постановление администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

от 29.06.2022 № 683 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градо-

строительным кодексом Российской Федерации, постановлением администра-

ции муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

от 29.12.2018 № 1497 «О Порядке разработки и утверждения административ-

ных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном об-

разовании «Город Кирово-Чепецк» Кировской области», администрация муни-

ципального образования городской округ «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести и утвердить в постановление администрации муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 29.06.2022 № 683 

«Об утверждении административного регламента предоставления администра-

цией муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» на территории муниципального об-

разования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области» ( с изменениями, вне-

сенными и утвержденными постановлением администрации муниципального 

образования городской округ «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 

17.12.2024 № 1543) (далее — административный регламент) следующие изме-

нения: 
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1.1. абзац второй пункта 1.1 административного регламента изложить в 

следующей редакции: 

«1.1. Административный регламент определяет порядок, сроки и после-

довательность выполнения административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе осо-

бенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.». 

 1.2. в пункте 1.3 административного регламента слова «www.k4gorod.ru» 

заменить словами «https://k4gorod.gosuslugi.ru/». 

 1.3. пункт 2.4 раздела 2 административного регламента изложить в сле-

дующей редакции: 

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необ-

ходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муници-

пальной услуги. 

 Уполномоченный орган принимает решение о переводе или об отказе в 

переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение: 

 не позднее чем через 45 дней со дня представления в указанный орган до-

кументов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 

 в случае подачи заявления в электронной форме посредством Единого 

портала - в срок, не превышающий 13 рабочих дней со дня поступления заявле-

ния в уполномоченный орган.  

  В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной 

услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов 

из МФЦ.  

 В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления ис-

числяется со дня поступления в уполномоченный орган документов. Направле-

ние принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется с ис-

пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодейст-
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вия и подключенной к ней региональной системы межведомственного элек-

тронного взаимодействия.  

 Приостановление предоставления муниципальной услуги законодатель-

ством Российской Федерации не предусмотрено.  

 Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления му-

ниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия ре-

шения в соответствии с пунктом 3.1.3 настоящего административного регла-

мента.». 

 1.4. дополнить раздел 3 пунктами 3.2, 3.3 следующего содержания: 

 «3.2. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 3.2.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лица-

ми уполномоченного органа учета положений данного административного рег-

ламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (да-

лее - текущий контроль деятельности) осуществляет должностное лицо упол-

номоченного органа путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами и сотрудниками положений настоящего администра-

тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги.  

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-

ги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, со-

держащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.  

 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются на основании распоряжений уполномоченного органа.  

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодич-

ность плановых проверок устанавливаются руководителем уполномоченного 

органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставле-

нием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы 

(тематические проверки).  
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Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее 

выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (без-

действие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обраще-

нию заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в 

квартал.  

3.2.2. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего административного регламента и иных нормативных правовых ак-

тов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответст-

вии с законодательством Российской Федерации.  

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут пер-

сональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регист-

рации документов.  

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональ-

ную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.  

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) 

документов.  

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результа-

там предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответствен-

ность за правомерность принятого решения и выдачу (направление) такого до-

кумента лицу, представившему (направившему) заявление.  

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепля-

ется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-

тельства Российской Федерации.  

3.2.3. Контроль за исполнением данного административного регламента со 

стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной 

формой контроля и осуществляется путем направления обращений в уполно-

моченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и реше-



ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего администра-

тивного регламента.  

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и 

предложения по улучшению качества и доступности предоставления муници-

пальной услуги.  

   3.3. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также 

их должностных лиц  

  3.3.1.Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездейст-

вие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руко-

водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 

МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги;  

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-



вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционально-

го центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-

доставления муниципальной услуги;  

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.  

Жалоба должна содержать:  

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуют-

ся;  

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-

го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;  

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

3.3.2. Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рас-

сматриваются в порядке и сроки, установленные действующим законодательст-

вом Российской Федерации.  

3.3.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляет-

ся мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  
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В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предостав-

ляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выяв-

ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-

ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-

вителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-

ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, неза-

медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

3.3.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалиста 

уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным зако-

ном № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 

16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-

ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должно-

стных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц госу-

дарственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 

корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномо-

чиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере дея-

тельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», и их работников, а также функциональных цен-

тров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работни-

ков.». 
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1.5. разделы 4, 5 административного регламента исключить. 

1.6. в пункте 6.8 раздела 6 административного регламента слова «преду-

смотренном пунктом 5.1» заменить словами «предусмотренном пунктом 3.3». 

2. Отделу организационного обеспечения администрации муниципально-

го образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области обеспечить опуб-

ликование настоящего постановления. 

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр бюджетного обслу-

живания» города Кирово-Чепецка Кировской области обеспечить размещение 

настоящего постановления на официальном сайте муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» и в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования.  

   

Глава администрации ⚓^ С.В. Коваленко 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


