
 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК» 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

  21.02.2024 № 13/ос 

г. Кирово-Чепецк 

О внесении и утверждении изменений в распоряжение администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской 

области от 24.03.2023 № 19/ос 

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд»: 

1. Внести в распоряжение администрации муниципального 

образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области от 24.03.2023 № 

19/ос «Об утверждении Порядка взаимодействия структурных 

подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд администрации муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области» следующие изменения:  

1.1. В преамбуле слова «постановлением администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

от 26.12.2013 № 1691 «Об утверждении Порядка взаимодействия 

уполномоченного учреждения с заказчиками муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области при определении поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) для обеспечения нужд заказчиков 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области» 

(с изменениями)» заменить словами «постановлением администрации 



муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

от 20.02.2024 № 175 «Об утверждении Порядка взаимодействия 

уполномоченного учреждения с заказчиками муниципального образования 

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области при определении поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) для обеспечения нужд заказчиков 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области». 

1.2. В пункте 2 слово «Отделу» заменить словом «Сектору». 

1.3. Приложение № 2 к Порядку взаимодействия структурных 

подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации 

муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд администрации муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области (далее – Порядок) изложить в новой 

редакции. Прилагается. 

1.4. Приложение № 3 к Порядку изложить в новой редакции. 

Прилагается. 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 

на заместителя главы администрации муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области Стародумову Т.П. 

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента 

подписания. 

Глава администрации  О.С. Зыкина 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ходырева О.В. 

тел. 8(83361) 4-50-50, доб. 1090 

 

                                                                   Приложение 2 

УТВЕРЖДЕНО 

распоряжением администрации  

муниципального образования  

«Город Кирово-Чепецк»  

Кировской области  

от ______________ № _________ 

 УТВЕРЖДАЮ: 

Глава администрации  

муниципального образования  

«Город Кирово-Чепецк»  

Кировской области 

_______________           /____________/ 

 «______» _______________ 20___г. 

 

 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ (ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ) 

НА ПОСТАВКУ 

____________________________________________________________________________ 
(указывается предмет муниципального контракта (контракта)) 

 

(формулировки задания должны быть понятными, лаконичными, непротиворечивыми, типовы-

ми/унифицированными, соответствовать сложившейся практике и обычаям делового оборота, не долж-

ны противоречить действующему законодательству) 

1. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЪЕКТЕ ЗАКУПКИ. 

1.1. Наименование объекта закупки:  

1.2. Описание объекта закупки.  
1.2.1. Товарный знак (при наличии, с указанием возможности/невозможности поставки эквивалента): нет 

/ или указать товарный знак и возможность поставки эквивалента в отношении каждого товара/ или 

указать товарный знак и обосновать невозможность поставки эквивалента в отношении каждого то-

вара. 
1.2.2. Знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные 

образцы (при наличии): нет / или указать при необходимости в отношении каждого товара. 
1.2.3. Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характе-

ристики объекта закупки: (характеристики указываются исключительно в структурированной (таб-

личной) форме, текстовое описание не допускается)  

 

Варианты применяемых таблиц: 

(Таблица применяется в случае закупки товара по КТРУ) 

№ 
п/п 

Наименование 

товара,  

единица измере-

ния, количество,  

код ОКПД 2,  

код позиции 

КТРУ 

Функциональные, 

технические, каче-

ственные, эксплуата-

ционные характери-

стики товара 

<*> 

Значения характе-

ристик товара, 

которые не подле-

жат изменению 

участником закуп-

ки, или минималь-

ные и (или) макси-

мальные значения 

характеристик 

товара 

<**> 

Единица 

измерения 

характери-

стики (при 

наличии) 

согласно 

ОКЕИ 

Тип характе-

ристики 

Инструкция 

заказчика 

по указанию 

значений ха-

рактеристик 

товара участ-

ником закупки  

<***> 

1 2 3 4 5 6 7 

  Характеристики согласно позиции КТРУ 

   ——  

   ——  



Характеристики, не предусмотренные позицией КТРУ1 

   количественная  

   количественная  

  —— 
качественная 

 

  —— качественная  

Характеристика (при-

мер указания в случае 

нескольких вариантов 

значений) 

Значение 1  качественная / 

количественная 
 

Значение 2 

Значение 3 

1Обоснование включения дополнительной информации в сведения о товаре: дополнительные характеристики указаны 

в соответствии с пунктом 5 Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 08.02.2017 № 145. 

Необходимость включения характеристик обусловлена _________указать причину_____________. 
 

<*> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает характеристики товара, значения 

которых не подлежат изменению либо установлены в рамках их минимальных и (или) максимальных значений. Ука-

занные характеристики товара обязательно должны содержаться в заявке на участие в закупке. 

<**> Значения характеристик товара, которые участник закупки обязан указать в заявке в соответствии с уста-

новленными правилами.  
<***> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает значения или диапазонные значе-

ния характеристик товара (указанные значения характеристик товара обязательно должны содержаться в заявке на 

участие в закупке) в соответствии с установленной инструкцией: 
«Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики» – участник закупки указывает 

диапазон значений (минимальное и максимальное значения) в рамках допустимых пределов. 
«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики» – участник закупки указывает 

одно значение из установленного диапазона, без использования математических знаков и слов «не выше», «не ниже», 

«не ранее» и т.п.  
«Участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики» – участник закупки выбирает 

только одно значение из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики» – участник закупки вы-

бирает одно значение или несколько значений из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики» – участник закупки указывает все уста-

новленные варианты значений. 
«Значение характеристики не может изменяться участником закупки» – значение не подлежит изменению, 

участник закупки указывает значение в неизменном виде. 

 
(Таблица применяется в случае закупки товара по ОКПД2) 

№ 
п/п 

Наименование 

товара,  

единица измере-

ния, количество,  

код ОКПД 2 

Функциональные, 

технические, каче-

ственные, эксплуата-

ционные характери-

стики товара 

<*> 

Значения характери-

стик товара, которые 

не подлежат измене-

нию участником 

закупки, или мини-

мальные и (или) 

максимальные зна-

чения характеристик 

товара 

<**> 

Единица 

измерения 

характери-

стики (при 

наличии) 

согласно 

ОКЕИ 

Тип характе-

ристики 
Инструкция 

заказчика 

по указанию 

значений ха-

рактеристик 

товара участ-

ником закупки  

<***> 

1 2 3 4 5 6 7 
     количественная  

   количественная  

  —— 
качественная 

 

  —— качественная  

Характеристика (при-

мер указания в случае 

нескольких вариантов 

значений) 

Значение 1  качественная / 

количественная 

 

Значение 2 

Значение 3 

<*> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает характеристики товара, значения 

которых не подлежат изменению либо установлены в рамках их минимальных и (или) максимальных значений. Ука-

занные характеристики товара обязательно должны содержаться в заявке на участие в закупке. 



<**> Значения характеристик товара, которые участник закупки обязан указать в заявке в соответствии с уста-

новленными правилами.  
<***> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает значения или диапазонные значе-

ния характеристик товара (указанные значения характеристик товара обязательно должны содержаться в заявке на 

участие в закупке) в соответствии с установленной инструкцией: 
«Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики» – участник закупки указывает 

диапазон значений (минимальное и максимальное значения) в рамках допустимых пределов. 
«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики» – участник закупки указывает 

одно значение из установленного диапазона, без использования математических знаков и слов «не выше», «не ниже», 

«не ранее» и т.п.  
«Участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики» – участник закупки выбирает 

только одно значение из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики» – участник закупки вы-

бирает одно значение или несколько значений из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики» – участник закупки указывает все уста-

новленные варианты значений. 
«Значение характеристики не может изменяться участником закупки» – значение не подлежит изменению, 

участник закупки указывает значение в неизменном виде. 

 
Примечания: 

1. При заполнении графы «Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные харак-

теристики товара» заказчик указывает характеристики товара, по которым участнику закупки нужно ука-

зать значение.  

2. При заполнении графы «Значения характеристик товара, которые не подлежат изменению участ-

ником закупки, или минимальные и (или) максимальные значения характеристик товара» заказчик указы-

вает значения характеристик товара, которые являются неизменяемыми, или по которым имеются какой-

либо допустимый предел (диапазон), или альтернативные значения (варианты значений), которые необхо-

димо указать участнику закупки в соответствии с установленной инструкцией. При этом значения количе-

ственных характеристик могут быть обозначены только цифрами и математическими знаками «≥», «≤», 

«>», «<», значения качественных характеристик могут быть обозначены цифрами, математическими зна-

ками, буквами, словами. 

При наличии нескольких вариантов значений характеристики каждое значение вносится в отдель-

ную ячейку. При внесении числового значения разрядность ввода числа не более 4 знаков после запятой, 

допускается указание отрицательных значений. При внесении текстового значения не допускается форма-

тирование текста (полужирный, подчеркнутый шрифт, курсив, перенос на новый абзац, список и пр.), об-

щее количество символов для каждого значения – не более 2000. 

3. При заполнении графы «Единица измерения характеристики (при наличии) согласно ОКЕИ» за-

казчик указывает единицу измерения характеристики согласно позиции КТРУ, а в случае использования 

дополнительных количественных характеристик при закупке товара по КТРУ или в случае закупки товара 

по ОКПД2 для количественных характеристик наименования единиц измерения (при наличии) указывают-

ся в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения (ОКЕИ), для качественных ха-

рактеристик единицы измерения не указываются. 

4. Графа «Тип характеристики» заполняется в случае использования дополнительных характеристик 

при закупке товара по КТРУ или в случае закупки товара по ОКПД2, указывается один из следующих ва-

риантов: «количественная» или «качественная».  

5. При заполнении графы «Инструкция заказчика по указанию значений характеристик товара 

участником закупки» заказчик указывает одну из следующих инструкций по заполнению заявки: «Участ-

ник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики», или «Участник закупки указывает в 

заявке конкретное значение характеристики», или «Участник закупки указывает в заявке только одно зна-

чение характеристики», или «Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характе-

ристики», или «Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики», или «Значение харак-

теристики не может изменяться участником закупки». 
6. Если заказчиком при составлении описания объекта закупки не используются установленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодатель-

ством Российской Федерации о стандартизации показатели, требования, условные обозначения и термино-

логия, в техническом задании (описании объекта закупки) должно содержаться обоснование необходимо-

сти использования других показателей, требований, обозначений и терминологии. 

1.2.4. Новый товар: поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в упо-

треблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена 

составных частей, не были восстановлены потребительские свойства). 
1.2.5. Упаковка:    

1.2.6. Маркировка, этикетки:    

1.2.7. Качество товара:    
1.2.8. Требования к гарантии качества товара.  

1.2.8.1. Гарантийный срок и (или) объем предоставления гарантий качества товара:    



1.2.8.2. Гарантийное обслуживание товара, расходы на эксплуатацию товара, обязательность осу-

ществления монтажа и наладки товара, обучение лиц, осуществляющих использование и обслужи-

вание товара: нет / или указать для закупаемого товара, в том числе поставляемого в процессе выполне-

ния работ, оказания услуг. 

1.2.8.3. Гарантия производителя и (или) поставщика данного товара и срок действия такой гарантии 

(предоставление такой гарантии осуществляется вместе с данным товаром) (в случае определения 

поставщика новых машин и оборудования): нет / или указать для закупаемого товара, в том числе по-

ставляемого в процессе выполнения работ, оказания услуг. 

1.2.9. Спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, тре-

бования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний в соответствии с требова-

ниями Гражданского кодекса Российской Федерации, подтверждения соответствия, процессов и методов 

производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и 

применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении услов-

ных обозначений и терминологии:    

1.2.10. Изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить за-

явку (при наличии требования о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку 

которого заключается контракт):    

1.2.11. Информация о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками 

закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт (при наличии тре-

бования о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключа-

ется контракт):    

 

2. ОПИСАНИЕ ОБЪЕМА ЗАКУПАЕМОГО ТОВАРА. 

 

3. ОПИСАНИЕ ПЕРИОДИЧНОСТИ, СРОКОВ И МЕСТА ПОСТАВКИ ТОВАРА. 

3.1. Сроки поставки товара:  
3.2. Место поставки товара: Российская Федерация, Кировская область, г. Кирово-Чепецк, 

___________________ 

3.3. Периодичность поставки товара:  

 

4. ОПИСАНИЕ ПОРЯДКА ПОСТАВКИ ТОВАРА. 

 
5. ИНФОРМАЦИЯ О ТРЕБОВАНИЯХ К ПОСТАВЩИКАМ. 
 

6. ИНФОРМАЦИЯ О ПРИЛОЖЕНИЯХ. 

 

 

 

ПОДГОТОВЛЕНО:   

   

______________ _____________________ /______________________/ 

(должность лица, подгото-

вившего техническое за-

дание) 

(подпись лица, подготовившего техни-

ческое задание) 

(расшифровка подписи лица, подготовив-

шего техническое задание, Ф.И.О.) 

  «______» _____________ 20__г. 

СОГЛАСОВАНО:   

   

______________ _____________________ /______________________/ 

(должность лица, согласо-

вавшего техническое зада-

ние) 

(подпись лица, согласовавшего техни-

ческое задание) 

(расшифровка подписи лица, согласовав-

шего техническое задание, Ф.И.О.) 

  «______» _____________ 20___г. 

 

  



 УТВЕРЖДАЮ: 

Глава администрации  

муниципального образования  

«Город Кирово-Чепецк»  

Кировской области 

_______________           /____________/ 

 «______» _______________ 20___г. 

 
 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ (ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ) 

НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ (ОКАЗАНИЕ УСЛУГ) 

____________________________________________________________________________________________ 
(указывается предмет муниципального контракта (контракта)) 

 

(формулировки задания должны быть понятными, лаконичными, непротиворечивыми, типовы-

ми/унифицированными, соответствовать сложившейся практике и обычаям делового оборота, не долж-

ны противоречить действующему законодательству) 

1. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЪЕКТЕ ЗАКУПКИ. 

1.1. Наименование объекта закупки:   

1.2. Описание объекта закупки.  
1.2.1. Знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные 

образцы (при наличии: нет / или указать при необходимости в отношении каждой работы, услуги. 
1.2.2. Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характе-

ристики объекта закупки: (характеристики указываются исключительно в структурированной (таб-

личной) форме, текстовое описание не допускается)   

 

Варианты применяемых таблиц: 

 
(Таблица применяется в случае закупки работы, услуги по КТРУ) 

№ 
п/п 

Наименование 

работы/услуги,  

единица измере-

ния, количество,  

код ОКПД 2,  

код позиции КТРУ 

Функциональные, тех-

нические, качествен-

ные, эксплуатационные 

характеристики рабо-

ты/услуги 

Значения характеристик 

работы/услуги, которые не 

подлежат изменению участ-

ником закупки 

Единица измере-

ния характери-

стики (при нали-

чии) согласно 

ОКЕИ 

Тип характе-

ристики 

1 2 3 4 5 6 
  Характеристики согласно позиции КТРУ 

   —— 

   —— 

Характеристики, не предусмотренные позицией КТРУ1 

   количественная 

   количественная 

  —— качественная 

  —— качественная 

Характеристика  

(пример указания в случае 

нескольких вариантов 

значений) 

Значение 1 —— Качественная / 

количествен-

ная 
Значение 2 

Значение 3 
1Обоснование включения дополнительной информации в сведения о работе/услуге: дополнительные характеристики 

указаны в соответствии с пунктом 5 Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государ-

ственных и муниципальных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 08.02.2017 

№ 145. Необходимость включения характеристик обусловлена _________указать причину_____________. 
 
 



 
(Таблица применяется при необходимости указания характеристик в случае закупки работы, услуги по 

ОКПД2) 

№ 
п/п 

Наименование 

работы/услуги,  

единица измере-

ния, количество,  

код ОКПД 2 

Функциональные, техни-

ческие, качественные, 

эксплуатационные харак-

теристики работы/услуги 

Значения характеристик 

работы/услуги, которые не 

подлежат изменению 

участником закупки 

Единица измере-

ния характери-

стики (при нали-

чии) согласно 

ОКЕИ 

Тип характе-

ристики 

1 2 3 4 5 6 
     количественная 

   количественная 

  —— качественная 

  —— качественная 

Характеристика  

(пример указания в случае 

нескольких вариантов 

значений) 

Значение 1 —— Качественная / 

количествен-

ная Значение 2 

Значение 3 

 
Примечания: 

1. При заполнении графы «Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные харак-

теристики работы/услуги» заказчик указывает характеристики работы/услуги, по которым участник закуп-

ки путем подачи заявки дает согласие на выполнение работ/оказание услуг в соответствии с указанными 

характеристиками. 
2. При заполнении графы «Значения характеристик работы/услуги» заказчик указывает значения 

характеристик работы/услуги, которые являются неизменяемыми, по которым участник закупки путем 

подачи заявки дает согласие на выполнение работ/оказание услуг в соответствии с указанными характери-

стиками. При этом значения количественных характеристик могут быть обозначены только цифрами и 

математическими знаками «≥», «≤», «>», «<», значения качественных характеристик могут быть обозначе-

ны цифрами, математическими знаками, буквами, словами. 

При наличии нескольких вариантов значений характеристики каждое значение вносится в отдель-

ную ячейку. При внесении числового значения разрядность ввода числа не более 4 знаков после запятой, 

допускается указание отрицательных значений. При внесении текстового значения не допускается форма-

тирование текста (полужирный, подчеркнутый шрифт, курсив, перенос на новый абзац, список и пр.), об-

щее количество символов для каждого значения – не более 2000. 
3. При заполнении графы «Единица измерения характеристики (при наличии) согласно ОКЕИ» за-

казчик указывает единицу измерения характеристики согласно позиции КТРУ, а в случае использования 

дополнительных количественных характеристик при закупке работы/услуги по КТРУ или в случае закупки 

работы/услуги по ОКПД2 для количественных характеристик наименования единиц измерения (при нали-

чии) указываются в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения (ОКЕИ), для 

качественных характеристик единицы измерения не указываются. 
4. Графа «Тип характеристики» заполняется в случае использования дополнительных характеристик 

при закупке работы/услуги по КТРУ или в случае закупки работы/услуги по ОКПД2, указывается один из 

следующих вариантов: «количественная» или «качественная».  
5. Если заказчиком при составлении описания объекта закупки не используются установленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодатель-

ством Российской Федерации о стандартизации показатели, требования, условные обозначения и термино-

логия, в техническом задании (описании объекта закупки) должно содержаться обоснование необходимо-

сти использования других показателей, требований, обозначений и терминологии. 

1.2.4. Новый товар: товар, используемый и (или) поставляемый при выполнении работ/оказании услуг, 

должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не 

был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены по-

требительские свойства). 
1.2.5. Упаковка:    

1.2.6. Маркировка, этикетки:    

1.2.7. Качество работы, услуги:    
1.2.8. Требования к гарантии качества товара, работы, услуги.  

1.2.8.1. Гарантийный срок и (или) объем предоставления гарантий качества работы, услуги:    

1.2.8.2. Гарантийное обслуживание товара, расходы на эксплуатацию товара, обязательность осу-

ществления монтажа и наладки товара, обучение лиц, осуществляющих использование и обслужи-

вание товара: нет / или указать для товара, поставляемого в процессе выполнения работ, оказания услуг. 



1.2.8.3. Гарантия производителя и (или) поставщика данного товара и срок действия такой гарантии 

(предоставление такой гарантии осуществляется вместе с данным товаром) (в случае определения 

поставщика новых машин и оборудования): нет / или указать для товара, поставляемого в процессе вы-

полнения работ, оказания услуг. 

1.2.9. Вид работ (в случае закупки работ с кодами ОКПД2 41, 42, 43): благоустройство территории / те-

кущий ремонт / капитальный ремонт / реконструкция / строительство / содержание автомобильных 

дорог и дорожных сооружений / работы по сохранению объектов культурного наследия (памятников ис-

тории и культуры) народов РФ.   

1.2.10. Спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, 

требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний в соответствии с требо-

ваниями Гражданского кодекса Российской Федерации, подтверждения соответствия, процессов и методов 

производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и 

применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении услов-

ных обозначений и терминологии:    

1.2.11. Изображение товара, поставляемого в процессе выполнения работ/оказания услуг, 

позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку (при наличии требования о соответствии 

предлагаемого участником закупки товара изображению товара, поставляемого в процессе выполнения 

работ/оказания услуг):    

1.2.12. Информация о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками 

закупки образца или макета товара, поставляемого в процессе выполнения работ/оказания услуг 

(при наличии требования о соответствии предлагаемого участником закупки товара образцу или макету 

товара, поставляемого в процессе выполнения работ/оказания услуг):    

 

2. ОПИСАНИЕ ОБЪЕМА ЗАКУПАЕМЫХ РАБОТ ИЛИ УСЛУГ. 

 

3. ОПИСАНИЕ ПЕРИОДИЧНОСТИ, СРОКОВ И МЕСТА ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ 

УСЛУГ. 

3.1. Сроки выполнения работ, оказания услуг:  
3.2. Место выполнения работ, оказания услуг: Российская Федерация, Кировская область, г. Кирово-

Чепецк, ________________________ 

3.3. Периодичность выполнения работ, оказания услуг:  

 

4. ОПИСАНИЕ ПОРЯДКА ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ. 

При наличии наименований товара/производителя в дефектной ведомости/ведомости объемов ра-

бот/смете дополнить следующим пунктом: 
- в случае указания на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, про-

мышленные образцы читать «или эквивалент». 
 
5. ИНФОРМАЦИЯ О ТРЕБОВАНИЯХ К ПОДРЯДЧИКАМ, ИСПОЛНИТЕЛЯМ. 
Пример 
Наличие лицензии _____наименование лицензии_____, включающую вид работ/услуг: _____указать ра-

боты/услуги, которые должны быть в лицензии участника_____ (п.____ ч. 1 ст. 12 Федерального закона 

04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановление Правительства 

РФ _________, иные НПА).  
Подтверждающий документ – копия выписки из реестра лицензий, или копия лицензии, или копия акта 

лицензирующего органа о принятом решении, или сведения в произвольной форме о записи в реестре ли-

цензий о регистрационном номере и дате предоставления лицензии ______________________, включаю-

щей виды работ/услуг: ____________________. 
 

6. ИНФОРМАЦИЯ О ПРИЛОЖЕНИЯХ. 

  



Приложение к техническому заданию (описанию объекта закупки) 

(Таблица применяется в случае выполнения работ (оказания услуг), когда для удовлетворения требова-

ний заказчика необходимо использовать товар с определенными характеристиками) 

 

ИНФОРМАЦИЯ О ТОВАРАХ <*>, 

используемых при выполнении работ (оказании услуг) на определение подрядчика (исполнителя) 

_______________________________________________________________ 

(указывается наименование предмета муниципального контракта (контракта) 

 

№ 

п/п 

Наименование товара, единица изме-

рения, количество товара<**> 

Описание требований (функцио-

нальные, технические, качествен-

ные, эксплуатационные характери-

стики товара, единицы измерения) 

Значения характеристики 

    

 

<*> Указанные характеристики носят информационный характер и не требуют указания участником 

закупки. Подавая заявку, участник закупки дает согласие на выполнение работ (оказание услуг) на услови-

ях, предусмотренных извещением о закупке, в том числе на использование товаров с указанными характе-

ристиками. 

<**> В случае указания на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные мо-

дели, промышленные образцы читать «или эквивалент». 

 

 

Приложение к техническому заданию (описанию объекта закупки) 

(Таблица применяется в случае поставки товара при выполнении работ, оказании услуг) 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ, 
поставляемых при выполнении работ (оказании услуг) на определение подрядчика (исполнителя) 

_____________________________________________________________________ 

(указывается наименование предмета муниципального контракта (контракта) 

 

1. Товарный знак (при наличии, с указанием возможности/невозможности поставки эквивалента): нет / 

или указать товарный знак и возможность поставки эквивалента в отношении каждого товара / или 

указать товарный знак и обосновать невозможность поставки эквивалента в отношении каждого то-

вара. 
2. Знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные об-

разцы (при наличии): нет / или указать при необходимости в отношении каждого товара. 
3. Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характери-

стики товара: 
 

(Таблица применяется в случае закупки товара по КТРУ) 
№ 

п/п 

Наименование 

товара,  

единица измере-

ния, количество,  

код ОКПД 2,  

код позиции КТРУ 

Функциональные, 

технические, каче-

ственные, эксплуа-

тационные харак-

теристики товара 

<*> 

Значения характе-

ристик товара, 

которые не подле-

жат изменению 

участником закуп-

ки, или минималь-

ные и (или) макси-

мальные значения 

характеристик 

товара 

<**> 

Единица 

измерения 

характери-

стики (при 

наличии) 

согласно 

ОКЕИ 

Тип характе-

ристики 

Инструкция заказ-

чика по указанию 

значений характе-

ристик товара 

участником закуп-

ки  

<***> 

1 2 3 4 5 6 7 

  Характеристики согласно позиции КТРУ 

   ——  

   ——  

Характеристики, не предусмотренные позицией КТРУ1 

   количествен-

ная 

 



   количествен-

ная 

 

  —— качественная  

  —— 
качественная 

 

Характеристика 

(пример указания в 

случае нескольких 

вариантов значе-

ний) 

Значение 1  Качественная / 

количествен-

ная 

 

Значение 2 

Значение 3 
1Обоснование включения дополнительной информации в сведения о товаре: дополнительные характеристики указаны 

в соответствии с пунктом 5 Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 08.02.2017 № 145. 

Необходимость включения характеристик обусловлена _________указать причину_____________. 
 
<*> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает характеристики товара, значения 

которых не подлежат изменению либо установлены в рамках их минимальных и (или) максимальных значений. Ука-

занные характеристики товара обязательно должны содержаться в заявке на участие в закупке. 
<**> Значения характеристик товара, которые участник закупки обязан указать в заявке в соответствии с уста-

новленными правилами.  
<***> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает значения или диапазонные значе-

ния характеристик товара (указанные значения характеристик товара обязательно должны содержаться в заявке на 

участие в закупке) в соответствии с установленной инструкцией: 
«Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики» – участник закупки указывает 

диапазон значений (минимальное и максимальное значения) в рамках допустимых пределов. 
«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики» – участник закупки указывает 

одно значение из установленного диапазона, без использования математических знаков и слов «не выше», «не ниже», 

«не ранее» и т.п.  
«Участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики» – участник закупки выбирает 

только одно значение из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики» – участник закупки вы-

бирает одно значение или несколько значений из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики» – участник закупки указывает все уста-

новленные варианты значений. 
«Значение характеристики не может изменяться участником закупки» – значение не подлежит изменению, 

участник закупки указывает значение в неизменном виде. 
 

(Таблица применяется в случае закупки товара по ОКПД2) 
№ 

п/п 

Наименование 

товара,  

единица изме-

рения, количе-

ство,  

код ОКПД 2 

Функциональные, 

технические, каче-

ственные, эксплуата-

ционные характери-

стики товара 

<*> 

Значения характери-

стик товара, которые 

не подлежат измене-

нию участником 

закупки, или мини-

мальные и (или) 

максимальные значе-

ния характеристик 

товара 

<**> 

Единица 

измерения 

характери-

стики (при 

наличии) 

согласно 

ОКЕИ 

Тип характери-

стики 

Инструкция 

заказчика 

по указанию 

значений 

характери-

стик товара 

участником 

закупки  

<***> 

1 2 3 4 5 6 7 

     количественная  

   количественная  

  —— качественная  

  —— 
качественная 

 

Характеристика (при-

мер указания в случае 

нескольких вариантов 

значений) 

Значение 1  Качественная / 

количественная 
 

Значение 2 

Значение 3 
<*> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает характеристики товара, значения 

которых не подлежат изменению либо установлены в рамках их минимальных и (или) максимальных значений. Ука-

занные характеристики товара обязательно должны содержаться в заявке на участие в закупке. 
<**> Значения характеристик товара, которые участник закупки обязан указать в заявке в соответствии с уста-

новленными правилами.  
<***> Участник закупки с использованием электронной площадки указывает значения или диапазонные значе-

ния характеристик товара (указанные значения характеристик товара обязательно должны содержаться в заявке на 

участие в закупке) в соответствии с установленной инструкцией: 
«Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики» – участник закупки указывает 

диапазон значений (минимальное и максимальное значения) в рамках допустимых пределов. 



«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики» – участник закупки указывает 

одно значение из установленного диапазона, без использования математических знаков и слов «не выше», «не ниже», 

«не ранее» и т.п.  
«Участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики» – участник закупки выбирает 

только одно значение из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики» – участник закупки вы-

бирает одно значение или несколько значений из установленных вариантов значений. 
«Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики» – участник закупки указывает все уста-

новленные варианты значений. 
«Значение характеристики не может изменяться участником закупки» – значение не подлежит изменению, 

участник закупки указывает значение в неизменном виде. 
 
Примечания: 
1. При заполнении графы «Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные харак-

теристики товара» заказчик указывает характеристики товара, по которым участнику закупки нужно ука-

зать значение.  
2. При заполнении графы «Значения характеристик товара, которые не подлежат изменению участ-

ником закупки, или минимальные и (или) максимальные значения характеристик товара» заказчик указы-

вает значения характеристик товара, которые являются неизменяемыми, или по которым имеются какой-

либо допустимый предел (диапазон), или альтернативные значения (варианты значений), которые необхо-

димо указать участнику закупки в соответствии с установленной инструкцией. При этом значения количе-

ственных характеристик могут быть обозначены только цифрами и математическими знаками «≥», «≤», 

«>», «<», значения качественных характеристик могут быть обозначены цифрами, математическими зна-

ками, буквами, словами. 

При наличии нескольких вариантов значений характеристики каждое значение вносится в отдель-

ную ячейку. При внесении числового значения разрядность ввода числа не более 4 знаков после запятой, 

допускается указание отрицательных значений. При внесении текстового значения не допускается форма-

тирование текста (полужирный, подчеркнутый шрифт, курсив, перенос на новый абзац, список и пр.), об-

щее количество символов для каждого значения – не более 2000. 
3. При заполнении графы «Единица измерения характеристики (при наличии) согласно ОКЕИ» за-

казчик указывает единицу измерения характеристики согласно позиции КТРУ, а в случае использования 

дополнительных количественных характеристик при закупке товара по КТРУ или в случае закупки товара 

по ОКПД2 для количественных характеристик наименования единиц измерения (при наличии) указывают-

ся в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения (ОКЕИ), для качественных ха-

рактеристик единицы измерения не указываются. 
4. Графа «Тип характеристики» заполняется в случае использования дополнительных характеристик 

при закупке товара по КТРУ или в случае закупки товара по ОКПД2, указывается один из следующих ва-

риантов: «количественная» или «качественная».  
5. При заполнении графы «Инструкция заказчика по указанию значений характеристик товара 

участником закупки» заказчик указывает одну из следующих инструкций по заполнению заявки: «Участ-

ник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики», или «Участник закупки указывает в 

заявке конкретное значение характеристики», или «Участник закупки указывает в заявке только одно зна-

чение характеристики», или «Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характе-

ристики», или «Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики», или «Значение харак-

теристики не может изменяться участником закупки». 
6. Если заказчиком при составлении описания объекта закупки не используются установленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодатель-

ством Российской Федерации о стандартизации показатели, требования, условные обозначения и термино-

логия, в техническом задании (описании объекта закупки) должно содержаться обоснование необходимо-

сти использования других показателей, требований, обозначений и терминологии. 

 

ПОДГОТОВЛЕНО:   

______________ _____________________ /______________________/ 

(должность лица, подгото-

вившего техническое за-

дание) 

(подпись лица, подготовившего 

техническое задание) 

(расшифровка подписи лица, подготовив-

шего техническое задание, Ф.И.О.) 

  «______» _____________ 20__г. 

СОГЛАСОВАНО:   

______________ _____________________ /______________________/ 

(должность лица, согласо-

вавшего техническое зада-

ние) 

(подпись лица, согласовавшего 

техническое задание) 

(расшифровка подписи лица, согласовав-

шего техническое задание, Ф.И.О.) 

  «______» _____________ 20___г. 

 



                              Приложение №3 

УТВЕРЖДЕНО 

распоряжением администрации  

муниципального образования  

«Город Кирово-Чепецк»  

Кировской области  

от ____________№ ________ 

СОГЛАСОВАНО: 

Заместитель главы администрации города Кирово-

Чепецка, курирующий деятельность по предмету 

муниципального контракта 

________________ /________________/ 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава администрации муниципального образования  

«Город Кирово-Чепецк» Кировской области 

 

_______________           /____________/ 

«______» _______________ 20____г. «______» _______________ 20____г. 

 
 

Обоснования начальной (максимальной) цены / начальной цены единицы товара, работы, 

услуги муниципального контракта (контракта) / цены контракта для обеспечения  

муниципальных нужд 

 
(указывается предмет муниципального контракта (далее – контракт)) 

Наименование объекта закупки   

Используемый метод определения начальной (максимальной) це-

ны контракта (далее – НМЦК) с обоснованием 

 

Обоснование использования выбранного метода определения 

НМЦК 

 

Реквизиты документов, на основании которых выполнялись рас-

четы НМЦК* 

 

Расчет НМЦК / начальной цены единицы товара, работы, услуги, 

начальной суммы цен указанных единиц 

 

НМЦК / начальная цена единицы товара, работы, услуги, началь-

ная сумма цен указанных единиц, максимальное значение цены 

контракта (с указанием валюты, используемой для формирования 

цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, испол-

нителем)) 

 

Идентификационный код закупки  

 
ПОДГОТОВЛЕНО:   

   

______________ _____________________ /______________________/ 

(должность лица, прово-

дившего обоснование 

НМЦК) 

(подпись лица, проводившего обосно-

вание НМЦК) 

(расшифровка подписи лица, проводивше-

го обоснование НМЦК, Ф.И.О.) 

  «______» _____________ 20____г. 

   

СОГЛАСОВАНО:   

   

______________ _____________________ /______________________/ 

(должность сотрудника 

сектора муниципальных 

закупок) 

(подпись сотрудника сектора муници-

пальных закупок) 

(расшифровка подписи сотрудника сектора 

муниципальных закупок, Ф.И.О.) 

  «______» _____________ 20___г. 

*указанные документы являются неотъемлемой частью настоящего обоснования НМЦК, наиме-

нование поставщика (подрядчика, исполнителя) не указывается. 

Образец запроса на предоставление ценовой информации, направляемой потенциальному постав-

щику (подрядчику, исполнителю) прилагается к данной форме 



НА БЛАНКЕ ПИСЕМ  

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ГОРОД КИРОВО-ЧЕПЕЦК» КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА 

 

  

ЗАПРОС  

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЦЕНОВОЙ ИНФОРМАЦИИ, НАПРАВЛЯЕМОЙ ПОТЕНЦИ-

АЛЬНОМУ ПОСТАВЩИКУ (ПОДРЯДЧИКУ, ИСПОЛНИТЕЛЮ) * 

 
Администрация муниципального образования «Город Кирово-Чепецк» Кировской обла-

сти просит Вас предоставить информацию о цене товара (выполняемой работы, оказываемой 

услуги) ___________ (указывается наименование товара (работы, услуги), а также коммерче-

ские и финансовые условия поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг). Дополнитель-

но направляем следующую информацию о товаре (работе, услуге) (указывается наименование 

товара (работы, услуги): 

 

Наименование предмета муниципального контракта  

Подробное описание объекта закупки, включая указание единицы из-

мерения, количества товара, объема работы или услуги 

 

Перечень сведений, необходимых для определения идентичности или 

однородности товара, работы, услуги, предлагаемых поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) 

 

Основные условия исполнения контракта, заключаемого по результа-

там закупки, включая требования к порядку поставки продукции, вы-

полнению работ, оказанию услуг, предполагаемые сроки проведения 

закупки, порядок оплаты, размер обеспечения исполнения контракта, 

требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объ-

ему предоставления гарантий их качества 

 

 

Обращаем Ваше внимание, что действия администрации муниципального образования «Город 

Кирово-Чепецк» Кировской области по сбору ценовой информации не влекут за собой возникно-

вение каких-либо обязательств заказчика. Настоящий запрос на предоставление ценовой инфор-

мации не является извещением о проведении закупки, офертой или публичной офертой. 

 

Просим Вас предоставить информацию, однозначно определяющую цену единицы товара, рабо-

ты, услуги и общую цену контракта на условиях, указанных в настоящем запросе на предостав-

ление ценовой информации, срок действия предлагаемой Вами цены, расчет такой цены. 

 

Вышеуказанную информацию просим предоставить в срок до __________ (указывается дата) в 

_________ (указывается управление (отдел) администрации города Кирово-Чепецка). 
 

 

 

*запрос рекомендуется направлять в том числе поставщикам (подрядчикам, исполнителям), имевшим в тече-

ние последних трех лет, предшествующих определению НМЦК, опыт выполнения аналогичных контрактов 

без применения к поставщику (подрядчику, исполнителю) неустоек (штрафов, пеней) 
 

 

___________________________ 
 


